Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO J

SECRETARIA TECNICA Frifane de grondese

l.- Descripcion del Puesto

Puesto: Departamento de Informacion y Andlisis

Area de Adscripcion: SecretariaTécnica
Reporta a: Secretario(a)
Supervisa a: Técnico(a)

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

< Elaborar analisis, propuestas y proyecciones sobre temas inherentes a la Administracién Publica

Municipal,

Elaborar cuadernillos de giras y eventos especiales para el Presidente Municipal; asi como de las

reuniones de trabajo de delegados municipales;

Elaborar andlisis e informes sobre la situacion socioecondémica del Municipio;

Integrar la informacién requerida por el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de

Tabasco, para la elaboracion del Anuario Estadistico del Estado de Tabasco y el Cuaderno

Estadistico Municipal,

< Elaborar propuestas de programas, proyectos, acciones y estrategias en el marco del Plan
Municipal de Desarrollo.
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l1l.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. o Licenciatura en Administracion, Sistemas, Humanistica, Derecho.
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios de antigiiedad en la Administracion Publica.

Administracion Publica, Informes, Investigacion en ciencias sociales,
Conocimientos: Analisis e interpretacion de indicadores

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



