Y to Constituc

] > 7 :
PERFIL DE PUESTO JGantﬁ

) 12021-2024
JEFE DE UNIDAD DE ATENCION A Fifuns de an0s .
INFRAESTRUCTURA ’
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Jefe de Unidad de Atencidn a Infraestructura.
Area de Adscripcion: Coordinacion del Sistema de Agua y Saneamiento de Jonuta

Reporta a: Coordinador.
Supervisa a: Personal de apoyo.

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

< Proponer la celebracion de convenios o contratos con autoridades federales, estatales,
municipales o instituciones de crédito, con el fin de solicitar créditos para obras de ampliacién o
mejoras de los sistemas y con los sectores social y privado, para el tramite y atencion de los
servicios publicos.

< Planear y programar coordinadamente con las dependencias de los gobiernos Federal, Estatal y
Municipal, las obras para el abastecimiento de agua a los centros de poblacion, alcantarillado y
control de contaminacion del agua en el municipio; coadyuvando con la Subdireccion de Estudios
y Proyectos.

« Establecer las bases técnicas para la formulacion, ejecucién, seguimiento, control y evaluacion de
los proyectos de obra publica hidraulica que realice el Sistema.

« Ejecutar, directamente o a través de terceros, las obras, equipamiento e infraestructura publica
hidraulica que realice el Sistema, asi como efectuar las tareas de seguimiento y control
correspondientes, incluyendo la entrega recepcion de las mismas.

% Verificar la integracion de los expedientes técnicos y administrativos de los proyectos de obra,
equipamiento e infraestructura hidraulica bajo su responsabilidad, asi como mantener en
resguardo éstos y la documentacién comprobatoria correspondiente.

% Elaborar programas de conservacion y mantenimiento de las obras, equipamiento e infraestructura
hidraulica. - y todas las que determine el Coordinador.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. e Ingenieria Industrial, Ingenieria Civil, Ingenieria Mecénica, Ingenieria
Nivel Académico: e

Hidraulica
Experiencia: 5 afios de antigliedad en el servicio publico.

Procesos constructivos, Control de informacion, Técnicas de medicion,
Béasicos de Ing. Hidraulica, Manejo de proyectos, Lenguaje técnico y
aplicacion, Administrativos, Informéticos, Procesos de Saneamiento de agua,
Elaboracion de técnicas para la construccion, reconstruccion y conservacion
de redes hidraulicas y de drenaje, Ofimatica y herramientas CAD.

Conocimientos:

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col, Centro, Jonuta, Tab,



cnuto

Ayuntamiento Constitucional
2021-2024

’)'{ ;4_ 1"[_,4 Jz. e (,'/ & 2‘(/0 *"L/IJ/ !.}/54/

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab,



