
I.- Descripción del Puesto 

Puesto:  Coordinador del Sistema de Agua y Saneamiento de Jonuta
Área de Adscripción: 

Reporta a: 

Supervisa a: 

Presidencia

Presidencia

Unidades de la Coordinación

II.- Descripción de las Funciones del Puesto 

Descripción Específica 

 Programar, controlar y evaluar las actividades operativas y administrativas.
 Conducir las relaciones del Órgano con las demás instancias Estatales, Federales y Municipales,

en los asuntos de su competencia.
 Establecer las medidas necesarias para el mejor funcionamiento del Órgano.
 Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras del mismo, para lograr una mayor

eficiencia y economía.
 Dirigir la política del Órgano, de acuerdo con la legislación aplicable.
 Someter en su caso, a la aprobación del Presidente Municipal, las normas, políticas, criterios,

sistemas y procedimientos operativos que rijan al Sistema.
 Dentro del ámbito de su competencia coordinar con otros servidores públicos del H. Ayuntamiento

las actividades de orden público.

III.- Perfil del Responsable del Puesto 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Profesional (Ingeniería Civil – Ingeniería Hidráulica). 

Experiencia: 5 años de ejercicio en materias hidráulica. 

Conocimientos: 
Administración de Recursos Humanos, Administración de Recursos 
Materiales, Ingeniería Hidráulica, Ingeniería Civil, Ingeniería Electromecánica, 
Desarrollo Organizacional, Control Presupuestal. 

PÉRFIL DE PUESTO

 COORDINACIÓN DEL SISTEMA DE 
AGUA Y SANEAMIENTO DE JONUTA


