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PÉRFIL DE PUESTO

SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO





I.- Descripción del Puesto

	Puesto:
	Coordinación de protección civil

	Área de Adscripción:
	Secretaria del Ayuntamiento

	Reporta a:
	Secretario

	Supervisa a:
	Áreas bajo su mando




II.- Descripción de las Funciones del Puesto

	Descripción Específica

	Efectuá acciones para prevenir los riesgos, altos riesgos, emergencias o desastres, así como reduce y mitiga sus efectos, en coordinación con los órdenes de gobierno estatal y federal en la materia;
Promueve la cultura de Protección civil, mediante acciones de educación y capacitación a la población, en coordinación con las autoridades en la materia;
Presta y coordina el auxilio a la población, en casos de riesgo, emergencia o desastre;
Expide constancias de inspección de riesgo a los establecimientos del Municipio y emite las recomendaciones a los establecimientos que no cuenten con las medidas mínimas de seguridad;




III.- Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Licenciatura.

	Experiencia:
	1 año de antigüedad en el servicio público.

	Conocimientos:
	
Protección Civil
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