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Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO

2021-2024
SUBDIRECTOR DE POLITICA PRESUPUESTAL Fidwns de Z’WJW'
I.- Descripcion del Puesto
Puesto: Subdirector de Politica Presupuestal
Area de Adscripcion: Direccién de Programacion
Reporta a: Director de Programacion )
Supervisa a: Area de Operacion y Control Presupuestal, Area de
Informatica Presupuestal.

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

Llevar el control y ejercicio presupuestal conforme a las politicas, normas y lineamientos
aplicables.

Asesorar a las distintas areas administrativas para la correcta aplicacién del gasto.

Conciliar mensualmente con la Direccién de Finanzas el presupuesto ejercido.

Coadyuvar con el Director para establecer y actualizar las politicas, normas y lineamientos para el
correcto ejercicio del presupuesto de egresos.

Mantener actualizado el sistema informatico para el control del presupuesto de egresos.

Revisar la documentacion comprobatoria y aplicar las afectaciones de las 6rdenes de pago y vales
en los programas y proyectos autorizados.

Elaborar los informes mensuales y trimestrales sobre el ejercicio del presupuesto para la rendicion
de cuentas de la Direccién de Programacion ante las instancias normativas de caracter federal,
estatal y municipal. Asi como de las principales partidas presupuestales considerando su techo
financiero anual asignado.
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.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

No Dato.

Nivel Académico:

Experiencia: No Dato.
No Dato.

Conocimientos:

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



