
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Departamento de Vinculación  

Área de Adscripción: Dirección de Fomento Económico y Turismo; y 
Reporta a: Subdirección de Desarrollo Económico  

 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Promover e impulsar la participación de la población organizada en la planeación y 
desarrollo de los programas y acciones en el municipio. 

❖ Dar a conocer los diferentes programas en las colonias y comunidades del municipio. 
❖ Presentar propuesta s de las obras con base a las solicitudes que formularon las 

autoridades de las colonias y comunidades del municipio. 
❖ Apoyar en la elaboración e integración de los comités de obras. 
❖ Coordinación de los ciudadanos en la elección de los representantes sociales, tanto 

en las colonias como en las comunidades del municipio 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Lic. En Economía, Licenciado en Administración de Empresas. 

Experiencia: 
3 años de antigüedad en el servicio público. 
 

Conocimientos: 

Administración Pública, Finanzas, Recursos Humanos y Materiales Liderazgo, 
Discreción, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicación, Capacidad de 
adaptación a los cambios. 
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