
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Departamento de Inspección y Supervisión 
de Infraestructura  

Área de Adscripción: Dirección de Educación Cultura y Recreación 
Reporta a: Subdirector de Fomento Educativo 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

• Atención ciudadana (Padres de familia, Profesores, Directores, Bibliotecarios, Promotores, 
talleristas, etc.), generando respuestas por escrito y asesorías u orientación en las gestiones. 

• Visitas y supervisión de espacios educativos, culturales y recreativo. 

• Elaboración de propuestas de obras de construcción o rehabilitación relativas a escuelas de 
nivel básico. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciado de la Educación  

Experiencia: 12 años  

Conocimientos: 

Responsable, honesto, colaborador, congruente, trabajo en equipo, liderazgo, 
eficiente en administración del personal, vehículos y herramientas. 

 

PÉRFIL DE PUESTO 

 

DIRECIÓN DE ECUCACIÓN, CULTURA Y 
RECREACIÓN 


