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PERFIL DE PUESTO

DIRECION DE ECUCACION, CULTURA Y
RECREACION

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Departamento de Inspeccién y Supervision
de Infraestructura

Area de Adscripcion: Direccion de Educacion Cultura y Recreacion

Reporta a: Subdirector de Fomento Educativo

Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

e Atencion ciudadana (Padres de familia, Profesores, Directores, Bibliotecarios, Promotores,
talleristas, etc.), generando respuestas por escrito y asesorias u orientacién en las gestiones.

e Visitas y supervisién de espacios educativos, culturales y recreativo.

e Elaboracion de propuestas de obras de construccion o rehabilitacion relativas a escuelas de
nivel basico.

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciado de la Educacion

Experiencia: 12 afios
Responsable, honesto, colaborador, congruente, trabajo en equipo, liderazgo,
Conocimientos: eficiente en administracion del personal, vehiculos y herramientas.
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