
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Área de Promoción y Difusión. 

Área de Adscripción: Dirección de Atención a las Mujeres 
Reporta a: Área de Capacitación y Proyectos  
Supervisa a: Auxiliares Administrativos 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Proponer y ejecutar los programas de promoción y ejecución del derecho al acceso a 
la información Pública. 

❖ Promover Archivos y Protección de Datos personales. 
❖ Ser el enlace entre los medios de Comunicación y el Instituto. 

 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en Programación, Administración. 

Experiencia: 
1 años 
 

Conocimientos: 

 
Programas de Capacitación, Recursos Humanos, Responsabilidad, 
Puntualidad, Comunicación, Capacidad de adaptación a los cambios. 
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