Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO J

DIRECCION DE ADMINISTRACION Fridwne de grordeze

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Unidad de Innovacion y Politicas Publicas

Area de Adscripcién: Direccion de Administracion
Reporta a: Direccion de Administracion
Supervisa a: Jefes de Departamento

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

Coordinar e implementar el programa de modernizacion e innovacién de la administracién publica
municipal

Establecer relacion con las dependencias de orden federal y estatal para la implementacion de
programas de modernizacion e innovacion

Coordinar la implementacion y operacion de la unidad y del consejo de mejora regulatoria

Impulsar el programa de capacitacion dirigido a servidores publicos del ayuntamiento

Definir las politicas de modernizacidn, innovacion y tecnologias del municipio de Centro.

Dirigir el contenido del portal electrénico y redes sociales oficiales, a fin de mejorar la imagen
gubernamental.

Realizar y Actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos del H. Ayuntamiento de Jonuta,
Tabasco

Administrar la pagina web del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura o Ingenieria en Administracion, Sistemas, Informatica.

Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios de antigliedad en el servicio publico.

Administracidn Publica, Finanzas, Discrecion, Responsabilidad, Puntualidad,
Conocimientos: Comunicacién, Capacidad de adaptacién a los cambios.

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



