COMITE DE COMPRAS
DEL MUNICIPIO
DE JONUTA

2021-2024

Jonute

Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta

Circular: CCMJ/001/2024

Asunto. Disposiciones en materia de
adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios para el Municipio
de Jonuta, Tabasco.

Jonuta, Tabasco, a 2 de enero de 2024,

PRESIDENCIA MUNICIPAL, DEPENDENCIAS, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, ORGANO DESCONCENTRADO Y
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JONUTA,
TABASCO.

PRESENTE.

Por acuerdo del Comité de Compras del Municipio de Jonuta Tabasco, tomado en su
primera sesién ordinaria de fecha 2 de enero de 2024 y de conformidad con los articulos 1
fraccion I, 3, 17, primer parrafo, 20, 36 Ter de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, 2 y 6 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, se emiten
las siguientes disposiciones de caracter general para el ejercicio fiscal 2024.

N

1. Partidas presupuestales de la Presidencia Municipal, Dependencias, Unidad s \
Administrativas, Organos Desconcentrados y Organismo Descentralizado.

1.1.  Partidas presupuestales centralizadas para Dependencias y Organos

Desconcentrados.
Las unidades que conforman la Presidencia, Dependencias y el Organos Desconcentrados /
deberan enviar el oficio de autorizacion de recursos y su calendarizacién, en sus
respectivos presupuestos de egresos, para efectos de que la Direccion de Administracion

realice en tiempo y forma el procedimiento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Municipio de Jonuta y a su vez, efectie los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, de conformidad con los articulos
13, 14, 20 y 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco, 6, primer parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco y 58, tercer parrafo,
fraccion Il de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco
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y sus Municipios, 86 fracciones Il y IV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, 146, fracciones I, Ill, VIl y VIl del Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Jonuta, Tabasco.

De igual forma, deberdan enviar las adecuaciones presupuestarias que impliquen
reducciones, recalendarizaciones y transferencias de saldos presupuestales.

1.2.  Partidas presupuestales para el Organismo Publico Descentralizado.

Para el cumplimiento del marco juridico en materia de adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios, todas las partidas presupuestarias seran descentralizadas de
conformidad con los articulos 6, tltimo parrafo y 47, primer parrafo de la Ley de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco, debiendo efectuar los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios de las partidas presupuestales que tengan autorizadas en su presupuesto de
egresos, observando las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento, el Reglamento del Comite
de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Municipio de Jonuta y
demas disposiciones legales que resulten aplicables.

2. ldentificacién de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
segun la fuente de financiamiento.

Tratandose de recursos estatales que provengan de diversas fuentes de financiamiento o,
bien de aquellos cuya tramitacion determine la aplicacion de las leyes del Estado de
Tabasco para su ejercicio, se sujetardn a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,.
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco, su Reglamento y demas
disposiciones legales que resulten de observancia obligatoria.

Para identificar las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que se realicen
con diversas fuentes de financiamiento este Comité de Compras llevara el consecutivo de
sesiones por cada fuente de financiamiento, en consecuencia, se elaboraran actas por
separado de cada sesion.

i

3. Del Funcionamiento del Comité de Compras del Municipio de Jonuta

3.1. De las sesiones del Comité de Compras del Municipio de Jonuta

El Comité de Compras del Municipio de Jonuta, sesionara a partir del mes de enero hasta p
el mes de junio del ejercicio fiscal 2024, de manera ordinaria, los tres primeros martes de

cada mes a las 9:00 horas. Cuando coincida que el martes es un dia inhabil la sesion se
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efectuara al dia habil siguiente, para tratar los asuntos que se hayan recibido hasta el dia
miércoles habil anterior a las 15:00 horas.

3.2. Solicitudes dirigidas al Comité de Compras del Municipio de Jonuta

Las solicitudes que se envien al Comité de Compras deberan estar debidamente motivadas,
justificadas, fundamentadas y soportadas con los documentos que acrediten vy
correspondan a la naturaleza del tramite. Deberan ser dirigidas al Presidente del Comité de
Compras del Municipio de Jonuta, las cuales seran recepcionadas en la Subdireccién de
Recursos Materiales y Bienes Patrimoniales de la Direccién de Administracion, de lunes a
viernes en un horario de 8:00 a 15:00 horas, selladas y signadas por el servidor publico con
facultades para realizar el tramite respectivo de conformidad a las atribuciones conferidas
en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco y el Reglamento de la
Administraciéon Pliblica del Municipio de Jonuta, Tabasco.

Asimismo, deberan adicionar la informacion que requiera el Comité de Compras para el
cumplimiento de sus atribuciones, de acuerdo a las indicaciones que realicen los
integrantes a través del Secretario. '

Para el caso de las solicitudes de autorizacion de los procedimientos establecidos en el
articulo 22, fracciones | y IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco y 48 de su Reglamento, deberdn sefialar y acreditar la
fuente de financiamiento, programa, proyecto o unidad responsable, partida y suficiencia
presupuestal que pretenda afectar, debiendo adjuntar la siguiente documentacion:

= Oficio de autorizacion presupuestal correspondiente con sus anexos (Adecuacion
presupuestal o ampliacion presupuestal).

» Requisiciones con precio estimado, la cual no debera establecer marca y/o modelo ;
excepto cuando el Comité de Compras lo autorice previa solicitud.

= Demas documentacion que acredite y corresponda a cada solicitud.

Solo se debera presentar la solicitud con la documentacion referida en el parrafo anterior,
sin que exista la necesidad de turnar copia a los integrantes del Comité de Compras del
Municipio de Jonuta. Siendo el Presidente del Comité de Compras, el encargado de
turnarlas a los miembros del citado érgano colegiado. /

=
4. Subcomité de Compras del Organismo Piblico Descentralizado. \

4.1. Instalacién e Inicio de Actividades del Subcomité de Compras.
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El Organismo Publico Descentralizado procedera a instalar su respectivo Subcomité de
Compras con la estructura y funciones que establece el Reglamento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Municipio de Jonuta, para lo
cual debera presentar:

e Acta de Instalacion del Subcomité de Compras.

o Registro y control de firmas de los servidores publicos que integran el Subcomité de
Compras.

o Programa Anual de Adquisiciones.
o Propuesta del calendario de sesiones ordinarias del Subcomité de

Compras.

5. De los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios del Municipio de Jonuta.

5.1. Recepcion de requisiciones.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco,la Direccion de Administracion
Unicamente atendera y dara tramite en el mes correspondiente, a aquellas requisiciones
que cumplan con los requisitos sefialados en la presente Circular y que hayan sido recibidas
de conformidad con el siguiente calendario:

~Mes/Dia “Lunes = Martes = Miércoles  Jueves  Viernes
Enero 2 3 4 5
Febrero 6 7 8 9
Marzo 4 5 6 7 8
Albril 1 2 3 4 5
Mayo 6 7 8 9 10
Junio 3 4 5 6 7

El cumplimiento de los requisitos para la presentacion oportuna de requisiciones, es
responsabilidad de las unidades que integran la Presidencia, las Dependencias, Organo
Desconcentrado; por lo que, la recepcion de las requisiciones no prejuzga sobre el
cumplimiento de los requisitos previstos en la presente Circular.

En caso de detectarse alguna observacion en la presentacion de las requisiciones, esta
se hard de conocimiento a la Dependencia, Unidad Administrativa y Organos
Desconcentrados correspondientes, dentro de los fres dias habiles siguientes, contados a
partir de la recepcion, y debera subsanarse a mas tardar el dltimo dia del periodo de
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recepcion conforme al calendario anterior, a efecto de dar cumplimiento a lo previsto en
los articulos 20 y 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco y 6 de su Reglamento, y se generen las condiciones para que la
Direccion de Administracion se encuentre en posibilidad de consolidar las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios y dar atencion oportuna a las requisiciones.

La Presidencia, Dependencias, Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados,
deberan apegarse a las fechas establecidas, debiendo considerar los tiempos que se
requieren para efectuar el procedimiento de adquisicién, arrendamiento o prestacion de
servicios correspondiente; por lo que, sus calendarios de entrega de bienes y servicios,
como de pago, deberan corresponder, al menos, al mes inmediato posterior a aquel en que
se reciba la requisicion. En el entendido que, de no hacerlo, seran responsables del atraso
que se presente tanto en el gjercicio oportuno de sus recursos, como en el cumplimiento de
los objetivos y metas contenidos en los proyectos o programas que tengan autorizados, de
conformidad con las atribuciones conferidas por el ordenamiento juridico que les sea
aplicable. Asimismo, seran responsables del subejercicio de los recursos, derivado de las
requisiciones que no sean tramitadas dentro del periodo conforme al calendario.

5.2. Consolidacién

Conforme a los articulos 86, fracciones Il y IV de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, 146, fraccion Il del Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Jonuta, Tabasco, la Direccion de Administraciéon fungird como unidad
administrativa consolidadora de los procedimientos de compra de bienes y contratacion de
servicios.

En consecuencia, de lo anterior, la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios en las modalidades previstas en el articulo 22 de la Ley dé
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, seréﬁ'
procedentes cuando las requisiciones correspondientes se refieran a la misma fuente de

financiamiento y partida presupuestal, sin importar el proyecto o proyectos a los que
pertenezcan y/o a la unidad responsable a la que correspondan.

Desconcentrados, deberan enviar a la Direccion de Administracion las requisiciones
conforme al calendario establecido en el numeral 5.1. Recepcién de requisiciones de la

presente Circular.
5.3. Licitacion Mediante Convocatoria Publica.
La Direccion de Administracién, en las bases de la convocatoria indicara las instrucciones

para la presentacion, elaboracion de la documentacion legal, administrativa, proposiciones

Por lo tanto, la Presidencia, Dependencias, Unidades Administrativas y Organos <\
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técnicas y economicas, las cuales deberan contener como minimo, la documentacion
siguiente:

|. Documentacion Legal.

a)

d)

e)

Fotocopia de la Cédula del Padron de Proveedores del Municipio de Jonuta, vigente
y actualizada (en el caso de persona juridica colectiva, la fotocopia debe ser de
ambos lados).

Comprobante del pago de bases.

Formato de acreditamiento de la personalidad, el cual deberé coincidir con la Cédula
del Padron de Proveedores del Municipio de Jonuta (no sera motivo de
descalificacion cuando se adviertan datos erréneos que puedan ser aclarados con
la documentacion presentada por el licitante).

Las personas que ostenten la representacion legal presentaran:

1. Acta constitutiva y/o poder notarial que acredite su representacion.

2. Identificacién oficial vigente (credencial para votar, cédula profesional o

pasaporte).

Las personas que no ostenten la representacion legal deberan presentar:

1. Carta poder simple dirigida al Presidente del Comité de Compras.

2. Poder notarial o acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el

poder. )

3. lIdentificacion oficial vigente de quien otorga y quien recibe el poder (credencial
para votar, cédula profesional o pasaporte).

4. En caso de ser persona fisica, debera presentar copia del acta de nacimiento.

Declaracion escrita en papel membretado del licitante, en la que manifieste bajo

protesta de decir verdad:

1. Que no se encuentra en los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisicion

Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Que el licitante es una empresa con experiencia en el ramo.

3. Que el acta constitutiva o en su caso modificaciones a la misma, se encuentra
inscritos en la Direccion de Catastro de la Secretaria de Finanzas, en el Registro
Plblico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Tabasco u Oficinas
Registrales, o en su caso, en el Registro Publico que corresponda.

4. Escrito en el que indiquen domicilio, teléfono y correo electrénico donde se le
podré hacer cualquier tipo de notificacion.

1

N

g) Los proveedores que a la fecha de presentacion de las propuestas se encuentren

al corriente de sus obligaciones fiscales estatales y federales, presentaran fuera

del sobre que contiene la propuesta técnica los siguientes documentos:

1. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales federales en sentido positivo
y vigente a la fecha del acto, expedida por el Servicio de Administracion
Tributaria, de conformidad con el articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la
Federacion, dejando el Codigo QR legible para su verificacion.




“NLi4 €5 | COMITE DE COMPRAS
JONUtG o G
DE JONUTA

2021-2024

Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta

2. Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales en sentido
positivo y vigente a la fecha del acto, expedida por la Secretaria de Finanzas,
de conformidad con el articulo 34-Bis del Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.
Para el caso de licitaciones publicas con caracter nacional o internacional y que
no cuenten con domicilio fiscal, ni sucursales en el Estado de Tabasco y que
por ende no estén obligados a tributar en el Estado, presentaran escrito bajo
protesta de decir verdad, en original, en la que manifiesten que dicho requisito
no les es aplicable.

3. En caso de que no cuenten con las constancias antes referidas en sentido
positivo y tengan créditos fiscales firmes y/o determinados, debera presentar
copia del convenio para el pago a plazos y carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad que no han incurrido durante el ejercicio vigente en las causales
de revocacion sefialadas en los articulos 66-A fraccion |V del Codigo Fiscal de
la Federacion y 52 Bis fraccion IV del Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.

h) Escrito de declaracion de integridad previsto en el articulo 35 fraccion Il del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco.

i) Escrito en términos del articulo 44, parrafo segundo de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

j) Escrito de manifestacién, en términos del articulo 49, fracciones IX y X de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; del cual la Direccion de
Administracion debera hacerlo del conocimiento a la Contraloria Municipal. A

Il. Documentacion Técnica.

a) Formato en el que se indica las especificaciones técnicas del bien o servicio a
ofertar.

b) Catalogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes o servicios que cotiza (para el
supuesto que aplique).

c) Declaracién escrita en la que manifieste bajo protesta de decir verdad de los
licitantes:

1. Que los bienes ylo servicios, segln sea el caso, ofertados sean nuevos y
cumplan cabalmente con las caracteristicas y especificaciones que se
describen en las bases.

2. Que garantiza el bien y/o la prestacion del servicio, segun sea el caso, contra
cualquier defecto de fabricacion, disefio, especificaciones o vicios ocultos.

3. En caso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacion,
existencia de refacciones, instalaciones y equipo adecuado, asi como personal
competente para brindar servicio a los bienes ofertados.

[1l. Documentacion Econémica.
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a) Proposicién economica en papel membretado del licitante.

b) Cheque de garantia de seriedad de la propuesta a favor del Municipio de Jonuta
(sin abreviaturas), con la leyenda "PARA ABONO EN CUENTA DEL
BENEFICIARIO", con un importe minimo del 5% del total de la oferta econdmica,
sin incluir el impuesto al valor agregado.

c) Documento donde se indique el tiempo, lugar y forma de entrega de los bienes y/o
servicios, y condiciones de pago.

d) Compromiso por escrito, que los precios seran fijos, tendran una vigencia durante
el proceso de la licitacion hasta la recepcion final de los bienes y/o servicios.

Se solicitaran los demas requisitos que se consideren pertinentes de acuerdo al bien o
servicio a licitar, siempre que ello no tenga por objeto limitar la participacion.

5.3.1. Areas usuarias o requirentes.

Las unidades de Presidencia, Dependencias y Organos Desconcentrados deberan realizar
la planeacion de las adquisiciones de bienes y contratacion de arrendamientos y servicios
que se requieran con la debida anticipacion, remitiendo la documentacion correspondiente
en términos del numeral 5.1. Recepcion de requisiciones, de la presente Circular, siendo
su responsabilidad por el incumplimiento que se dé a los objetivos institucionales y de las
infracciones que en materia administrativa pueda generar la omision apuntada y se
observara lo siguiente:

I. La unidad de la Presidencia, Dependencias, Organos Desconcentrados o Unidad

Competente, participara en el procedimiento, dejando constancia mediante firma en:

a) Elaboracion de especificaciones técnicas de los insumos, bienes y/o servicigs
solicitados.

b) Elaboracion, revision, aprobacion de bases y en los actos del procedimiento.

c) Respuesta que se daran a las preguntas de los licitantes en la junta de aclaraciones,
en relacion a las especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios solicitados.

d) Elaboracion del Dictamen Técnico de las propuestas de los licitantes.

Il. La unidad de la Presidencia, Dependencias u Organos Desconcentrados deberan enviar

a la Direccion de Administracion lo siguiente: /
a) Oficio de solicitud que sefiale: nimero de requisicion, numero de oficio de
autorizacion de recursos, fuente de financiamiento, programa, proyecto o unidad

responsable, partida y suficiencia presupuestal, monto estimado a ejercer, nombres
de los representantes que asistiran al procedimiento de licitaciéon, nombres de los
representantes que asistiran a la visita de sitio o inspeccion (en su caso),
responsable de la validacion del Dictamen Técnico.

T 1 e L T e S S S e e s Y A e S L S N e S et S M R S

vo st e s Fhmllm ARl vl L 1l sl mm MiArF P al Macban T T 1



J(’ Cf“ COMITE DE COMPRAS
g o DEL MUNICIPIO
| DE JONUTA

Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta

b) Requisicién impresa en dos tantos: uno con precio estimado a ejercer y el otro sin
precio, con antefirmas en cada hoja, sello y firma en la tltima hoja por el responsable
del area usuaria.

¢) En medio digital los archivos de los calendarios y requisiciones con y sin precio en
formato Excel, sin nombre del responsable del area usuaria.

d) Fotocopia del oficio de autorizacién de recursos y, en su caso, de adecuacion
presupuestaria, con sus anexos.

e) Fotocopias de las Normas Oficiales Mexicanas que sean aplicables, (en su caso).

f) En medio digital o impreso el disefio a color y/o muestras fisicas y demas inherentes
del bien a licitar, para el expediente de la convocante y para los licitantes
participantes, (en caso de requerirse).

g) Solventar las observaciones que se establezcan en la minuta de trabajo de revision
ylo aprobacion de convocatoria y bases de la licitacion, u oficios que se emitan al
respecto.

5.3.2. De la Adjudicacion.

Para realizar la adjudicacion del pedido y/o contrato al licitante que reuna los requisitos
legales y las mejores condiciones técnicas y econémicas, requeridas en las bases, se
observara lo siguiente:

a) Apertura técnica con recepcion minima de una proposicion. [

b) Efectuar el analisis técnico con las proposiciones susceptibles de ser analizadas por
cada lote o concepto solicitado; se considerara susceptible la proposicion que se
presente con los requisitos que se exigen en las bases para emitir el dictamen
técnico correspondiente.

c) Realizar la apertura economica con la o las proposiciones que no hayan si
desechadas en el dictamen técnico.

d) Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones con la o las proposiciones economicas
que hayan cumplido con la documentacion exigida en las bases.

e) Cuando sélo una proposicion cumpla, se podrd adjudicar si los precios son
aceptables en el mercado.

f) Sicumplen dos o mas proposiciones, se adjudicara a la proposicion solvente mas
baja.

5.4. Licitacién Simplificada.
En las invitaciones se indicaran las instrucciones para la presentacion, elaboracion de la

documentacion legal, administrativa, proposiciones técnicas y econdmicas, las cuales /
/

deberan contener como minimo, la documentacion que a continuacion se establece.
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5.4.1. Clasificacién de Documentacion

|. Documentacion Legal.

A. Documentacion legal fuera del sobre.

a. Los proveedores que a la fecha de presentacion de las propuestas se encuentren al
corriente de sus obligaciones fiscales estatales y federales, presentaran fuera del
sobre que contiene la propuesta técnica los siguientes documentos:

1. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales federales en sentido positivoy
vigente a la fecha del acto, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria,
de conformidad con el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién, dejando
el Codigo QR legible para su verificacion.

2. Copia de la constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales en
sentido positivo y vigente a la fecha del acto, expedida por la Secretaria de
Finanzas, de conformidad con el articulo 34-Bis del Cadigo Fiscal del Estado de
Tabasco.

3. En caso de que no cuenten con las constancias antes referidas en sentido
positivo y tengan créditos fiscales firmes y/o determinados, debera presentar
copia del convenio para el pago a plazos y carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad que no han incurrido durante el ejercicio vigente en las causales de
revocacion sefialadas en los articulos 66-A fraccion |V del Codigo Fiscal de la Q?
Federacion y 52 Bis fraccion IV del Codigo Fiscal del Estado de Tabasco.

B. Documentacion legal fuera del sobre.

a) Fotocopia de la Cédula del Padrén de Proveedores del Municipio de Jonuta vigente
y actualizada (en el caso de persona juridica colectiva la fotocopia debe ser de
ambos lados).

b) Formato de acreditamiento de la personalidad el cual debera coincidir con la Cédula
del Padron de Proveedores del Municipio de Jonuta (no serd motivo de
descalificacion cuando se advierta datos erroneos que puedan ser aclarados con la /
documentacion presentada por el licitante).

c) Para el caso de personas fisicas copia del acta de nacimiento y en el caso de
personas juridicas colectivas fotocopia del acta constitutiva y sus modificaciones.

d) Las personas que no ostenten la representacion legal deberan presentar:

1. Poder notarial o acta constitutiva que faculta a la persona que otorga el poder.

e) Declaracién escrita en papel membretado del licitante, en la que manifiesta bajo
protesta de decir verdad:

1. Que no se encuentra en los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.
2. Que el participante es una empresa con experiencia en el ramo.
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f) Escrito en el que indiquen domicilio, teléfono y correo electronico donde se le podra
hacer cualquier tipo de notificacion.

g) Escrito en términos del articulo 44, parrafo segundo de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

h) Escrito de manifestacion, en términos del articulo 49 fracciones IXy X de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; del cual la Direccion de
Administracién debera hacerlo del conocimiento a la Contraloria Municipal.

[I. Documentacion Técnica.
a) Formato en el que se indica las especificaciones y caracteristicas del bien o servicio
a ofertar.
b) Catalogos, folletos y/o fichas técnicas de los bienes que cotiza (en caso de aplicar).
c) Declaracion escrita en la que manifieste bajo protesta de decir verdad de los
licitantes:
1.Que los bienes ylo servicios, seglin sea el caso, ofertados sean nuevos y cumplan
cabalmente con las caracteristicas y especificaciones que se describen en la
requisicion o solicitud de servicio.
2.Que garantiza el bien y/o la prestacion del servicio, segin sea el caso, contra
cualquier defecto de fabricacion, disefio, especificaciones o vicios ocultos.
3.En caso de requerirse, que tiene capacidad para proporcionar capacitacion,
existencia de refacciones, instalaciones y equipo adecuado, asi como personal
competente para brindar servicio a los bienes ofertados.

I1l. Documentacion Economica.

a) Proposicion economica en papel membretado del licitante.

b) Cheque de garantia de seriedad de la propuesta a favor del Municipio de Jonuta,
con la leyenda "PARA ABONO EN CUENTA DEL BENEFICIARIO", con un importe
minimo del 5% del total de la oferta econémica, sin incluir el impuesto al valor
agregado.

c) Compromiso por escrito, que los precios seran fijos, tendran una vigencia durante
el proceso de la licitacion hasta la recepcién final de los bienes y/o prestacion de los
servicios.

Se solicitaran los demas requisitos que se consideren pertinentes de acuerdo al bien o
servicio a adjudicar, siempre que ello no tenga por objeto limitar la participacion.

5.5. Adjudicacién Directa.
El procedimiento de adjudicacion directa sera procedente cuando se ubique en alguno de

los supuestos previstos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco, en los términos sefialados en su Reglamento, asi como,
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en las demas disposiciones legales aplicables, debiendo presentar la documentacion
siguiente:

a) Fotocopia de la Cédula de Proveedores del Municipio de Jonuta vigente y actualizada
(en el caso de persona juridica colectiva la fotocopia debe ser de ambos lados).

b) Los proveedores que a la fecha de presentacion de las propuestas se encuentren al
corriente de sus obligaciones fiscales estatales y federales, presentaran los
siguientes documentos:

1. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales federales en sentido positivo y
vigente a la fecha del acto, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria,
de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, dejando
el Codigo QR legible para su verificacion.

2. Copia de la constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales en
sentido positivo y vigente a la fecha del acto, expedida por la Secretaria de
Finanzas, de conformidad con el articulo 34-Bis del Codigo Fiscal del Estado de
Tabasco.

3. En caso de que no cuenten con las constancias antes referidas en sentido
positivo y tengan créditos fiscales firmes y/o determinados, debera presentar
copia del convenio para el pago a plazos y carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad que no han incurrido durante el ejercicio vigente en las causales de
revocacion sefialadas en los articulos 66-A fraccion |V del Codigo Fiscal de la "i
Federacién y 52 Bis fraccion IV del Cédigo Fiscal del Estado de Tabasco.

c) Escrito en términos del articulo 44, parrafo segundo de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

d) Escrito de manifestacion, en términos del articulo 49 fracciones IX y X de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

e) Propuesta técnica (en su caso) y economica en papel membretado del proveedor.

f) Formato de acreditamiento de la personalidad, el cual debera coincidir con la Cedula \
de Proveedores del Municipio de Jonuta (no sera motivo de descalificaciéon cuando
se advierta datos erroneos que puedan ser aclarados con la documentacion
presentada por el licitante). Solamente es aplicable para las adjudicaciones
derivadas de asuntos declarados desiertos por segunda ocasion y las derivadas de
autorizaciones del Comité de Compras del Municipio de Jonuta.

g) Declaracién en papel membretado del proveedor y/o prestador de servicios, en la
que manifieste bajo protesta de decir verdad:

1. Que no se encuentra en los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

2. Que el proveedor y/o prestador de servicios cuenta con experiencia en el ramo.

h) Escrito en el que indique domicilio, teléfono y correo electronico donde se le podra
hacer cualquier tipo de notificacion.
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ING. JOSE DOLORES ZACARIAS MIX
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PRIMER VOCAL Y CONTRALOR MUNICIPAL

LIC. JOSEF PAYRO TREJO
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