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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ¥ ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL
2024.

En la Ciudad de Jonuta, Tabasco; siendo las 10:00 horas del dia 08 de enero del
afio 2024: se reunieron en la Sala de Juntas del H. Ayuntamiento Constitucional de
Jonuta, Tabasco, ubicado en la Calle Miguel Hidalgo Ndmero 415, Colonia, Centro,
C.P. 86780, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio
de Jonuta Tabasco, integrado de la siguiente manera: los CC. Lic. Luis Felipe
Torres Ballina, Director de Administracion, L.C.P. Timoteo Pérez Cruz, Subdirector
de Recursos Materiales y Bienes Patrimoniales, Ing. José Dolores Zacarias Mix,
Director de Finanzas, Lic. José Francisco Payré Trejo, Director de Programacion,
C. Manuel Antonio Vidal Lara, Director de Obras, Ordenamiento, Territorial y
Servicios Municipales, Lic. Félix Morales Jiménez, Secretario del H. Ayuntamiento,
Lic. Alfonso Reséndis Cortés, Director de Asuntos Juridicos, y L.C.P. David P¢
Vidal, Contralor Municipal, con el objeto de instalar e integrar el Comité\de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta Tabasco para
ejercicio fiscal 2024, en cumplimiento a lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 76 parrafo décimo tercero de
la Constitucion Politica del Estado de Tabasco; 22, 25 y 26 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19, 20, 21 y 22 y
demas relativos del Reglamento de la misma Ley; se procede a tratar los asuntos
conforme al siguiente Orden del Dia:

ORDEN DEL DiA

ASUNTO UNO. - Lista de asistencia y declaracion de quérum. )\
ASUNTO DOS. - Lectura del Orden del Dia.

ASUNTO TRES. - Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y /
Servicios del Municipio de Jonuta Tabasco, para el ejercicio fiscal 2024.

ASUNTO CUATRO. - Registro de firmas de los miembros integrantes del Comité de /
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta Tabasco, para el /

ejercicio fiscal 2024. g; 7
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ASUNTO CINCO. - Presentacion al Comité para su revision respectiva, del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de
Jonuta Tabasco, para el ejercicio fiscal 2024, formulado por el Director de
Administracién del Municipio de Jonuta, Tabasco, en el términos del articulo 20 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ASUNTO SEIS. - Presentacion, andlisis y en su caso autorizacion del Calendario
Anual de Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Jonuta, Tabasco, para el ejercicio fiscal 2024.

ASUNTO SIETE. - Analisis y en su caso determinacion de los montos maximos de
contratacion en que se ubica el Municipio de Jonuta, Tabasco, por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco, de
acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio
Fiscal 2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de noviembre de
2023.

ASUNTO OCHO. - Presentacién y en su caso aprobacion del Manual de In}egracic’m
y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios. del
Municipio de Jonuta, Tabasco.

ASUNTO NUEVE. - Asuntos Generales.

ASUNTO DIEZ. - Clausura de la sesion

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA:

Primero. - En desahogo del Asunto Uno del Orden del Dia, se procedio a pasar

lista de asistencia, corroborandose que se encuentran presentes los convocados

que integran el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio

de Jonuta, Tabasco, por lo que se declaré la existencia de quérum legal, dandose
por desahogo este punto del Orden del Dia.

Segundo. - En desahogo del Asunto Dos, el Secretario Técnico, dio lectura el
Orden del Dia de los asuntos a tratar, mismo que se sometié a consideracion de los
integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio

de Jonuta, Tabasco, el cual fue aprobado por unanimidad de votos. )
a_-/ (’/
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Tercero.- En desahogo del Asunto Tres del Orden del Dia, de conformidad con lo
establecido en los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 19 del Reglamento de la misma Ley, el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco, queda
integrado de la siguiente manera:

PRESIDENTE DEL COMITE

DERECHO A VOZ Y VOTO
PRIMER VOCAL \\
DERECHO A VOZ Y VOTO \
ING. JOSE DOLORES ZACARIAS SEGUNDO VOCAL
MIX :
DERECHO A VOZ Y VOTO x
DIRECTOR DE FINANZAS
c. MAW VIDAL TERCER VOCAL

DERECHO A VOZ Y VOTO

DIRECTOR DE OBRAS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
SERVICIOS MUNICIPALES
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LIC. FELIX v; e CUARTO VOCAL
Wl DERECHO A VOZ Y VOTO
L.C.P. TIMOT EZé SECRETARIO TECNICO
SUBDIRECTOR URSOS DERECHO A VOZ
ASESOR
CONTR/ LOR MUNICIPAL DERECHO A VOZ

ASESOR

DERECHO A VOZ

DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS

P
Acto seguido, los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy <
Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco, aceptaron y protestaron desempenar

con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confieren los
articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico; 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la misma Ley, cargo que en este acto

asumen para todos los efectos legales a que haya lugar. '

El Presidente y los Vocales, tendran derecho a voz y voto; el Secretario y los
Asesores Unicamente tendran derecho a voz.

Los miembros del Comité, el Secretario Técnico y los Asesores podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes.
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Cuarto. - En desahogo del Asunto Cuatro del Orden del Dia, se procedi6 a realizar
el Registro y Control de Firmas de cada uno de los integrantes del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco, mismo
que se adjunta a la presente acta como Anexo nimero 1.

Quinto.- En desahogo del Asunto Cinco del Orden del Dia, de conformidad a lo
dispuesto en los articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 21, fraccion IV del Reglamento de dicha Ley, el Comité

recibe para revision, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco, elaborado por el Director de &
Administracién del Municipio de Jonuta, Tabasco, de acuerdo al Presupuesto
autorizado para el ejercicio fiscal 2024, con recursos provenientes de la Federacion,
Ramo General 23.-Provisiones Salariales y Econémicas Fondo para Entid
Federativas y Municipios Productores de Hidrocarburos Programa Normal, del
Ejercicio Presupuestal 2024 con oficio numeros DP/4080/2023 de fecha 26 e
diciembre de 2023, emitido por el Lic. José Francisco Payr6é Trejo, Director dex
Programacion del Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, en el cual se establece el ~N)
desglose de las acciones a realizar. Se adjunta a la presente acta como Anexo

numero 2. b

Sexto. - Para desahogar el Asunto Seis del Orden del Dia, previo analisis, se
aprueba y se autoriza el Calendario Anual de Sesiones para el ejercicio fiscal 2024 , /
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta,
Tabasco, presentado por el Secretario Técnico, el cual se adjunta a la presente acta

como Anexo numero 3.
Séptimo.-En desahogo del Asunto Siete del Orden del Dia, de conformidad a lo 7 4

dispuesto en los articulos 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 21, fraccion Il de su Reglamento, en base al presupuesto
autorizado mediante oficios DP/4080/2023 de fecha 26 de diciembre de 2023,
emitido por el Lic. José Francisco Payré Trejo, Director de Programacion del
Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco y del Programa Anual de Adquisiciones
presentado en el ASUNTO CINCO, se determina en este Comite, los montos ’
maximos de contratacion en que se ubica el Municipio de Jonuta, Tabasco, de
acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejel'CICIO

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024
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2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de noviembre de 2023, los
cuales a la presente fecha son:
ANEXO 9. MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION MEDIANTE PROGEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA Y DE

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ESTABLECIDOS EN MILES DE PESOS, SIN CONSIDERAR EL
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Presupuesto autorizado de Monto  maximo Monto maximo
adquisiciones, arrendamientosy [total de  cada |total de cada operacion
servicios operacién que |que podra adjudicarse
podrda adjudicarse | mediante invitacion a
directamente cuando menos tres
personas /
Mo e Hasa Entiaces | Entidades
15,000 270 1,980
15,000 30,000 285 2,200
30,000 50,000 305 2,420
50,000 100,000 325 2,710
100,000 150,000 390 3,450
150,000 250,000 450 4,190 oy
250,000 350,000 485 4,760 7&
350,000 450,000 510 5,250
450,000 600,000 530 5,730 £
600,000 750,000 565 6,460 K
750,000 1,000,000 600 7,180
1,000,000 1,250,000 656 8,400
1,250,000 1,500,000 715 9,600
1,500,000 770 10,810

Los montos maximos de contratacion para el Municipio de Jonuta, Tabasco, se /
encuadran en el renglon primero de acuerdo al estimado de hasta 15 millones de

pesos al inicio del ejercicio fiscal 2024, y si existiesen autorizaciones de recursos en ;

el ejercicio fiscal 2024, se modificara el Programa Anual durante el ejercicio antes

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL /%
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024 el
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mencionado, debiendo presentar a este Comité un documento anexo que debera
incluir la siguiente informacion: partida presupuestal, descripcion, presupuesto inicial
o ultimo reportado, monto de ampliaciéon, monto de reduccion y presupuesto
modificado, debiendo anexar copia de los oficios de autorizaciéon de los recursos que
dieron motivo a la modalidad de compra.

Octavo. - Para desahogar el Asunto Ocho, del Orden del Dia previo andlisis, de
este Comité se aprueba el Manual de Integracion y Funcionamiento del Municipio de
Jonuta, Tabasco, para el ejercicio fiscal 2024, el cual se adjunta a la presente acta
como Anexo numero 4.

Noveno. - Al desahogar el Asunto Nueve del Orden del dia, en este acto se
convoca a los integrantes a la segunda sesion ordinaria que se llevara a cabo el dia
10 de enero de 2024, a las 10:00 horas en esta misma sede, dandonos por
notificadas y enteradas las partes que aqui intervenimos. )\

Una vez agotados los puntos del Orden del Dia, y no habiendo otro asunto que
tratar, se dio por terminada la sesion, siendo las 13:00 horas del dia 08 del mes
enero de 2024, se firma de conformidad en siete tantos originales al margen y \al
calce los que en ella intervinieron.

FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO

\

PRESIDENTE DEL COMITE

DERECHO AVOZY VOTO %

L.A.P. JOSE FRZ 0D PAYRO PRIMER VOCAL
/ — DERECHO A VOZ Y VOTO
CFOR DE PROGRAMACION

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
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ING. JOSE DOLORES ZACARIAS MIX SEGUNDO VOCAL
DIRECTOR DE FINANZAS DERECHO AVOZY VOTO

C. MANUEL ANT TERCER VOCAL
DIRECTOR DERECHO A VOZ Y VOTO
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y
SERVICIOS MUNICIPALES

LIC. FELIX MORAL 9"‘3@.- CUARTO VOCAL

SECRETARIO D ,-/, \MIENTO DERECHO A VOZ Y VOTO

L.C.P. TIMOTEO P RUZ SECRETARIO TECNICO
SUBDIRECTORDE DERECHO A VOZ

RECURSOSMATERIALES Y
BIENESPATRIMONIALES.
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LCP. ASESOR
CONTRALOR MUNICIPAL DERECHO A VOZ
LIC. ALFC ENDIS CORTES ASESOR >\
DIRECTOR PE ASUNTOS JURIDICOS DERECHO AVOTO
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Anexo numero 4.

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO
DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, establecen que los municipios estaran investidos de personalidad juridica y
manejaran su patrimonio conforme a la ley; asimismo, que los ayuntamientos tendran
facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los bandos de
policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciofjes
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecina

SEGUNDO.- Que los articulos 134, de la Constitucion Politica de los Estados Unidog
Mexicanos, y 76, parrafo decimotercero de la Constitucion Politica del Estado de
Tabasco, establecen que, los recursos econdomicos de que dispongan la Federacion, los
estados, los municipios, el Distrito Federal y los érganos politico-administrativos de sus
demarcaciones territoriales, se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

TERCERO.- Que el articulo 1, fraccion IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, prevé que ésta es de orden publico y tiene por objeto
reglamentar la aplicacién del articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en materia de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realicen, entre otros entes publicos,
las entidades federativas, los municipios y los entes publicos de unas y otros, con cargo
total o parcial a recursos federales, conforme a los convenios que celebren con el é
/

Ejecutivo Federal. No quedando comprendidos para la aplicacion de dicha Ley, los
fondos previstos en el Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

CUARTO. - Que de conformidad con lo previsto en los articulos 22, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 19, 20, 21, 22 y 23 de su
Reglamento, en fecha 8 de enero de 2024, se instald el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco.

QUINTO. - Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 22, fraccion VI de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, es facultad del Comite
de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco,

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024.
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elaborar su manual de integracion y funcionamiento, conforme a las bases que el mismo
precepto establece.

SEXTO. - El presente Manual es la base legal que sustenta la constitucion y operacion
del Comité, sus objetivos que debe cumplir, estructura, integracion, funciones vy
responsabilidades de sus miembros, asi como sus normas de funcionamiento, y aquellas
establecidas para la realizacion de las sesiones del mismo.

En base a las anteriores consideraciones y fundamentos juridicos citados, los
integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de
Jonuta, Tabasco, expiden el siguiente:

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JONUTA,

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
TABASCO

TITULO PRIMERO

DEL COMITE

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES /

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto normar las disposiciones de |
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, en lo relativo a la estructura, funciones, obligaciones de los integrantes y

funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio
de Jonuta, Tabasco.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Manual se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencién expresa, se entendera que se trata,
respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y servicios.
ARTICULO 3.- Para los efectos de este Manual, se entendera por: _

I. Ayuntamiento: Es el organo de gobierno deliberante que funciona de manera
colegiada encargado de la administracion y gobierno municipal; /

Il. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de

Jonuta, Tabasco; ﬁ/g(//
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDA TOS Y SERVICIOS DEL

MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024,
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lil. Contrato: Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos vy
obligaciones, a través del cual se formaliza la adquisicion, arrendamiento y la
prestacion de servicios;

IV. Contraloria Municipal: es el Organo de Control Interno del Gobierno Municipal de
Jonuta, Tabasco;

V. Administracién: Direccion de Administraciéon del Municipio de Jonuta, Tabasco.

vi. Municipio: el Municipio de Jonuta, Tabasco.

VII. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico;

>

VIIl. Licitante: Persona que participa en cualquiera de los procedimient
Adquisiciones.

IX. Manual: El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco.

X. Proveedor: Persona Fisica o Juridica Colectiva, que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios derivado de un proceso de adjudicacion,

XI. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

CAPITULO Il /
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE ><
ARTICULO 4.- Las funciones y obligaciones del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Municipio de Jonuta, Tabasco y sus participantes, se

apegaran a lo que establecen los articulos 22 de la Ley; 19, 20, 21y 23 del Reglamento
y demas disposiciones derivadas de dichos ordenamientos.

ARTICULO 5.- El Comité tendra a su cargo las siguientes funciones: '
A.- Funciones
I Revisar el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios,

asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024, 7
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I

VI.

VII.

VIII.

Xl

XII.

Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
la excepcion a la licitacion pablica por encontrarse en alguno de los supuestos a
que se refieren las fracciones |, Ill, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI,
XVII, XVII, y XIX del articulo 41 de la Ley. Dicha funcién también podra ser ejercida
directamente por el Director de Administracion.

Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a
la consideracion del Cabildo; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en

las mismas; ‘}
Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y en su caso, recomendar las medidas necesarias

para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a
mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion; con la finalidad, de
proporcionar toda la informacién que requiere en cada uno de los puntos elarticulo /.

23 del Reglamento; \

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité,

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demés disposicione
aplicables; aplicar y difundir la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento, asi
como las normas y disposiciones en materia de adquisiciones;

/)
Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes procedimientos de
licitacién, cumplan con lo establecido en los articulos 35, primer parrafo y 39 del
Reglamento;

Establecer su calendario de sesiones ordinarias de asuntos a tratar;

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion conforme a los
parametros establecidos en el Presupuesto de Egresos y conforme al presupuesto
autorizado al Municipio para las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios antes de
su publicacion en CompraNet y en la pagina de Internet del Municipio, de acuerdo
con el presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente;

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las areas contratantes y requirentes, /

asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la
autorizacion del Cabildo;

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de autorizaciones por
conceptos que estén bajo los supuestos de excepcion que prevé el articulo 41 de la
Ley, de los que corresponda autorizar al Comité.
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Xlll.  Las demés que determine la Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales

aplicables.
B.- Asuntos que el Comité no dictaminara:

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

I. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el
pendltimo parrafo del articulo 41 de la Ley;,

Il. Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el articulo
42 dela Ley;y

Ill. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen

previo del Comite.
CAPITULO Il
ESTRUCTURA DEL COMITE

ARTICULO 6.- De acuerdo a los articulos 22 de la Ley y 19 de su Reglamento, asf.como
el Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servici
del Municipio de Jonuta, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Municipio de Jonuta; tendrd como objetivo determinar las acciones
tendientes a la optimizacion de los recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que se asignen al Municipio.

ARTICULO 7.- El Comité estard integrado por:

. Un Presidente, que sera el Director de Administracion, con voz y voto;
II. Un Secretario Técnico, que sera, el Subdirector de Recursos Materiales y Bienes

Patrimoniales, con voz; _
lll. Un Primer Vocal, que sera, el Director de Programacién, con voz y voto;
IV. Un Segundo Vocal, que sera el Director de Finanzas, con voz y voto;

V. Un Tercer Vocal, que sera el Director de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales, con voz y voto;
VI. Un Cuarto Vocal, que sera el Secretario del Ayuntamiento, con voz y voto;
VIl. Dos Asesores, que seran el Director de Asuntos Juridicos y el Contralor Municipal,

con Voz.
Los Integrantes del Comité, el Secretario Técnico y los Asesores, podran designar por

escrito a sus respectivos suplentes.

8
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CAPITULO IV
FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES

ARTICULO 8.- Acorde con lo dispuesto por el articulo 20 del Reglamento, Los
integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

1. Presidente:

a) Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias, asi como presidir las sesiones del Comité y emitir su voto
respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo;

b) Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y extraordinarias;
¢) Invitar a las sesiones a las personas cuya intervencién se estime necesaria,
cuando considere pertinente una exposicién técnica o consulta sobre sus -
requerimientos. £ N
/

2. Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos ¢
se trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los
participantes en el Comité y emitir los oficios de invitacion a los integrantes
del Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario;,

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos
respectivos, elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento /

al cumplimiento de los acuerdos, y
d) Elaborar el acta de cada sesion y llevar su registro y control;
e) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga

actualizado; A/
3. Vocales:

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

4. Asesores:
Proporcionar de manera motivada, justificada y fundamentada la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las
facultades que tenga conferidas el area que los haya designado.
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5. Invitados:
Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren
sido invitados.

ARTICULO 9.- Es obligacién de los integrantes del Comité asistir a las sesiones
ordinarias y extraordinarias; cumpliendo con el requisito de existencia de quorum para
llevar a cabo dichas sesiones.

CAPITULOV

DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 10.- Las sesiones que realice el Comité tendran el caracter de ordinarias o
extraordinarias. o
I.Seran ordinarias las sesiones que estén programadas en el calendario anual d
sesiones, las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Il. Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un
area requirente o area confratante.

ARTICULO 11.- Si llegada la hora prevista para la sesién no se presentara alguno o
algunos de sus integrantes y, por ende, no se reuniere el quorum sefialado, se dara un/
término de espera maximo de quince minutos. Si transcurrido dicho tiempo atin no se
logra la integracion del quérum, los presentes acordaran el diferimiento de la sesion,
situacion que se hara constar en el acta que corresponda. En este caso, el Presidente/
citara de nueva cuenta a los integrantes ausentes, quedando notificados los que
estuvieren presentes. Dicha sesion se celebrara dentro de las veinticuatro horas
siguientes.

ARTICULO 12.- Una vez iniciadas las sesiones y/o proceso licitatorio los integrantes del
Comité no podran ausentarse. En caso contrario se levantara un acta para declarar un
receso por tiempo determinado que no podrd ser mayor a una hora, transcurrido el
término concedido y si el integrante ausente no regresa, se suspendera la sesion por

falta de quérum.
i
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ARTICULO 13.- El Presidente podra declarar la suspension de la sesion cuando dejen de
prevalecer las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion, la libre
expresion de las ideas o la seguridad de los integrantes del Comite.

ARTICULO 14.- En el caso de la suspension definitiva de la sesion, el Presidente citara
para su continuacién dentro de las veinticuatro horas siguientes, o bien, cuando se haya
superado la causa que motivo la suspension.

CAPITULO VI
FORMALIDADES DE LAS SESIONES &
ARTICULO 15.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se llevaran a cabo ¥

con las siguientes formalidades:

. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y

voto; /
Il.

Las decisiones y acuerdos derivados de cada sesion se tomaran de era
colegiada por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto
caso de empate el Presidente tendra voto de calidad, y los acuerdos se asentarxan
en el acta respectiva que serd firmada por los integrantes del Comité al finalizar
misma;

lll. Las sesiones s6lo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente o su

Suplente; /
IV. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos

correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma impresa o, de preferencia,/

por medios electrénicos a los participantes del Comité cuando menos con tres dias

habiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia

habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra llevarse a cabo

cuando se cumplan los plazos indic