PERFIL DE PUESTO
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) 2021-2024
COORDINADOR DE COMUNICACION SOCIAL Y
RELACIONES PUBLICAS
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Coordinador de Comunicacion Social y Relaciones publicas

Area de Adscripcion: Presidencia
Reporta a: Secretario Particular
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

« Difundir la informacion generada por la Administracidon Publica
Municipal.

« Coordinar estrategias de comunicaciéon en medios electrénicos e
impresos para difundir programas y actividades del Gobierno Municipal.

% Analizar e integrar el material informativo que se capta y produce en el
Gobierno Municipal para la elaboracion de boletines, capsulas televisas,
tarjetas informativas.

< Supervisar el contenido de todo el material de informacién que emite
esta Direccion.

% Mantener relaciones adecuadas con los representantes de los medios
de comunicacion.

% Monitorear las noticias que aparecen en todos los medios de
comunicacion.

+ Realizar y producir videos que testifiquen la cobertura de eventos y

acciones de todas las Area del Gobierno Municipal y que se utilicen para

ilustrar los informes anuales del Gobierno Municipal.

Realizar y produccién de perifoneo, spots televisivos y radiofonicos.

Gestionar y aprobar los spots radiofénicos y televisivos, asi como los

banners que aparecen en las paginas de internet contratados como

publicidad.

Desarrollar ademas todas aquellas funciones que resulten inherentes a

sus ambitos de competencia, asi como aquellas que le sean

encomendadas por sus superiores.
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IIl.- Perfil del Responsable del Puesto Fifmns de grordeze

Perfil del Puesto

Nivel Académico: Licenciado en Ciencias de la Comunicacion.

Experiencia: Postproductor en Tabasco Hoy, Productor de Imaginantes Producciones

Conocimientos: Liderazgo, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicacion.
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