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PERFIL DE PUESTO

CONTRALORIA MUNICIPAL

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Area de Registro de Contratista

Area de Adscripcién: Contraloria municipal
Reporta a: Unidad de Fiscalizacion de Obras Publicas
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica
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Elaborar y expedir las cédulas del registro segun la normatividad Municipal o Estatal.

Llevar un control de las personas inscritas en el registro.

Informar mensualmente a la Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales
de los registros efectuados en el periodo.

< Archivar sistematicamente la informaciéon y mantener actualizado el archivo.
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. o Licenciatura en Administracion
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios en la Administracion Publica

Conocimientos: Normatividad federal, estatal y municipal en materia de obra publica y servicios
relacionadas con las mismas.
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