
 

 
 
 
 
 
 
 
I.- Descripción del Puesto 
 
Puesto: Encargado del Área de Atención Social 

Área de Adscripción: Unidad de la salud 
Reporta a: Titular de la unidad 
Supervisa a: Área de atención social   y sus departamentos que tengas esta 

área. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 
 Realizar acciones de promoción a la salud a través de las escuelas y en coordinación estrecha 

con la dirección de educación, cultura y recreación. 
 Vigilar el cumplimiento de disposiciones administrativas relativas a la tenencia y propiedad de 

animales felinos y caninos en el Municipio;  
 Fomentar la participación para el cuidado de las salud  
 Promover conferencias, para prevenir las adicciones y poder incrementar la interacción familiar 

con el fin de tener una buena calidad de vida. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en médico, Tec. En administración de servicios médicos, 
administración. 

Experiencia: 3 años en el servicio público y privado. 

Conocimientos: 
Análisis e intercambio de información en salud, administración de recursos 
humanos y materiales, relaciones públicas, planear, organizar, dirigir y 
controlar. 
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