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PÉRFIL DE PUESTO

SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO





I.- Descripción del Puesto

	Puesto:
	Área operativa

	Área de Adscripción:
	Secretaria del Ayuntamiento

	Reporta a:
	Coordinador

	Supervisa a:
	




II.- Descripción de las Funciones del Puesto

	Descripción Específica

	Supervisa la actualización permanente de las redes ciudadanas de protección civil y su operatividad
Coordina el sistema de información, los recursos humanos y materiales disponibles en caso de emergencia;
Coordinarse con las dependencias estatales y federales para la ejecución de los programas de protección civil establecidos.




III.- Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Licenciatura.

	Experiencia:
	1 año de antigüedad en el servicio público.

	Conocimientos:
	
Protección Civil
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