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l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Coordinador de Servicios Municipales
Area de Adscripcion: Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales.
Reporta a: Subdireccién Operativa
Supervisa a: Departamento de Mantenimiento y Alumbrado Publico,

Departamento de Limpia y Recoleccién de Residuos Sélidos,
Departamento de Parques, Jardines e Imagen Urbana,
Departamento de Panteones, Rastros y Mercados Publicos.

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

‘0

" Gestionar y proporcionar en forma oportuna y eficiente, los servicios municipales de su

competencia, en atencién a las demandas de la poblacion y basandose en la normatividad
establecida al respecto;

7
*

Prever y coordinar la adecuada prestacion de los servicios de limpieza, recoleccién, traslado,
tratamiento y disposicidn final de residuos sélidos urbanos;

-
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Mantener en buen estado el alumbrado publico y proponer los programas de ampliacion;

*,
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Vigilar la prestacidn de los servicios de mercados y centrales de abasto municipales y supervisar
las concesiones que sobre éstos otorgue el Ayuntamiento;

7
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Integrar una adecuada organizacion y participacidn de las organizaciones de locatarios;

7
°

Asesorar a los comerciantes de los mercados dentro del proceso comercial para evitar la

intermediacion en la venta de sus productos;

% Coordinar la prestacion del servicio de panteones y en su caso realizar los estudios
correspondientes para establecer nuevos en los centros de poblacién y supervisar su adecuada
prestacién cuando el servicio sea concesionado o administrado por particulares;

% Administrar los rastros, cuidando que el sacrificio de los animales se haga en condiciones
higiénicas y cumpla con los requisitos necesarios para su consumo;

% Mantener en éptimas condiciones de funcionamiento y limpieza, las calles, monumentos,
parques, fuentes, jardines y demas sitios de uso publico;

% Conocer del procedimiento administrativo, asi como substanciar el procedimiento para la
aplicacién de las sanciones, por infracciones a los reglamentos que regulan la prestacién de los
servicios publicos de su competencia; y

+» Las demas que le confieran las leyes o le instruya el Director de Obras, Ordenamiento Territorial y

Servicios Municipales.

www. jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col, Centro, Jonuta, Tab,



Jonuta

Ayuntar to Constitucional
2021 2024
. ,f vlurn de. as.a '4,/'1 P
lll.- Perfil del Responsable del Puesto 7 ifurns 7€ ,_f;?'ff ey

Perfil del Puesto

Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios de antigliedad en el servicio publico.

Administracion Publica, Finanzas, Recursos Humanos y Materiales Liderazgo,
Conocimientos: Discrecion, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicacion, Capacidad de
adaptacion a los cambios.
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