
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Jefe de Departamento de Asuntos Jurídicos 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales. 

Reporta a: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales. 

Supervisa a: Personal de apoyo. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 Asesorar jurídicamente a Servidores Públicos de las unidades administrativas de la Dirección, 
haciendo cumplir estrictamente la normatividad en materia de obras, ordenamiento territorial y 
servicios municipales; así como participar en las propuestas a la creación y reformas a los 
reglamentos que en materia de construcción se trate. 

 Representar legalmente a la dirección en cuestiones civiles, penales, laborales y administrativas 
en los diferentes juicios en los que se es parte. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Carrera Profesional Concluida (Lic. en Derecho.) 

Experiencia: 5 años 

Conocimientos: 

Administración pública, normatividad, planeación, relaciones públicas, 
estructura y funcionamiento de la administración pública en general, ciencias 
sociales, derechos humanos, gestión institucional, actualización constante en 
dichas materias. 
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