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Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO

2021-2024
DIF MUNICIPAL Frifan e grordfezo-
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Subdirector Planeacién, Administracion y Evaluacion

Area de Adscripcion: DIF Municipal.
Reporta a: Directora

Supervisa a: Jefes de Departamento
Auxiliares.

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

% Vigilar la puntual asistencia del personal, informando semanalmente al
Director de Administracion del Ayuntamiento de Jonuta, las faltas
injustificadas, licencias médicas, incapacidades, dias econémicos,
permisos, periodos vacacionales, asi como las altas, bajas y cambios
de personal.

+«» Supervisar el control del presupuesto.

% Administrar recursos humanos, financieros y materiales, asignados al
Sistema Municipal DIF, coordinando y supervisando su correcta
aplicacion.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Lic. En Administracion Publica

Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios minimo en cargos publicos

Conocimientos: Administracion Publica, Presupuestal y Contable.
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