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PÉRFIL DE PUESTO

DIRECCIÓN DE FINANZAS





I.- Descripción del Puesto

	Puesto:
	Departamento de Substanciación del Procedimiento Administrativo de Ejecuciòn

	Área de Adscripción:
	Dirección de Finanzas  

	Reporta a:
	Subdirector de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion  

	Supervisa a:
	




II.- Descripción de las Funciones del Puesto

	Descripción Específica

	· Emitir y verificar las notificaciones de pago para los morosos en el pago de impuestos.
· Validar los datos de las multas federales no fiscales que envía la Secretaría de Planeación y Finanzas del Estado.
· Emitir los citatorios para el pago de impuestos predial y multas municipales.




III.- Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Licenciatura Administracion, Derecho

	Experiencia:
	3 años de antigüedad en el servicio público.


	Conocimientos:
	Administración pública, finanzas, gestión gubernamental, normatividad, planeación estratégica, contabilidad gubernamental, derecho fiscal.
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