
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Departamento de Vinculación  

Área de Adscripción: Dirección de Educación Cultura y Recreación 
Reporta a: Subdirector de Fomento Educativo 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

• Coadyuvar en la preparación, celebración de acuerdos, convenios, elaboración de actas y 
seguimiento de acuerdos con los sectores públicos y privados. 

• Establecer relaciones y convenios de cooperación y vinculación con las instancias del 
gobierno municipal y los sectores público, social y privado. 

• Localizar convocatorias para acceder a recursos de programas federales y seguimiento de 
proyectos. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciado en Educación Preescolar 

Experiencia: 14 años 

Conocimientos: 

Cultura general, administración pública, legislación nacional, elaboración Y 
Valoración de proyectos culturales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PÉRFIL DE PUESTO 

 

DIRECIÓN DE ECUCACIÓN, CULTURA Y 
RECREACIÓN 


