
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto:  Departamento  Bibliotecas  

Área de Adscripción: Dirección de Educación Cultura y Recreación 

Reporta a: Sub Director de cultura y recreación  
Supervisa a: Personal adscrito a la Bibliotecas 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

• Garantizar un buen servicio bibliotecario a los usuarios. 

• Atender las necesidades de infraestructura y solicitar apoyo para las mejoras. 

• Realizar los trámites correspondientes para mantenimiento y rehabilitación de la 
infraestructura. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciada en Educación Preescolar 

Experiencia: 16 años  

Conocimientos: 

Creativo y capaz de trabajar en equipo, proactivo y conciliador, organizado, 
metódico y responsable. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PÉRFIL DE PUESTO 

 

DIRECIÓN DE ECUCACIÓN, CULTURA Y 
RECREACIÓN 


