PERFIL DE PUESTO J

Ayuntamiento Constitucional
2021-2024

DIRECION DE ECUCACION, CULTURA Y Frifane de grordege
RECREACION

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Departamento Bibliotecas
Area de Adscripcion: Direccion de Educacion Cultura y Recreacion
Reporta a: Sub Director de cultura y recreacion
Supervisa a: Personal adscrito a la Bibliotecas

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

e Garantizar un buen servicio bibliotecario a los usuarios.

e Atender las necesidades de infraestructura y solicitar apoyo para las mejoras.

e Realizar los tramites correspondientes para mantenimiento y rehabilitacion de la
infraestructura.

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. > Licenciada en Educacién Preescolar
Nivel Académico:

Experiencia: 16 afios
Creativo y capaz de trabajar en equipo, proactivo y conciliador, organizado,
Conocimientos: metodico y responsable.
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