PERFIL DE PUESTO J

Ayuntamiento Constitucional
2021-2024

DIRECCION DE ATENCION A LAS MUJERES Fido o grondeye-

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Area Juridica

Area de Adscripcion: Direccién de Atencién a las Mujeres
Reporta a: Direccién de Atencién a las Mujeres
Supervisa a: Auxiliares Administrativos

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

Inicio de demandas u otros tramites.

Brindar atencion inmediata en caso de ser canalizada.

Expedir comparendos, citaciones, 6rdenes judiciales, programar audiencias.

Velar por el mantenimiento de archivos y expedientes.

Orientar y asesorar en materia familiar, civil, penal, laboral para el ejercicio de los
derechos de las mujeres.
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.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Derecho.

Nivel Académico:

. o 3 afos

Experiencia:

Las areas esenciales de las leyes sustantivas y de procedimiento;
Conocimientos: Cémo se crea, se implementa y se modifica una ley; y las bases contextuales
de la aplicacién del Derecho (tanto nacional como global).
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