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LIC. ERIC ROBERT GARRIDO ARGAEZ, PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, A TODOS SUS.__
HABITANTES HAGO SABER: S
QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO; EN
SESION DE CABILDO NUMERO UNQO, TIPO EXTRAORDINARIA, DE FECHA 05 DE
OCTUBRE DE 2021, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LLOS ARTICULOS
115, FRACCION 1l DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 64 Y 65, FRACCION |, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 29, 38, 39 Y 47, DE LALEY ORGANICA DE LOS

MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO APROBRO EL SIGUIENTE: j
REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO 2
DE JONUTA, TABASCO -
5

u

CONSIDERANDO v

PRIMERO.- Que conforme lo establecen los articulos 115, fraccién |, parrafo primero de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65, fraccién:l de la: Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, fraccién Ill, 47, 51, 52, 53, fraccién
V y 54 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, es facultad del.
Ayuntamiento, expedir y aplicar, los reglamentos, circulares y demas dlsposmlones
administrativas de observancia general, dentro de su respectiva’ junsdnccnon de manera
particular las que organicen las materias, procedimientos y funciones y- serwmos publtcos
de su competencia.

SEGUNDO.- Que el articulo 47 de la Ley Organica de los Municipios dlspone que los{ .
reglamentos que el Ayuntamiento expida, que organicen la administracion publlca munlcmal :
derivados de la misma ley, complementaran en lo conducente’ sus disposiciones: v VR
aseguraran en cuanto corresponda, la participacion ciudadana.y. vecmal para su debnda \ s
observancia habran de ser publicados en el Periédico Oficial del'Estado.

TERCERO.- Que este Ayuhtamiento, con base a la necesidad-de cambio e‘nila forma de F3
ejercer el gobierno, expresada por la poblacién, asume con plena responsabilidad, un. =
ejercicio del Gobierno Municipal, con apego a principios de legalidad, justicia, iguaidad, E
honradez y transparencia, para lo cual se ha propuesto actualizar el marco juridico <
reglamentario municipal; partiendo de que no se contaba con un reglamento relativo a Ia g
organizacién y funcionamiento de la Administracion Publica Munlclpal é
&
v
L
£

CUARTO.- Que en el Programa de Trabajo implementado por el Gob;emo Mummpal se
establecid como accién, la reingenieria de la Administracion Publica Municipal que
comprende: consolidar un ejercicio de gobierno eficiente, auditable y evaluable; un gobierno &
municipal moderno, con orden administrativo; o que conllevé efectuar el analisis a la ¢
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estructura organizacional de la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de
Jonuta, Tabasco y la forma en que ésta ha venido funcionando, llegando a la conclusién de |
efectuar ajustes para hacerla acorde a las necesidades actuales, y la simplificacién de los L
tramites y servicios para reducir el esfuerzo del capital humano que se dedica en estas
tareas, asi como los tiempos de espera o respuesta; reorganizar las dependencias y
unidades administrativas, asi como las atribuciones que tienen conferidas, acorde a lo
establecido en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

QUINTO.- Que mediante Decreto nimero 246, publicado en el suplemento “C” al Periédico
Oficial nimero 6390, de fecha 3 de diciembre de 2003, el Honorable Congreso del Estado
de Tabasco, aprobd la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en la cual se
establecen las bases de la integracion, organizacién y funcionamiento de los ayuntamientos
y de la administracién publica municipal; ordenamiento que, derivado de la dinamica social
y politica del Estado, ha sido modificado por el Legislativo Estatal, haciéndolo congruente
con las reformas juridicas originadas en el Pais.

SEXTO.- Que no obstante la fecha en que fue expedida la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, como se-enuncia en el Considerando anterior, no se contaba con
el Reglamento de la Administracion Pablica Municipal, existiendo tunicamente el Manual* dem.\ ;
Orgamzacmn del Municipio de Jonuta, Tabasco, publicado en el Suplemento“C” al Periédico |
Oficial nimero 8220 de fecha 16 de junio de 2021; por lo que partiendo de la estructura

administrativa que en el mismo se describe; fue necesario el anélisis a la misma, dando

como resultado su reestructuracion, actualizando las atribuciones de los titulares; y de los

servidores piiblicos subalternos, hasta el nivel de jefe de departamento, en los.casosen que

por la naturaleza de las funciones de la dependencia se requiere. Asmusmo se: adscriben.
unidades administrativas a las dependencias acorde a sus funciones, y se crean las .
necesarias para fortalecerlas, como la Coordinacién de Asesores y Apoyo. EjeCUtIVO ‘con
funciones de asesorar, orientar y contribuir a fa toma de decisiones y ‘apoyar la gestion
publica del Presidente Municipal y de las dependencias, érganos admlmstratlvos 'y unidades
que integran el H. Ayuntamiento de Jonuta, en temas ejecutivos, técnicos, normativos y
financiero-administrativos vy el Departamento de Gestion en la: Dweccuon ‘de Atencion.
Ciudadana. En el caso de |la Direccién de Educacién, Cultura y Recreacion, de las actuales

Coordinacién de la Juventud y Coordinacion del Deporte; se mtegra Ia Coordmacmn de la
Juventud y Deporte. T _

SEPTIMO.- Que este Gobierno Municipal, que nos corresponde eje"rc‘er en 'este-momento
histérico para el pueblo de Jonuta, Tabasco, se ha propuesto, la ‘activacion de-las
actividades productivas del municipio, para lo cual se crean las Subdirecciones de Pesca y
Acuacultura, Agricultura y Ganaderia dependientes de la Direccién de- Desarrollo ‘mediante
las cuales se destinaran recursos para impulsar la produccién agricola, ganadera ¥
pesquera; de igual forma, se crea la Subdireccién de Desarrollo Econémico - y la
Subdireccién de Turismo en la Direccion de Fomento. Economico y Turlsmo
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OCTAVO.- Que en apego a lo que disponen los articulos 89 de la Ley General de Proteccién .
Civil y 155 de la Ley de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo |
Urbano del Estado de Tabasco, que facultan al Ayuntamiento para determinar la autoridad
que sera la competente y facultada para autorizar la utilizacion del suelo, y llevar a cabo los
procedimientos para expedir los dictamenes, autorizaciones y licencias correspondientes a
que éste Gltimo ordenamiento se refiere, dichas atribuciones y responsabilidades se
establecen en su respectivo ambito de competencia, a la Direccién de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales, y a la Coordinacién de Proteccion Civil, respectivamente.

Asimismo, como parte de la reingenierfa administrativa que se materializa en el presente “’27
Reglamento, se establece en la estructura organica de la Direcciéon de Obras, Ordenamiento .
Territorial y Servicios Municipales, la Subdireccién Operativa, que integra a las unidades “’i
administrativas a través de las cuales se prestan los servicios publicos Limpia, Recoleccion, 7\//;\
Traslado, Tratamiento y Disposicion Final de Residuos; Alumbrado Publico; Mercados y \,\

Centrales de Abasto; Panteones; Rastros, y Calles, Parques y Jardines y su Equipamiento,
mismos que se describen en los articulos 115, fraccion Ill de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 65, fraccion 1l de la Constitucion del Estado Libre y Soberano
de Tabasco; 84, fracciones Vill, XVIII, XIX, XX, XXI, XXII, XXIll, y 126 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco; en ese mismo sentido se integra la Subdireccién
de Agua Potable, Alcantariliade y Saneamiento. _ =]
NOVENO.- Que toda vez que el Municipio cuenta con un porcentaje conSIderable de
poblacién indigena y a fin de brindar atencién a este importante sector de la poblacton
jonuteca, en apego al articulo 32 de la Ley Organica de los Municipios ‘del: Estado ‘de
Tabasco, la Coordinacién de Asuntos Indigenas conserva su actual estructura adscrzta ala
Secretaria del Ayuntamiento, como Unidad de Asuntos lndlgenas : :

DECIMO.- Que el articulo 17, parrafos segundo y quinto de la Ley General de Proteccmn .

~ Civil, establece que en cada uno de los ambitos de gobierno, se: asegurara eI correcto
funcionamiento de los consejos y unidades de proteccion civil, promowendo para‘que sean
constituidos, con un nivel no menor a Direccién General preferentemente 'y de acuerdo a° la
legislacion aplicable, como organismos con autonomia administrativa, -financiera, de
operacién y gestion, dependiente, en el &mbito municipal, de la Secretaria del Ayuntamiento,
con la denominacién de Coordinacién Municipal de Proteccién Civil, por lo que en el -
presente Reglamento, se atiende a esta disposicion legal adscribiendo la Coordmacmn de
Proteccion Civil, a la Secretaria del Ayuntamiento.

DECIMO PRIMERO.- Que a fin de que las dependencias cuenten oportunamente con los
bienes y servicios necesarios para su adecuado funcionamiento, se establece en este
ordenamiento, que cada una cuente con su correspondiente Umdad de Enlace
Administrativo, areas que seran coordinadas en sus atribuciones, por el Director de
Administracion, a fin de que se apliquen y ejecuten las atnbuolones en forma uniforme,
conforme a los lineamientos que éste. explda S -

Steprary el Lo rmen ok isia Moy ;
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adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento; se integra a la Direccién de Finanzas, como
Subdireccion de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion, para que en coordinacién con la Direccién
de Fomento Econémico y Turismo, ejerza funciones de 6rgano de apoyo en la vigilanciadel i@ | .
cumplimiento de disposiciones municipales, estatales y federales, en materia de ' | -
espectaculos publicos, comercio, industria y juegos permitidos; de tal forma que coadyuve
en el fomento y orden de estas actividades.

DECIMO TERCERO.- Que en términos del articulo 99 de la Ley de los Derechos de Nifias,
Nifios y Adolescentes del Estado de Tabasco, la Coordinacion del Sistema Municipal de
Proteccion Integral de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes, que se encontraba
adscrita a la Secretaria del Ayuntamiento, recaera en el Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Estado de Tabasco, quien a la vez ejercera las funciones de Secretario
Ejecutivo de dicho Sistema. De igual forma y en apego a lo dispuesto en los articulos 4,
fraccion XXIIl, 114 y 116 del ordenamiento antes citado, el actual Departamento de
Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia; se constituye como la Procuraduria
Municipal de Proteccion de la Familia y de los Derechos de las Nifias, Nmos yAdolescentes

:
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DECIMO CUARTO.- Derivado de las diversas reformas de leyes federales y estatales que—-—
implementan la Mejora Regulatoria, en este Reglamento, se constituye la unidad
administrativa que se encargara de dirigir y coordinar este proceso con las dependencias,

érganos y unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal, con-el propésito
de implementar las politicas publicas correspondientes para el perfeccuonamlento de las
regulaciones y la simplificacién de los tramites y servicios, buscando en todo momento la
mejora integral, continua y permanente de las regulaciones. mun1c1pales Al respecto la
mejora regulatoria se orienta, entre otros, a mayores beneficios que costos 'y el-maximo |
beneficio social; seguridad juridica que propicie fa certidumbre-de derechos.y obhgacnones
simplificacién, mejora y no duplicidad de regulaciones, tramites y servicios, accesibilidad
tecnolGgica; proporcionalidad, prevenciéon y gestion de riesgos; transparencla

responsabilidad y rendicién de cuentas, fomento a la competmwdad yel empleo :

Que basados en las anteriores consideraciones y fundamentos Jundlcos' Io ; ntegrantes de
este H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco, han tenido a bsen aprobar el SI_ uien

pepiomy Gl Coemen 2ok cta Moy
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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE

JONUTA, TABASCO %f !
TITULO PRIMERO L
CAPITULO | ‘
Disposiciones Generales

e
Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, tiene por objeto regular la ,ﬁ
organizacion y funcionamiento de la Administracion Pulblica del Municipio de Jonuta, "o
Tabasco, estableciendo las atribuciones y obligaciones de los servidores publicos de la A
misma. ;

=
Sus disposiciones son sin perjuicio de las prevenciones que al respecto se establezcan en
otros reglamentos en los que se otorgan facultades indistintamente al Presidente Municipal,
Sindico de hacienda y regidores.
Articulo 2.- La Administracién Puablica Municipal se integra por jdependencias,
coordinaciones, organos administrativos y unidades. o e

Articulo 3.- El Presidente Municipal tendra las atribuciones y fiinci_onés“'qué__se'ﬁal‘en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, leyes que de ella emanen, la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; la Ley Organica de"los

Municipios, el presente Reglamento y las demas leyes, reglamentos y dlsposmlones‘
juridicas aplicables. ‘

Articulo 4.- Para el despacho de los asuntos que competen al PreSIdente Mummpa! éste n
se auxiliara de las dependencias, coordinaciones, 6rganos administrativos y: umdades ‘que
le sefialen las disposiciones normativas mencionadas en el precepto anterior.

Es facultad del Presidente Municipal, proponer al Ayuntamiento, en termlnos del articulo 71,
parrafo segundo de la Ley Organica de los Municipios del Estado, la creacion de Ias
coordinaciones, drganos desconcentrados y organismos paramunlmpales necesarios para’
el despacho de los asuntos de orden administrativo, para la correcta- prestacion de los
servicios publicos y la atencién de las solicitudes de la comunidad; asi como en'su caso, en
los términos indicados fusionar, modificar o suprimir las existentes, tomando: en cuenta las
necesidades y capacidad financiera del Municipio.

Articulo §.- Los drganos administrativos, juntas, comités, comisiones y concejos que
funcionen en el Municipio, son érganos auxiliares de la Administracion Piblica Municipal;
los que seran coordinados por las dependencias que. el Ayuntamlento determine,
atendiendo a las funciones que tengan conferldas
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Articulo 6.- Salvo aquellas facultades que la Constitucion, las leyes y los reglamentos,
dispongan que sean ejercidas personalmente por el Presidente Municipal, éste podra
delegar en los titulares de las dependencias, 6érganos administrativos y unidades, las que
sean necesarias para el cumplimiento de los fines del presente Reglamento.

Articulo 7.- En los casos en que una ley o reglamento federal o estatal obligue u otorgue
facultad genérica a la autoridad municipal, se éntendera que dicha facultad u obligacién la
ejercera el titular de la dependencia, érgano administrativo o unidad del ramo a que
corresponda la materia a que se refiere el ordenamiento respectivo, atendiendo a la division
del trabajo que legalmente se tenga establecida.

Articulo 8.- Los actos administrativos, acuerdos, disposiciones y comunicaciones oficiales

de observancia general que dicte el Presidente Municipal, deberan estar firmados por el
Secretario del Ayuntamiento.

Mg\ S (S

Los acuerdos, convenios y contratos que deba suscribir el Presidente Municipal con-
dependencias o entidades de los Gobiernos Federal, Estatal o municipales, asi como con
personas fisicas y juridicas colectivas, deberan ser firmados en forma mancomunada, por
el Presidente Municipal y por el titular de la dependencia del ramo de que se trate. Se
exceptian de lo anterior, los contratos de obra publica, adquisiciones, arrendamientos y

prestacion de servicios, que seran firmados por el titular de la dependencia que conforme a
la ley de la materia corresponda.

Articulo 9.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, cada Dependencia u "=
érgano administrativo, podra contar con subdirectores, ‘coordinadores, jefes: de
departamento y de unidad, y demés auxiliares, de acuerdo a la demanda de trabajo y las
previsiones presupuestales con que se cuente, previo acuerdo del Pres1dente Munlclpal

Articulo 10.- Los titulares de dependencias, érganos admlmstratlvos y: umdades ejercerén
las atribuciones de su competencia, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Orgéanica de los
Municipios, el presente Reglamento, acuerdos del Cabildo, las mstruccmnes del Presndente‘
Municipal y demés ordenamientos que resultaren aplicables.

Articulo 11.- Los nombramientos de los subdirectores; subcoordmadores, jefes de
departamento, titulares de unidades y demas servidores publicos, seran otorgados por el
Presidente Municipal a propuesta y bajo la responsabilidad de los directores.

Articulo 12.- Los servidores publicos titulares de las dependencias, érgénos administrativos
y unidades, de la Administracion Publica Municipal, en el-ambito. de sus. respectivas
competencias, estan obligados a cumplir y vigilar el cumplimiento de las leyes federales,
estatales y municipales; asimismo, éstos como sus subordinados, desempefiaran sus
funciones de manera ética y responsable en estricto apego al principio de legalidad y respeto
alas disposiciones juridicas en vigor; y con el debido esmero, eficacia; prontitud, honestidad
y apego; respetando ante todo los derechos fundamentales del ciudadano, atendiéndolo

Slephom det Covvrren Zubicto KOy
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cortésmente en la solucién de los tramites y problemas que presente. De igual forma, seran
responsables de administrar el presupuesto autorizado con base en los principios de
legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control y rendicion de cuentas; asi como del adecuado mantenimiento,

conservacion y control de los bienes muebles e inmuebles que estén a su cargo, para el
adecuado ejercicio de sus funciones. '

Previo a su contratacion, todos los servidores publicos deberan presentar constancia de no
encontrarse inhabilitados para desempefiar un empleo cargo o comision, carta de
compatibilidad de empleo, y carta de no parentesco con miembros del ayuntamiento.

Asimismo, los servidores publicos titulares de las dependencias, 6rganos administrativos y
unidades deberan cumplir y aplicar los criterios generales de responsabilidad hacendaria y
financiera que establecen la Constitucion General de la Republica, la Constitucion Politica
del Estado de Tabasco, la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, y la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco
y sus Municipios. De igual forma, los servidores publicos que tengan el caracter de sujetos
obligados, deberan cumplir con las obligaciones en materia de transparencia sefialadas en-. 4
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco

MO Sl Wy

Articulo 13.- Los servidores publicos en los términos prewstos-;-‘por el articulo 66 de la
Constitucién Politica del Estado, seran sujetos de la aplicacion de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; por lo cual deberan presentar su declaracion de
situacion patrimonial y de intereses en sus modalidades inicial, modificacion y conclusmn de |
encargo, en los términos previstos en dicho ordenamiento. - 9 :

A la conclusién de su encargo y por razén de sus nombramientos, aquellos que ejerzan | - |
funciones de mandos superiores intermedios o medios, deberan entregar formalmente al :

titular que les suceda en el cargo, el inventario de bienes muebles e inmuebles; los regnstros
controles, estadisticas, documentacion financiera y presupuestal, manuales, planos,
sistemas, proyectos, expedientes y demas documentacién con que deba contar la
dependencia, unidad u o¢rgano administrativo correspondiente, para sus gestiones;
observando al respecto la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion

T
en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos los Organos Constitucionales Auténomos del ¥
Estado de Tabasco y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. - %

N
Articulo 14.- Para la conformacion de la cultura de ética e integridad y regular.la conducta r\;
en el servicio publico municipal, se integraré el Comité de Etica;y se expediran, difundiran, ¢
mantendran actualizados y se evaluara su conocimiento y apego de los respectivos cédigos ¢
de ética y de conducta recabando de cada uno de los servidores publicos larespectivaCarta ¢
Compromiso; de conformidad con las prevencnones establecndas en la Ley General de ©
Responsabilidades Administrativas. : 7
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Articulo 15.- Los reglamentos, acuerdos, y demas disposiciones de caracter general que
apruebe el Cabildo, deberan ser sancionados por el Presidente Municipal en unién del
Secretario del Ayuntamiento y publicados en el Periddico Oficial del Estado y en el Boletin
o revista municipal que en su caso se edite; debiéndose efectuar la publicacién y difusién
de éstos en el portal de transparencia y en el sitio oficial de Internet del Ayuntamiento.

Articulo 16.- El Gobierno Municipal a través de la Direccién de Asuntos Juridicos compilara,
las disposicicnes legales y administrativas federales, estatales y municipales; debiendo
contar con registros actualizados de la misma; clasificandola por jerarquia, materia, afio de
expedicion y sector municipal en el que incida. Asimismo, efectuard estudios de la
legislacion federal, estatal y municipal, a fin de proveer su cumplimiento, dicha revision
debera comprender por lo menos, fecha de publicacion, materia que comprende, facultades

y obligaciones que otorga al Municipio, vigencia, areas o dependencias municipales sobre
las gue incide su aplicacion.

Articulo 17.- Los Titulares, asi como los demas servidores publicos de las dependencias,.. .
érganos administrativos y unidades que integran la Administracién Publica Municipal de™
Jonuta, Tabasco, en sus respectivos niveles de operacion, estableceran;.actualizaran y
mantendran en operacion su Sistema de Control Interno que establezca el Ayuntamiento,
tomando como referencia el Marco Integrado de Control Interno (MICl).del Sistema Nacional
de Fiscalizacion y las disposiciones que emita el H. Cabildo, para el: cumphmlento del

objetivo del control interno en las categorias correspondientes (operacmn lnformaclon
cumplimiento y salvaguarda).

Articulo 18.- El Presidente Municipal podra agrupar a las dependenclas en com13|ones o
grupos de trabajo, de acuerdo a la naturaleza de sus funciones..o al programa que se.

pretenda ejecutar; debiendo llevar control y seguimiento de dichos acuerdos el Secretano
Técnico.

Las comisiones o grupos de trabajo podran ser transitorios o permanentes medlante s;mp!e
acta de instalacion.

Articulo 19.- El Presidente Municipal acordara de manera periédica Ios asuntos que sean;.; [
necesarios con los Titulares de las Dependencias, 6rganos:administrati

bien con las comisiones o grupos de trabajo que al efecto haya mtegradd referidos en-el- ﬁT
articulo anterior. Todos los asuntos deberan de acordarse por escnto de‘los cuales
Secretario Técnico debera llevar el registro y seguimiento. %
Articulo 20.- Las dependencias municipales, érganos administrativos y-unidades, estan ‘g)
obligadas a coordinarse entre si en las actividades que por su naturaleza'lo requieran, para -
lo cual deberan proporcionarse la informacion necesaria para el- correcto:ejercicio de sus ¢
funciones. En el uso y manejo de la informacién; se: atendera a los lineamientos que "‘;ﬁ
previamente expida la Contraloria Mumcupal o S - 5

; k2]
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Articulo 21.- Correspondera a los titulares de las dependencias, érganos administrativos y g

unidades, las responsabilidades, facultades y funciones, a que se refiere este Reglamento, I

quienes auxiliaran al Ayuntamiento en la elaboracién de los proyectos de reglamentos o “}:’,
acuerdos e iniciativas, convenios y contratos cuyas materias correspondan a sus

atribuciones.

Tratandose de la renovacion de convenios o contratos, los tramites para tal efecto deberan
efectuarse con sesenta dias de anticipacion a su vencimiento.

Articulo 22.- Para la elaboracion de los proyectos a que se refiere el articulo anterior, tos
titulares de las dependencias, 6érganos administrativos y unidades, enviaran en formato
digital dichos proyectos a la Coordinacion de Asesores y Apoyo Ejecutivo y a las Direcciones

de Administracion, y de Asuntos Juridicos, seglin corresponda, con la informacién suficiente
que justifique su elaboracion.

M Sl Wy

L.os proyectos a que se refiere este articulo y que deba suscribir el Presidente Municipal o
los titulares antes referidos, deberan ser previamente analizados y validados por los titulares
de la Coordinacion de Asesores y Apoyo Ejecutivo y la Direccion de Asuntos Juridicos.

BT

Para el andlisis de los proyectos citados en al parrafo que antecede, el Coordinacion de |

Asesores y Apoyo Ejecutivo y el Director de Asuntos Juridicos, atendiendo.a la materia de “
que se trate, podran integrar con los servidores publicos idéneos los grupos de tra“b‘ajo que i
estime pertinentes, a fin de contar con los dictamenes y opinicnes necesarios para su i
adecuada elaboracion, antes de ser sometidos a la consideracion del: Cabildo SO d

Una vez suscritos o publicados en su caso, la dependencia u Organo 'administrat-ivo que
corresponda debera remitir un ejemplar a la citada Dependencia y. a la Unidad:-de Archivo
Municipal, a fin de integrarlos al registro que para tal efecto:tenga: |mp|ementado. de los
cuales se podran expedir las certificaciones que conforme a la Iey le sean requerldas

A efectos de proveer la correcta aplicacion de los ordenamlentos Iegales y: admmustra’uvos
asi como el cumplimiento de los compromisos derivados de convenios, acuerdos y

contratos, la Direccién de Asuntos Juridicos debera actualizar los reglstros respectivos por
lo menos cada seis meses.

% e el e
Los actos juridicos y ordenamientos legales a que se refiere el parrafo antenor deberan-ser- t .

revisados periédicamente, a fin de proponer su renovacion, ,actuahzamén o adecuamon,
segun corresponda.

Articulo 23.- Sera obligacion de los titulares de las dependencias; 6rganos administrativos
y unidades, y organismos paramunicipales del Gobierno Municipal,-conducir sus actividades
de manera programada, por lo que anualmente deberan-elaborar, dentro de los primeros
noventa dias de cada ejercicio fiscal, en base a los criterios que establezca fa. DII’ECCIOH de
Programacion, su programa de actividades y el presupuesto estimado.

— S m‘ . - TR
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Asimismo, en forma coordinada, deberan formular, ejecutar y evaluar, el programa del sector
que les corresponda, en base a los programas y politicas determinadas en el Plan Municipal
de Desarrollo; dicho programa debera formularse dentro del primer afio de ejercicio de la
Administracion, ajustandose a las previsiones del articulo 121 de la Ley Organica de los

Municipios del Estado y actualizarse cada afio si es necesario; mismo que debera ser
aprobado por el Cabildo.

Traténdose de lo previsto por el articulo 65, fraccién lll, parrafo segundo de la Ley Organica
de los Municipios del Estado, los titulares de las dependencias normativas y financieras,
previos los analisis que correspondan, propondran oportunamente al Presidente Municipal,
para que en su caso sea sometido a la aprobacién del Cabildo, la propuesta de modificacion

o ampliacion del Presupuesto de Egresos, tomandose en cuenta las previsiones de ingresos
para dicho gjercicio.

ME Q. s

Articulo 24.- Los titulares de las dependencias, 6rganos administrativos, unidades, y
organos auxiliares, de la Administracion Publica Municipal, deberan conducir sus
actividades con base en los programas y politicas establecidos en el Plan Municipal de
Desarrollo y programas que de él se deriven, en forma programada y coordinada, con law
finalidad de evitar duplicidad de funciones, de acuerdo al presupuesto mumcupal autorizado,
y a las politicas internas de la administracion, que para el logro de los programas y objetivos,
establezca el Presidente Municipal. Deberan procurar también que la-ejecucion de sus
funciones sea dentro de un marco de simplificacién administrativa, que ayude auna eﬂcaz
prestacion de los servicios, y a reducir framites y costos.

A

Articulo 25.- El Presidente Municipal, previa autorizacion del Ayuntamiento,-3‘bo'd‘r_é._§u$cribir
convenios de participacién intermunicipal para la atencién de problemas’" derivados-de la
prestacion y administracién de servicios publicos a su cargo, asi.como para la- elaboracaon

de estudios de orden geografico, econémico, demografico o de otro- tipo que sean de interés
coman. :

Articulo 26.- El Presidente Municipal a través de la Secretaria Técnica, establecers: un
sistema de control y evaluacién de la Gestidn Municipal, a fin de ajustar Ias actividades de

los servidores publicos municipales a los requenmlentos de t[empo Y. recursos que hayan
sido estimados.

Articulo 27.- En caso de detectarse incumplimiento en.los ob]etlvos y metas establecldos\"’ y
en el Plan y los programas mummpa]es la Secretaria Técnica hara las recomendaciones

pertinentes, de no corregirse las deficiencias registradas, el Presidente Mumcupal podra
aplicar las medidas que estime convenientes.

: ]
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TiTULO SEGUNDO

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CAPITULO |
Del Presidente Municipal
Articulo 28.- El Presidente Municipal como érgano ejecutivo del Ayuntamiento, tiene su

representacion legal, conforme lo establece la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado
de Tabasco, y ejerce el despacho de los siguientes asuntos:

A (g
Stepbanyciel Cormen Zotieia 1K

I Realizar las acciones necesarias para el desarrollo municipal, siguiendo los
lineamientos contenidos en el Plan Municipal de Desarrollo y programas sectoriales
que de él se deriven;

Il. Formular y someter a la aprobacién del Ayuntamiento el Bando de Policia y
Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones administrativas de

observancia general, asi como promulgarlos, publicarlos, vigilar.y sancionar su
cumplimiento;

lll.  Proponer al Ayuntamiento la creacion de las coordinaciones érganos . ‘1\
administrativos desconcentrados, necesarios para el adecuado funcnonamlento del
Gobierno Municipal;

IV. Nombrar y remover libremente a los titulares de las dependenclas organos

administrativos y unidades, con las excepciones establecidas en Ia Ley Orgamca '
de los Municipios; !

V.  Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unldos Mexucanos
ta Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica de‘los Mumcnplos del Estado,
los reglamentos y las resoluciones del Ayuntamiento; '

VI. Convocar y presidir [as sesiones ordinarias del Ayuntamlento temendo voz y voto
para tomar parte en las discusiones y voto de calidad en-caso de empate B b By

VIl. Celebrar a nombre del Ayuntamiento todos los actos y contratos necesanos para el ‘
despacho de los negocios administrativos y la atencion de los serwcnos publlcos
municipales, en apego a la Ley Organica de los Mumc:plos W*

il jl e
oy ¥

ViIl. Vigilar que las dependencias, 6rganos administrativos. y unldades se mtegren y ~ 41%
funcionen de acuerdo con la legislacién vigente y en su'caso, expednr los manuales |

de orgamzacnon y de procedimientos correspondlentes y dlsponer lo necesarlo : !
para mejorar el servicio; - T Lk S

™
|

IX. Con autorizacion del Ayuntamiento, crear juntas, comités, comisiones y concejos
y asignarles las funciones que conforme a la'ley les: correspondan; -

X.  Someter a la aprobacion del Ayuntamlento los proyectos de reglamentos asi como
emitir los acuerdos, las c1rculares y demés disposiciones: que t|endan a regular el

m
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funcionamiento de las dependencias, érganos administrativos y unidades, y dar
cumplimiento a los acuerdos del Ayuntamiento;

XI.  Dirigir y vigilar el funcionamiento de los servicios publicos municipales y la
aplicacion de los reglamentos correspondientes;

Xll. Someter al Ayuntamiento la aprobaciéon del Plan Municipal de Desarrollo,
programas municipales y la declaratoria de provisiones, usos, reservas y destinos

de areas y predios, y vigilar su cumplimiento por parte de los servidores publicos
municipales;

Xll. Vigilar la recaudacién en todas las ramas de la Hacienda Publica Municipal y que
fa inversion de los fondos municipales se haga con estricto apego al presupuesto;

XIV. A través de la dependencia competente, resolver sobre las peticiones de los
particulares en materia de permisos para el aprovechamiento de los bienes de

dominio publico municipal, cuyas autorizaciones tendran siempre el caracter de
temporales, revocables y nunca seran gratuitos;

XV. Calificar y sancionar a los infractores del Bando de Policia y Gobierno y de los
reglamentos municipales; e

XVI. Informar el Ayuntamiento del estado que guarda la Admm:stramon Pablica-

Municipal.

CAPITULO li
De la Estructura Organica de la
Administracién Ptblica Municipal

Articulo 29.- Para el estudio, planeacién y despacho de los diversos ésu‘ntcjs de la
Administraciéon Publica Municipal v de la prestacion de los servicios pubhcos municipales, el \
Presidente Municipal se auxiliara de las siguientes unidades de apoyo, dependencias y - '

érganos administrativos y en su caso, de los organismos paramummpa[es que se «
constituyeren:

.- ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA:

1. PRESIDENCIA.

a) Secretaria Particular.

b) Secretaria Privada.

¢) Secretaria Técnica.

d) Coordinacion de Asesores y Apoyo EjECUtIVD ' ,

e) Coordinacion de Comunicacion Social y Relaciones Publicas.
f)  Unidad de Salud.

g) Coordinacién de Transparencia.y:/ Acceso ala Informacuon Pablica.
h) Autoridad Municipal de Mejora.Regulatoria.

m
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2. DEPENDENCIAS
a) Secretaria del Ayuntamiento. };
b) Direccion de Finanzas. o
¢) Direccion de Programacion. f a
d) Contraloria Municipal. K
e) Direccion de Desarrollo. j S
f) Direccidon de Fomento Econdmico y Turismo. "';f/; 3
g) Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.
h) Direccion de Educacion, Cultura y Recreacion. /‘4 5
i) Direccion de Administracion. / 7
J)  Direccién de Seguridad Publica. ‘ /4‘ g
k) Direccién de Transito. o 9
I) Direccion de Asuntos Juridicos. PIRE
m) Direccion de Atencién Ciudadana.
n) Direccion de Atencion a las Mujeres.
o) Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable.
3. ORGANOS DESCONCENTRADOS ! i
a. Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia. Tl E \\1\
’ |
1y
CAPITULO Il - e
Unidades de Apoyo ' "\
N
Seccién |

Secretaria Particular

Articulo 30.- El Secretario Particular, ejercera las siguientes facultades y obligaciones:

I Tramitar los asuntos y desempefiar las comisiones que le ‘encomiende el

Presidente Mumcupal asi como atender las quejas y-sugerencias, elaborando un

analisis de las mismas a fin de coadyuvar con las. funcnones de la. PI‘ES[denCIa
Municipal;

Organizar, controlar y registrar la atencion al publico, correspondenc’ia, agenday '
archivo de la Presidencia Municipal;

M. Escuchar y canalizar las solicitudes y propuestas de Ia mudadanla y de los

!
servidores publicos relacionados con los servicios que presta - la Premdencna £
Municipal, y darles el adecuado seguimiento;

e e
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V.

Coordinar con la Direccién de Administracién y la Unidad de Innovacion y Politicas
Publicas el suministro de los recursos materiales, humanos, financieros e
informaticos necesarios para atender los requerimientos del Presidente Municipal
y de las areas que tengan vinculacién con la Secretaria Particular;

" 2 et : : s g5 y 7
V. Implementar las medidas técnicas y sistemas necesarios para brindar un servicio
eficiente al Presidente Municipal;

VL. Servir de enlace informativo entre los servidores publicos de la Secretaria, para -2

dar a conocer las instrucciones que gire el Presidente Municipal; 4
VIl. Recibir, revisar y acordar con el Presidente Municipal, la documentacion que ~4
reciba y darle el tramite y seguimiento correspondiente; {;;
) - . . “ /
VIIl. Colaborar en la organizacion de eventos a cargo de la Presidencia Municipal; (W2
IX.  Servir de medio de enlace informativo entre el Presidente Municipal y los titulares i
de las dependencias federales, estatales y municipales que colaboren con la
Presidencia Municipal, para la organizacion de reuniones o dialogos con los
integrantes Ayuntamiento; y ,

X. Procurar la organizacion eficiente de Ias giras de trabajo del Presidente Municipal
Articulo 31.- Para el ¢jercicio de sus atribuciones, la Secretaria Partlcular contaré con las
siguientes unidades administrativas:

a) Asistentes Ejecutivos. e : E

b) Unidad de Enlace Administrativo. ' :

Seccion Il
Secretaria Privada

Articulo 32.- Al Secretario Privado compete el e;ercnmo de las 5|gu1entes facultades y '
obligaciones:

Administrara la agenda del Presidente Municipal, e mformar acerca de los eventos
donde se dehe presentar;

Asistir aI Presidente Municipal en eventos oficiales;
M.

Reglstrar las gestiones que personalmente realiza la csudadama ante el Presudente
Municipal y acordar con él su tramitacion;

Realizar las diligencias personales que le sean encomendadas por el Presndente

et MOy

i alls

7

s o]

Sopheh ol C07

Municipal;

Coordinarse con el Secretario Particular para Ia atencnon de la audiencia publica
del Presidente Municipal;

www,jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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VI. Tener la informacién de cada evento publico y privado del C. Presidente Municipal, :
para darle datos verdaderos de cualquier acontecimiento; k%
VIl. Informar periodicamente al Presidente Municipal sobre las gestiones que le “g
encomiende; y %
VIIl. Las demas que le instruya el Presidente Municipal. gg

$ Seccion Il
Secretaria Técnica

Articulo 33.- Al Secretario Técnico compete el ejercicio de las siguientes facultades y
obligaciones:

. Disefiar y mantener un sistema de informacion actualizado del desarrollo y grado

de avance de los programas y acciones realizados por las dependencias, érganos
administrativos y unidades del Gobierno Municipal;

Coordinar y evaluar la integracion del Informe de Gobierno Mumclpal enlos plazos
y formas que la ley establezca;

(VERSEW @l

lll. Recabar y analizar informacién socioeconémica del Municipio y dlsenar e mtegrar

las estadisticas socioeconomicas basicas del mismo;

IV. Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e lnformar al Ejecutlvo

Municipal sobre sus avances;

V. Integrar informacion para las reuniones del PreSIdente Munlc;pal con.,
representantes de los sectores social y privado, asi .como con tltulares de Ias_
dependencias, érganos administrativos y unidades mumc:pales

VI. Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para les acuerdos del

Presidente Municipal, con el Gobernador del Estado, asi como con representantes

de los sectores social y privado, y para la ejecucion de eventos o} g[ras de trabajo
del Presidente Municipal; o e

VIl. Coordinar y dar seguimiento a los acuerdos del Presndente Mumc:lpal con el:~' 3

Ejecutivo del Estado o los titulares de sus dependencias: y aquellos que éste e
instruya;

VIII. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos de gabmete e tnformar al Presudente
Municipal sobre su resolucion; .
IX. Previo acuerdo del Presidente Municipal, proponer y gesuonar ante dependencuas I
y entidades federales y estatales, la firma de acuerdos o convenios, para la

realizacién de programas de interés mummpal y darles el debido segmmlento en
Su caso; y R R

X. Asistir al Presidente Mumcupal en g:ras audlenmas y reumones de trabajo

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Articulo 34.- Para el adecuado desarrollo de sus actividades, el Secretario Técnico contara :‘3‘
con el apoyo de las siguientes unidades administrativas: 5
a) Departamento de Informacién y Analisis. g
b) Departamento de Seguimiento y Evaluacion. T
c) Departamento de Enlace Administrativo. E

Seccién IV
Coordinacién de Asesores y Apoyo Ejecutivo

Articulo 35.- AI Coordinador de Asesores y Apoyo Ejecutivo, le corresponde el ejercicio de
las siguientes facultades y obligaciones:

Sde pletod

o
I. Contribuir en la toma de decisiones de la persona fitular de la Presidencia Municipal, A
a través de la identificacion de escenarios de injerencia publica; y del anadlisis, 5

propuestas, opiniones e informes de caracter ejecutivo, técnico, normatwo y
administrativo-financiero;

Il. Integrar informacion para las reuniones de la persona titular de la Premdencaa

Municipal con representantes de los sectores social y pnvado asi- como con
servidores publicos municipales, estatales y federales;

lll. Elaborar analisis, informes y demas documentos necesarios para los acuerdos de la

persona titular de la Presidencia Municipal con el Gobernador.del Estado asi como ;
con representantes de los sectores social y privado;

IV. Formular propuestas de reglamentos, acuerdos y dlsposmuones adm tstratwas para

: el adecuado funcionamiento de la Administracion Puablica: Mummpal

V. Integrar grupos de trabajo con las dependencias y/o unidades admlnlstratlvas de
acuerdo a sus funciones, para la atencién de asuntos que encomlende la persona
del Presidente Municipal; _ . o

VI. Brindar apoyo y acompanamlento técnico-ejecutivo a las dependenc:tas y umdades o
administrativas que conforman el H. Ayuntamiento; lievando el segunmlento de las.
actividades que realicen;

Vil.

Participar, con la o las unidades administrativas responsables en el dlseno y anahsls
de los reglamentos de la Administracion Pdblica Municipal;

VIIl. Contribuir con las unidades administrativas, en el disefio; segurm|ento y evaluacnon "ﬂ%
de los planes, programas y proyectos del gobierno municipal; .

IX. Fijar criterios metodologicos y participar en la elaboracién del Plah 'M'Uni'b'i'pal de

Desarrollo y del Informe de Gobierno Municipal, de manera conjunta con las
unidades administrativas facultadas para tal fin;

www.jonuta.gob.mx
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X. Coordinar la elaboracién, seguimiento y evaluacion de los manuales de organizacion
y procedimientos de la Administracion Publica Municipal;

XI. Disefiar, articular y gestionar capacitaciones con el objetivo de fortalecer la

profesionalizacion de los servidores publicos municipales; y

XIl. Las demas que, en uso de sus facultades y atribuciones, le instruya la persona titular
de la Presidencia Municipal.

Para el adecuado cumplimiento y ejercicio de sus facultades y obligaciones, la Coordinacion
de Asesores y de Apoyo Ejecutivo dispondra de los asesores y personal administrativo, que
conforme al presupuesto [e sea autorizado.

Seccién V
Coordinacion Comunicacion Social
y Relaciones Piblicas

Articulo 36.- El Coordinador de Comunicacion Social y Relaciones Pulblicas, tendra las
siguientes facultades y obligaciones:

Proponer los lineamientos para la planeacion, autorizacion, coordinacion,
supervision y evaluacion de las estrategias que se realicen de comunicacion
social y relaciones publicas de las dependencias, organos admmlstratlvos y
unidades de la administracion publica municipal; ‘

municipal y programar su difusién y cobertura;

Efectuar la cobertura y difusion de las actividades .en las que partlc:lpe el

h\\
Presidente Municipal, o \)‘
IV. Promover la generacion de vinculos mstﬁucnonales con los medlos de Ly
comunicacion; % T
V. Integrar y aplicar el Manual de Imagen Institucional del Ayuntamiénto" ~~¢\»
VI. Establecer alternativas de comunicacién y difusion en las actividades de la S
administracion publica municipal;
VII. Disefar, organizar y producir materiales de informacién relevante noticiosa, de
interés publico, relacionada con la administracién municipal; N
VIll. Coordinar la elaboracion de material de informacion: y dlfusuin relatwos a Ias ' s
obras y programas del gobierno municipal;
IX.

Proponer las estrategias y criterios para. el correcto manejo publicitario de la
administracion publica mumcupal

-- =
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X. Organizar y coordinar los eventos que realice el Ayuntamiento, y actuar en su 3
representacion, en el caso de que éste actie de manera coordinada en la 3
organizacién de eventos con otras instituciones; 7
Xl. Asesorar y apoyar a las dependencias, 6rganos administrativos y unidades de la %
administracioén plblica municipal en materia de comunicacion social; y Ry
AN}

XIl. Monitorear los distintos medios de comunicacién, con la finalidad de detectar los
asuntos relevantes, e informar al Presidente Municipal.

Articulo 37.- Para el ejercicio de sus facultades y obligaciones, la Coordinacion de
Comunicacién Social y Relaciones Publicas, contara con la siguiente estructura organica:

a) Departamento de Seguimiento, Andlisis de la Informacion y Relaciones
Publicas.

b) Departamento de imagen y Disefio.

c) Departamento de Audiovisual.

d) Departamento de Fotografia.

e) Departamento de Protocolo y Eventos.

Seccion Vi
Unidad de Salud

Articulo 38.- El Unidad de Salud ejercera las siguientes atribuciones: ' G jj L t
. Coadyuvar con las autoridades federales y estatales, en la implementacion de
acciones de salud relacionadas con la atencién médica preventiva, la regulacwn \‘

sanitaria local y la vigilancia de enfermedades epidemiolégicas; -

. Verificar e implementar las medidas de sanidad e higiene;-enlos Iugares destinados
a la crianza o matanza de animales, destinados para el consumo humano;

l. Expedir las constancias sanitarias y opiniones técnicas establemdas por Ias ﬁ .
disposiciones en materia de salud; : i E {‘:LH (N

IV. Realizar inspecciones o verificaciones sanitarias en los - estab!ecnmlentos ‘en que “\
presumiblemente se ejerza la prostitucién y aquellas personas que se dedlquen a 4>
la misma,;

V. Realizar inspecciones o verificaciones sanitarias al comercm en la via pablica en -
los que se expendan alimentos y bebidas; :

VI. Implementar programas de sanidad, tendientes al control y prevencién de la
prostitucion;

VIl. Vigilar el cumplimiento de- dlsposmrones admmlstratlvas relatsvas ala tenencua y
propiedad de animales felinos y caninos en el Municipio; y '

m
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Remitir al Juez Calificador, las actas de infraccidén a reglamentos municipales o

disposiciones administrativas que se originen con motivo de visitas de inspeccion o
verificacion.

Articulo 39.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad de Salud, contard con la
estructura organica siguiente:

a) Area de Salud Publica.

b) Area de Atencién Social.

c) Enlace Administrativo.

d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion VIl
Coordinacion de Transparencia
y Acceso a la Informacién Piblica

Articulo 40.- La Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica tendra
las siguientes atribuciones:

VI

Vil.

VIil.

www.jonuta.gob.mx

Vigilar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Tabasco y su Reglamento en el ambito‘de su, competencna

Recabar, transparentar y actualizar la informacién pubhca de oﬁcno a que sq

refiere la Ley de la materia; ; 5 T
Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracnén de Ias sohmtudes de
informacion, asi como en los tramites para hacer efec’nvo el ejer0|0|o de su
derecho de acceso a la misma.

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la mformamon pubhca asf‘como

darles seguimiento hasta la entrega de dicha informacion® en la forma que ia haya g

pedido el interesado conforme a la Ley de la materia;

Coordinar, organizar, administrar, custodiar y snstematlzar !os archwos que_
contengan la informacion publica a su cargo:

Efectuar las notificaciones correspondientes a los sohcﬁantes en Ios términos: del
Reglamento respectivo;

Elaborar un catdlogo de
actualizandolos por lo menos cada seis meses.”

Llevar un reglstro y actualizar mensualmente las solicitudes 'de acéeso"a la

informacién, asi como sus tramltes costos de reproducclon Y- envioé cuando fuere
el caso;

Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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b) Auxiliar de Atencién al Piblico.

¢} Auxiliar de Estadistica e Informatica. -
d) Auxiliar de Difusién.

e) Enlace de Mejora Regulatoria.
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IX. Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion; &
L
X.  Comprobar en cada caso que la informacién solicitada no esté clasificada como “
reservada o confidencial; i
Xl. Recibir las solicitudes de aclaracion, la accién de proteccion de datos personales,
dandoles el seguimiento que corresponde; !
Xll. Clasificar fa version publica de la informacidén que esté parcialmente reservada
y/o contenga datos confidenciales; y
. . .. . . ' . . —
XIll. Analizar y proponer a su superior jerarquico, la informacién que previos los ’fé
tramites respectivos, debe ser considerada como reservada; ol
Articulo 41.- La Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, para el jf}
desempefio de sus funciones contara con la siguiente estructura: { f\
- dy
a) Departamento Juridico. ”

Seccion VIl
Autoridad Municipal de Mejora Regulat'oria &

Articulo 42.- En el marco de lo dispuesto por la Ley General de Mejora Regulatona Ia
Autoridad Municipal tendra las siguientes atribuciones:

I Coordinar el Consejo;

IL. Elaborar las prioridades, objetivos, estrategias y metas del Programa Mun:mpa[ m
someterlos a la aprobacidn del Consejo;

Desarrollar y monitorear el sistema de indicadores que, en e’l'marco del Progrémé )

Municipal y previa aprobacion del Consejo Mumclpal permltan conocer el avance
de la mejora regulatoria en el Municipio;

IV.  Proponer al Consejo recomendaciones que requieran: accion mmeduata denvada
de la identificacion de problematicas regulatorias que incidan-en‘la competltlwdad \f\;g "
0 el desarrolio social y econémico del Municipio; _ : :

V. Establecer, operar y administrar el Catalogo Municipal de Reg ulacrones Tramites
y Servicios;

VL

Elaborar y someter a la aprobacion dei Consejo Municipal fos: Ilneamientos para |
la elaboracion, presentacion y- recepcnén de los Programas de mejora regulatona

www.jonuta.gob.mx
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VIl.  Elaborar y presentar al Consejo informes e indicadores sobre los Programas &
Anuales; by

VIIl. Revisar el marco regulatorio municipal, diagnosticar su aplicacién e implementar 0
programas especificos de mejora regulatoria en los sujetos obligados del
municipio; .

IX. Ejecutar las acciones derivadas del Programa Municipal;

X. Elaborar y presentar los lineamientos ante el Consejo, para recibir y dictaminar ‘:{
las propuestas de nuevas regulaciones, disposiciones de caracter general yode - 2
reforma especifica, asi como los Andlisis que envien a la Autoridad Municipal los
Sujetos Obligados; f;j

XI. Promover el uso de tecnologias de informacién para la sustanciacion y resolucion -
de tramites y procedimientos administrativos de conformidad con los principios y o
objetivos de este Reglamento; &y

Xll.  Promover y facilitar el desarrollo y aplicacién de los programas especificos de
mejora regulatoria;

Xlll. Brindar asesoria técnica y capacitacién en materia de mejora regulatona a
Dependencias, érganos y unidades administrativas;

XIV. Proponer la suscripcion de convenios de coordinacién con érganos publicos de
los tres ordenes de gobierno, en el ambito que corresponda, para asegurar la
ejecucion del Programa Municipal; N

XV. Convocar a las personas, instituciones y representantes de Ios orgamsmos
empresariales, académicos o sociales, internacionales y nacionales, que-puedan -
aportar conocimientos y experiencias para el cumplimiento de los objetwos de la
mejora regulatoria; Fat

XVI. Formular propuestas respecto de los proyectos de dlagnostlcos programas y\ o N
acciones, ;

XVIl.  Operar y administrar el Catalogo, de acuerdo con los Ilneamlentos establecldos
y la informacién recibida de tramites y servicios de las Dependencnas organos y
unidades administrativas :

XVIIl. Ejecutar los acuerdos y disposiciones del Consejo, lmplementando las medldas
para su cumplimiento; :

XIX.  Fungir como Enlace Oficial de coordinacion con los érganos publicos de los tres\_
ordenes de gobierno, en el ambito que corresponda, para asegurar la ejecucion -
del Programa Municipal y de la Agenda Comun e Integral, segtn sea eI caso;

XX. Presentar ante el Cabildo el informe anual de actividades de la Autondad
Municipal; y /|

XXI.

Las demas que le otorguen este reglamento u otras dlSpOSlClOI’leS aplicables.

Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Articulo 43.- Para el ejercicio de sus atribuciones la Autoridad Municipal de Mejora 1
Regulatoria, contara con la Unidad de Mejora Regulatoria. %
&

Articulo 44.- La Unidad de Mejora Regulatoria tendra las siguientes atribuciones:

o

Revisar el marco regulatoria municipal, evaluar su aplicacion y, en su caso, brindar
asesoria a las autoridades competentes para mejorar la regulacion en materias o
sectores econdmicos especificos;

Proponer a ios sujetos obligados del Municipio las acciones, medidas o programas .=
que permitan impactar favorablemente en el mejoramiento del marco regulatorio &
municipal y que incidan en el desarrollo y crecimiento econémico; asi como

coadyuvar en su promocion e implementacion; ”5}

<,
Recibir y dictaminar las propuestas de nuevas regulaciones y de reforma especifica, R

asi como los andlisis de impacto regutatorio que envien los sujetos obligados del ¢
Municipio, de acuerdo a los lineamientos que al efecto se emitan,

IV. Crear, desarrolliar, proponer y promover programas especificos de swnpirr cacion y
mejora regulatoria;

V. Procurar que las acciones Yy programas de mejora regu!atorla de los Su;etos
Obligados del Municipio, se rijan por los mismos estédndares de operacson

VI. Vigilar y operar el funcionamiento del sistema de protesta ciudadana en mformar al X
Organo Interno de Control que corresponda, en caso de: mcumphmlento .

VIl. Promover la evaluacién de regulaciones vigentes, a través del anahms de |mpacto
regulatorio ex post siguiendo los lineamientos que se emlta para tal efecto

VIIL. Integrar, administrar y actualizar el registro municipal de tramites 'y serwmos el
registro municipal de visitas domiciliadas y el sistema de: protesta ciudadana T\e'
municipal; y

IX.

Elaborar las prioridades, objetivos, estrategias y metas del Programa Mumclpal de
Mejora Regulatoria.

Articulo 45.- La Unidad de Mejora Regulatoria contara con.las,‘sigui’eﬁte,‘sféteaé‘{‘i
a) Catalogo Municipal de Regulaciones y Servicios y del Expedlente para Tramltes y

Servicios;
b) Simplificacién, Analisis de Impacto Regulatorio y Protesta Cludadana

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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DE LAS DEPENDENCIAS i
5
CAPITULO | 0
Facultades y Obligaciones Genéricas de las Dependencias _
: 10
Articulo 46.- Sin perjuicio de las atribuciones que cada dependencia, érganc administrativo
o unidad administrativa tenga encomendada en el presente Reglamento, ejerceran las :
siguientes atribuciones genéricas: i
=
&
I:

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar evaluar el desempefio de las

labores encomendadas a la dependencia, 6rgano administrativo o unidad
administrativa a su cargo;

\

. Proporcionar en forma oportuna los datos e informes que las dependencias

normativas les requieran, en forma debidamente justificada;

&
T

. Cumplir con los planes, programas, disposiciones, Imeamlentos pohtlcas y

acuerdos emanados del Cabildo;

Iv. Bajo principios de transparencia y honestidad, adminiétré‘r'los recursos que le -
sean asignados a su dependencta 6rgano administrafivo:. o unidad
administrativa de su adscripcién; asi como prever el debido mantenlm;ento de
los bienes que estén a su cargo; E

V. Dar seguimiento a la ejecucién del presupuesto y. programas conforme a !os
lineamientos que dicten las dependencias normatlvas s, o3

VL Elaborar anualmente el proyecto de presupuesto de su adscnpcnén y turnarla a
la dependencia normativa correspondiente; S .

VIl.  Informar en forma periddica al Presidente Municipal, sobre las ac’uwdades del
area de su adscripcion; ‘

VIll. Elaborar proyecto de manuales de organizacién y procedlmlentos turnandolos
a las dependencias normativas, para su vahdacmn ‘ -

IX.  Participar en los procedimientos de entrega recepmén respec’uvos de
conformidad con la ley de la materia;

X. Proponer la designacién y remocién de servidores pubhcos del érea de su |/ kY
adscripcion;

Xl.

Mantener un adecuado registro y control de las actividades y.asuntos- que se

llevan a cabo en el area de su adscripcién; resguardando la dacumentac:on e
informacion que se denve con motivo-de su: encargo

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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XIt.

Resguardar la documentacién e informacién que por sus funciones conserve
bajo su cuidado, vigilando el uso e impidiendo la sustraccién, alteracién,
destruccion u ocultamiento, asi como la actualizacion indebida de los mismos;

Xll.  Auxiliar al Cabildo o al Presidente Municipal en la esfera de su competencia y

en el ejercicio de sus atribuciones; y

ﬂcr_wj—«ﬁj-ﬁ tf dff COrrr1 &

XIV. Las demas que les otorguen otras disposiciones legales, el Cabildo o instruya
el Presidente Municipal.

. CAPITULOII
De la Suplencia y Delegacion de Facultades

o
&
Articulo 47.- Las licencias del Presidente Municipal para separarse del ejercicio de sus 3
funciones, sin perjuicio de lo proveido en la Ley Organica de los Municipios del Estado, se e
regiran, ademas, por lo que disponga el Reglamento del Honorable Cabildo. (A

Las licencias temporales menores a diez dias naturales de los servidores publicos, distintos I

a los integrantes del Ayuntamiento, se regiran por lo dispuesto en el articulo 98 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

En caso de licencia de la persona titular de alguna Depend‘éncia unidad u 6rgano
administrativo, otorgadas en los términos citados en el parrafo anterior, seran suplldas por
el servidor pablico que designe [a persona titular de la Presidencia Munlmpai

Articulo 48.- Cada titular de la dependencia, unidad y érgano admmlstratlvo senalado enel
presente Reglamento, con autorizacion de la Presidencia Mumc:pal ‘podra delegar mediante

oficio, por razén de jerarquia, en cualquiera de sus subordmados Ias atnbuc;ones y
obligaciones que siendo delegables estime convenientes.

Articulo 49.- Los jefes de departamento y demas personal que formen parte de las -
dependencias, unidades y érganos administrativos de la administracion publica municipa;, '
ejerceran en el amblto de su competenma las funcmnes que se: establezcan en los

sujetandose a las disposiciones que les encomiende su superlor Jerérqwco en apego a Ias

facultades que les oforga la Ley Orgéanica de los Municipios. del Estado de Tabasco el Z
presente Reglamento y demas disposiciones legales.

CAPITULOIII
Unidades de Enlace Administrativo

Articulo 50.- Las direcciones, organos y unidades adrmmstratwas de la Administracién
Publica Municipal, segun sus neceSIdades o requenm[entos y acorde ala autonzacson

www.jenuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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presupuestal; podran contar con una unidad de enlace administrativo, que ejercera dentro
de su area de adscripcion las siguientes atribuciones:

l. Administrar en forma eficiente los recursos humanos, financieros y materiales

asignados, estableciendo el registro, control y aplicacién de los mismos;

lIl. Administrar, registrar y controlar los recursos asighados; y tramitar las

ampliaciones y transferencias liquidas de las partidas presupuestales de acuerdo
a las necesidades de la dependencia organo o unidad administrativa de su
adscripcién;

Establecer los procedimientos, para el reclutamiento, seleccion, contratacion y
evaluacion de méritos para el personal de su adscripcion, asi como su capacitacion

y desarrollo profesional conforme a los lineamientos establecidos por las instancias
normativas;

Fungir de enlace entre el area de adscripcion y las Direcciones de Administracion,
Programacién y Finanzas;

Proveer en forma oportuna, los recursos materiales, humanos y financieros a las

unidades administrativas del area de adscripcién, para su 6pt|mo funcionamiento;

VL. Proponer al titular la actualizaciéon del manual de organizacién y procedimientos

de la Direccién, y perfil de puestos; asi como coordinar la elaboracién de los

diversos programas, proyectos y manuales administrativos del érea ‘de su
adscripcion;

VIl. Elaborar en coordinacion con el titular, el proyecto: de presupuesto anual de
egresos del area de su adscripcion;

Viil. Tramitar las comprobaciones del ejercicio presupuestal ante Ias dependencnas
normativas de H. Ayuntamiento;

Proponer las normas, politicas y directrices para la admlmstrac;on do__cumental asn
como la organizacion de los archivos de tramite y de concentramén“

Coadyuvar con la Direccién de Administracién en la eIaboracuon qumcenal de Ia
némina, informando de forma oportuna los movimientos e mcndenmas del personal
adscrito a la dependencia, érgano o unidad admlnlstratlva de su adscnpcmn

Evaluar trimestralmente los programas de gasto “corriente e mversnon en
coordinacién con la Direccion de Programacion;

Xil. Cumplir las disposiciones establecidas por las dependenmas normativas de- ia L

Administracién Publica Municipal, en lo referente a la -aplicacion de los:recursos
financieros; y

Xl1.

XIll. Observar y vigilar la observancia de las. normas, pohtlcas y dlrectnces para la
administracién documental

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.

i

-

ety Bsb

o

top h_;;,chiff

&



1 DE DICIEMBRE DE 2021

PERIODICO OFICIAL

N
~

Ayuntamiento Constitucional

de Jonuta

J@nwtc SECRETARIA DEL :

Ayuntamiente Conttitucionol
21-2024

Fifme J»Mu

“2021, gio de la Independencia”

CAPITULO IV
De las Unidades de Asuntos Juridicos

Articulo 51.- Las dependencias, de acuerdo a sus necesidades o requerimientos, y acorde
a la autorizacion presupuestal; podran contar con unidades o departamentos juridicos, que
ejerceran dentro de su area de adscripcién las siguientes atribuciones:

.
Iv.

Vi,

VIl

VIIL.

XL

Xl

XIlil.

XIV.

Asesorar y asistir juridicamente a la dependencia de su adscripcion;

Etaborar y analizar, las determinaciones y seguimiento de las érdenes y actas de
inspeccion levantadas por infracciones a la normatividad, y los acuerdos de

resolucién administrativa respectivos conforme a la materia que corresponda
dentro del ambito de su adscripcién;

Formular proyectos de resoluciones administrativas;

Contestar en coordinacion con la Direccion de Asuntos Juridicos, las demandas

derivadas de los juicios instaurados en contra del érea de su adscnpmon o de sus
unidades administrativas;

Formular los informes previos y justificados a las demandas de a‘mparo enlas que
la Dependencia de su adscripcién o de sus unidades -administrativas, sean
autoridades responsables, asi como llevar el seguimiento de las: mlsmas

En coordinacién con la Direccion de Asuntos Juridicos, formular las denunclasqaaf
afectacién de bienes asignados a la Dependencia de-su. adscnpclon deblendo
solicitar la reparacion del dafio y la restitucion en el goce de sus derechos

Rendir los informes requeridos por autoridades o: trlbunales admlmstratlvos o

judiciales;

Elaborar propuestas de reglamentos o acuerdos en el émbito de su: competencua
Coadyuvar con la Direccién de Asuntos Juridicos: en Ia substanciacion de

procedimientos administrativos derivados de la aphcacnon de la normatl\ndad dek x

acuerdo al ambito de competencia;
Asistir a diligencias y levantar actas circunstanciadas;

Intervenir en nombre y representaclon del titular de la dependenma en los JUIC!OS
que éste sea parte;

Elaborar, revisar y dictaminar proyectos de convenios, acuerdos o contratos en el %

ambito de competencia de la Dependencia de su adscripcion;

Brindar asesoria juridica a la ciudadania en asuntos que tramiten ante el area de
su adscripcion; y

Las demas que le establezcan otros ordenamientos: legales o le asigne el titular
de la dependencia, o en su: caso el Dlrector de Asuntos Jundlcos

]
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Articulo 52.- Los fitulares de las unidades o departamentos juridicos, seran libremente ?
designados o removidos por el Presidente Municipal, a propuesta del Director de ‘Asuntos ‘g,
Juridicos; ejerciendo sus funciones bajo la supervision o en su caso aprobacion del mismo. G»

TITULO CUARTO

DE LAS FACULTADES ESPECiFlCA'S DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO|
Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 53.- Al Secretario del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

J
%
4

I Dirigir y conciliar las relaciones del Ayuntamiento con los sectores de la poblacién

del Municipio; I

Asistir al Presidente Municipal en las sesiones de Cabildo y fungir como

secretario de actas en las mismas, asentandolas en el libro correspondiente, el i
cual debera autorizar en todas sus fojas; |

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materla de culto pubhco y “‘\
poblacion, en colaboracion con las autoridades federales'y estatales

IV. Organizar los actos civicos de acuerdo al calendario:oficial;

V.  Vigilar la integracion y actualizacion de los padrones de marcas de ganado yde \ “:.
personal adscrito al Servicio Militar Nacional; o MR \

VI.  Vigilar y preservar la demarcacion territorial del MunIClpIO medlante estudios de %
campo Y la elaboracion de registros debidamente actualizados:- P T,

VIl.  En coordinacidén con la Direccion de Asuntos Juridicos, lntegrar, y presentar. al oo
Ayuntamiento las iniciativas, proyectos de reglamentos, acuerdos, ordenes y 5.\
demas disposiciones de observancia general en el Municipio, los que debera i
suscribir de forma conjunta con el Presidente Municipal, y en su-caso, tramitar
su publicacion e instruir su difusién; : [

VIIl.  Compilar y difundir la legislacion federal, estatal y municipal, en coordmaclon con\\,,n o
la Direccién de Asuntos Juridicos; , if

IX.  Fungir como Secretario Ejecutivo del Consejo Muhi"c':“i‘pa‘]'deP‘rbte'c’c‘fé_'n Civil; ( :

X.  Cumplir y vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Registro Civil que |
competen al Ayuntamiento y coordinar la‘ prestacién del servicio en el Municipio;

XI.

Organizar y vigilar el cumplimiento de-las funciones de Ia Junta Munlcupal de
Reclutamiento;

e e R A S 225 P 1%
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XH. Organizar la seleccion de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y Jefes de
Seccidn, para ser presentada a la ayuntamiento y se haga su designacion;
XIll. Atender las quejas en contra de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y
Jefes de Seccion, y desahogar los procedimientos administrativos

correspondientes;

XIV. Realizar reuniones periédicas con los delegados, subdelegados, jefes de sector

y jefes de seccion municipales, asesorandolos y capacitandolos, para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XV. Proponer al Presidente Municipal la suscripcién de convenios y acuerdos con

dependencias federales y estatales, para la ejecucion de acciones competencia
del Ayuntamiento;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, los reglamentos , 6rdenes y circulares que
el Ayuntamiento acuerde; y

M*{: SA\RIAN \aﬁ\\%

XVil. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el Presidente Municipal; ara estos

fines tendra el apoyo de las direcciones, la Contraloria Municipal y demas
dependencias administrativas.

Articulo 54.- Para el despacho de los asuntos de su competencua el Secretano del
Ayuntamiento se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:: . - R

i et inmanss

L s ‘
a) Coordinacion de Delegados. e oy \i'
b) Coordinacién de Proteccién Civil. W : %
¢) Coordinacion de Archivo Municipal.
d) Unidad de Asuntos Indigenas.
e) Unidad de Gestién y Registro.
f) Unidad de Registro para el Servicio Militar.
g) Unidad de Atencion a la Diversidad Sexual y Derechos Humanos.
h) Unidad de Asuntos Religiosos e Integracion Social.
i) Oficialia del Registro Civil.
i) Unidad de Asuntos Juridicos.
k) Unidad de Enlace Administrativo.

1) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccidn | ‘- __ .__ s
Coordinacion de Delegados -

Articulo 55.- El Coordinador de Delegados ejercera las siguientes atribuciones:

I Coordinar las funciones de Ios delegados mumc:pales sub delegados Jefes de

sector y de seccion; i
ey 7Y 7y PP PR T L oW T T ot
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Il. Formular y proponer programas de trabajo a realizar en coordinaciéon con las i
delegaciones municipales, sub delegados, jefes de sector y de seccion; o
oy e C 0
ll. Atender y dar tramite a las peticiones de los delegados municipales, sub

delegados, jefes de sector y de seccion;
IV. Coordinar y supervisar el programa de trabajo de las delegaciones municipales,
sub delegados, jefes de sector y de seccion;

V. Coadyuvar en el proceso de designacién de delegados Municipales;
VL. Intervenir en el proceso de entrega recepcion de las delegaciones municipales;

Vil. Remitir al Secretario del Ayuntamiento, las quejas y denuncias en contra de los
delegados municipales, para su debida substanciacion o tramite;

Disefar y proponer al Secretario, programas de capacitacion para los delegados
municipales;

VIIL

IX. Informar periddicamente al Secretario del Ayuntamiento de las actividades de la
Coordinacion;

H-C[ Sl Ad \(:\M"

X.  Programar y organizar encuentros regionales con los delegados municipales; -
Xl.  Asistir al Presidente Municipal en los eventos de las delegacmnes mumcnpales Yy
XL

La demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del Ayuntamlento f

Articulo 56.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Coordlnador de Delegados T
contara con las siguientes unidades administrativas:

a) Departamento de Atencién a Delegados.
b) Auxiliar de Informacion y Anélisis. ] LG
¢} Auxiliar de Seguimiento a Demandas Sociales. Rt

Seccion Il :
Coordinacion de Proteccion Civil

Articulo 57.- El Coordinador de Proteccion Civil ejercera las _sigﬁientes‘_gafﬁbdb’i'dnes': _'.
I Proponer planes de prevencién de riesgos, altos‘_; riesgos, emergencias o

desastres y previa aprobacion del Consejo Municipal, difundirlos a fa poblacién,. |

mediante su publicacion en el Periédico Oficial del Estado, y en portal de Internet; - .

Efectuar acciones para prevenir los riesgos, altos riesgos, emergencias o
desastres, asi como reducir y mitigar sus efectos, en coordinacioncon Ios ordenes
de goblerno estatal y federal en la materia;

I

Proponer el Programa Mumc:pal de Proteccnon CIVII y someterlo a consideracion
del Consejo Municipal de Proteccwn Clvﬂ y en:su:caso ejecutario
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V. Promover la cultura de Proteccién civil, mediante acciones de educacién y ?
capacitacion a la poblacién, en coordinacién con las autoridades en la materia; j“
V. Fomentar la participacion activa y responsable de los habitantes del Municipio en (
acciones de prevencion o salvamento; :
. - .. . . O
VI.  Prestar y coordinar el auxilio a la poblacién, en casos de riesgo, emergencia o X
desastre, 3
VIl. En colaboracién con la Coordinaciéon de Proteccion Civil del Estado, realizar £
inspeccion y vigilancia de bienes muebles e inmuebles, conforme a la ley de la \,‘9
materia; D 4
- VIll. Disefar y llevar a cabo campafas masivas de divulgacion en materia de
proteccion civil;
IX.  Proponer y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos; (/\
X. Previa aprobacion del Concejo Municipal de Proteccion Civil, suscribir convenios &+
de colaboracién en materia de proteccion civil; 7

Xl.  Promover el equipamiento de los cuerpos de respuesta;

XII.

Expedir constancias de inspeccion de riesgo a los establecimientos del Municipio
y emitir las recomendaciones a los establecimientos que ‘no cuenten con Ias

medidas minimas de seguridad; ‘ , T

X

. Emitir analisis de riesgo respecto a predios, construcciones, estructuras o} S T

equipamiento urbano o cualquier elemento o instalacion pub!uca 0 pnvada
ubicada en lugares publicos y dentro del territorio municipal; propomendo ‘en su

XIV.

XV.

XVI.

Articulo 58.- Para el adecuado ejermc:o de sus atribuciones, el Coordinador de Proteccmn
Civil, contara con las siguientes areas de apoyo:

a) Area Operativa.

b) Area de Prevencion de Riesgos.
¢) Enlace Administrativo.
d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Las demas que le establezcan las leyes, las que le asigne el F’resMente o el
Secretario del Ayuntamiento.

caso, las medidas para su mitigacién; ,

Analizar y evaluar la potencialidad de riesgos sobre: asentamlentos humanos
existentes, y en su caso proponer medidas para su mitigacion;

Informar oportunamente a la poblacién sobre la probable exlstencna de una -

situacién de riesgo, siniestro o desastre, y tomar las medidas preventlvas de
mitigacién o de proteccion civil adecuadas;

. 5
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Articulo 59.-
obligaciones:

V.

VI.
VIL
VIIL.

IX.

XI.

XIl.
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Seccion Il
Coordinacion de Archivo Municipal

La Coordinaciéon de Archive Municipal ejercera las siguientes facultades y

Coordinar sus actividades con la Contraloria Municipal, y con los titulares de

las direcciones de archivos estatales, y los érganos colegiados que la ley de
la materia establece;

Acordar con su superior jerarquico las politicas de funcionamiento de su
propio Archivo;

Establecer un area de consulta y fijar mecanismos idoneos para proporcionar
el servicio de consulta y reproduccion de documentos;

Incorporar a su acervo los documentos que posean interés histérico para la
Administracion Publica Municipal y promover su difusion;

Proponer las normas, politicas y directrices para la— administracion
documental, asi como la organizacién de los archivos de tramite y de

concentracién de las dependencias, 6rganos y unidades administrativas; .,

Lievar el control de los documentos cedidos en préstamo que: lntegran el
Archivo Municipal;

Compilar la legislacion federal, estatal y municipal, clasifi candola por matena
y jerarquia;

Captar, orgamzar clasificar, preservar, depurar 'y difundir Ia memona pubhca

del municipio;

Proponer los plazos en que la documentacion debe permanecer en sus

archivos de origen y fijar los calendarios que habran de regir su transferencia
hacia los archivos de concentracion o su destruccion;

Establecer sistemas de clasificacion, conservacion y difusién documental,
considerando los estandares nacionales e internacionales ‘de calidad y de
mejora continua de los procesos de trabajo, atendiendo los critérios, politicas
y lineamientos que en materia de transparencia y acceso a la mformacxon
establezcan las dependencias y entes competentes;

Elaborar en colaboracién con los responsables de archivos de tramite, de "

concentracion y en su caso historico, los instrumentos de control archivistico
previstos en Ley General de Archivos, las leyes locales y sus-disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de 'Organizacién

y conservacion de archivos, cuando'la especialidad del'sujeto-obligado asi lo
requiera;
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X, Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;

XIV. Coordinar y proponer los procesos de valoracion y disposicion documental

que realicen las areas operativas;

;
XV. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de _
los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las
ar operativas;
eas operativas; @ﬁ
XVI. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos; 9
XVII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion j
de archivos; _,,_/
XVIIL. Coordinar con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y \/S
la conservacién de los archivos; K
XIX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracién y, en su
caso, historico, de acuerdo con la normatividad;
XX.

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del'sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusion, escisién, extinciéon o cambio de

adscripcion; o cualquier modificacion de conforrmdad con las dlSpOSlCIones 5
legales aplicables, vy;

XXI. Las demas que establezcan las disposiciones Jurldlcas aphcables

Articulo 60.- Para el desarrollo de sus atribuciones
Municipal, contara con las siguientes Areas:

, la- Coordinacién de Archivo

a) Correspondencia.

b) Archivo de Tramite.

¢) Archivo de Concentracion.
d) Archivo de Histérico.

Seccién IV
Unidad de Asuntos Indigenas -

Articulo 61.- Al Titular de la Unidad de Asuntos Indigenas le corresponde eI despacho de
los siguientes asuntos:

. Promover el respeto de los derechos, lengua y cultura de las comunidades

indigenas del Municipio;
IL

Formular y presentar al Secretario, el proyecto del Programa de Desarrollo

o Yy

L b o

i T

64304—0(\.4 e ) ey

Integral para las Comunidades: Indlgenas del Municipio, respetando el contenido

del Plan Estatal de Desarrollo y basado en lasi dlsposwlones del artlculo 2% de la
Constitucion del Estado; '

m
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ll. Instrumentar programas y proyectos en las comunidades indigenas que ¢
contengan acciones de organizacion y capacitacion que les permitan participar en 3

la toma de decisiones, relacionadas con el aprovechamiento de sus recursos 4

naturales; 2
IV. En coordinacion con las instituciones federales, estatales y demas dependencias 9

del Municipio, promover la organizacion entre los indigenas productores, para el ‘z‘&

desarrollo de sus proyectos productivos;

V. Coadyuvar en la solucién de los conflictos agrarios ante las instancias ’jb
competentes, con estricta observancia del articulo 27 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y la Ley agraria vigente; 353

VI. Captar, encauzar y dar seguimiento a las demandas de los grupos indigenas, a ’C}g
través de instrumentos y mecanismos que permitan ampliar los canales de =~
comunicacién con el Gobierno Municipal;

VII. Servir de enlace e instancia de coordinacion y concertacion institucional, con
aquéllos sectores sociales, interesados en coadyuvar a la satisfaccion de las

necesidades de caracter social, economico, cultural, educat:vo de trabajo.y de i
salud de los nucleos indigenas;

Vill. Participar en la planeacién, promocién y cumplimiento, de los programas y
proyectos que tengan como objetivo, impulsar el desarrollo -y me;oramlento
econémico y social de los niicleos indigenas, coadyuvando en la’ operaclon
evaluacion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrolio

IX. Formular opinién al Secretario del Ayuntamiento, sobre los programas y. proyectos
de las dependencias y entidades pUblicas con el:proposito de. garantizar: los
beneficios que pudiesen obtener los habitantes de las “zonas. lndlgenas

promoviendo que las politicas publicas y programas de desarrollo social, operen “
de manera concertada con las comunidades indigenas; -

X. Impulsar programas para que la poblacién infantil, mujeres y jévenes de los
pueblos indigenas mejoren sus niveles de salud, alimentacion y educacion, asi
como instrumentar campafias de informacion sobre los efectos nocivos de
consumo de bebidas y sustancias que afectan la salud humana;

Establecer y operar un sistema de seguimiento .y evaluacién de los: ‘programas:::
federales que permita vigilar que los asuntos relacionados conla matena\«/,
indigena, se realicen en congruencia con las leyes aplicables, los acuerdos de

coordinacion previamente establecidos, y los objetlvos del Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Municipio;

Xl.

Xll.  Promover la difusién de las leyes en las Ienguas md|genas del Estado e ampulsar

el desarrollo de las practicas que impidan la discriminacion de las personas
indigenas en los tramites administrativos y- legales; y

Xill. Las demas que le asigne el Presidente Mummbal o el Secretano del
Ayuntamiento.

o e S TRpTrrey
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Articulo 62.- Para el cumplimiento de sus funciones, la Unidad Asuntos Indigenas, contara %
con los siguientes departamentos: g
a) Area de Proyectos Productivos. 2

b) Area de Asuntos Indigenas.

Seccion V
Unidad de Gestion y Registro

\

Articulo 63.- El Titular de la Unidad Gestion y Registro, ejercera las siguientes atribuciones:

I.  Apoyar la funcionalidad interna de la Secretaria en materia de trdmites y registros,

asi como llevar el control y seguimiento de las acciones realizadas para su debida
evaluacion;

Il. Tramitar el registro de fierros y demas marcas de ganado, y crear y mantener
actualizado el Padron Municipal de Marcas de Ganado;

lll. Dar seguimiento a las gestiones que la ciudadania formula ante la Secretaria del Z-—
Ayuntamiento;

IV. Coordinar y sistematizar la informacion derivada de ‘las acciones de la
Dependencia, para su integracion al informe de gobierno; '

V. Coordinar la integracion de informes y estadisticas relativas a las Iabores del

Cabildo y de la Dependencia;
VL

Apoyar en la atencion de la ciudadania durante las audlenCIas de| Secretano del 1 |
Ayuntamiento y dar seguimiento a las mismas; i

VII. Tramitar permisos para llevar a cabo eventos familiares s’in fines de 'lucro;,
VIll. Concentrar y sistematizar informacion referente al Mumcuplo y
IX. Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretano del Ayuntamlento

Articulo 64.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Tltular de Ia Unldad de
Gestién y Registro, contara con el Area de Tramites y Registro.

Seccién VI ' Ny
Unidad del Registro del Servicio Militar i N

Articulo 65.- Al titular de la Unidad del Registro del Servicio Mlhtar corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

. Coordinar las tareas de reclutamiento de jovenes para el tramite de Cartilla del

Servicio Militar Nacional;
m
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. Elaborar los padrones de personas en edad de servicio militar, atender las
solicitudes y turnarlas a la Junta Municipal de Reclutamiento; “—5
lll. Participar en las reuniones que para fines de reclutamiento realiza la autoridad ;;%
militar;
IV. Difundir la convocatoria para la asignacién de la Cartilla del Servicio Militar
Nacional; "?
V. Difundir el listado de los requisitos para obtener la Cartilla del Servicio Militar
Nacional;
VI. Programar, organizar y llevar a cabo el sorteo para determinar quiénes prestaran el ‘fﬁ
Servicio Militar Nacional; ' /{
VIl. Tramitar la documentacion oficial correspondiente ante la autoridad militar; y d
VIl

Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del Ayuntamiento. O"z

T
Articulo 66.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad de Registro del Servicio Militar, s
contara con el apoyo del Area de Registro.

Seccion VI _ #

Unidad de Atencién a la Diversidad Sexual » =
y Derechos Humanos

Articulo 67.- La Unidad de Atencion a la Diversidad Sexual y Derechos Humanos tendra %
las siguientes atribuciones: : e - \

. Promover el ejercicio pleno de los derechos de Ias personas de la dlversmad A

sexual y de género;

. Instrumentar acciones de prevencion a la discriminacion cometlda en razon de !a

orientacion sexual o identidad y expresion de género de !as personas

. Instruir mecanismos para erradicar la violencia en cualqunera de sus modalldades

y tipos, generada por discursos de odio contra las personas de‘la diversidad sexual

y de género, o se haya cometido por la orientacion sexual o ldentldad y expresnén »
de género de las personas; i

IV.  Brindar atencién psicolégica, con el objetivo de fortalecer la caildad de: wda de Ias
personas de la diversidad sexual y de género que viven violencia, :

V.  Brindar orientacién en la construccion del plan de vida de las personas que han W
vivido o viven violencia por su orientacién sexual o identidad y expresién de '
género; ‘

VI,

Brindar asesoria juridica, respecto a los recursos: juridlCOS y procedimientos
legales que permiten a las: personas dela dwersndad sexual*f:ygjde genero acceder

g :
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a procesos de justicia, asegurar el derecho a una vida libre de violencia y sin
discriminacion;

Ste phamgdel Carmen Tdicto?

VIl. Llevar constancias administrativas de los actos que, de conformidad con la
legislacion de la materia, sean hechos de su conocimiento, asi como brindar

acompanamiento juridico y seguimiento de denuncias ante las instancias
competentes;

VIIl. Brindar atencién oportuna a quienes se encuentren en circunstancias de
vulneracioén de alguno de sus derechos humanos o de discriminaciéon como la
distincion, exclusion o restriccion que tenga por efecto anular o0 menoscabar el
reconocimiento, goce o gjercicio de los derechos y libertades fundamentales, asi
como la igualdad de sus oportunidades, practicar las diligencias basicas y

canalizar al area correspondiente para su atencion en materia de trabajo social,
psicologia y asesoria juridica;

M 3%’\{&\}, ‘@\im_% P

IX. Proponer la celebracion de convenios con otras instituciones para capacitar y
profesionalizar al personal adscrito a la Unidad y de la Administracion Publica
Municipal, sobre los derechos de la poblacién Lésbica, Gay, Bisexual, Transexual,

Transgénero, Travesti e Intersexual, asi como en materia de diversidad sexual y

de género; y . i

X. lLas demas que sean necesarias para garantizar una wda libre de wolenc;a y el
acceso a la justicia. :

Articulo 68.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la Unldad de Atenmon ala
Diversidad Sexual y Derechos Humanos, con el personal auxmar s:gmente

a) Auxiliar de Trabajo Social.
b) Auxiliar en Psicologia.
¢} Auxiliar en Derecho.

* La Unidad de Atencién a la Diversidad Sexual y Derechos Huniahbé"“podré auxiliarse dé' !
personal adscrito a la Direccion de Atencién a las Mujeres y de la Dlreccuén del Slstema 4
para el Desarrollo Integral de Ia Familia. : iy il

Seccidn VIl
Unidad de Asuntos Religiosos
e Integracién Social

Articulo 69.- El titular de la Unidad de Asuntos Religiosos & Integracuon Somal tendra Ias
siguientes facultades y obligaciones:

1. Participar en la implementacién y ejecucion de estrét"egias‘.__y' lineas de accion
contenidas en los programas de la Administracion Plblica‘Municipal que deriven
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de los planes nacional y estatal de desarrollo que tengan como propésito la
inclusién y cohesion social y los asuntos religiosos, la reconstruccion del tejido
social, y la cultura de paz y legalidad;

Preparar, coordinar y ejecutar la politica del Gobierno Municipal en materia de
asuntos religiosos;

Contribuir con la persona Titular de la Secretaria, en la conduccion de las
relaciones del Gobierno Municipal con las asociaciones religiosas, iglesias,

agrupaciones y demas instituciones y organizaciones religiosas y asociaciones sin
fines de lucro;

Brindar asesoria y orientacién a las asociaciones religiosas en los tramites de la
materia ante las autoridades competentes;

Promover estudios y analisis relacionados con el desarrollo y difusion de la libertad
religiosa;

Elaborar el registro de las diferentes asociaciones religiosas en materia de culto
religioso;

Desarrollar, garantizar y proteger las libertades religiosas y de culto -en
coordinacion con dependencias federales o estatales competentes.en este ambito;

Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones cons’utucuonales y legales

en materia de culto publico, iglesias, agrupaciones y asomamones religiosas vy
asociaciones sin fines de lucro;

Realizar en ambito de su competencia y en observanma de |os ordenamlentos
legales aplicables, la inspeccién de notorio arraigo de iglesias y agrupacmnes
religiosas, en términos de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pubhco Y
proponer al Secretario la expedicion de la constancia respectlva '

Coadyuvar con las autoridades competentes en !a ejecucion - de estrategias
programas y acciones en materia de prevencion social-del dellto y la cultura: de
paz, la reconstruccion del tejido social;

Proponer y ejecutar programas que refuercen la mclusnon soc1al y |a |gualdad a

través de estrategias y acciones que confribuyan a prevemr y ehmmar la
discriminacion o vulnerabilidad de grupos sociales;

Las demas que le asigne el Presidente Municipal o e1 Secretano deI Ayuntamzento. 7

Articulo 70.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la‘Unidad de Asuntos
Religiosos e Integracion Social, contara con el Area de Relaciones Eclesiasticas y Gestién

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #2415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Seccidn IX o

Oficialia del Registro Civil g

Q

ie

Articulo 71.- El Oficial del Registro Civil, ejercera en el dmbito de la competencia municipal,

i 5 s . W)
las siguientes atribuciones:

1. Participar en forma conjunta con la autoridad estatal en la ejecucion de programas
institucionales del Registro Civil;

1. Elaborar y proponer estudios y proyectos para mejorar la prestacion del servicio
del Registro Civil;

G\ Wy

Ml Procurar el cumplimiento de las disposiciones en materia de poblacion y Registro
Civil, que competen a la autoridad municipal;

G
Y

™

IV. Informar en periodos mensuales sobre el nimero de solicitudes y las Claves

Unicas de Registro Poblacional que sean entregadas, con los respectivos
comprobantes de las mismas;

V. Participar en la ejecucion de los programas de capacitacion que se implementen..___
para mejorar la atencién a los usuarios;

VL.  Proveer en los términos legales y financieros aphcables el equnpamlento de la

Oficialia del Registro Civil, tanto en mobiliario como-sistemas y. equipo de
computo;

VIl.  Promover ante las instancias competentes la automatizacion deTos procé,_sos de ‘
la Oficialia del Registro Civil, bajo los lineamientos. expedidos por el Registro '

Nacional de Poblacién e Identificacion Personal y de la Direccién General del
Registro Civil;

VIIl. Proponer la realizacion de trabajos de interconexion de Ia Dlreccwn General del -
Registro Civil con la Oficialia del Registro Civil;

IX. Proponer mecanismos de coordinacion para ejecutar acciones conjuntas con. el
Ejecutivo del Estado, tendientes a lograr la regulanzambn del estado civil de las
personas y de acercamiento a la poblacion, de los servicios que presta el Registro L
Civil, dando prioridad a pueblos indigenas, grupos de marginados y mtgrantes [V e

X. Promover la incorporacién de la Clave Unica de Reg:stro de Poblacién en Ia\'] ,J iy
inscripcion y certificacién de los actos del estado civil, asi como |a adopmon yuso §

de dicho documento por parte de las dependencias, organos y unidades i
administrativas del Gobierno Municipal;

Xl.  Proporcionar los datos e informes que le solicite la Direccién General del Registro :

Civil y aquellos que conforme a la normatlvndad de la Institucion deba
proporcionar;
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Xll.  Adoptar los procedimientos necesarios para la integracion de la base de datos del :g
Registro Civil, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Registro ¢
Nacional de Poblacién e Identificacién Personal; y %_

o

Xill. Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del @

Ayuntamiento.

Seccion X
Unidad de Asuntos Juridicos

Reglamento, al titular de la Unidad de Asuntos Juridicos le corresponde el despacho de los

=

2

- . ; -4

Articulo 72.- Ademas de las facultades genéricas establecidas en el articulo 51 del Presente j
siguientes asuntos: A

Ly

L Coadyuvar en ‘la preparacion y celebracion de las sesiones de Cabildo,

elaboracién de sus actas, cumplimiento de acuerdos, publicacion de los mismos, ,
asi como certificacion de actas y acuerdos; i

Llevar el libro de registro de imagen fotografica y firmas de los Delegadosﬁmﬁ,m
Municipales; ;

1. Realizar, por conducto de los Delegados Mumcnpales 1h'vestigaciones de
domicilios ighorados;

Proveer y dar seguimiento al cumplimiento de penas de trabajo a favor de Ia
comunidad e informar a la autoridad competente;

Analizar y opinar sobre proyectos de reglamentos, acuerdos y demas documentos L
que deban ser sometidos a la aprobacién del Cabildo;

VI.  Llevar un adecuado registro de las actas de sesiones del Cab;ldo asu como de S
las certificaciones que las mismas se efectien;

VIl. Mantener actualizado el acervo juridico municipal;
VIIL.

Brindar asesoria juridica al Secretario del Ayuntamiento y:"a los titulares de las
unidades administrativas de la Dependencia, en asuntos de indole oficial; y -

Substanciar los Procedimientos en contra de los delegados mumcnpales jefes de- f
sector y de seccion. , _: e

IX.

Articulo 73.- Para el adecuado ejercicio de sus atnbucnones el tltular del Umc!ad de Asu ntos } ;
Juridicos, se auxiliara de las areas de: ]

a) Seguimiento y de Acuerdos. T _ 2
b) Registro de Actas de Cabildo. . - : L
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CAPITULO II
Direccién de Finanzas +
Articulo 74.- El Director de Finanzas ejercera las siguientes atribuciones: ¥

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Xl.

XIl.

Xl

XIV.

Conducir las finanzas publicas def Municipio;

Proponer las politicas y programas hacendarios del Municipio, en materia de
administracion tributaria, ingresos y gasto publico de conformidad con la
legislacion aplicable y las politicas emitidas por el Ayuntamiento;

Proponer al Presidente Municipal los proyectos de reglamentos y demas
disposiciones de caracter general que se requieran para la administracion de
las finanzas municipales y vigilar el cumplimiento de los mismas;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales

NSV

aplicables en el Municipio y suministrar, por instrucciones del Presidente
Municipal, la informacién fiscal y financiera a quienes lo soliciten;

Atender las instrucciones encomendadas por el Presidente Municipal e informar
periddicamente sobre el desarrollo de sus atribuciones;

Municipio, asi como intervenir en la.glosa del Presupuesto Municipal aprobado;
Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores. propledad del

Municipio;

Formular mensualmente el estado de origen y aplicacién de los recursos .
financieros y tributarios del Municipio;

Proponer las politicas financieras, fiscales y credltlclas para Ia elaboracnon del
Plan Municipal de Desarrollo;

Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aproba'dos-;”' 2 .

Recaudar las contribuciones del Municipio, mcluyendo aquel[as de naturaleza
estatal, en los términos de las leyes y convenios respectivos;

Elaborar y mantener actualizado el Padron Mumc:pal de Contrlbuyentes y IIevar -
la estadistica de ingresos del Municipio;

Generar la informacién necesaria para la proyeccion y céalculo de Ios egresos =
del Municipio y hacerlos del conocimiento del Presidente Municipal;

Vigilar, conjuntamente con la Contraloria Municipal y la Sindicatura respectiva,

la congruencia en el ejercicio del gasto publico y los programas de inversion que
se instrumenten;

e . e A . B L T R e o s
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Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y

obligaciones para el Ayuntamiento con la intervencién de las direcciones de
Programacién o de Administracion;

Proponer al Presidente Municipal la cancelacion de créditos incobrables a favor
del Municipio y dar cuenta inmediata a la Sindicatura de Hacienda y a la
Contraloria Municipal; previa autorizacion del Cabildo;

Remitir al Organo Superior de Fiscalizacién, dentro del mes siguiente
respectivo, los informes que contengan el avance financiero y presupuestal; asi
como remitir a la Sindicatura de Hacienda copia del acuse por parte de dicha
representacion popular;

Implementar conjuntamente con la Contraloria Municipal, el sistema de
contabilidad gubernamental municipal;

Emitir y evaluar las politicas, criterios y lineamientos en materia de contabilidad
municipal e integrar la Cuenta Pulblica del Municipio para su revision y
calificacion en los términos de la normativa aplicable;

Ordenar el cumplimiento de los pagos a favor del Municipio por cohcé‘pto.:de

. aprovechamientos estatales y demas recursos que correspondan;

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

‘ﬂ?@;\& oy -

Ordenar la practica de visitas domiciliarias para llevar a cabo todo tipo de actosﬁ_m\

de fiscalizacion, con el objeto de comprobar que ‘los contnbuyentes han
cumplido con sus obligaciones fiscales en los términos de la normativa-vigente;

Implementar, conjuntamente con las dependencias y entidades cornpétentés

los estimulos fiscales que permitan promover el desarrollo somal y economlco .

del Municipio;

Crear y supervisar conjuntamente con la Contralo‘ria Mun’ici,pa'l,; mecani‘shos:de
control, sistemas y registros para formular estudios y reportes. orientados a la
vigilancia, seguimiento y evaluacion del ejercicio del gasto publico y de los
recursos estatales aportados, transferidos, asignados o reasignados al
Municipio; . 3

Establecer recomendaciones sobre politica financiera en materia de crédito y

consignar en el anteproyecto de Presupuesto del Municipio, las amortizaciones

por concepto de capital y pago de intereses a que den lugar los empréstitos a
cargo del Municipio;

Celebrar, previo acuerdo de Cabildo y autorizacion del Congreso cuando asi se
requiera, los contratos y convenios para la obtencién de empréstitos, créditos 'y
demas operaciones financieras de deuda publica, suscribiendo los documentos
y titulos de crédito requeridos para tales efectos;

Emitir valores, formalizar, administrar y-conducir la negociaciéon de la deuda

pablica municipal y llevar el registro y control de la mlsma e informar
periodicamente al Pres:dente Municipal;

Crrren Zobiedo MGy
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XXVIl. Reestructurar los créditos adquiridos como deudor directo u obligado solidario,
modificando tasas de interés, plazos y formas de pago a fin de mejorar las
condiciones pactadas;
XXVIIl. Practicar en su caso, audltorlas a los contribuyentes en relacién con sus
obligaciones fiscales municipales;
XXIX. Desemperiar, previo acuerdo del Presidente Municipal, el cargo de
fideicomitente Gnico del Municipio y vigilar que en los contratos que se deriven ;
al respecto, se precisen claramente los derechos y obligaciones de Ias partes 2
que intervienen; 2
XXX. Participar en la formulacién, promocién e instrumentacién de los programas ’ﬂ
municipales convenidos entre el Ayuntamiento y el Gobierno del Estado u otros i
municipios de la Entidad; ﬁ
XXXI. Evaluar la operacion de las unidades administrativas de la Direccion; f‘»i:
XXXIl. Participar en la formulacion de la glosa de la Cuenta Publica que finque la
Legislatura del Estado a través de su Organo Superior de Fiscalizacion;
XXXHI. Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal,
presentando al Presidente Municipal, un informe pormenonzado del E.Jermcm
XXXIV. Imponer sanciones por infracciones a las leyes, al Bando de Policia y Gobierno,
y reglamentos fiscales, en el ambito de su competencia; o
XXXV. Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su. competencia
y los que deriven del ejercicio de las facultades conferidas en las disposiciones
legales y reglamentarias de la materia y en los convenios que para tal efecto se
celebren; y
XXXV,

Coordinar el ejercicio de las facultades en materla de catastro a cargo del
Municipio de acuerdo con la normativa respectiva.

Articulo 75.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Finanzas
se auxiliara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion
b) Subdireccion de Catastro.

¢) Unidad de Enlace Administrativo.

d) Unidad de Contabilidad.

e) Departamento de Ingresos. : : ;
f) Departamento de Egresos.

g) Departamento de Armonizacién Contable.

h) Enlace de Mejora Regulatoria.

www.jonuta.gob.mx
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Seccion |
Subdireccion de Ejecucién Fiscal y Fiscalizacion

=
19

Articulo 76.- La Subdireccion de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion, tiene las siguientes
atribuciones:

Stephond

a. En materia de ejecucion fiscal:

I En coordinacién con las demas unidades administrativas, programar, elaborar y

desarrollar los procedimientos para vigilar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales;

Il. Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi
como la reparacién del dafio en materia penal, de igual forma, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucién;

lll. Supervisar en forma integral los procedimientos y calculos de las liquidaciones de

créditos fiscales a cargo de los particulares determinados por actos de
fiscalizacion;

ME SN Wy -

IV. Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como la

reclamacion de las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive
las fianzas a favor del Municipio; - e

V. Enajenar fuera de remate bienes embargados en los proce‘dimientos de ejecucion

Y, €n su caso, exped[r en forma conjunta con el Dlrector el documento que |
ampare la enajenacion de los bienes rematados;

i

VI. Ordenar y practicar el embargo precautorio o administrativo para asegurar el \
interés fiscal cuando a su juicio hubiere peligro de que el obligado se ausente o ’
realice la enajenacion de bienes o cualquner maniobra tendiente a evadir el
cumplimiento de sus obligaciones; asi como levantarlo cuando: proceda B \

VIl. Designar, previo acuerdo con el Director, a los notificadores adscritos;

Vill. Continuar con el procedimiento de ejecucion de conformidad con lo que establece

supletoriamente en materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal
segln corresponda; \

IX. Efectuar los tramites de inscripcion en el Instituto Reglstral del Estado de aquellos
bienes embargados a favor del Municipio o del fisco federal o estatal.

X.  Efectuar los tramites necesarios para el remate de bienes embargados a favor del,

Municipio o del fisco federal o estatal, y que de conforrnidad con las Ieyes fnsca[es
sean susceptibles de rematarse; ’

\'_—;-"

Xl. Verificar la correcta adjudicaciéon de los bienes de remate, vigilando que se | !
cumplan los requisitos exigidos en las leyes; i

Xll. Informar sobre los créditos fiscales liquidados y de la. resolucufm de las !
inconformidades interpuestas-por los contribuyentes;
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Xill. Determinar las contribuciones municipales que deberan cubrir los sujetos
obligados en términos de las leyes aplicables.

b. En materia de Fiscalizacion

Step hony del Covmen Zubieio Fe

. Tramitar las solicitudes y expedir las licencias de funcionamiento para los
establecimientos comerciales, industriales y de servicios, cuidando que se cumplan
las disposiciones legales aplicables a los establecimientos;

.  Tramitar las solicitudes y otorgar los permisos para ejercer comercio en la via
publica, vigilando el debido cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
Bando de Policia y Gobierno y reglamentos vigentes;

Ill. Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y
requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones fiscales y los demas

requisitos establecidos en las disposiciones legales en la materia y en los convenios
que para tal efecto se celebren;

IV. Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias qu‘é-'podré otorgar
el Presidente Municipal, conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta,
Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Municipio; S

V. Vigilar que las publicaciones que se exhiban, distribuyan.o comercien en la via

plblica, no atenten contra la moral y las buenas costumbres o} propaguen la
pornografia;

VL. Supervisar, en coordinacién con las autondades mummpales de Obras i
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales,: Proteccion al Amblente ¥ }
Desarrollo Sustentable, Proteccion Civil y Salud, que los: estableclmlentos puestos
fijos, semifijos y circulantes cumplan con las d[sposwlones legales aplicables en
materia de seguridad, salubridad e impacto ambiental;

Vil. Remitir a la Direccion de Finanzas las actas de supemsién’, enlas qu'e se détallé‘ ¢
alguna infraccion a la normativa aplicable a los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios, comercio en la via plblica y en materia'de espectaculos.
publicos, debidamente integradas, para la conformacién del‘_exp,e‘_c'iriiaﬁte'::respec_tivo;-
Y

VIIL.

Las demas que le sean asignadas por la Direccion de Flnanzas 0 establecndas en
otros ordenamientos legales.

Articulo 77.- Para desarrollo de las atribuciones que tiene encomendadas Ia Subdlreccmn
de Ejecucién Fiscal y Fiscalizacion, contara con los siguientes departamentos

a) Departamento de Substanciacion del Procedimiento Admlmstratlvo de Ejecucnon
b) Departamento de Notificacién-y Ejecucién. -

¢) Departamento de Regulacion del Comermo en Vla Pubhca
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d) Departamento de Verificacion e Inspeccion; y f
e) Departamento Anuencias. (“3_
- . . 2 . - .- . 1
Articulo 78.- El Departamento de Substanciacion del Procedimiento Administrativo de g
Ejecucion ejerce las siguientes atribuciones: P
. M
. Llevar a cabo los programas y procedimientos establecidos para vigilar el j v
cumplimiento de las obligaciones fiscales; ==
i
. Motivar y fundamentar adecuadamente los procedimientos y célculos de las 7
liquidaciones de créditos fiscales a cargo de los particulares determinados por /j
actos de fiscalizacién de acuerdo con las politicas establecidas para ello; r.
il

ll. Resguardar los expedientes y registrar las listas de contribuyentes que tengan
adeudos de caracter municipal, estatal o federal, que le turnen las unidades
recaudadoras por los acuerdos de coordinacion en la materia, para continuar con
el procedimiento de ejecucidn;

-
o

M¢

IV. Estudiar y poner en estado de resolucion los recursos administrativos que
interpongan los deudores de créditos fiscales a favor del Mummpno de
conformidad con la legislacion fiscal vigente; .

V. Elaborar proyectos de informes previos y justificados en los juicios de amparo que
se interpongan en contra de los actos emanados por la Subdireccion de E;ecucnon
Fiscal y Fiscalizacion; someterlos a consideracion del tntular

VI. Tramitar la inscripcidon en el Instituto Registral del Estado de los " bienes
embargados a favor del municipio o del fisco federal o estatal;

VII. Llevar a cabo los tramites necesarios para el remate de bienes: embargaé!os a
favor del Municipio o del fisco federal o estatal, y quede: conformudad conlas |eyes
fiscales sean susceptibles de rematarse;

VIII. Verificar la correcta adjudicacion de los bienes sujetoS‘a remate, vigilando que se .
cumplan todos los requisitos exigidos en las leyes;

IX. Realizar reportes sobre los créditos fiscales liquidados y de Ia resolucnon de las
inconformidades interpuestas por los contribuyentes; y ' :

X. Coadyuvar con el Subdirector en la determinacion de 'las contribuciones

municipales que deberan cubrir los sujetos obligados en termmos de las Ieyes_--
aplicables.

Articulo 79.- El Departamento de Notificacion y Ejecucion -ejercera las siguientes
atribuciones:

I.  Llevar a cabo diligencias de notificacién a los: contribuyentes con adeudos de
créditos fiscales exigibles en favor del Municipio;

o e e e e e e L ]
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Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi
como la reparacién del dafio en materia penal, de igual forma, iniciar 1a aplicacién
del procedimiento administrativo de ejecucion;

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los
créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y demas

obligados, asi como las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal a favor

del Municipio;

Supervisar la enajenacion fuera de remate de los bienes embargados y, en su caso,

tramitar la expedicion de documento que ampare la enajenacion de los bienes
rematados;

Sefalar bienes en embargo precautorio o administrativo para garantizar el interés
fiscal del municipio cuando a su juicio hubiere peligro de que el obligado se ausente

o realice la enajenacion de bienes o cualquier maniobra tendente a evadir el
cumplimiento de sus obligaciones; y

Continuar con el procedimiento de ejecucién de conformldad con lo que establece

supletoriamente en materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal
segun corresponda.

Articulo 80.- Corresponde al Departamento de Regulacién del Comercio en Via Pablica el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:

VL.

Vigilar el correcto cumplimiento de las disposiciones Bando de Policia'y Go_biérno,
respecto la regulacion del comercio en la via pulblica, en el dmbito de su
competencia, y las demas leyes y reglamentos aplicableS'

Recibir y dar tramite a las solicitudes para obtener el permiso o autonzacnén para i

ejercer el comercio en la via pablica, realizar las lnvestlgacmnes correspondlentes
y acordar con la Direccion su procedencia;

Supervisar que los comerciantes ambulantes del mumcnpno cumplan con Ios
requisitos legales para el desempefio de sus actividades:;

Atender las peticiones de la ciudadania y dar respuesta en el-término: Iégalménte

establecido, debidamente fundada y motivada, conjuntamente con- ‘la Unidad de
Asuntos Juridicos;

Supervisar permanentemente los tianguis y mercados sobre ruedas, y a las
personas que ejercen el comercio en la via pulblica, a fin de verificar el

cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que regulan su
funcionamiento;

Verificar en cualquier momento que los comercnantes enlavia pubhca e;erzan su
actividad en la forma y termmos autonzados i

o

i
i
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V.  Proponer a la Subdireccién la reubicacion de los comerciantes en la via publica, 5{
cuando exista necesidad de llevar a cabo obra de construccion, conservacion, ¢
reparacion, mejoras de los servicios publicos y cuando el interés publico asi lo 0 g
requiera, : 3
VIll. Supervisar y verificar las entradas y salidas de los aseguramientos de mercancias ‘ “T
correspondientes, segln lo requiera la Direccién, por conducto del area 2 2
correspondiente; 2 3
. . - . . - . N
IX. Realizar y mantener actualizado diariamente el inventario del almacén e informar jﬂ \
constantemente a la Direccion; y oy
& - - - » - /
X.  Las que le confieran otros ordenamientos o le asigne [a Direccion. (/T
Articulo 81.- Corresponde al Departamento de Verificacion e Inspeccion el ejercicio de las
siguientes facultades y obligaciones:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley que Regula la Venta,
Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohdlicas del Estado, del Bando. de Policia

y Gobierno del Municipio de Jonuta y los convenios que en su caso se celebren
con el Poder Ejecutivo del Estado;

Realizar supervisiones en los establecimientos comerciales, industriales y de

servicios del Municipio, para verificar que cumplan con los requlsnos legales para
su funcionamiento;

Elaborar y proponer a la Direccién los programas de vigilancia y venf cac;on a
establecimientos comerciales, industriales y de servicios;

—y

ol

!

IV. Ejecutar las érdenes de visita que por escrito indique la Dlrecclon a. Ios d:versos N
establecimientos con el fin de verificar que cuenten con el permiso o licencia
correspondiente y que cumplan con la normatividad vigente, hamendo constar los
hechos en acta circunstanciada; . ; :

V.  Supervisary exigir a las empresas de espectaculos el cumphmlento de Ios horanos
de funcionamiento e impedir la sobreventa de boletos; :

VL. Supervisar que en los programas para las funciones c:nematografcas se mdlque
la clasificacién de las peliculas, y si éstos son propios o no para menores; 7

VIL. Supervisar que los establecimientos dedicados a la exposicién de funciones' . \
cinematograficas cumplan con los horarios autorizados por el Bando de Policia y \
Gobierno y demas disposiciones legales aplicables: I

VIIL.

En colaboracién con la Unidad de Salud, la Direccién de Proteccion al Ambiente 'y
Desarrolio Sustentable, y la Coordinacion de Proteccidn Civil, supervisar que los
establecimientos y espectaculos publicos cumplan con los requisitos de seguridad,
higiene y funcionalidad de [os mlsmos asi como sus' equ:pos e mstalacmnes

e - . S S e T T ey
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IX. Calificar las actas de infraccion a reglamentos municipales y turnarlas a la Unidad

X.

de Asuntos Juridicos de la Direccién, para su tramite correspondiente; y
Las que le confieran otros ordenamientos o le asigne [a Direccién.

Articulo 82.- Corresponde al Departamento de Anuencias el ejercicio de las siguientes
facultades y obligaciones:

L

VL.

VIl

L
1.

Recibir y dar tramite a las solicitudes de autorizacién para el funcionamiento de
juegos permitidos por la ley, musica grabada, musica viva, y diversos eventos en
los establecimientos mercantiles o de espectaculos;

Revisar las solicitudes de anuencias o permisos para la apertura de negocios o la
realizacion de espectaculos publicos o juegos permitidos por la ley;

Revisar y tramitar las solicitudes de anuencia municipal para la apertura
permanente o transitoria de establecimientos comerciales; y en su caso, la venta
0 la distribucién de bebidas alcohdlicas, asi como camblos de dom:cmo y
ampliacion de horario de los establecimientos;

-
Supervisar el tramite de las solicitudes que presenten: las: personas fisicas o -

juridico colectivas de permisos municipales para degustacson de- productos que
contengan alcohol;

Realizar los tramites para la autorizacion de funciones o espectéculos publicos en

locales transitorios o temporales, remitiendo la autorizacion o: anuencla para su

validacion ante la Direccion de Asuntos Juridicos

- Mantener actualizado el padrén de establecimientos comerciales; industriales y

de servicios, verificando que fos pagos a la hacienda mummpal se encuentren al
corriente; y ‘

Integrar el Registro Unico Municipal.

Seccion ll
Subdireccién de Catastro

Integrar el Catastro por medio de los sistemas técnicos mas apropiados;

Ejecutar y llevar el control de las actividades catastrales en el Municipio,
regulando su funcionamiento técnico y administrativo, y determinar la localizacién

Articulo 83.- Corresponde a la Subdireccion de Catastro, el e]erc:mo de Ias siguientes
facultades y obligaciones:

<
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de cada predio mediante su deslinde y medicién, asi como los elementos
juridicos, econémicos, sociales y estadisticos que le correspondan;

Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y
requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones contenidas en las

disposiciones legales en la materia y en los convenios que para tal efecto se
celebren;

Vigilar y controlar los levantamientos en los diferentes planos catastrales y lo

relacionado con los trabajos técnicos sobre fijacion y rectificacion de los limites -

de la propiedad publica y privada en el territorio del Muntmpuo precisando los
limites de las areas urbanas y las risticas;

Realizar estudios de cartografia y formular los presupuestos correspondientes
para su aprobacion y supervisar que se realicen de acuerdo con las técnicas,
escalas y caracteristicas que se requieran;

Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la
normativa para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacion de
los predios con base en las tablas de valores catastrales para predios rusticos y
urbanos aprobadas por [a Legislatura del Estado;

Expedir valores catastrales, constancias de regastro catastral y ia certificacion de
documentos catastrales;

Coordinar el disefio, desarrollo, mantenimiento y operacmn del Slstema de
Informacién Catastral,

Establecer mecanismos de supervision y de control de calldad de Ios datos
contemdos en dlChO sustema e integrar y mantener actuallzado el padrén de

altas, bajas y camblos registrados;

Realizar estudios que permitan formular propuestas de. valores umtanos de, suelo

y construccién, y gestionar ante las autoridades competentes su aprobacnSn y
publicacion; ‘

Proponer al Director de Finanzas la zonificacion catastral para su ‘tramite,;
aprobacion y publicacion correspondiente; :

Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercral e industrial ¥ y

ordenar su notificacion;

Substanciar y elaborar propuestas de resolucion a losﬂrecurso’s';que presenten los:

usuarios del servicio del catastro y atender las sugerencias hechas a la Unidad
de Catastro, asi como aplicar e imponer las sanciones legales previstas;

Determinar e imponer las multas por mfraccuones establecidas en la Ley de la
materia; :

AYUNTAMIENTO
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Articulo 84.- Para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, la Subd:reccron de Catastro,
contara con los siguientes departamentos:

a) Operacién Catastral.

b) Registro Catastral.

c¢) Verificacion Catastral.

d) Tramites Catastrales.

e) Sistema de Informacién Catastral.

Articulo 85.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la Umdad de Enlace

Jonute

Ayvatomiento Canctitucional
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“2021, afio de la independencia”

Ordenar, en caso de incumplimiento en el pago de las multas, la aplicacion del

procedimiento administrativo de ejecucién sefialado en el Cédigo Fiscal del
Estado;

Elaborar y proponer al Departamentc de Ingresos las normas técnicas, el
instructivo y los procedimientos para la valuacién de la propiedad raiz en el

Municipio, y los procedimientos para determinar los valores del suelo y de la
construccion;

Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la
normativa para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacion de

los predios con base en las tablas de valores catastrales aprobadas por la
Legislatura del Estado;

Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial e industrial y
ordenar su notificacion;

Dirigir las acciones necesarias para la digitalizacién de la cartografia, asi como de
la sistematizacién de los servicios y de la informacién catastral; y

Supervisar los procedimientos de las diversas areas administrativas del Catastro
Municipal, para efecto de analizar su idoneidad y proponer mejoras al respecto.™

Administrativo cuenta con los departamentos siguientes:

a) Departamento de Desarrollo Administrativo.
b) Departamento de Seguimiento Presupuestal.
¢) Departamento de Tecnologias de la Informacién.

Articulo 86.- La Unidad de Contabilidad ejercera las siguientes facultades y atribuciones:

I-

www.jonuta.gob.mx

Seccion |l
Unidad de Contabilidad

Administrar y operar el Sistema de Cﬁht'ébﬂidad"Municipélf_:‘"-"‘3
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Il Vigilar el funcionamiento de los controles administrativos en materia de 3
contabilidad; ¥

lll.  Coordinar, junto con la Contraloria Municipal, las solventaciones sobre las *E
observaciones que finque el Organo Superior de Fiscalizacion, derivadas de las 4 ﬁ
evaluaciones del ejercicio del gasto publico y en la preparacion de la glosa de la ?

Cuenta Pblica Municipal, en los plazos legalmente establecidos; 1 ¥

IV.  Organizar y controlar las actividades en materia contable para la formulacién de «:/j g

la Cuenta Publica Municipal, para su revision y calificacion en los términos 9 Y

previstos por la Constitucion Politica def Estado, Ley de Hacienda Municipal y la A9 1

legislacion que resulte aplicable; I

- V. Recepcionar la informacion que envian las distintas dependencias municipales ;J\ C:“

para la integracién de la Cuenta Publica Municipal;

VI.  Proporcionar en tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacién, la %
informaciéon analitica y consolidada de las operaciones financieras del
Ayuntamiento;

VIl.  Coordinar los trabajos de auditoria externa que se lieven a cabo en la Direccion
de Finanzas;

VIIl.  Fijar las politicas de registro contable y sistemas de inforrh'acién'

IX.  Verificar el oportuno cumplimiento de las obligaciones fiscales del Mumcnp:o ante
las autoridades competentes;

X. Implementar y mantener actualizado el Sistema de Contablhdad Mumcnpal y V[gllar

la formulacién e integracion de la Cuenta Publica MunICIpaI conforme a las ..
disposiciones aplicables;

Xl.  Custodiar la documentacién comprobatoria, originales de ordenes de pago que
comprueben el ejercicio de los programas federales;

Xll. Implementar procedimientos para el registro y control de la deuda pubhca e
informar al Director sobre la situacién de la misma; y

Xll. Resguardar un soporte documental simple de las -6rdenes ‘de ~pago .
comprobatorias del Programa Operativo Anual. i b IR

Articulo 87.- Para el ejercicio de sus facultades y obligaciones, la Umdad de Contabllldad :
tiene adscritos los siguientes departamentos:

a) Departamento de Integracién de Cuenta Publica.
b) Departamento de Glosa Contable.
c) Departamento de Registro Contable.

e 1 T P, o P Ao Ty e et
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Seccion IV
Departamento de Ingresos

Articulo 88.- El Departamento de Ingresos ejercerds las siguientes facultades y
obligaciones:

Vi

Vil

VIIIL

IX.
X.

Articulo 89.- Para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, el Depanamento de Ingresos
contara con la siguiente estructura organica:

a) Area de Impuestos Municipales.
b) Area de Ingresos.

¢) Area de Padrones y Estadisticas Hacendarias.

Programar, dirigir y supervisar la operacion de los sistemas de recepcion y
recaudacion Municipal;

Establecer las politicas de recaudacion y vigilancia de impuestos y derechos
municipales y vigilar que se apliquen las establecidas por la Servicio de
Administracion Tributaria en materia de impuestos federales coordinados;

Proyectar la modernizacion del equipo para la recaudacion tributaria, con

identificacion de los sistemas establecidos de los ingresos municipales y federales
y estatales coordinados;

MEALS oy

Coordinar, vigitar y mantener actualizada la estructura de las cajas receptoras de
impuestos y derechos, de acuerdo con lo establecido por la Direccién;

Establecer y autorizar los programas de orientacién y difusién fiscal para Ia "

asistencia de los contribuyentes de acuerdo a los lineamientos establecidos por
la Direccidn;

Coordinar y vigilar los procedimientos legalmente aplicables para la etaboramén

de las liquidaciones de créditos fiscales, tanto de los determmados por audltona ‘
como por cumplimiento voluntario;

Acordar con el Director todos los asuntos que afec’ten los mgresos del MUI‘IICIpIO

Recaudar los ingresos propios del Municipio, asi como las: partlclpamones y

aportaciones federales en los términos de las leyes y convemos de coordlnamon
respectivos;

Llevar el registro de los ingresos y reportarlos mensualmente al Dlrector y
Organizar y coordinar las funciones de las areas a su cargo

www.jonuta.gob,mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Secciéon V Q
Departamento de Egresos -
&
Articulo 90.- El Departamento de Egresos, ejercera las siguientes facultades y a3
obligaciones: ! g
l. Administrar los recursos financieros y el sistema de control de disposiciones de g
los egresos, cuidando la capacidad de pago y liquidez del Municipio, conforme a 3
los programas y presupuestos aprobados; ‘-F

VI.

ViL.

VIIL

Xl

XIl.

Xll.

Concentrar y custodiar los recursos econdmicos en los términos de las
disposiciones legales aplicables, convenios y acuerdos respectivos;

Custodiar las garantias que se expidan a favor del Municipio o del Ayuntamiento,

relacionadas con anticipos y obligaciones de contratos, a excepcion de las de
caracter fiscal y penal;

M Sl W

Presentar al Director analisis, informes y reportes mensuales sobre el

comportamiento de los egresos, asi como el corte de caja global de los ingresos
y egresos;

Enterar de las ministraciones recibidas en banco por el Municipio, con base en los

programas y proyectos a ejecutar con los recursos federa[es estatales y
municipales; s :

-

%z

Proveer, por instrucciones del Director de Finanzas de fondos: revolventes a las
Direcciones, unidades y érganos administrativos del Ayuntamlento :

Operar el ejercicio de los egresos financieros del Mummpno conforme a las -
normas Y lineamientos establecidos;

Recibir la documentacién referente a las erogaclones con’ cargo al presupuesto
municipal, y remitirla para su afectacion y tramite de pago; ‘

Vigilar el cumplimientc oportuno de las obllgacmnes fi nancieraé“a cargo“'del_ |
Ayuntamiento, e informar al Director sobre el comportamienito de las mismas; :..,,,H_Le;w

Dar cumplimiento a los pagos establecidos en los contratos que remltan [as\_,m i
dependencias y entidades respecto del ejercicio del gasto: publlco : A

it

Verificar la aplicacion de las partidas del presupuesto. conforme a 1as normas y
lineamientos establecidos;

Analizar mensualmente el ejercicio del gasto del: Presupuesto de Egresos a B
efecto de reportario oportunamente al Director para los ajustes que. se requneran

Coordinar la realizacion mensual de la conciliacion bancaria, arqueo-de caja e
integracién financiera del efectivo en caja; y

. !
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XIV. Informar mensualmente de los movimientos financieros y conciliaciones

bancarias, para su envio a la Subdirecciéon de Contabilidad e integracion de la
Cuenta Publica.

Articulo 91.- El Departamento de Egresos, para el adecuado ejercicio de sus atribuciones
contara con las siguientes areas:

a) Area de Pagaduria.
b) Area de Verificacién Documental.

CAPITULO Il
Direccion de Programacion

Articulo 92.- Corresponde al Director de Programacién el despacho de los siguientes oF
asuntos:

1. _Coordinar la instalacion y operacion de las instancias de plan‘eéc'iénf para el

desarrollo municipal y la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo;

Fomentar la coordinacién entre los gobiernos municipal, ‘estatal y. federal, aS|
como entre los sectores social y privado, a través del Comité de Planeacion para

el Desarrollo del Municipio, para la instrumentacion a nivel mumc1pal de Ios p]anes
de desarrollo municipal, estatal y federal;

Establecer y actualizar el sistema de presupuesto conforme a !os lmeamlentos
que emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable. (CGNAC)

IV.  Analizar e integrar las propuestas de inversién que formulen Ias"dependenmas
organos administrativos y unidades del Gobierno” Munlcxpal para elaborar el
Programa Operativo Anual y los proyectos especifi icos.que fije el yuntam:ento

V. Proponer al Presidente Municipal los programas  de mversnon acmones _
estructuras financieras y fuentes de financiamiento; a fin de apoyar los crltenos
respectivos en la formulacién del Presupuesto de Egresos Anual; - o1

VI.  Aprobar las adecuaciones presupuestarias, que: permltan alcanzar de maner *“““‘\.
eficaz y eficiente los objetivos de los programas y proyectos dei presupuesto de ‘Jf“».,_\‘z
egresos municipal, asi como las afectaciones derivadas del ejerclcw del mismo; | j

VIl.  Emitir los oficios de adecuacion o afectacion presupuestal asi como Ias cédulas |
de planeacion y programacion presupuestaria; ‘

VI,

Realizar los procesos de control y seguimiento programatnco y presupuestal enla =/

ejecucion de los programas de mverswn y accrones munlmpales y ooncertadas L
conforme a la normatmdad - S
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IX. Apoyar las actividades que en materia de investigacion y asesoria para la

planeacién, realicen las dependencias, érganos administrativos y unidades del
Gobierno Municipal;

X. Establecer los lineamientos a que deberan sujetarse las dependencias, 6rganos
y unidades del Municipio, para el seguimiento y evaluacion del Plan Municipal de
Desarrollo;

Xl.  Generar la informacién programatica presupuestal que sirva de base para el

informe anual que debe rendir el Presidente Municipal;

Xll. Verificar que el ejercicio presupuestal se realice conforme a las metas y los
periodos de ejecucion programados e informar a las dependencias, érganos
administrativos y unidades ejecutoras y a la Contraloria Municipal de las
observaciones encontradas;

Sie gty o) Coisrrmees Zobie o Fioy

XN, Participar en los programas para la modernizacién y simplificacién de los sistemas
administrativos del Gobierno Municipal; e

{

v

XIV. Informar a la Comision Edilicia de Programacion, las adecuaciones al
Presupuesto de Egresos Municipal.

Articulo 93.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Direccion de Programacmn contara
con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Planeacién y Programacion.
b) Subdireccidn de Politica Presupuestal.

¢) Unidad de Enlace Administrativo.

d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion | i
Subdireccion de Planeacion y Programacion

Articulo 94.- Competen al Subdirector de Planeacion y Programacnon las sagunentes
facultades y obligaciones: ‘

. Proponer planteamientos, estudios, estadisticas e informacién en geﬁeral para.. ;

integrar el Plan Municipal de Desarrollo; asi como para los programas operativos.s |-
anuales;

1. Coordinar con las dependencias, 6rganos administratiyos y unida‘des, la |
formulacion, publicacién y difusion del Plan Municipal de Desarrollo, y coadyuvar ||
en la elaboracion de los programas sectoriales, regionales y especuales de corto
y mediano plazo; | [

Hl. Coordinar sus acciones con las depeh‘dencias ‘municipales, involucradas en la o
consecucion de los programas y proyectos de desarrollo municipal; |

e T 4L T T AR T T T e o IOy
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Iv. Desarrollar y proponer los mecanismos para el seguimiento del cumplimiento de U
los objetivos, estrategias y lineas de accién del Plan Municipal de Desarrollo y ﬁ
Sus programas; §

V. Coadyuvar en la determinacion de las prioridades programaticas para el %
cumplimiento de los objetivos y lineas de accién del Plan Municipal de e
Desarrollo; } ‘ ‘Eg

VL Coordinar el seguimiento de los programas de inversion y del Plan Municipal de &
Desarrollo; 3 kY

VIl Efectuar la evaluacién de prograrnas, objetivos y lineas de accién establecidas ”j g
en el Plan Municipal de Desarrollo; . ;9

VIl Verificar que la ejecucion y operacion de los programas de inversién respondan /J,

a los objetivos, estrategias y lineas de accién fijadas en el Plan Municipal de Jf
Desarrollo; g
ekt

IX. Realizar actividades para la organizacion y funcionamiento de los subcomités
gue integran el Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal;

X. Impulsar la realizacién de estudios y acopio de mformac:lon que permitan
orientar las asignaciones de recursos; S 4

XL Colaborar en la realizacion de programas especna[es sean sectoriales, |
regionales de corto 0 mediano plazo; N

XII. En coordinacién con las dependencias del Gobierno Municipal, evaluar el
cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo y el Programa Opérativo..Abua!;'

XIl. Apoyar la elaboracion y revision de las Matrices de‘Marco Légico y ias M%trices_\
de Indicadores de Resultados, que realicen las. dependenc&as -organos .
administrativos y unidades del Gobierno Municipal, asi cOmo revisar sus
proyectos con base a dichas matrices; R _

XIV. Propiciar la vinculacién con los otros niveles de gobierno, para coordinar
acciones y potenciar el gasto publico, con el apoyo de los subcomités sectoriales
del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal, (COPLADEMUN)'

XV. Formular la apertura programatica del Presupuesto de Egresos Municipal, /|
conforme a los fineamientos del Consejo Nacional de Armomzac:én Contable\‘ﬁ:‘ -
(CONAC); : Nodf)

l’ A 1

XVI. Integrar la propuesta del anteproyecto de Presupuesto de Egresos del |/ {
Municipio, de acuerdo a la Ley de Ingresos y a los ob]etwos estrategnas y lineas .
de accion fijadas en el Plan Municipal de Desarrolio; ]

XVIL.

Analizar las propuestas de inversién, con el fin de que sean congruentes a los

objetivos, estrategias y lineas de accion fi Jadas en el Plan ‘Municipal de
Desarrollo;

www.jonuta.gob.mx
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Elaborar, registrar y tramitar los oficios de aprobacién, adecuaciones y cédulas
de planeacion y programacion presupuestarias de las acciones y proyectos
aprobados por la Direccién de Programacion;

Cumplir las disposiciones legales municipales, estatales y federales que en
materia de programacion norman el funcionamiento y operacién de los
programas de inversion;

Elaborar periodicamente los informes correspondientes del estado del
presupuesto de egresos para la integracion de ia Cuenta Publica;

Elaborar, con la participacion de las dependencias, érganos administrativos y

unidades ejecutoras, el cierre del ejercicio del Presupuesto de Egresos
Municipal;

Coadyuvar en la elaboracién de los informes presupuestales para la integracion
de la autoevaluacion trimestral;

Verificar que el ejercicio presupuestal se lleve conforme a las metas y los

periodos de ejecucién programados e informar al Titular de la Direccion de los
hallazgos detectados;

Elaborar el Informe trimestral de las adecuaciones al Programa Operativo Anu'al;-;\

Coordinarse con las dependencias, organos administrativos y unidades

ejecutoras para la elaboracién de reportes e informes sobre la ejecucxon de los
proyectos de inversién;

Elaborar el consolidado de los programas de inversion para el Informe de
Gobierno Anual; y

Elaborar el informe de adecuaciones presupuestarias que la Dtreccuon de
Programacién presenta a la Comisién Edilicia de Programaclon

Articulo 95.- Para el ejercicio de sus atribuciones la Subdlrecc:lon de Planeacnon y
Programacion contara con los siguientes departamentos:

a) Area de Planeacion y Evaluacion.
b) Area de Recursos Financieros.

¢) Area de Documentacion y Analisis.

Seccién 1l
Subdireccidn de Politica Presupuestal

Articulo 96.- Competen al Subdirector de Politica Presupuestal las siguientes facultades y
obligaciones: ‘

L ]
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. Llevar el control y ejercicio presupuestal conforme a Ias politicas, normas vy
lineamientos aplicables;

Il. Asesoraralas distintas areas administrativas para la correcta aplicacion del gasto;
lll. Conciliar mensualmente con la Direccion de Finanzas el presupuesto ejercido;

V. Coadyuvar con el Director para establecer y actualizar las politicas, normas y
lineamientos para el correcto ejercicio del presupuesto de egresos;

V. Mantener actualizado el sistema informatico para el control del presupuesto de
egresos;

6 le b e [ U emmeme e

de pago y vales en los programas y proyectos autorizados; y

VIl. Elaboerar los informes mensuales y trimestrales sobre el ejercicio del presupuesto
para la rendiciéon de cuentas de la Direccion de Programacion ante las instancias
normativas de caracter federal, estatal y municipal. Asi como de las principales
partidas presupuestales considerando su techo financiero anual asignado.

¥,
VI. Revisarla documentacion comprobatoria y aplicar las afectaciones de las érdenes 2
-
A
G
2

Articulo 97.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Subdireccién de Polltlca Presupuestal =
contara con los siguientes departamentos:

a) Area de Operacion y Control Presupuestal. T W . _ \
b) Area de Informatica Presupuestal. T i TN {
o — = X

CAPITULO IV
Contraloria Municipal

Articulo 98.- El Contralor Municipal ejercera las siguientes atribuci“dﬁ‘és:; g

l. Ejercer las funciones que le confiere el articulo 81 de !a Ley @rgamca de los
Municipios y ordenamientos juridicos aplicables;

. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacnon
municipal; A 'f’

et By

tl. Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable: en ‘materia de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, asi. como del e;ercucm y i
aplicacion del gasto; N

V. lnspeccuonar y supervisar el cumplimiento de los procedlmlentos de control
supervision y evaluacion de la Administracién Publica municipal; -
V. Realizar el control y evaluacion del gasto pubhco conforme. al reglstro de las

operaciones financieras, presupuestales y contables que se reahcen a traves del
Sistema Integral de Administracion Flnanclera -
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Vi. Vigilando que la aplicacion de los recursos se administre con eficiencia, eficacia, g
economia, productividad y transparencia; o

VIl. Prevenir, auditar, investigar, instaurar procedimientos administrativos y sancionar g

en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, las faitas &
administrativas o practicas de corrupcién al interior del Ayuntamiento; EJ

VIIl. Establecer y mantener actualizado, el Registro Municipal de Servidores Plblicos C:
Sancionados y expedir las constancias respectivas; T

IX.  Elaborar informes mensuales de Cuenta Publica; asi como de las acciones de Li
control, evaluacion y autoevaluacion que al efecto se realicen; b

, - - c 5 ; o

X. Supervisar y vigilar el cumplimiento de la obligacion sefalada en ef articulo 41 de 9

la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, que menciona w

la obligatoriedad que tienen las entidades sujetas a cuenta publica, para emitir
informes mensualmente, siendo el érgano de control interno obligado a emitir la
informacion necesaria sobre el contenido de los mismos, proporcionando las
acciones de control, evaluacion y autoevaluacion que al efecto se reahcen

Xl.  Supervisar e intervenir en la entrega-recepciéon de las dependenmas organos
administrativos y unidades;

ME NS ey -

Xll. Recibir y registrar las declaraciones de situacién patnmomal y de intereses de Ios
servidores publicos de la administracion municipal, verificando y practtcando !as
investigaciones que al efecto procedan;

XIl.  Mantener informado al Presidente Municipal de las 'écciones"de‘;,-i:_hspécc':iéh,»
supervision y control que realiza la Contraloria. Munlclpal y,u"-ater;]di‘»fer las .
indicaciones que encomiende directamente; - ‘

XIV. Proponer y emitir, normas y lineamientos de observanma obllgatona en [as
dependencias y entidades del Ayuntamiento, en materia de, evaluacién’ de Ias
finanzas publicas, adquisiciones, arrendamientos, serv:cuosyobra pubhca

XV. Coordinar y colaborar en la fiscalizacién y auditoria de la: aphcaclon y el e;ermcno
del gasto publico de proyectos financiados con recursos pubhcos federales-y/o
convenidos, que realizan las entidades fiscalizadoras del orden de gobleme.—w_-
federal y estatal al Ayuntamiento; y T TR

XVI. Informar anualmente al Presidente Municipal el resultado de las evaluaczones
realizadas y proponer las medidas correctivas que procedan

Articulo 99.- Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos que Ie competen, Ia _ /
Contraloria Municipal contara con las siguientes unidades admmlstratlvas ‘

a) Unidad de Auditoria Institucional. .
b) Unidad de Eniace con Instancias Fiscalizadoras. -
¢) Unidad de Fiscalizacion de -Obra Publica.

mw
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’ T
d) Unidad de Investigacion Administrativa. {
e) Unidad Substanciadora de Responsabilidades Administrativas. 9
f) Unidad de Enlace Administrativo. :
g) Departamento de Evaluacién de la Gestiéon Municipal. ™
h) Departamento de Normatividad e Integridad. t
i) Enlace de Mejora Regulatoria. 3
O

Seccion |
Unidad de Auditoria Institucional

Articulo 100.- La Unidad de Auditoria Institucional ejercera las siguientes funciones:

IV.

VL.

VII.

VIiL

IX.

XL

Elaborar el programa de trabajo de la Unidad en base a los lineamientos
establecidos por el marco legal vigente;

Elaborar y proponer a la persona del Contralor las normas que regulen los
procedimientos de control y evaluacion;

Proponer las bases generales para la realizacion de auditorias a las
dependencias, érganos y unidades de la Administracion Pulblica Municipal;

Requerir de los fitulares de las dependencias, organos y unidades de la

Administracion Publica Municipal, informacion relacionada con el desempeifio de
sus atribuciones;

Vigilar que las revisiones y auditorias de las dependencias, 6rgan'os'"y Unidade's
de la Administracion Pablica Municipal, se ajusten a los programas y ObjetIVOS
establecidos previamente;

Supervisar que los recursos federales y estatales c'ony__enidoé -as“ignadés «al
Municipio. sean aplicados conforme a las leyes, reglamentosfl---y co‘nvenios
respectivos;

Supervisar que se lleven a cabo las revisiones para v:gllar el correcto ejermcm del
gasto publico, verificando que éste se ajuste a los principios: de- rac10na||dad
austeridad y disciplina presupuestaria que marca la normatividad vigente;

Verificar la compulsa de documentos e informacién relativa a-las operaciones

Municipal;

Verificar la correcta elaboracion y actualizacién de los inventarios generales de
bienes muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento;.

Intervenir en los actos de entrega recepcion de las deper{de_nciés; érganos
administrativos y unidades de la Administracion Pablica Municipal; y

Evaluar y analizar los informes, recomehdacio,nes y observaciones emitidos por
las areas a su cargo y someterlos a revision de la persona del Contralor.

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalge #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Articulo 101.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la Unidad de Auditoria
Institucional contara con el Area de Auditoria Administrativa.

¥
O
. 2
Seccion H ©
Unidad de Enlace con Instancias Fiscalizadoras &
)
181
Articulo 102.- La Unidad de Enlace con Instancias Fiscalizadoras ejercera las siguientes ) u
funciones: ? N
10
I.  Atender a los diferentes entes fiscalizadores que realicen revisiones y auditorias 2 &
al Municipio, salvo revisiones que por razén de su competencia deban atender 7 7
dependencias, érganos administrativos o unidades especificos; ﬁ 2
13-
Il. Recepcionar y dar seguimiento a los informes de auditorias, pliegos de .~ ;‘{g)
observaciones, cargos o recomendaciones emitidos por los diferentes entes iﬁ
fiscalizadores, como resultado de las revisiones o auditorias practicadas; if’z
. Conocer de los informes sobre observaciones a la Cuenta Publica y-a los

procedimientos, sistemas de contabilidad y control interno, que remite el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado;

IV. Informar a la persona del Contralor Municipal sobre los 'r‘é'sultados de las
auditorias o revisiones, para la instrumentacién de las medldas preventwas y
correctivas que resulten pertinentes;

V. Coordinar con la Direccion de Finanzas gue se efectue la soiventacnen de
observaciones y/o resultados que finque la Leguslatura dei Estado a través del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, determinando ‘los plazos y |

condiciones para la presentacion eficaz y oportuna de la i mlsma ante las entidades '
fiscalizadoras; ;

g

VL. Dar segu1mlento a los hallazgos y las observaciones determmadas a'las -

dependencias, érganos administrativos y unidades de la admmlstracmn pubhca
municipal; -

VIl. Llevar el control y reglstro de observaciones y solventacuones a f n de depurar
oportunamente las mismas;

VIHI. Elaborar el informe mensual y trimestral de las prmmpales acciones de control y )
evaluacion de la Contraloria Municipal y de la Unidad,

IX. Atender los requerimientos de informacidn para efectos.de transparencna y'acceso
a la informacion publica, asi como fungir como enlace de‘la Contraloria’ Mun|c1pal
ante la Unidad de Transparencia y Acceso a [a lnformacuon

X. Atender las solicitudes de informacién y documentacwn presentadas por los
diferentes entes fiscalizadores; y S
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Xl. Las demas que le atribuyan otras leyes y reglamentos, y las que le encomiende

y
la persona titular de la Contraloria Municipal. f

9

Articulo 103.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la Unidad de Enlace con 3
Instancias Fiscalizadoras contara con el Area de Atencién de Auditorias. 3
<

‘

Seccioén Il 3

Unidad de Fiscalizacién de Obra Publica ‘;:

”.:'J

Articulo 104.- La Unidad de Fiscalizacion de Obra Publica ejercera las siguientes funciones: 4
X

I Establecer las acciones preventivas y correctivas para el cumplimiento normativo Iy

5

de la obra publica, e informar a la persona del Contralor Municipal sobre su
implementacion y resultados;

I Proponer los lineamientos para la realizacion de trabajos de control y vigilancia
en la obra publica ejecutada por terceros y por administracion. directa por las
dependencias, dérganos administrativos y unidades de la Administracion Publica -

Municipal;

1. Practicar revisiones y supervisiones a las obras pubhcas e mformar ala persona \
del Contralor Municipal sobre los avances y resultados de'las mismas; <.

IV.  Verificar que se cumpla con los procesos de e;ecuccon y recepcion de obra pubhca .
realizada por la Administracion Publica Municipal; asi como por terceros

V. Verificar que la informacién contenida en los expedsentes unttarlos cumpla con !a : \

normatividad establecida segun la fuente de fi nanmam:ento para su e;ecucnon

VL. Intervenir en las licitaciones de obras y servicios relacionadas cor Ia obra publlca
que realice la Administracion Pablica Municipal, conforme a las leyes ‘
reglamentos y demas disposiciones expedidas al respecto;

VIl.  Mantener un adecuado seguimiento de los programas de obra pubhca mumclpal

VIIl.  En coordinacion con la Unidad de Enlace con Instancias Flscal!zadOEas llevar el
control y seguimiento de las observaciones determinadas en Ias-'-‘rewsmnes y’
auditorias efectuadas por las diversas entidades fi scahzadoras : -

IX.  Analizar y verificar el contenido de los informes en materia de- obra pubhca

X. Informar al Contralor sobre los resultados de las revisiones o audltonas
efectuadas a la obra publica por los érganos de control y fiscalizacion, para la
instrumentacion de las acciones y medidas correctivas que sean pertmentes

Xl.  Llevar el control para la expedicion del Reglstro Unlco de Contratlstas Municipal;
y :

T . . o R S T T D S S P e
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Xll. Elaborar los informes mensuales, trimestrales y anuales sobre las actividades que &
realiza la Unidad. 3

2

Articulo 105.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la Unidad de Fiscalizacion :\,
de Obra Piblica contara con las siguientes Areas: %

3

a) Area de Fiscalizacion de Obras.
b) Area de Registro de Contratistas.

Seccion IV
Unidad de Investigaciéon
Administrativa

Articulo 106.- La Unidad de Investigacion Administrativa ejercera las siguientes facultades
y obligaciones:

. Recibir e investigar las quejas y denuncias que se promuevan con motivo del v

incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos del Ayuntamiento ,Oj:
de Jonuta;

11 Solicitar informacién o documentacién a cualquier persona fisica o le’Idlca

colectiva con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comisién de -~ P
presuntas faltas administrativas; \

ll.  Realizar, por si o a través del personal a su cargo, las:acciones parala recepcion \
de denuncias por faltas administrativas imputables a los servidores ptblicos del §
Ayuntamiento o bien referidas a faltas de particulares, asi:como su atencion
prioritaria e investigar los actos u omisiones de los servidores publicos del
Ayuntamiento, que puedan constituir posibles responsablhdades admmlstratlvas

IV. Realizar por si 0 a través de los servidores publicos a su cargo el tramite y -
desahogo de los procedimientos administrativos de investigacion, por actos u
omisiones de los servidores publicos del Ayuntamiento o de particulares que
puedan constituir responsabilidades, de acuerdo a la normativa aplicable,
autorizando con su firma los acuerdos e informes, asi como. lnformar de los
mismos a la persona del Contralor Municipal;

V.  Suscribir acuerdos para habilitar personal a su cargo para reallzar actuaciones,
diligencias y notificaciones en los procedimientos administrativos de mvestlgacmh\’
seguidos a los servidores publicos del Ayuntamiento o particulares; -

VI. Acordar los escritos, promociones, oficios y demas documentos que se reciban,

relacionados con los procedimientos administrativos de investigacién de su
competencia;

VIl. Determinar la existencia o inexistencia de faltas admlnlstratwas formulando la
calificacion como grave o no grave;
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viil.

IX.

XL

XII.

Xill.

XIv.

XV.

XVI.

XVIl.

XVIIL,

XIX.

. Las demas que a la autoridad investigadora le atribuye la.Ley General de

“202), afio de la Independencia”

Emitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y turnarlo a la
Autoridad Substanciadora adscrita a la propia Contraloria Municipal;

Tramitar el recurso de inconformidad que se promueva en contra de la calificacion

de faltas no graves, conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas;

Llevar a cabo todos los actos procesales respectivos en caracter de Autoridad
Investigadora ante el Tribunal de Justicia Administrativa, conforme a lo dispuesto
por la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias cuando las
circunstancias lo requieran;

Ordenar medidas de apremio y solicitar se dicten medidas cautelares
debidamente fundadas y motivadas;

Solicitar el auxilio del Fiscal del Ministerio Publico para determinar la autenticidad
de documentos;

Realizar, por si 0 a través del personal a su cargo, to o tipo de notificaciones;

Actuar como coadyuvante del Fiscal del Ministerio Publico correspondiente,
cuando formule denuncias, derivadas de sus mvestlgacaones se presuman

hechos de posible caracter delictuoso. : 2

Inscribir y mantener actualizada en el sistema de evolucién patrlmom'at de
declaracién de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal, la
informacion correspondiente a los declarantes de la administracion: mumcnpal

b3

Sieprorg Aot Caeme né

w1t MGy

[ =
e 28

Formular propuestas para la implementacién de medios de identifi caclon personal & \

electrénicos para la declaracion de situaciéon patrimonial;.

Resguardar la informacién a la que accedan, observando lo dis;p'u"eSto en la

legislacion en materia de transparencia, acceso a la lnformamon publica y
proteccion de datos personales;

Verificar y prevenir la posible actualizacion de algin conflicto de interés, segin Ia
informacién proporcionada, llevando el seguimiento de la . evo]uc:én y-la
verificacion de la situacion patrimonial de los declarantes, en Ios térmmos dela

Responsabilidades Administrativas o Ie instruya la persona_ del Contralor
Municipal. : ,
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Impugnar, en su caso, la abstencion de iniciar el procedimiento de )
responsabilidad administrativa, conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; y
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Articulo 107.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad de Investigacion
Administrativa, contara con las siguientes areas:

a) Area de Investigacion.
b) Area de Andlisis, Registro y Control.
Seccion V

Unidad Substanciadora de Procedimientos Administrativos

Articulo 108.- La Unidad Substanciadora de Procedimientos Administrativos, contard con //f;
las siguientes funciones: 2

5
o i
Alep hand el Conmen 2ubie ¥ ! oo

normas y politicas establecidas por la persona del Contralor Municipal;

Il Representar a la persona del Contralor Municipal ante las diferentes instancias G

judiciales, tribunales de justicia administrativa, y /o autoridades administrativas :_7:
federales o estatales;

f

l. Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de la Unidad, conforme a las éj
e
A

lll.  Recibir todo tipo de notificaciones, realizar promociones diversas, ofrecer o rendi:"
pruebas, tramitar incidentes, presentar alegatos e interponer recursos y demas. =
medios de impugnacion en los procesos 0 juicios que se lleven a cabo ante las g
diferentes instancias judiciales y fribunales de justicia administrativa, y/o
autoridades administrativas, federales o estatales, en los que sea parte:la:persona
del Contralor Municipal; asi como designar personas autorizadas para tal e‘fecto;

IV. Dar tramite a las inconformidades derivadas de los procesos de IlCltacmn

V. Atender las quejas y recomendaciones emitidas por las com|5|ones Nacwnal y
Estatal de Derechos Humanos, en lo que conciernan a fa Contraloria Mummpa!

VI.  Asistir al Contralor Municipal para iniciar, tramitar y resolver lo condlicente en las
investigaciones juridico-administrativas concernientes a las responsabllldades de
servidores publicos; ; _

VIl. Asistir al Contralor Municipal para iniciar investigaciones y segun resultados

substanciar los procedimientos administrativos por actos u omisiones que se_
sancionen segun lo sefialado por las diferentes disposiciones legales vigentes, de;
los licitantes, proveedores y contratistas, que aspirena celebraro hayan celebrado ™
convenios o contratos con las dependencias y demas érganos y orgamsmos del
Municipio, resolviendo en su oportunidad el asunto;

VIll. Habilitar servidores publicos para que realicen notificaciones: derivadas de las
actuaciones que se efectien con motivo de los procedimientos administrativos que
se substancien en la Contraloria Municipal;
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X.

XL

XIl.

X1,

“2021, afic de la Independencia”

Instaurar, controlar y mantener actualizado, el Registro Municipal de Servidores
Publicos Sancionados y tramitar la expedicién de las constancias respectivas;

En coordinacién con las subdirecciones competentes, prestar la asesoria que le
sea requerida en materia de su competencia;

Dar asistencia juridica en los asuntos competencia de la Contraloria Municipal, a

las Subdirecciones que integran la misma, asi como las demas dependencias que
lo soliciten;

En el caso de lo previsto por la ley, respecto del procedimiento de responsabilidad
por faltas administrativas no graves, la Unidad, debera:
a) Admitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;

b) Prevenir a la Autoridad Investigadora respecto al Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa;

c¢) Emplazar al presunto responsable y citar a las partes a la audiencia inicial;
d) Acordar sobre el diferimiento de la audiencia inicial;

e) Celebrar la audiencia inicial y acordar lo referente a las sohcltudes que se
realicen;

f} Acordar sobre las pruebas ofrecidas, asi como sobre la preparac:on y T

desahogo de las que se hayan ofrecido;

g) Declarar abierto el periodo de alegatos y recibir los mismos de las partes;
y

h) Las demas previstas para el desarrollo de este procedimiénto .

En el caso del procedimiento de responsabilidad por faltas admimstratwas graves
la Unidad debera:

a) Admitir el Informe de Presunta Responsabilidad Admmlstrat:va

b) Prevenir a la Autoridad Investigadora respecto al Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa;

¢) Emplazar al presunto responsable y citar a las partes a la audiencia mumal‘\

d) Acordar sobre el diferimiento de la audiencia inicial;

e) Celebrar la audiencia inicial y acordar lo referente a las solicitudes que se |

realicen;

f) Enviar al Tribunal de Justicia Administrativa el expediénte y notificar de tal
circunstancia a las partes; _
g) Recibir del que referido Tribunal el expediente en caso de que considere

se trata de una el responsabmdad admmlstratwa no grave y, sustanmar el
procedimiento; y

h) Las demas previstas para el desarrollo de este procedlmlento

D be poirg del Cmen 2ubicta Moy
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XIV. Recibir la promocién correspondiente al recurso de reclamacién, ordenar el

3
traslado a la contraparte y remitirlo al Tribunal de Justicia Administrativa; 5
XV. Abstenerse de iniciar el procedimiento cuando se retnan los requisitos que "‘gj
establece el articulo 101 de la Ley General de Responsabilidades <
Administrativas; N
XVI. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias; ‘g‘
XVIl. Ordenar medidas de apremio y dictar medidas cautelares; @ )
XVIII. Solicitar el auxilio de la autoridad ministerial para determinar la autenticidad de < ,x
documentos: E*::;
XIX. Acordar, ventilar y resolver los incidentes que se promuevan; g 2
XX. Realizar, por si 0 a través del personal a su cargo, todo tipo de notificaciones; ) t/g
XXl. Resolver sobre las causas de sobreseimiento promovidas; <<
3
XXIl. Prevenir o a sancionar cualquier acto contrario al respeto debido hacia las "5~
personas en las diligencias que se realicen; .
XXIIl. Habilitar al personal a su cargo para realizar actuaciones, diligencias y
notificaciones; y _ _ P
; Sy e ke
XXIV. Las demds previstas para el desarrolio de este procedimiento.
Articulo 109.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la Unidad: Substancladora \
de Procedimientos Administrativas, contara con el Area de Substancnacnon de Procesal j;‘g

CAPITULO V
Direccion de Desarrollo

Articulo 110.- Al Director de Desarrollo le corresponde el despacho de [os sngwentes
asuntos:

Fomentar el desarrollo en el Municipio en materia.agricol_a,'ri’_'ec‘;uéfia,‘%acuicola‘,\:; )
forestal y social; asi como aquellas relativas a la-sanidad agropecuaria;

1L Generar, impulsar y difundir proyectos de inversion, que . fomen't'en_r la
modernizacién de los sistemas productivos agricolas, pecuarios, -acuicolas y

sociales, asi como aquellas relativas a la samdad agropecuana yllevaracabola 1
difusion de los mismos;

i

1. Dirigir, coordinar, desarrollar, controlar e instrumentar programas de fomento y

desarrollo agricola, pecuario, acuicola, forestal socnal ylas relatlvasa la sanldad
agropecuaria en el Municipio;
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Proponer al Presidente Municipal la celebracion de contratos, convenios,
acuerdos de cooperacion y colaboracion, con diversas dependencias e
instituciones, en los asuntos relacionados con las atribuciones de la Direccion;

Servir de érgano de consulta y asesoria en materia agricola, pecuaria, acuicola,
forestal, social y sanidad agropecuaria;

Promover medios de coordinacion con dependencias y entidades de ayuda
federal y crediticia, en la creacién de proyectos bilaterales de investigacion,
capacitacion, asesoria y fomento de la actividad agricola, pecuaria, acuicola,
forestal y social, y sanidad agropecuaria;

Apoyar a las organizaciones de productores agricolas, pecuarios, acuicolas,
forestales y sociales, para su acceso a créditos, seguros contra dafios y ¢

siniestros, innovaciones tecnolégicas, canales de comercializacién adecuados y
mejores sisternas de administracion;

Fomentar en coordinacion con dependencias y entidades estatales y federales,
la capacitacién agricola, pecuaria, acuicola y social, mediante la creacién de

centros especializados, campos experimentales y centros de mvestlgacmn asi
como la edicion de publicaciones relativas a éstas;

Proponer al Presidente Municipal la concertacion de acciones édn‘instituciones'
de investigacion y ensefianza, consultores, técnicos, productores e industriales,.
para el desarrollo, validacién e introducciéon de tecnologias de punta en las
actividades agricolas, pecuarias, acuicolas, forestales, y sociales del'Municipio;

Establecer centros regionales de capacitacién y extensionismo. en:coordinacion

con el Ejecutivo del Estado, las asociaciones de productores y las empresas -

interesadas, que den respuesta directa a las demandas del productor, previo «

acuerdo del Presidente Municipal;

Proyectar, fomentar y conservar las obras de rlego drena;e defensa y
mejoramiento de terrenos de uso agricola, pecuario, acuicola y forestal, de
acuerdo con los programas formulados, que competa realizar al Gobierno del
Municipio, en coordinacion con particulares y los gobiernos federal y estatal;

Coordinar campafias permanentes de prevencién y combate de plagas
enfermedades y siniestros en las especies vegetales 'y animales-en-el Municipio,

con instituciones, autoridades federales, estatales, otros ayuntamientos y los
sectores social y privado;

Programar, administrar y evaluar el ejercicio de los recursos de los ramos 15y

33, de conformidad a los compromisos contraidos anualmente en.el Convenio de
Desarrollo Social;

Organizar y promover congresos, talleres, seminarios, ‘ferias, exposiciones y
concursos agricolas, pecuarios, acuicolas y forestales, con el objeto de
establecer intercambios comerciales y de informacion tecnoldgica;

= NI
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XV. Designar servidores puablicos subalternos ante los comités, comisiones,
consejos, fideicomisos y juntas, en los que forme parte, que actien con las
atribuciones que les encomiende;

XVI. Dar seguimiento a los convenios o acuerdos que el Ayuntamiento suscriba con
dependencias estatales y federales en materias de su competencia;

XVIl. Elaborarinformes relativos a la ejecucion y evaluacion de programas de beneficio
social que coordina, y previo acuerdo del Presidente Municipal, rendirlos ante las
dependencias estatales y federales competentes;

XVII. Elaborar el Programa de Desarrollo Social Municipal;

XIX.  Dirigir y coordinar la ejecucion del Programa de Desarrollo Social Municipal, e
informar periédicamente de los avances logrados al respecto;

Evaluar las solicitudes, distribuir y previo acuerdo del Presidente Municipal

asignar los recursos destinados al combate a la pobreza y a las zonas de
atencidn prioritaria; y

"L_,%_‘,. rt‘k) f‘)’,‘,g\_{
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XXI.  Programar y dar seguimiento a las demandas de organizaciones de productores.

Articulo 111.- Para el despacho de los asuntos de su competencna el Dlrector de Desarrollo™
se auxiliard con la siguiente estructura orgéanica:

a) Subdireccién de Agricuttura.

b) Subdireccion de Pesca y Acuacultura.
¢) Subdireccién de Impulso Ganadero.
d) Departamento de Desarrollo Social.
e) Unidad de Enlace Administrativo.

f) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion |
Subdireccién de Agricultura

Articulo 112.- Corresponde al Subdirector de Agricultura, el EJEFCICIO de las SIgutentes
facultades y obligaciones:

i. Coadyuvar con el Director en acciones de fomento al desarrollo. de la actividad
agricola en el Municipio, conforme a las politicas, normas y procedlmlentos que

sefialen los programas municipales y estatales y los _programas sectonales y
regionales;

. Organizar al sector agricola del Municipio, en torno.a los programas de desarrollo

a nivel municipal y regional, en coordnnacnon “con los orgamsmos estatales
competentes; _ i :
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lll.  Elaborar y proponer el programa de desarrollo agricola en el Municipio; i
Y

V. Previo acuerdo con el Director, investigar, difundir y asesorar, a los productores
agricolas sobre canales y mecanismos de comercializacion;

A

o~

V. Presentar al Titular, informes periédicos o cuando se requiera acerca de los
avances y estado que guarda la operacion de los programas de la Subdireccion; J
V1. Proponer al Titular, la celebracidon de convenios, contratos y acuerdos con 5 ',1/)

dependencias de los tres 6rdenes de gobierno, organismos estatales y federales,
universidades, centros de investigacién e instituciones publicas y privadas que
permitan promover el desarrollo agricola;

VIl. Atender las solicitudes en materia de mecanizaciéon destinadas al fomento del
desarrollo agricola del Municipio;

4 Car

At Qe

S

e

VIll.  Evaluar e informar trimestralmente el desarrollo del programa agricola;

IX.  Coadyuvar en la realizacién de acciones que promuevan incrementos en la
productividad y la competitividad de los cultivos del Municipio;

X. Apoyar la formacién y consolidacién de organizaciones de productores agricolas;

Xl.  Promover ante los productores, la aplicacion de paquetes tecnolégicos, métodos
y sistemas de producciéon agricolas mas adecuados al -medio .en que se
desarrollan, validados por los institutos de investigacion, que contribuyan a elevar ..
la productividad de los cultivos del Municipio, segin el uso de suelo para e! que
es apto cada tipo de tierra;

(e
t

M

XIl.  Proporcionar a los productores paquetes tecnologicos de insumos'y herramlentas-
para incrementar la produccion, asi como para tener un buen: contro! fi tosan[tano
en sus cultivos;

Xl Supervisar la correcta aplicacion de los apoyos otorgados a f n de que se 1)
obtengan los resultados previstos; : .

XIV. Apoyar los programas de investigacion tecnoldgica en ia materia y fomentar su
divulgacion;

XV. Constituir o promover centros de acopio para concentrar I'a pfodu'c‘cién y

posteriormente brindar las facilidades para distribuirla mumcupal estatal 6
regionalmente; i

XVIl. Fomentar en el municipio el establecimiento de agroindustrias para la
transformacion de los productos que del campo deriven, orientadas a las
necesidades del entorno;

XVII. Impulsar la creacion de biofabricas para la elaboracwn de insumos orgémcos
encaminadas al apoyo de la recuperaclon de los suelos;y

e e A L T R e X ooy
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XVIIl. Promover la ampliacion de la frontera agricola, -realizando las gestiones

necesarias y capacitando al productor agricola para que cumpla con los
requisitos.

Articulo 113.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subdireccion de
Agricultura, se apoyarda con los siguientes auxiliares:

a) Auxiliar Ejecutivo de Agricultura y Reforestacion.
b) Auxiliar Ejecutivo de Sanidad vegetal e inocuidad.

A e phomy cel Covimen Zubicta My
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Seccién Il 5?

Subdireccién de Pesca y Acuacultura )

Articulo 114.- Corresponde al Subdirector de Pesca y Acuacultura, el ejercicio de las \gﬁ
siguientes facultades y obligaciones: o=

1. Coadyuvar con el Director en acciones de fomento al desarrollo de la actividad }
pesquera en el Municipio, conforme a las politicas, normas y procedimientos que . 'g

sefialen los programas municipales y estatales y los programas sectoriales ¥l
regionales;

. Organizar al sector pesquero del Municipio, en torno a los programas -de

desarrolio a nivel municipal y regional, en coordinacién con' los’ crganlsmos ‘
estatales competentes;

L. Elaborar y proponer el programa pesquero en el Mumcuplo evaluar e mformar
trimestralmente sobre su ejecucion;

bass,

IV.  Previo acuerdo con el Director, investigar, difundir y asesorar a !os productores .
pesqueros sobre canales y mecanismos de comercializacién;

V. Proponer al Titular, la celebraciébn de convenios, contratos y acuerdos con
dependencias de los tres érdenes de gobierno, organismos estatales y federales,
universidades, centros de investigacion e instituciones publicas y- prlvadas que
permitan promover el desarrollo de la actividad pesquera;

VI.  Atender las solicitudes relacionadas con el sector pesquero en‘el Mumcnp:o ANy
VIl. Coadyuvar en la realizacion de acciones que promuevan la productwndad yla { A}
competitividad de la pesca en el Municipio; .
VIIl. Apoyar la formacion y consolidacién de organizaciones - de productores 1 j
pesqueros; -

IX.  Organizar al sector pesquero del Municipio en torno'a:los programas de desarrollo

y promocién en el ambito estatal y regional, en coordmacu&n con-los; organlsmos .
federales y estatales competentes;

T T e S~ PP T T SRR eI,
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X. Supervisar la correcta aplicacion de los apoyos otorgados, a fin de que se g
obtengan los resultados previstos; 5

Xl.  Apoyar los programas de investigacion tecnolégica en la materia y fomentar su

e

divulgacion; 3
) [
Xit.  Coordinar las acciones de desarrollo del Gobierno Municipal en materia de pesca; *‘;' 7
Xiil. Coordinar, con las organizaciones de productores e instituciones del sector, la ©
modernizacion de la actividad pesquera en el Municipio; S
XIV. Establecer convenios con las organizaciones de productores para el impulso de 4 ’9
los proyectos de desarrollo pesquero; 7
o . . ; . v k'
XV. Disefiar y proponer los estudios necesarios para mejorar la productividad o ;ﬁ:(;
pesquera de extraccion y captura de especies nativas; y D -
XVI.  Promover paquetes tecnoldgicos, y métodos y sistemas de produccion pesqueros o r
mas adecuados al medio en que se desarrollen. il

s

Articulo 115.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subdireccion de
Pesca y Acuacultura, se apoyara con el Auxiliar Ejecutivo de Acuacultura.

Seccidn llI
Subdireccion de iImpulso Ganadero

Articulo 116.- Corresponde al Subdirector de Impulso Ganadero, el ejercmo de las
siguientes facultades y obligaciones:

1. Coadyuvar con la Direccion en acciones de coordmacuon p‘Iarieacién
programacion y fomento al desarrollo de la actividad pecuaria, en el municipio,
conforme a las politicas, normas y procedimientos que sefialen los. programas
municipales y estatales y los programas sectoriales y regionales;.

1. Organizar al sector pecuario del municipio, en torno a los programas de desarrollo

a nivel municipal y regional, en coordinacién con los orgamsmos estatales
competentes;

ll.  Elaborar el programa de desarrollo correspondiente al sector pecuario del -.-{|
municipio; ;

IV.  Previo acuerdo con la Direccién, investigar, difundiry asesofar._a los productores ;J‘
ganaderos acerca de canales y mecanismos de comercializacién: 3

V. Detectar condiciones de baja productividad de especies menores, del munidpio " l’

a través de un flujo de informacién constante con los mumcnpios delaregién,que | |
se relacionen con la actividad del sector,; ‘

=
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VI.  Proponer la celebracion de convenios con las organizaciones de productores
pecuarios para el impuiso de proyectos de desarrollo de la actividad,;
VIl. Realizar las gestiones pertinentes para la instalacién de centros de acopio lechero -
en los centros integradores, mismos que deberan contar con un canal de ’1
recoleccion; 1
VIIl. Gestionar apoyo a los productores ganaderos en las temporadas de extrema '?
sequia e inundaciones, para proporcionarles los medios necesarios para la ¢
conservacién de los hatos; y
IX. Coadyuvar en la creacién de un albergue ganadero para beneficio de los -
productores del municipio en temporadas de inundacién. ]
Articulo 117.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Subdireccion de J:;
Impulso Ganadero, se apoyara de los siguientes auxiliares: %
a) Auxiliar Ejecutivo de Ganaderia. J
b) Auxiliar Ejecutivo de Sanidad Pecuaria. . o

CAPITULO VI
Direccién de Fomento Econdmico y Turismo

Articulo 118.- Al Director de Fomento Econémico y Turismo, le corresponde el despacho
de los siguientes asuntos:

Proponer y coordinar las politicas y programas municipales para el ‘for'nento; ]
econémico;

Formular los programas municipales de fomento industrial, comercial y turistico;
HI.

Ejecutar las acciones convenidas entre el Gobierno Municipal y el Gobierno del
Estado en materias de su competencia;

Iv. Impulsar, coordinar y promover las actividades comerciales;. _i'fii:lustriales,
agropecuarias y de pesca en todas sus ramas y en‘especial de aquellas de interés
general para la poblacion y de fomento al turismo;

V. Servir de enlace entre el Gobierno Municipal y las dependencias federales, yL ;f S
estatales para fomentar el desarrollo econdmico en el Municipio;. o ";

Vi. Promover acciones de concertaciéon entre los sectores publico, social y privado
del Municipio para el fomento de las actividades mdustnales ‘comerciales y /
turisticas en el Municipio; /

VII.

Promover y difundir los lugares y eventoéfuristit:ds- del:Municipio;
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VIIl.  Promover y apoyar la instalacion de tiendas de articulos basicos de consumo ]
popular; 3
L
IX.  Coordinar y vigilar que las unidades administrativas a su cargo cumplan con los
programas a ellas asignados; ) 2
. . o w e . . M
X. Promover la inversion en el Municipio, y gestionar la creacion de nuevas
&

Xl.  Tramitar la expedicion y revalidacion de licencias de funCIonamlento de matanzas
rurales y expendios de productos carnicos;

f_:',j_iw

H‘i— Q&i \{”‘\M ”

%

(¥}

Xll.  Proponer programas de incentivos y simplificacion administrativa para el f
establecimiento de empresas en el Municipio; y Y

1

XIll.  Planear, coordinar y promover las actividades artesanales propias del Mummplo

a través del apoyo y organizacion de los artesanos.

Articulo 119.- Para el despacho de los asuntos de su competencua el Dlrector de Fomento
Econdmico y Turismo contara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Desarrollo Econémico.
b) Subdireccidén de Turismo.

¢) Enlace Administrativo.

d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccidn |
Subdireccion de Desarrollo Econémico.

Articulo 120.- El Subdirector de Desarrollo Econémico, tendié.las.siguieﬁt_és ':éiri‘bQi;io'rlié,s: -

. Proponer al Director el establecimiento de medidas y- estrateglas para lograr: un
mejor y mas eficiente sistema de comercializacion en el MunlClpIO

. Formular y promover el establecimiento de medidas, para el fomento y proteccuén
del comercio de primera mand en el Municipio;

lll. Proponer el establecimiento de estrategias para Iograr una vmculamon constante
con los sectores productivos del Municipio;

S

IV. Intervenir en la ejecuciéon de convenios que en matena de fomento econémico y*
turismo suscriba el Ayuntamiento con los sectores publico, social y:privado;

V. Organizar y promover la produccién artesanal y la industria- famllsary proponer los
estimulos necesarios para su desarrollo;
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VL. Proponer al Director las acciones para promover al Municipio en la feria del Estado £
y en ferias regionales, mostrando las riquezas tradicionales, crecimiento econémico 7
y la innovacién del Municipio; 3

VII. Coadyuvar con el Director en la realizaciéon de eventos locales y regionales que
promocionen al Municipio como una opcion turistica; E

VIIl. Supervisar de acuerdo con las leyes y reglamentos de la materia, la prestacion de QJ
servicios turisticos que se realicen en el Municipio; <

IX. Proponer, desarroliar y promover programas de desarrollo turistico. ? F

X. Proponer la celebracién de convenios de coordinacion o cooperacién con { “"}
instituciones educativas de los niveles técnico y superior y con organizaciones de L -
los sectores publico y privado para la realizacién de programas de capacitacibny ¥ . 3
el desarrollo de actividades industriales y comerciales; C”;

XI. Proponer al Director modelos de organizacién tendientes a fomentar la integracién, \)w
ordenacion e innovacion del proceso comercial e industrial; y g

Xll. Proponer medidas y estrategias para reestructurar e innovar los ‘canales de
comercializacion y reducir la intermediacién.

Articulo 121.- Para el despacho de los asuntos de su competencna el Subdlrector dQ '
Desarrollo Econdmico, se auxiliara con las siguientes areas: ~

a) Promocion de Inversiones.
b) Vinculacidn.

Seccion |l
Subdireccion de Turismo

Articulo 122.- La Subdireccién de Turismo tendra las siguientes;'étgibﬁciqnes;‘

. Formular y proponer al Presidente Municipal, el programa turistico municipal; asi
como las estrategias y acciones para promover al Municipio en materia turistica;

Il. Intervenir en el ejercicio de las atribuciones y funciones que en materia turistica y

artesanal contengan los convenios firmados entre el Ayuntamiento y el Goblerno del [
Estado; : : m’f

lll. En coordinacion con actores de la iniciativa privada, identificar y proponer sitios: 0~
localidades con vocacion turistica y artesanal, para su promocion y difusion a nivel
nacional e internacional;

IV. Coadyuvar con la Presidencia Municipal en la realizacion ‘de eventos locales y |
regionales donde se promocione al Municipio como una opcion turistica i
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Organizar y promover, en coordinacién con otras dependencias que realicen
funciones afines, la produccion artesanal y la industria familiar y proponer los
estimulos necesarios para su desarrollo;

Proponer a la Presidencia Municipal las acciones para promover al Municipio en la
feria del Estado y en ferias regionales, mostrando las riquezas tradicionales,
crecimiento econdémico y la modernizacion del Municipio;

Supervisar de acuerdo con las leyes y reglamentos de la materia, la prestacion de
servicios turisticos que se realicen en el municipio;

VIIl. Atender a las peticiones e inconformidades de los comerciantes;

XL

Articulo 123.- Para el despacho de los asuntos de su competencna la: Subdlrecmon de

Promover acciones de mejoramiento de imagen urbana del Centro de la Ciudad, y
expedir lineamientos para su conservacion;

Emitir opinién sobre las solicitudes de renovacion de autorizaciones para el ejercicio

del comercio ambulante en el centro de la Ciudad, asi como para la ampliaciéon de
horarios;

Proponer y organizar eventos especiales que fortalezcan el comercio y'la |magen
urbana del centro de la Ciudad.

Turismo, se auxiliara con las siguientes areas:

a)
b)
c)

N

o N

Promocion.
Turismo de Negocios.
Turismo Cultural y Alternativo.

CAPITULO VII g
Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial . T
y Servicios Municipales

Articulo 124.- Al Director de Obras, Ordenamiento Terrltonal y Semclos Mumclpales,
corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

del Municipio; _
11. Dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los. programas relatwos ala
construccién y reparacion de las obras publicas;

lll.  En coordinacion con las dependencias respectwas elaborar los proyectos y

presupuestos de las obras publ;cas

Proponer las politicas de construccion y mantenimiento de las obras pubhcag'

J@l‘llwtC SECRETARIA DEL
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IV. Expedir las bases a que deben ajustarse los concursos para la adjudicacion
de los contratos de obra plblica y vigilar el cumplimiento de los mismos; 3
(f‘
V. Tramitar y resolver el otorgamiento de los permisos y licencias de construccion ;
de edificaciones; T
VI. Tramitar y resolver el otorgamiento de las constancias de alineamiento y §
namero oficial, y uso de suelo; e
VII.  Ejercer las atribuciones que en materia de planificacién urbana y zonificacion, ¢
consigna a favor de los municipios la Constitucion Politica Federal, la 9
Constitucion Politica del Estado y demas leyes aplicables; o 2
VIIl. Ejecutar y evaluar el cumplimiento de programas y declaratorias de desarrollo > 2
urbano, dentro de su jurisdiccion y competencia; ¥ "jﬁ
[V
IX. Participar en la planeacion y ordenamiento del desarrollo urbano ¥ /‘?’
correspondiente al Municipio; O A
X. Participar en representacion del Presidente Municipal en el Consejo Estatalde ~ *¥
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, en la aplicacion y orientacion de o 54
las politicas de Ordenamiento Territorial y la planeacion del Desarrollo Urbano
y Desarrollo Metropolitano que elabore el Estado, asi como la planeacion
regional que elabore la autoridad federal, cuando en estos se afecte al territorio ‘
del municipio; ﬁ%‘
Xl.  Proponer y aplicar normas para el adecuado aprovechamnento del -suelo, ‘
construcciones e infraestructura, determinando las caracteristicas, densidades ‘s
y requerimientos de construccion, conforme al reglamento de la materia;
Xll.  Difundir el contenido de programas, leyes, reglamentos y acuerdos en matena ., \
de construccion y desarrollo urbano; _ ( ‘_"f‘\' N
X, Intervenir en la celebracién y ejecucion de convenios re[atlvos a los programas :
en materia de desarrollo urbano que se realicen en el Municipio;
XIV. Vigilar en el ambito de su competencia y jurisdiccion la observancia del Plan
Municipal de Desarrollo y el Programa Municipal de Desarrollo Urbano;
XV. Elaborar y proponer programas para la regularizacion y rehablhtamén de
asentamientos humanos irregulares; :
XVI. Dictar suspensiones, clausuras y sanciones con motivo de obras prlvada
previa inspeccion y audiencia otorgada a los propietarios, encargados 0"
responsables de las mismas; |
XVIl. Promover la participaciéon en forma organizada de grupos de vecinos en §
acciones de ejecucion de programas y proyectos de urbanizacion; o A !
XVIll. Intervenir conjunta y coordinadamente con dependencias de Ejecutive del ' | /

Estado, a través de los organismos responsables, en la regulacion de la
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tenencia de la tierra urbana, previo acuerdo del Presidente Municipal y de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XIX. Vigilar el cumplimiento de las resoluciones de autorizacién a fraccionadores y
en su caso, autorizar la publicidad y preventa;

" XX. Intervenir en la recepcién de fraccionamientos por parte del Municipio en
coordinacién con otras dependencias municipales;

XXI. Proponer normas técnicas de construccién y de seguridad para las
edificaciones publicas y privadas;

_L@p.iﬁmqu{:f (s vrvgses Tl ot Moy

XXIl. Aplicar y vigilar la aplicacién de las disposiciones municipales sobre uso del
suelo, construcciones, estacionamientos y anuncios;

S

XX, Coordinar el desarrollo de proyectos municipales de edificaciones y de
espacios urbanos;

&

XXIV. Establecer programas y politicas para la prestacion de los servicios publicos
municipales de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado, Tratamiento y
Disposicion de Aguas Residuales; Limpia, Recoleccion, Traslado, Tratamiento
y Disposicion Final de Residuos; Alumbrado Publico; Mercados y Centrales de
Abasto; Panteones; Rastros, y Calles, Parques y Jardines y su. Equipamiento

XXV. Ejercer la posesion y recuperar mediante (las ‘acciones legal%
correspondientes la posesion de los predios propledad del Mun|0|plo Yy

XXVI. Suscribir, en representacion del Presidente Municipal, toda clase de contratos
de obra publica o prestacion de servicios relacionados con la: mtsma previstos
por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relamonados con, Ias Mlsmas del 5
Estado de Tabasco y su Reglamento. S o, WYL ’

It

Articulo 125.- Para el despacho de los asuntos de su competencla el Dlrector de Obras

Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales se auxiliara con la srgmente estructura."
organica: : i

a) Subdireccién Operativa.

b) Subdireccion de Contratacion de Obras y Servicios.

c) Subdireccion de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamlento : o AEE G
d) Unidad de Asuntos Juridicos. I
e) Unidad de Enlace Administrativo. o ' B

f) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccién | £ . !
Subdireccién Operativa ' ?

Articulo 126.- Ei Subdirector Operativo ejercera las siguientes atribuciones:

) £ =i
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L Realizar la planeacién, estudios, programas y presupuestos necesarios para la ‘,

prestacion de los servicios publicos municipales; /]
il. ~ Coadyuvar en la realizacion de las actividades propias que realiza la Direccién; L/

. A i ; 1
ilt.  Proponer actividades que ayuden a mejorar la calidad del servicio en las areas Vo
- . . . .- i
administrativas y operativas de la Direccion; A1

IV.  Fungir como enlace de la Direccion con las otras dependencias municipales; ’ '

V.  Dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los programas, objetivos y metas
trazados por las unidades administrativas de la Direccion;

VI. Verificar y evaluar la calidad de los servicios publicos prestados, asi como
proponer las adecuaciones necesarias para brindar un mejor servicio a la
poblacion;

Vil.  Cocrdinar el trabajo y funciones de los érganos y unidades administrativas que le-.
sean adscritas; ;

VIlI. Recepcionar y tramitar ante la autoridad competente, las solicitudes para {
establecer giros comerciales en mercados publicos; y P

IX. Las demds que le otorguen las leyes, o le encomiende el Dlrector de Obras
Crdenamiento Territorial y Servicios Municipales. '

Articulo 127.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el Subdirector Operatlvo contara con
las siguientes unidades de apoyo: L

a) Coordinacion del Ramo General 33.

&) Coordinacion de Servicios Municipales. ;

c) Departamento de Regulacién, Planeacion y Gestion Urbana

d) Departamento Supervision, Control y Seguimiento de Obra. - 3

e) Departamento de Maquinaria de Uso Pesado, Ligero y de. Extracclon
f) Departamento de Eventos Especiales.

Seccion 1.1
Coordinacion del Ramo General 33

rticulo 128.- La Coordinacién del Ramo General 33 tendra las siguientes atribuciones:” ~ ©

I.  Orientar a los ciudadanos de las diversas localidades del municipio sobre el manejo |
y uso de los recursos del Ramo General 33 aplicados en los diversos programas ¢
que contemplan los Lineamientos Generales para la operacion del Fondo .de .

Aportaciones para la Infraestructura Social y en apego a la Ley de Coordmamon ;~
Fiscal: oy : : =

. Vigilar el proceso de mtegracmn de: comttes comumtarms para eleccmn de
representantes del Ramo General 33, przonzacnon de obras ‘asi como la: mtegramon

www. jonuta.gob.mx Calie Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL 81

J@nwtﬁ. SECRETARIA DEL

%#_%5//;:/% AYUNTAMIENTO

Ayuntamiento Constitucional “2021, ano de la Independencia”
de Jonuta

de los comités de obra de cada uno de los proyectos validados por el Consejo de
Desarrollo Municipal (CDM);

ili. Organizar los eventos de Asamblea de Consejo de Desarrollo Municipal (CDM) de
validacién de las obras del Ramo General 33, Fondo II;

V. En coordinacién con la direccién de programacién y la Contraloria Municipal;
conducir la planeacidn, programacion, ejecucion y evaluacién de obras y acciones
ejecutadas con recursos provenientes del Ramo General 33;

V. Promover y organizar la participacion ciudadana en la ejecucion de los Programas
del Ramo General 33 que eleven el nivel de vida de los ciudadanos atendiendo
primordialmente a los sectores vulnerables de la poblacién; e

Vi, Realizar supervision fisica y verificacion de las obras ejecutadas con recurso%‘\«; j
provenientes del Ramo General 33 Fondo lll, en las diversas localidades del
municipio;

Vil. Rendir periédicamente los informes que le sean requeridos por las instancias
normativas y de evaluacion correspondientes;

Vill. Las demas que le establezcan las leyes y reg[amentos ole 1nd|que el Dlrector

Articulo 129.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Coordmacmn del. Ramo General 33
contara con el apoyo de las siguientes areas:

2} Area Administrativa.
b) Area operativa.

Seccién 1.2 & A
Coordinacion de Servicios Munici‘palés

Articulo 130.- Corresponde a la Coordinacion de Servicios Munu:lpales e!
siguientes atribuciones:

L

C0n B

de su competencia, en atencion a las demandas de la poblac:o
ia normatividad establecida al respecto;

ii. Prever y coordinar la adecuada prestacion de “los servicigs de hmpleza
recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de resnduos solldos urbanos; .~

fi.  Mantener en buen estado el alumbrado publlco y proponer 1 s programas de
ampliacion; —

it

Y

V.

Vigilar la prestacion de los servicios de mercados _y' centrales de abasto

municipales y supervisar Ias concesiones, “que, sobre éstos:. otorgue el | F
Ayuntamiento; : e 3 : ]
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¥. integrar una adecuada organizacion y participacion de las organizaciones de
iocatarios;

Vi. Asesorar a los comerciantes de los mercados dentro del proceso comercial para
evitar la intermediacidn en la venta de sus productos;

vill. Coordinar la prestacion del servicio de panteones y en su caso realizar los estudios
correspondientes para establecer nuevos en los centros de poblacién y supervisar

su adecuada prestacion cuando el servicio sea concesionado o administrado por.
particulares;

Vill. Administrar los rastros, cuidando que el sacrificio de los animales se haga en
condiciones higiénicas y cumpla con los requisitos necesarios para su consumo;

iX. Mantener en dptimas condiciones de funcionamiento y limpieza, las calles,
monumentos, parques, fuentes, jardines y demas sitios de uso publico;

Conocer del procedimiento administrativo, asi como substanciar el procedimiento _
para la aplicacion de las sanciones, por infracciones a los reglamentos que regulan By
la prestacion de los servicios publicos de su competencia; y

Xi. Las demas que le confieran las leyes o le instruya el Dlrector de Obras,
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.

?(

Articulo 131.- Para su adecuado funcionamiento, la Coordinacion: de Ser\nclos Mummpales
coritara con los siguientes departamentos:

aj Departamento de Mantenimiento y Alumbrado Publico.
b} Departamento de Limpia y Recoleccion de Residuos Sélidos..
c}) Departamento de Parques, Jardines e Imagen Urbana:
d} Departamento de Panteones, Rastros y Mercados Pubhcos

Seccion i
Subdireccion de Contratacion de Obras y Serwcms L Al

Articulo 132.- Corresponde a la Subdireccion de Contratacuon de Obra‘ e Servncnos el
gjercicio de las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar los presupuestos de obra ptiblica y servicios relacior

it.  Efectuar los tramites administrativos a la planeacion, ad'“dncacnén y contratamon de
la obra publica; i

itl.  Coordinar la realizaciéon de concursos de- adjudlcamon de bra programando :
previamente los actos administrativos respectivos;

iv. Revisary analizar las propuestas presentadas por los. contraustas
¥. Efectuar el analisis de precnos unltanos de conceptos no ‘p'_ewstos
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VI. Elaborar el dictamen de adjudicacion de obras y servicios relacionados con las
mismas; y

Wil. Elaborar proyectos de contratos y convenios de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

Articulo 133.- Para su adecuado funcionamiento, la Subdireccién de Contratacion de Obras
y Servicios, contara con los siguientes departamentos:

aj Departamento de Planeacion, Proyectos y Alcances de Obra.
©j Departamento de Precios Unitarios.
cj Departamento de Licitaciones y Contratos.

Seccioén Il E
Subdireccion de Agua Potable, Alcantarillado '
y Saneamiento

Articulo 134.- El Subdirector de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento; contaré con ) \\\
las siguientes atribuciones: # : AR

i Planear y programar coordinadamente con las dependencias de los gobiemos
federal, estatal y municipal, las obras para el abastecimiento de agua.a los. centros
de poblacién e industrias, alcantarillado y control de contammacnon del agua

il Conducir las relaciones con las demas instancias- estatales fede‘ales y'
municipales, en materia de agua y saneamiento; :

. Establecer medidas necesarias para el mejor funclonamiento de ‘serwcuo publ’nco, 4

de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamlento y dISpOSICIO
residuales; g

iv.  Dirigir la politica del servicio publico de agua potable, drena]e

tratamiento y disposicion de aguas residuales, de acuerdo ‘con ‘a’ legi acuor'lx .
aplicable; ;

V. Proponer la celebracién de convenios o contratos con auton ades rales,’
estatales o instituciones de crédito, con el fin de: sol’c:tar créditos . para obras de

ampliacion o mejoras de los sistemas y con los sectores social y- pnvado para ‘el
tramite y atencion de los servicios publicos;

vi.  Formular y presentar al Director, los estados financieros balances [} mformes -
generales y especiales, que permitan conocer la situacién ﬂnancuera operatlva y
administrativa relativa a la prestacion del servicio; T

yl ]

vil.  Proponer la celebracion de los convenios que cons1dere necesarios para el cobro I
de las cuotas de compensaclon (tanfas por |os servicios; |
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VIIl.  Aplicar las sanciones establecidas en la legislacion vigente, por las infracciones
que se cometan y que sean competencia de la Unidad;

IX. Cobrarlas cuotas o tarifas a los usuarios por los servicios publicos, auxiliares y
conexos que presta, asi como, solicitar a la Direccion de Finanzas, la aplicacion
del procedimiento administrativo de ejecucion fiscal, sobre los créditos fiscales

derivados de los derechos por los servicios de agua potable, conservacion y
saneamiento;

X. Ordenar la suspensidn del servicio de agua potable y alcantarillado a los usuarios
que presenten adeudos;

S {J;‘{_‘:r"»:_l A 1 e 2ok o~ gy

3 g\c.&é. \&\M_

Xl.  Expedir factibilidades de agua y drenaje, determinando los montos y cobros por
los derechos de interconexién;

Xll.  Aprobar las memorias de calculos, proyectos y los planos correspondientes; y

Xlll.  Substanciar y resolver los recursos y demas medios de impugnacion, que
interpongan los particulares en contra de los actos de la Unidad.

Articulo 135.- Para el adecuado desarrollo de sus atribuciones, la Subdireccion de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento, contara con la siguiente estructura-organica:

a) Unidad de Planeacion y Evaluacion. : _
b) Unidad Técnica y Proyectos. '
c) Unidad de Atencion a Infraestructura.

d) Unidad de Operacién

e) Unidad de Mantenimiento.

f) Unidad de Cuitura del Agua y Organizacion Social.
g) Unidad de Administracion y Recaudacion.

Seccion IV
Unidad de Asuntos Juridicos

Articulo 136.- El titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, ejerceré las " slgunentes
atribuciones:

L
1. Vigilar e intervenir en el desarrollo y adecuada ejecucmn de los contratos de
obra publica;

e

Il Elaborar los proyectos de contratos y convenios de obra publicaen Ios términos ' ‘
de la legislacion aplicable, y demas disposiciones en materia-de obra publica; o

lll.  Substanciar y resolver los procedimientos de oficio para exigir el cumplimiento

de los contratos de obra publica, intervenir en Ia suspensién o resmsnon de los
mismos;
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IV. Tramitar ante la Direcciéon de finanzas la reclamacion de fianzas y garantias %
correspondientes, en coordinacion con la Direccién de Asuntos Juridicos, en ¢
terminos de las disposiciones legales aplicables; R
V. Coordinarse con la Subdireccion de Contrataciéon de Obras y Servicios, para =
que de manera conjunta se realicen los procedimientos de Suspension, T
Terminacion Anticipada y Rescisién Administrativa de los contratos de obra 2
publica; ¥
Vi. Atender los requerimientos y solicitudes que formule la Direccién de Asuntos R

Juridicos, dentro de los plazos y en los términos que sefiale, asi como de los

~
e

asuntos juridicos en los que intervenga la Direccion;

=
VII.  Vigilar y supervisar que las respuestas a los peticionarios se realicen en tiempo &2
y forma; -
o
{
0y
ey
g g

VIIl. Llevar a cabo las Notificaciones correspondientes que sean turnadas por las
diferentes Unidades Administrativas de [a Direccion, que asi lo requieran;

IX. Asesory representar a las unidades administrativas de la Direccion en los juicios
y procedimientos juridicos y administrativos de caracter oficial; y -

X.  Las demas establecidas en el articulo 64 de este Reglamento.-

Articulo 137.- Para su adecuado funcionamiento la Unidad de Asuntos Juridicos se-:.
auxiliara, con las siguientes areas:

a) Area de Procedimientos Administrativos.
b} Area de Procedimientos Contenciosos.

CAPITULO VIII L
Direccion de Educacién, Cultura y Recreacuon

Articulo 138.- Corresponderd al Director de Educacion, Cultura 'y Recreamon el despacho
de los siguientes asuntos:

I.  Elaborar y proponer al Presidente Municipal el programa educativo, ‘cultural Y.
recreativo, y ejecutar las acciones que de él se deriven, debiendo evaluar SU™Tr
cumplimiento;

\_f

.

. y g g . £i
Coordinar, fomentar y ejercer acciones en eventos tendientes a elevar la calidad de N
la educacion, cultura, recreacion y deporte de los habitantes del Municipio; |

Formular y coordinar la informacién necesaria para la promocion cultural y el | |

rescate de tradiciones autoctonas y difundir las costumbres del Municipio dentroy | ,
fuera del Estado; i ; t

L.
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IV. Participar en la ejecucion de los programas educativos en sus diversos niveles; asi
como en las acciones derivadas de convenios de coordinacién o colaboracién que N‘Q
celebre el Ayuntamiento con el Poder Ejecutivo del Estado, en materia educativa,
artistica, cultural y deportiva; ;@;
V. Disefary ejecutar programas tendlentes a preservar y difundir los valores culturales &
del Municipio; £
" 2
VI.  Coordinar los trabajos para la exposicion del Municipio en la feria anual del Estado; & |
VIl. Promover y organizar el deporte y la recreacion en todas sus ramas; :}x
VIII. Apoyar los programas educativos encaminados al mejoramiento del ambiente en el g M,,,..:,
Municipio, en coordinacién con la Direccion de Proteccion Ambiental y Desarrollo ?ﬁ =
Sustentable; ¥ /j
IX. Participar con las autoridades federales, estatales y municipales en el fomento de 0 M;&
las actividades educativas; ()’f

X. Apoyar los centros de integracion juvenil que establezca el Ayuntamiento;
Xl. Proyectar calendarios mensuales para la coordinacion de eventos ci\‘ffco-c'ulturaleS'

XIl. Promover y coordinar eventos deportivos especiales y apoyar todos los que se
realicen en las comunidades rurales del Municipio;

Xlll. Promover programas culturales y deportivos para los habltantes de todas las.... \}
]

£
i

H

edades en las comunidades del Municipio; y

XIV. Participar en el disefio y ejecucién de programas de prevencron socnal del dehto
desde el ambito educativo.

Articulo 139.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Dlrecc1on de Educaclon Cultura y
Recreacién, contara con la siguiente estructura organica: '

a) Subdireccidén de Fomento Educativo.
b) Subdireccion de Cultura y Recreacion.
c) Coordinacién de la Juventud y Deporte.
d)} Unidad de Enlace Administrativo.

e) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion | .
Subdireccion de Fomento Educativo

Articulo 140.- El Subdirector de Fomento Educativo, tendra las 5|gu1entes facultades y
obligaciones:

. Vigilar que se cumpla con las dlsposmones establemdas por Ea Ley General de

Educacion y la Ley de Educacion del Estado;
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Il.  Promover actividades de accién civica en el medio educativo preescolar, primaria

y secundaria, impulsando el respeto a nuestros héroes y simbolos patrios;
Coordinar la realizacion de actos civicos con las demas dependencias municipales;

5}593'5'“’45&!@"’%” Zobicda Mlay

IV. Coordinary vigilar la ejecucion del Programa de Educacion para Adultos en sus tres
niveles y evaluar sus resultados; .

V. Previo acuerdo del Director gestionar ante las dependencias y entidades
competentes, la creacién de infraestructura fisica, para el mejoramiento de la .
educacién pablica en el Municipio;

VIL. Coordinar la ejecucion de programas para reducir la desercion escolar, "5

VIi. Ejercer acciones de sensibilizacién entre la poblacion para la conservacion y ~4
mantenimiento de los planteles educativos; y (d

VIIl. Integrar y organizar comités municipales escolares. S

e

Articulo 141.- Para el ejercicio de sus funciones, el Subdirector de Fomento Educativo,
contara con las siguientes areas:

a) Inspeccion y Supervision de Infraestructura.
b) Vinculacién,

Secciodn I
Subdireccion de Cultura y Recreacion - ‘
Articulo 142.- El Subdirector de Cultura y Recreacion, tendra las sngmentes facultades y \
obligaciones: -

Proponer al Director el programa municipal en materia de cultura 'y recreacion, y -
ejecutar las acciones que de él se deriven;

Il. Organizar y desarrollar eventos culturales y recreativos;

lll. Promover y desarrollar actividades artisticas (musica, artes plastucas danza

drama, poesia), festivales que promuevan la cultura'y trad_rcnones e_;_i_el_ Municipio;

Dar seguimiento a las acciones emanadas de los convenios de coordinacién que

en materia artistica y cultural celebre el Ayuntamiento con ofras instancia's\':i
gubernamentales; o

V.

!
Fomentar, dirigir, vigilar y conservar las bibliotecas, museos, hemerotecas, teatros, /@ ||
centros de investigacion artistica, establecimiento de libros y objetos de arte, plazas | | '
y casas culturales y establecimientos afines propiedad del Municipio, asi como | @
promover la apertura de nuevas fuentes de cultura; 1

VI. Vigilar, conservar y fomentar el uso de las blbllotecas y demas establec:mlentos

culturales del Municipio;
T L. . o A e e L S T SR T A ST P e
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VII. Fomentar el sano esparcimiento y la adecuada utilizacion del tiempo libre entre la *f)
poblacion; Q)
x 3
VIIl. Ejecutar las accione derivadas de los convenios de coordinacion que en materia de f
recreacion celebre el Ayuntamiento con otras instancias gubernamentales o O
particulares; £
IX. Coadyuvar en la organizacién de eventos artisticos y culturales en el Municipio; y 8
X. Coadyuvar en el ejercicio de acciones dirigidas a difundir actividades culturales en ¥
el Municipio. P
Articulo 143.- Para el ejercicio de sus funciones, el Subdirector de Cultura y Recreacion ‘&
contara con las siguientes areas: 2=
A

. ~

a) Bibliotecas. )

b) Divulgacién de la Cultura y las Artes. hdd

Articulo 144.- El Coordinador de la Juventud y Deporte, tendra !as agwentes facultades y S
obligaciones:

1l

V.

VL

Seccion Hi
Coordinador de la Juventud y Deporte

Dirigir, programar, conducir, coordinar y evaluar las acciones para-el debido i
cumplimiento de las funciones que le competen, de conformldad con lo :
establecido en los ordenamientos legales aplicables; _ ;

Impulsar el desarrollo integral de los jovenes del Munlmpto medlante proyectos ¥

programas especificos, que les permitan convivir en un entorno soczai favorable y
su integracion a la sociedad; : i

Formular, proponer y ejecutar politicas de desarrollo mtegral deportwa cultural y S
fisica y el desarrollo integral de la juventud, acorde con los llneamientos del

Instituto Mexicano de la Juventud y del Instituto de la Juventud y el Deporte de i
Tabasco; .

Esiablecer una coordinacion efectiva con el Instituto de la Juventud del Estado,. ai «[
%l

fin de programar actividades encaminadas a la reahzaclon de eventos de caracter!
estatal o nacional;

"‘);/ |
Proponer la realizacion y registro de eventos deportivos de caracter recreatwo y f’ 1

competitivo;

Elaborar un padrén de jovenes del Municipio, destacados en las éreas educativas |
o academicas, cientificas, deportivas, culturales, recreativas; sociales y laborales; |

i
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VIl. Promover programas de capacitacién en materia de deporte, cultura, ciencia,

educacién, y todas aquellas actividades relacionadas con el desarrollo integral de
la juventud;

VIIl. Crear ligas municipales juveniles en todas las disciplinas deportivas, fortaleciendo

las existentes, procurando su incorporacion a las asociaciones estatales o
nacionales respectivas;

o i o] LOeorem Zubicto May

IX. Impulsar talieres en las disciplinas culturales, educativas, cientificas y sociales,

dirigidos a jovenes, en coordinacién con las dependencias y Organos
competentes;

|
¥

-
D

X. Elaborar y presentar al Director, para la aprobacién del Cabildo, un programa

anual de actividades enfocado al desarrollo integral de la juventud del Municipio ’?
de Jonuta; ’2
-

\f

il
Z

Xl.  Establecer los mecanismos que garanticen la conservacion y el buen uso de areas
destinados a la atencion de la juventud del Municipio, en las diversas areas;
procurando su éptimo aprovechamiento;

Xll. Establecer una comunicacion eficiente con las dependencias y entidades
estatales y municipales; a fin de proporcionar a los jovenes la atencion necesaria
a sus demandas y lograr el impulso a los programas en la materia;

Xl Proponer al Director, la convocatoria y entrega de premios al mérito deportivo;-a.._

jovenes destacados en el deporte, Ia ciencia, la ecuacion, la cultura y actlwdades
sociales; :

XIV. Proponer al Director, la implementacion de programas de apoyo a las mu;eres \
jovenes del Municipio; ; o i

XV.  Proponer la instalacion de comités de enlace de la 'ju_ventu_d en las diversas
localidades del Municipio y en su caso, emitir la convocatoria para su eleccion;

XVI. Proponer la suscripcion de acuerdos o convenios de colaboracién-e intercambio A
h %

con otros ayuntamientos del Estado, asi como con otras entndades del Pais, que- ey

lleven a cabo programas afines; L

A \

XVIL. Proponer los mecanismos que aseguren la participacion de Ios jévenes.en la

elaboracién y ejecucién de los programas conforme a las convocatorias que al
respecto se expidan;

XVIII. Impulsar acciones de asesoria legal para jovenes,. psicologia y orientacion

vocacional; en coordinacién con las dependencias y entidades estatales y
municipales competentes; y -/

’!
XIX. Proponer al Director, la asignacién de becas en beneﬂc:o dej jovenes ' ’[

Articulo 145.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el Coordmador de |a Juventud y
Deporte, contara con la siguiente estructura organica:

www jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL 90

J@nbt@ SECRETARIA DEL
: AYUNTAMIENTO
rcd?w a/a;’-fw/b;-«—
Ayuntamiento Constitucional “2021, aifo de la Independencia”
de Jonuta
a) Auxiliar de Enlace y Participacion de la Juventud.
b) Auxiliar de Formacion, Fomento y Promocién al Deporte.
¢) Auxiliar de Planeacion y Programacion.
CAPITULO IX
Direccion de Administracion
Articulo 146.- Al Director de Administracion corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:
I Llevar a cabo el registro y control de los inmuebles propiedad o en posesion del fg
Ayuntamiento;
L. Integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en base //3)
a los programas de las dependencias, érganos y unidades administrativas del _~
Gobierno Municipal; (o
1. Proporcionar los bienes y servicios que requieran las dependencias y érganos 0+~
administrativos, para su funcionamiento, bajo las normas de adquisicion, o
contratacién y dotacion establecidas; ‘ c
. Implementar y actualizar el inventario de los bienes propiedad del Gob:erne\\‘\\h
Municipal, en coordinacién con las dependencias oOrganos Yy unidades ||
administrativas municipales; expedir y aplicar normas o llneamlentos para su \
cuidado y uso racional; : ‘
V. Emitir acuerdos de asignacién de bienes inmuebles a las dependencuas 6rganos
y unidades administrativas del Gobhierno Municipal; ' '
VL. Analizar y aprobar las politicas para el control y registro. de’ !os insumos y
materiales del departamento de almacén municipal;
VIl.  Aprobar y supervisar las propuestas y/o compras con p'roveed.ores locale's,
nacionales e internacionales, de acuerdo a las leyes y politicas establecidasy
los requerimientos del Gobiernc Municipal, para el cumplimieri’to desus objetivos- ;
VIIl.  Autorizar los pedidos y requisiciones de compra-de las- dependenaas organos y
unidades administrativas que conforman el Gobierno Municipal; ky
). @ Establecer coordinacién con las instituciones pubhcas y/o prlvadas relamonadas\;
con las funciones de la Direccion; 1™\
X. Elaborar la propuesta de Programa Operativo Anual-de Ias diversas fuentes de il |
financiamiento y presentarla ante la Direccién de Programacion; | RO
XI.

Elaborar el programa anual de trabajo y someterlo a la aprobac:on del Presidente };
Municipal;
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Mantener informado al Presidente Municipal del avance de-los programas
institucionales;

Gestionar ante las dependencias federales y estatales la firma de convenios y
acuerdos para la realizaciéon de los programas propios del Ayuntamiento;

Supervisar y firmar la documentacién comprobatoria del gasto corriente y de
inversion;

Apoyar y supervisar la elaboracién y aplicacion de normas y sistemas tendientes
a fortalecer la planeacién y organizacional del Gobierno Municipal;

Registrar, autorizar y mantener actualizados los manuales de organizacién y las

estructuras organicas respectivas, de las dependencias, 6rganos y unidades
administrativas del Gobierno Municipal;

Coadyuvar en la elaboraciéon de los proyectos de reglamentos y manuales
tendientes a mejorar la administracién municipal; en coordinacién con las
dependencias competentes;

Seleccionar, contratar y capacitar al personal de las demas dependencias,
organos y unidades administrativas del Gobierno Municipal, establecnendo
normas y criterios para la contratacion y desarrollo de dicho personal;

Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias'y jUbIIBCIOﬂeS de\

los servidores publicos al servicio del Gobierno Municipal;

Mantener al corriente el escalafon de los servidores publicos: mUniciﬁéles y
programar los estimulos y recompensas para dicho personal;

Programar y prestar servicios generales a las dependencias, érganos y unidades
administrativas municipales, previo acuerdo con el Presidente: Mummpal

Estudiar y establecer los sistemas de organizacion admlnlstratlva que. me]oren la

calidad en el desempefio de las actividades de los - servudores pub|lCOS
municipales;

Procurar el oportuno y correcto otorgamiento de las prestacnones laborales a Ios
trabajadores municipales;

Coordinar la asignacién de pasantes que presten servicio social en ia“:s‘*f*“

dependencias, 6rganos y unidades administrativas de la Administracion Publica;~])

¥

Suscribir mancomunadamente con el Presidente Municipal, toda clase de
contratos necesarios para la adquisiciéon de bienes muebles, prestacion de

servicios, arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y todos aquellos |-

necesarios para la correcta administracion del Ayuntamiento.

Articulo 147.- Para el adecuado. desarrollo de sus atribuciones, la Direccién “de
Administracion contara con la siguiente estructura organica: R

www.jonuta.gob.mx
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a) Subdireccion Administrativa y de Recursos Humanos.

b) Subdireccion de Recursos Materiales y Bienes Patrimoniales.
c) Unidad de Innovacion y Politicas Publicas.

d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion |
Subdireccion Administrativa y de Recursos Humanos

Articulo 148.- Son facultades y obligaciones del Subdirector Administrativo y de Recursos
Humanos:

I, Coordinar con el Director de Administracién la determinacion de los recursos

]
humanos que se requieran para el debido cumplimiento de los programas vy j_j
objetivos del Gobierno Municipal; -
o
P

Bdep howny del Cormren Zobicto May

Il.  Ejecutar las normas y politicas de remuneraciones e incentivos que consoliden la
estructura salarial del personal, vigilando que la asignacién de los sueldos y
salarios se realice conforme a los lineamientos previamente establecidos;

Wll. Proponer y difundir las normas y politicas adecuadas concernientes al
reclutamiento, seleccidon, contratacion e induccién del personal de Ia
Administracion Publica Municipal; -

i
IV. Proyectar los programas de capacitacion y desarrollo de personal en coordmacmn S
con la Unidad de Innovacién; !

V. Atender los asuntos relacionados con nombramientos y plantilla de: personal ante |
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado; i G g

VL. Supervisar la adecuada integracion, actualizacion y resguardo de Ios expedlentes i

del personal adscrito a las dependencias y érganos admnmstratlvos del Goblemo
Municipal;

Vil. Coadyuvar en las labores de reclutamiento, seleccion y contratacion del personal \u\&\
del Gobierno Municipal, de conformidad con el presupuesto autorizado; AN T

Vill. Disefiar, proponer y aplicar lineamientos y normas de compat|b|||da'd Iaboral'

IX. Instrumentar y mantener actualizada la némina del- personal dela Admlmstracnon
Pablica Municipal; = M

X.  Instrumentar y mantener actualizado el registro de servidores publicos obligados a\ l
presentar la declaracion de situacion patrimonial; y {'

Xl.  Realizar los tramites necesarios ante las instituciones correspondientes para el

otorgamiento de las prestaciones sociales, a que tenga derecho el personal del
Gobierno Municipal.

Articulo 149.- Para el adecuado desarrollo de sus ‘atribuc"idn'és la Subdireccion
Administrativa y de Recursos Humanos contara con la siguiente estructura organica:

e e e ]
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a) Departamento de Recursos Humanos.
b) Departamento de Nombramientos y Contratos.

Seccion I
Subdireccion de Recursos Materiales
y Bienes Patrimoniales

> ke MGy

o

G rrnen

Articulo 150.- Son facultades y obligaciones del Titular de la Subdireccion de Recursos
Materiales y Bienes Patrimoniales:

.,.

{

. Proveer los servicios de mantenimiento a los bienes del Gobierno Municipal y
supervisar que éstos se lleven a cabo eficientemente;

Il. Controlar y supervisar la recepcion de drdenes de trabajo y documentacion

comprobatoria de dotacion de bienes y servicios, para su comprobacién ante la
Direccion de Programacion;

AN ‘Q\\w\)
“epboew clel

-
1

<

ll.  Supervisar y controlar el suministro de bienes para el dptimo funcionamiento de
las dependencias, érganos y unidades administrativas del Gobierno Municipal;

IV. Programar y proveer los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo de
bienes del Gobierno Municipal;

V. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en caso de acmdentes
vehiculares o dafios a bienes municipales;

Vi. Tramitar la baja de los bienes muebles;

VIl. Programar, organizar, controlar, evaluar y proponer los procedimientos para
adquirir 'y proveer los recursos materiales y servicios. generales a las
dependencias, 6rganos y unidades administrativas del Gobierno: Mumcupal

VIII. Llevar el registro y control de los bienes muebles e inmuebles que conforman el

patrimonio municipal, proponiendo la implementacién de mecanismos adecuados
para el mismo;

Determinar los mecanismos necesarios para llevar un control éptimo de los
expedientes que conforman el archivo referente a mventarlos y adqu1S|c|ones i

X.  Vigilar el uso correcto de los bienes materiales y servicios generales por parte de 257 VRN
las dependencias, 6rganos y unidades administrativas del Goblerno Municipal;: p J e

N\
Xl.  Vigilar que las erogaciones efectuadas por las dependenmas, organos y unidades V' A
administrativas del Gobierno Municipal, respecto a recursos materiales y servicios |
generales, se realicen conforme al presupuesto de egresos autorizado; y L

Xll. Realizar los tramites correspondientes sobre los concursos que se lleven a- cabo
para adquisicion de materiales y activos.
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Articulo 151.- Para el adecuado desarrollo de sus atribuciones, la Subdireccion de
Recursos Materiales y Bienes Patrimoniales, contara con las areas:

a) Departamento de Adquisiciones.

b) Departamentos de Bienes Patrimoniales.
c) Departamento de Servicios Generales.
d) Departamento de Control de Vehiculos.

Seccion Il
Unidad de Innovacién y Politicas Publicas

Articulo 152.- Corresponde a la Unidad de Innovacién y Politicas Publicas, el ejercicio de
las siguientes facultades y obligaciones:

65‘(:(.‘}[:1..4(‘55:‘ CO erméin > Lk 40 Meay

L. Disefar, formular y conducir la ejecuciéon del Programa anual de Innovaciéon
Tecnologica y Administrativa de la Administracion Pablica Municipal;

Il Desarrollar acciones y gestiones dirigidas a implementar el uso de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones, en el funcionamiento de la Administracién
Pulblica Municipal.

{[ ] Proponer el establecimiento de la politica municipal para el fomento, uso y
aprovechamiento estratégico de las Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones, para el Gobierno Digital, de acuerdo con la Agenda Digital y los

Estandares en materia de TIC's que establezca el Consejo: Estatai ‘de Gobierno
Digital; i

IV.  Gestionar y proveer los equipos y coordinar los servicios e inf:éestructura de r\ Y
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, en las dependencias, unidades A
y érganos administrativos de la Administracién Publica - Municipal; N f

V. Analizar la organizaciéon y funcionamiento de las dependencias, unidades y
organos administrativos del Ayuntamiento y formular. ‘propuestas ~ de

reorganizacion, desconcentracion de areas; sumphf cacnon y. digntallzacmn de
tramites y servicios;

VI.  Sistematizar procesos y programas de la Administracion Pﬁblica*Municipa'I;_ e

VII.  Administrar, actualizar el sitio web oficial del Ayuntamiento, difundir y promoverk

los tramites y servicios electrénicos que se encuentren dlsponlbles en el portal de
Internet;

VIIl. Revisar las condiciones de la infraestructura de Tecnologuas de la Informacién y
Comunicaciones, y programar su mantenimiento y reparacién oportuno;

IX. ~ Proponer la celebracién de convenios de coordinacién, colaboracion y |
concertacion, segun corresponda, con la Federacion, los Estados y municipios,

m L
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Xl

XIL.

X1,

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

asi como los sectores social y privado en materia de uso y aprovechamiento
estratégico de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones;

Promover procesos de evaluacion al ejercicio de la Administracion Publica
Municipal;

Realizar estudios y andlisis de politicas publicas comparadas para implementar
las mejores practicas de éxito en el Municipio;

Generar alianzas estratégicas con instituciones de educacion de nivel superior,
para detonar proyectos relacionados con el desarrollo municipal;

Organizar cursos de capacitacion, conferencias, seminarios, simposios,
destinados a profesionalizar a los servidores publicos municipales, con el fin de
fortalecer sus capacidades analiticas al disefiar, implementar y evaluar politicas
en varios niveles y contextos de la Administracion Publica Municipal;

Impulsar la participacion y corresponsabilidad en las tareas de innovacién de las
unidades administrativas que conforman la Administracién Publica Municipal, asi
como promover [a creacion de mayores vinculos y canales de comunicacion entre
la ciudadania y el Gobierno Municipal,

Coadyuvar con las unidades administrativas en la certificacién en calidad de los
servicios que proporciona el Gobierno Municipal, de acuerdo a la normatividad

vigente; . T

Disenar estrategias e implementar acciones para establecer medidas de
seguridad y de proteccion de informacion confidencial y datos personales
utilizados en los sistemas informaticos de la Administracion Publica M‘unicf‘pal‘

Determinar los criterios y lineamientos para la formulacién de los reglamentos
acuerdos, manuales administrativos y demas normas de administracion interna,
en coordinacién con las direcciones de Administracién y de: Asuntos JUI‘IdICOS

Articulo 153.- Para el adecuado ejercicio de sus funciones, la Unidad de lnnovacrén y
Politicas Pdblicas, contara con las siguientes areas de apoyo:

a) Area de Innovacién Institucional.

b) Area de Desarrolio Organizacional.
c) Area de Tecnologias de Informacion.

CAPITULO X :
Direccion de Seguridad Publica

Articulo 154.- Corresponde al Director de Seguridad Publica; el despacho de los sngmentes

asuntos:

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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V.

Vi.

VIl

Vil

Xl.

XIl.

XIHI.

Definir, en acuerdo con el Presidente Municipal, las politicas y programas del
Municipio en materia de seguridad publica;

Tomar las medidas necesarias para la prevencion de los delitos e infracciones a
las leyes, al Bando de Policia y Gobierno y los reglamentos municipales;

Vigilar permanentemente el respeto al orden, a la tranquilidad garantizando la
paz, el orden y la seguridad publica en el Municipio;

Elaborar y ejecutar programas de prevencion orientados al conocimiento y
disminucién de los factores y condiciones sociales que propician la comision de
delitos e infracciones a las disposiciones legales;

Atender oportunamente los reportes y llevar a cabo acciones para garantizar la

proteccion de la integridad de los habitantes del Municipio y sus bienes, asi como
de las instituciones publicas;

Establecer los sistemas de ccordinacién, informacion y estadistica, asi como

todos los programas determinados por la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Pablica;

Slephoru e 1 Coeme Zobick ray

M

Ejecutar los convenios de coordinacion generales y especificos, que la autoridad
municipal establezca con otros municipios y o6rdenes de gobiermno, para la
aplicacion de las disposiciones legales en materia de seguridad publica, asi como.
procurar la cooperacion y ayuda mutua en materia de seguridad;

Promover la participacion ciudadana en la planeacion, consulta y superwsmn en
las tareas de seguridad publica en el Municipio;

Auxiliar, dentro del marco legal y cuando sea requerida, aI Flscal del Mlnrsteno
Publico, a las autoridades judiciales o administrativas de los érdenes estatal o |

federal, cumpliendo con las atribuciones que le establezca el Sistema Nacional
de Seguridad Publica;

—

Tramitar y llevar el control de los registros de personal veh:culos equipo,
armamento y aparatos de comunicacién de la corporacién, conforme a las leyes
y disposiciones legales aplicables promoviendo el adecuado: aprov:smnamlento
del armamento y equipo para el eficaz desempefio del servicio; e

Nl
Comunicar inmediatamente a la autoridad competente la- comusnén de’ Ios dehtos
de que tenga conocimiento;

Aprehender, en los casos de flagrante delito, al o los presuntos résponsables de ( |

delitos o infracciones, poniéndolos de inmediato a dlSpOSlCIOﬂ de la autoridad |
competente; o ‘o i

Responsabilizarse, en términos de las disposiciones aphcables de la custodia, la

salud y la seguridad de los detenidos, que tenga a su cargo oa dlsposmon en
los separos municipales; ‘ i
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XIV. Llevar el registro de los detenidos en los libros correspondientes y ponerlos
inmediatamente, en su caso, a disposicion de la autoridad competente;

XV. Cuidar la observancia de las leyes y de las normas establecidas en el Mumclplo .
en coordinacion con las instituciones y autoridades competentes; ,ﬁ::f’?j;.

XVI. Llevar a cabo programas de capacitacion con el personal de la corporacion para
el conocimiento y correcta observancia de los ordenamientos legales, el respeto
a los derechos humanos y el cumplimiento eficaz de sus tareas, erradicando el
uso innecesario de la violencia y las armas;

XVII. Emitir y vigilar la aplicacién de los protocolos y manuales que se implementen en wr ,
materia de seguridad publica; “W

XVIIl. Disefar y proponer un programa de estimulos y reconocimientos al desempefio }
que contribuya a la superacion del personal policiaco; i

XIX. Elaborar, dentro de su competencia, las actas por las infracciones que se cometan /!
y que se encuentren contempladas en las leyes correspondiente y el Bando de '
Policia y Gobierno, poniendo, en su caso, a los infractores a disposicion del Juez
Calificador; y elaborar los partes informativos de policia;

XX. Elaborary aplicar programas y acciones tendientes a lograr una: mejor prestacion
de los servicios de seguridad publica en el Municipio;

XXl. Presentar al personal de la Direccién ante la autoridad- admlmstrativa o jud|c1a|
correspondiente, cuando asi se requiera;

XXIl. Vigilar que el personal de la Direccion de Seguridad Publica actue 31emp -;bajo
los principios de legalidad, integridad, objetividad, eﬂc:encna ho adez
profesionalismo y respeto a los derechos humanos;-

XXIIl. Atender y ejecutar, en su caso, los acuerdos y- accrones quelpropongan la
Comision de Seguridad Publica del Ayuntamiento, los comlte concejos ‘
consultivos de participacién ciudadana; y T, !

XXIV. Las demas que le confieren el presente Reglamento y las dlsposmlones legales 07
reglamentarias.

Articulo 155.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Dlreccren de Segur:dad' Publlca ‘“ Y
contara con las siguientes Areas:

AW,

a) Subdireccion Operativa.

b) Subdireccién de Adiestramiento e Inteligencia.
¢) Unidad de Enlace Administrativo.

d) Departamento de Prevencion Municipal.

FOTETIOR
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Seccion |
Subdireccion Operativa

Articulo 156.- El Subdirector Operativo tendra las siguientes facultades y obligaciones:

l. Coadyuvar con el Director en la planeacién e implementacién de las politicas
publicas y acciones para mejorar las condiciones de seguridad publica, proteccion
civil y atencién de emergencias en el Municipio;

Il.  Participar en el disefio, elaboracion, y planeacion de los operativos permanentes
que realice la Direccion;

lll. Atender las solicitudes de operativos de apoyo y auxilio que le instruya el Director,
IV. Participar en la elaboracion de los programas municipales de seguridad publica;

V. Coadyuvar en la integracion de la informacién y datos requeridos conforme a la
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Puablica;

VI. Apoyar al Director en la supervision de la actualizacion de la informacién-que
diariamente se genere sobre seguridad publica para su analisis, consuita e
intercambio;

S proem de!C.ovmen 2 ubicio Moy

VIl. Colaborar con el Director en el suministro, inscripcion y actualizacion...._
permanentemente en el Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica;

VIIl. Colaborar con el Director en la planeacion, operacién 'y superwsuﬁn de los
operativos en materia de seguridad publica;

IX. Intervenir en situaciones de contingencias en el Mumcnplo para preservar el orden
social, la vida, la salud y el patrimonio de las personas; |

X. Coadyuvar en la generacioén de propuestas de mejora en las funcnones en materia 573
de seguridad publica; y ‘ kB

Xl. Las demas que le indigue el Director o establezcan las dlSpOSICIOﬂeS Iegales y
reglamentarias aplicables.

Seccion i
Subdireccion de Prevencion Municipal

Articulo 157.- El Subdirector de Prevenciéon Municipal, tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

. Coadyuvar con el Director en la planeacion e |mplementa0|on de las pohtlcas
publicas y acciones de prevencion del delito;

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Il.  Proponer estrategias y acciones tendientes a impulsar la cultura de prevencion de
la comisién de faltas de orden administrativo y delitos;

lil.  Proponer al Director de Seguridad Publica, el desarrollo de politicas publicas,
programas y acciones en materia de prevencion social de la violencia y la
delincuencia con caracter transversal, sobre las causas que generan la comision
de delitos y conductas antisociales, asi como programas y acciones tomando en
base el ambito social, comunitario, situacional y psicosocial que induzcan el
respeto a la legalidad y a la proteccion de las victimas;

IV. Proponer bases y criterios para la participaciéon ciudadana en el ambito de la
prevencion social de la violencia y la delincuencia;

ey Zubic ooy

[ Chavr

V. Elaborar, proponery, en su caso, coordinar la ejecucion de programas preventivos
en materia de seguridad publica, y de participaciéon comunitaria, involucrando en
su ejecucion al area operativa;

e phomyck

o1
S

VI. Coadyuvar en la planeacién, disefio y evaluacion de medidas, estrategias y
programas con participacion de la sociedad encaminadas a aportar soluciones a
los diversos fendmenos de la criminalidad, privilegiando la prevenciéon como
modelo ideal de control de dichos fenémenos;

Mg

VIl.  Generar indicadores multisectoriales que contribuyan a brindar una atencion
coordinada de las causas presentes en los factores de riesgo, estableciendo
mecanismos institucionales de alerta temprana, que incidan sobre los contextos
sociales, econdémicos, demograficos, urbanos y juridicos que propician o agravan
la violencia y la delincuencia;

-
M

\
3

\

VIIl. Revisar la participacion ciudadana en materia de prevenc:én social de Ea violencia
y la delincuencia en el Municipio; y

IX. Las demas que le indique el Director o establezcan Ias dlsposmlones Iegales y
reglamentarias aplicables.

CAPITULO XI
Direccion de Transito

Articulo 158.- Corresponde al Director de Transito, el despacho de los siguientes asuntos:
- ,L.w‘,._‘g._*. SR
_ . . . hY
l. Disenar, proponer y ejecutar los estudios y programas necesarios para ordenar,” |~
auxiliar y mejorar la circulacion de peatones y vehiculos en las vialidades del §/|

{

| 1

municipio y desarrollar programas de educacion vial; 0 ¥
|

Il.  Presentar al Presidente Municipal el programa de movilidad- mumclpal en || |
congruencia con el programa estatal correspondiente; by

ll.  Determinar las zonas permitidas para estac:onamnentos".‘jdg vehiculos, y en su
caso aquellas en las que se autorice la instalacion de aparatos estacionémetros;

s A e e e b o eri]
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IV.  Realizar labores de sefializacion, prevencion y atencion de accidentes, vigilancia
y auxilio y orientacion;

V. Aplicar las disposiciones contenidas en los reglamentos municipales,
lineamientos y demas disposiciones aplicables en materia de transito, movilidad
y transperte, asi como vigilar su cumplimiento;

VI. Coordinarse con otras dependencias y autoridades de los tres ordenes de

gobierno, cuando haya eventos y acciones que afecten la movilidad vehicular y
peatonal en el Municipio;

Shep o deiCovren z o bolo

Vil. Coordinarse con las autoridades estatales y federales en materia de movilidad,

en el ambito de sus respectivas competencias, en la gestion total de la movilidad 6
en el Municipio; P
A
=
vy

VIll. Proponer a la Secretaria de Seguridad Ciudadana mecanismos de enlace e
intercambio de informacion institucional con las autoridades de los tres érdenes
de gobierno;

IX.  Supervisar la programacion, regulacion, organizacién y control de la circulacién 2
en las vialidades urbanas y rurales a cargo del Municipio, asi como dictar las

medidas necesarias orientadas a la mejora continua de la-movilidad en la
demarcacion municipal;

X. Dirigir y coordinar las acciones operativas y estratégicas, asi como los programas. .
referentes a movilidad y transito en el Municipio;

2 3 i \
Xl.  Concentrar la informacion y estadistica referentes a accidentes de transito en el j\
Municipio, considerando causas, lesiones, mortandad y otros factores que se \
consideren de importancia, para identificar vias y areas conflictivas y establecer E
las medidas de solucion, debiendo compartir esta informacion “con las

dependencias y entidades de los tres érdenes de goblerno relacmnados con la
materia;

Xill.  Ordenar y validar los estudios técnicos y de ingenieria para el mejoramienfo dela
movilidad, atendiendo las zonas criticas que representen problemas u
oportunidades para mejorar la movilidad en el Municipio;

XHI. Super\nsar que se proporcione informacion at publico: sobre los tramites Yo i
servicios que ofrece esta Direccion; e

|
XIV.

Apoyar y participar, por conducto del personal operativo, en situaciones de ",
contingencias en el Municipio;

XV. Ordenar y supervisar se proporcione auxilio a las personas en caso de siniestro,

accidentes o hechos de transito, en concurrencia con las demas autoridades |
competentes;

XVI. Autorizar los lugares para depésito de vehiculos detemdos por concepto de
hechos de transito, fallas o abandono;
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XVII. Autorizar la devolucién de vehiculos que se encuentren a su disposiciéon por ©
concepto de hechos de transito, fallas o abandono; Y
XVIIL. Llevar el registro de detenciones que realicen los agentes viales, y dar aviso ‘i
inmediatamente de ello al Centro Nacional de Informacion; <§‘
XIX. Llevar y actualizar los registros, archivos, controles y estadisticas de los hechos ;
en los que intervenga personal a su cargo; E}
XX. Aprobar los proyectos de camparias y programas de promocion de cultura vial, F
peatonal y de cortesia urbana, dirigida a los habitantes del Municipio; g
XXI. Colaborar con el Ministerio Publico en los términos de las disposiciones juridicas %
aplicables; d‘{

XXII. Emitir opinidn técnica para el disefio y construccion de vialidades;

XXIIl. Ordenar el retiro de la via publica, de vehiculos, objetos o animales que obstruyan
o pongan en peligro la seguridad vial o de transito de los usuarios, remitiéndolos

a los depésitos correspondientes de conformidad a las disposiciones legales
aplicables;

o
i

XXIV. Asegurar el cumplimiento de las disposiciones y directrices en la planificacion,
regulacion y gestion de la movilidad de las personas, bienes y mercancias dentro
de la circunscripcién territorial del Municipio, garantizando a todas las personas
las condiciones necesarias y los derechos para su desplazamiento, de manera -

segura, igualitaria, sustentable y eficiente, con observancia en la: normatwa en
materia de movilidad vigente;

XXV. Vigilar que el personal de la Direccion Transito acte siempre: bajo Ios prlnclplos

de legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, profesnonallsmo y respeto a Ios ¥
derechos humanos; y ‘

XXVI. Las demas que le confieren el presente Reglamento y las disposmlones Iegaies o
reglamentarias aplicables.

Articulo 159.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Direccion de Transuto contara con
las siguientes Areas:

a) Auxiliar Ejecutivo de Servicios de Movilidad. ) : /r‘\ f
b) Auxiliar Ejecutivo Técnico de Ingenieria Vial. 1\
¢) Auxiliar Ejecutivo de Educacion Vial. _ _ ’ i

e T =
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CAPITULO Xl
Direccion de Asuntos Juridicos

Articulo 160.- Corresponde al Director de Asuntos Juridicos, el despacho de los siguientes

asuntos:

Iv.

Vi

Vil

ViIL

XI.

Prestar los servicios y asistencia de caracter juridico propios del Ayuntamiento .~

y del Presidente Municipal;

Brindar asesoria juridica a las dependencias, érganos y unidades

administrativas que integran el Gobierno Municipal;

Proponer al Presidente Municipal el nombramiento y remocion de los titulares
de las Unidades de Asuntos Juridicos de las dependencias y organos
administrativos que integran la Administracion Publica Municipal;

Coordinar y evaluar las funciones que realizan los titulares de las unidades
juridicas de las dependencias y 6rganos administrativos del Gobierno

Municipal; - -
Coordinar la elaboracién de proyectos legislativos, reglamentarios y de
investigacion juridica en materias que sean competencia del M»unicipiO'

Proponer y establecer lineamientos en materia Jurldlco-admlnlstratlva para
procurar la congruencia en la aplicaciéon de la normatlwdad munlmpal y 1a
actuacion de los servidores publicos municipales; :

Ejercer la representacion juridica del Ayuntamientoiy de Ias dependencuas que p

lo integran en los litigios en que éstos fueren parte,

juridico derivado, apoderado o mandatario, en los: jUICIOS en’ que estos sean

parte;

Intervenir en los tramites de regularizacion de la tenencna de la tlerra urbana

asi como de la posesion o propiedad de bienes mmuebles
municipio; : : :

Intervenir por si o a través del servidor publlco competente por razoén “de-su
nombramiento, en el levantamiento de actas adm[mstratlvas :nstrundas a
trabajadores al servicio del Gobierno Municipal, por mfracc;ones a

disposiciones laborales, y determinar las mismos para ‘ser- somet[das a la
consideracion del titular de la relacion laboral;

Iniciar, tramitar y contestar ante el Tribunal de Concnhacnon Y Arbltraje del
Estado los juicios laborales; asi como todos aquellos actos procesales para la
debida tramitacion del juicio, relativos a ‘los trabajadores ‘del Gobierno

S —————— . ;
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Municipal; ejercer las acciones, los recursos correspondientes y representar
legalmente al Ayuntamiento y al Presidente Municipal en los mismos;

Xil. Formular los informes previo y justificado que deba rendir el Presidente
Municipal y en su caso, apoyar en su elaboracion y revision a los demas
servidores publicos del Gobierno Municipal, que sean sefalados como
autoridades responsables;

XIll, Interponer y en su caso elaborar demandas de amparo y todos los recursos y
medios de defensa procedentes, ofrecer pruebas, asistir a las audiencias,
formular alegatos y dar seguimiento a los juicios de amparo en que el
Ayuntamiento, el Presidente Municipal y demas titulares de las dependencias
sea parte o tenga interés juridico;

XIV. Presentar demandas o contestaciones en las controversias constitucionales o-.
acciones de inconstitucionalidad, asi como realizar todos aquellos actos-..
procesales para la debida tramitacion del juicio en los términos de ley;

XV. Ejercitar toda clase de acciones administrativas y judiciales, formular denuncias
© querellas, asi como, en su caso otorgar el perdon legal;

XVI. Solicitar del Ministerio Publico el ejercicio de la accion penal, asimismo las
acciones que se requieran siempre que no estén encomendadas a otras:

unidades administrativas y vigilar la secuencia de. las dﬂ:genmas 0 jLIlCIOS "
respectivos; :

XVIl. Promover e intervenir en las reclamaciones y juicios, en que 1 IVh mcnplo o
Gobierno Municipal tenga interés y en general, en aquellos que p dan afectar
los bienes encomendados al mismo; 5

XVl Efectuar los procesos de rescision, revocacnon"” ﬁ
A
g
o
XIX. Conforme a su nombramlento y atribuciones, en. termmos del‘»'artlculo 93; 7
fraccion Il de Ia Ley Orgénica cle los Mummpros del Estado contestar a nombre Gt TR
limitativa, laborales, civiles, penales, mercantlle ; “de } oo
administrativa y electorales del Pais en los 6rdenes federal y estatal y ofrecer "
desahogar pruebas, e interponer recursos; - T : -
XX. Efectuar la revisién y elaboracién de convenios y- contratos asi como de todo_r .

tipo de actos juridicos en que intervenga el Ayuntamiento.y: las dependencras: %
y organos administrativos de la Administracion Pubhca Municipal y erm‘ur el
dictamen juridico de procedencia previo a su firma;

XX Atender las consultas y opiniones de ‘cardcter. of{ma{ que Ie formu!en v
provengan tanto del Cabildo,  como de las pendencias;* 6rganos
administrativos del Goblemo Mummpal : E R
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XXl Conocer y desahogar los procedimientos administrativos, con motivo de los
recursos de revision y de inconformidad que se interpongan en contra de las
determinaciones de las dependencias y unidades administrativas y dictar las
resoluciones correspondientes;

b e Py

Fi

XXIll.  Emitir opinién o preparar informes, escuchando en su caso la opinién de las
areas técnicas del Gobierno Municipal, sobre los proyectos de iniciativas de
reglamentos, decretos, acuerdos y demas ordenamientos juridicos que le sean
turnados por otras dependencias, organos administrativos y entidades
paramunicipales;

XXIV. Registrar los documentos, previo a su publicacion en el Periddico Oficial del
Estado, ordenar su publicacién en el mismo, y autorizar la difusion y publicacion
de los ordenamientos juridicos aplicables al Gobierno Municipal y los criterios
de interpretacion;

XXV.  Asesoraralas dependencias, 6rganos y unidades administrativas del Gobierno
Municipal, a quienes en su caso se haya representado, para que cumplan
adecuadamente las resoluciones jurisdiccionales pronunciadas. .o las
recomendaciones que sean procedentes de las Comisiones Nacional y Estatal
de Derechos Humanos; pudiendo actuar como representante del Presidente
Municipal en la aceptacidon o negacion de propuestas de conciliacion o
recomendacion que se le dirijan al mismo, provenlentes ‘de: las mstanclas »
protectoras antes sefaladas; : :

XXVI.  Opinar y recomendar formalidades y requisitos juridicos que deben con’t’ener
las formas de actas, oficios de sancién, notificaciones, verificaciones: Y, en.
general, los demas actos administrativos, que realicen en forma reiterada las
dependencias, érganos y unidades administrativas del Gobiern ‘umc;pat

XXVIl.  Tramitar, sustanciar y realizar la instruccién sobre- los expedle ""tegrados
con motivo de recursos de revision interpuestos y que tengan que ser resueltos |
por el Presidente Municipal o el Cabildo, asi como realizar todos los actos -
procesales necesarios, incluyendo los relativos a la admisién y el-desahogode -
las pruebas y de alegatos, hasta ponerlos en estado de resolucién;

XXVIll. Coadyuvar en la defensa juridica e intervenir en ‘todos- e

6;‘¢P b el Canirem

~los tramites,
controversias, juicios, procedimientos y asuntos.en- que tengainterés juridicoo = |
sea parte el Ayuntamiento y las dependencxas u organos' de‘l Goblemo g.
Municipal; i

XXIX. Substanciar los procedimientos juridico administrativos qﬂé,-'l'é?-ericomiende _e_l
Ayuntamiento o el Presidente Municipal, hasta: penerlos -en-estado de
resolucién y desahogar los recursos que en su caso.se’ mterpongan en-contra
de las resoluciones que al efecto se emntan

XXX. Proponer al Cabildo o al Presidente Mumclpal la reso!ucnon de Ios asuntos que
sean de su competencia; :

—— - i T i
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XXXI.  Compilar y sistematizar las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas =
y administrativas de caracter municipal; 50
XXXIl. Efectuar, durante los primeros seis meses de ejercicio constitucional del "§
Ayuntamiento y cada afio si es necesario, los estudios y analisis a las ¢
disposiciones juridicas y administrativas que rigen al Gobierno Municipal, y P
proponer su actualizacion y la expedicién de aquellos que se requieran, a fin ¢
de proveer el apego de los actos de la autoridad al marco legal; i
XXXill. Coordinar y supervisar las funciones de los jueces calificadores, vigilando la }
correcta aplicacién del Reglamento de Juzgados Calificadores; R
XXXIV. Vigilar que la actuacién de los jueces calificadores se lleve a cabo con estricto ¢ -
respeto a los derechos humanos; \2 ﬂ«’f”;
XXXV. Atender y turnar a los jueces calificadores, las denuncias por infracciones "
administrativas; //Xf
. o . . -
XXXVI. Llevar el registro y estadisticas de los detenidos por elementos de seguridad ¥
publica o de autoridades administrativas competentes,. por faltas IR
administrativas, asi como los liberados, en los juzgados calificadores;
XXXVII. Conocer y resolver los recursos de inconformidad queinterp’ong_an contra las
multas o sanciones impuestas por infracciones administrativas;
XXXVIIL. Visitar los lugares destinados al cumplimiento de los arrestos administrativos, Jﬁ
a efecto de detectar irregularidades o deficiencias, y proponer Su: correcclon T\\\ '
XXXIX. Previa comunicacion del Juez Calificador, autorizar motlvada y: fundadamente \’i

la conmutacién o reduccién de la multa por arresto; en termmos de1 artlculo 21
de la Constitucion Politica Federal; - :

XL. Establecer relaciones de coordinacion de los. j_uéces coh.;.,:l-" '*-Adifére-nt'es-
dependencias y 6rganos administrativos, estatales y municipales,a

efecto de
obtener su cooperacion para el exacto cumplimiento d_e ’sus detérmln\écior_i_eg;

y St

XLI. Emitir los lineamientos de caracter juridico, admmlstratlvo "ra lad 1mpos:c|on
de multas, a los jueces calificadores para el mejor cumph\ N
funciones.

Articulo 161.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Direccion de Asuntos Jurldlcos
contara con la siguiente estructura organica funcional:

a) Unidad de Analisis Juridico.

b) Unidad de lo Contencioso.

¢) Juez Calificador.

d) Enlace Administrativo.

e) Enlace dé Mejora Regulatoria. ‘ .
W
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Seccidn |
Unidad de Analisis Juridico

Articulo 162.- El titular de la Unidad de Andlisis Juridico tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

.  Coadyuvar con el Director en la coordinacién del trabajo que realizan las demas
areas que integran la Direccién de Asuntos Juridicos;

Il. Elaborar propuestas de iniciativas de ley, decretos, reglamentos en materia
municipal y formular analisis de los proyectos que para esos efectos le turne el
Director;

lll. Revisar los escritos de contestacion a las demandas de los juicios instaurados en
contra de las dependencias y érganos administrativos del Gobierno Municipal;

Sicpbarude! Cavmen Zulbirdo Moy

/j
2
4
;;f
Y

IV. Revisar los proyectos de informes previos y justificados a las demandas de amparo
que le sean turnadas, llevar el seguimiento de las mismas y revisar Ios elaborados
por ia Unidad de lo Contencioso; "

V. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos en la substancnacnon de
procedimientos administrativos derivados de infracciones. a la normatividad
municipal;

VI. Intervenir en nombre y representacién del Gobierno Municipal ' y de sus
dependencias y 6rganos administrativos en los juicios que éste sea parte Yo rend:r
los informes que conforme a la ley, le soliciten otras autoridades;

VIl. Elaborar, revisar y dictaminar proyectos de convemos acuerdos,
que el Gobierno Municipal intervenga; :

.dht’réféé nlos

VIIl. Brindar asesorfa juridica y participar, con los tltulares de IJ' e ‘

administrativas competentes en la formulacion, revisién, gestlon _fadopclon de \n %
acciones, programas y proyectos, relativos a la suscripcion de ‘convenios 0 °
acuerdos, y demas documentos juridicos de naturaleza anéloga, del Ayuntamiento =

e intervenir en la revisién y elaboracién de proyectos de manuales, guaas y
formatos; ; e

IX. Mantener al interior de la Direccién, actualizado el acenvo ]un ico mt mmpal asi | z "
como efectuar estudios e informes respecto a la incidencia de’ nuevas dlsposmlones \J F——.
en el orden juridico administrativo Municipio; y ' {" A

X. Suscribir la correspondencia y promocmnes a nombre del Dlrector ‘en sus i
ausencias temporales. ¢ i

Articulo 163.- Para el ejercicio de sus funciones; el titular.de.la Umdad de Analms Jurldlco
contara con el Area de Derechos Humanos Y Anél:sns Jundlco &

o ) i EE 2 &
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Seccion 1|
Unidad de lo Contencioso

Articulo 164.- El titular de la Unidad de lo Contencioso, tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

L Formular proyectos de informes previo y justificado que deba rendir el Presidente
Municipal, y coadyuvar en la revision de los que deban rendir los titulares de las
dependencias u érganos administrativos del Gobierno Municipal, sefialadas como
autoridades responsables;

Il Intervenir en la tramitacion de procedimientos juridicos, elaborar y proponer el
texto de escritos de demandas y denuncias que correspondan;

lll. Elaborar escritos de oposicion y de contestacion a las demandas de los
procedimientos y juicios instaurados en contra del Ayuntamiento;

IV. Coadyuvar con el Director en la defensa juridica municipal e intervenir en todos los

tramites, controversias, juicios, procedimientos y asuntos en que tenga- mteres
juridico o sea parte el Gobierno Municipal;

&
(

V. Intervenir en los procedimientos juridico-administrativos que le ‘encomiende eI
Director y dar tramite hasta ponerlos en estado de resolucion; formulando los

en contra de las resoluciones que al efecto se emitan;

VI. Previo acuerdo del Director, ejercitar toda clase de acciones: admlnlstratwas y
judiciales, fiscales y agrarios, formular denuncias o querellas, asi como; en su caso
otorgar el perddn legal; solicitar del Ministerio Pablico el ejercmio ‘de la accibn
penal, y las acciones que se requieran siempre que no estén encomendadas a

otras unidades administrativas y vigilar la secuencia de" las dlllgenmas o lelCIOS ;
respectivos;

!
proyectos de resolucion y desahogar los recursos que en su.caso se mterpongan \‘\ -

VIL. Intervenir en la substanciacion de los expedientes mtegrados con motlvo de
recursos interpuestos contra actos de autoridades municipales y que tengan que
ser resueltos por el Presidente Municipal o el Cabildo, asi come reallzar todos los
actos procesales necesarios, incluyendo los relativos a'la admision-y- el desahogo <
de las pruebas y de alegatos, hasta ponerlos en estado de‘resolucién; ,

VIIl. Promover e intervenir en las reclamaciones, revisiones, reconsideraciones, qi]e]'as
y juicios en que el Gobierno Municipal tenga interés y en general, en aquellos que
puedan afectar los bienes encomendados al mismo; y

IX. Formular proyectos de demandas de amparo y todos los recursos o mc:dentes y
demas medios de defensa legal que la ley de la materia sefiale 0 en su caso la
supletoria, ofrecer pruebas, asistir a las audiencias, formular alegatos y dar !
seguimiento a los juicios de amparo en que el Presidente: Municipal 'y demas

———— ¥ 7
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titulares de las dependencias y érganos administrativos sean parte, ya sea como
demandante o como tercero perjudicado, o tenga interés juridico.

Articulo 165.- Para el ejercicio de sus funciones, la Unidad de lo Contencioso, contara con
la siguiente estructura organica:

Steplorg clel Coirrrgs 2o byeto 10

a) Area de Asuntos Civiles y Penales. ¥’

b) Area de Contencioso Administrativo. :

¢) Area de Asuntos Laborales. 3

-

Articulo 166.- El Director de Asuntos Juridicos, y los subdirectores de Analisis Juridico; de "ﬁ
lo Contencioso, fungirdan ademds como apoderados legales del Ayuntamiento, del
Presidente Municipal y de los titulares de las Dependencias y érganos administrativos ﬁ
municipales, ante toda clase de autoridades y particulares, inclusive con previa autorizacion _,::5
del titular con facultades de conciliacion laboral, en defensa del Gobierno Municipalydesu ‘A"
patrimonio, ejecutando dichas acciones, conjunta o separadamente. .:’?Zf

Seccion Il
Juez Calificador

Articulo 167.- El Juez Calificador, ejerceran las siguientes atribucio‘he‘s:

elementos de la policia preventiva, poniéndolas en su-casg;:j
relacionados con los hechos, a disposicién de la autorldad competente

. Ejercer funciones de conciliacion entre las partes involucradas, cuando por motivo
de faltas al Bando de Policia y Gobierno, o a los reglamentos mummpales se
causen dafios o perjuicios a terceros;

IV. Conocery resolver las demandas y los recursos de inconformidad-

: 4~
contra las resoluciones recaidas por violaciones al Bando de Pohcna Y. Goblerno o \
a los demas reglamentos municipales;

V. Coadyuvar con el Director en la supervision de los tugares destmados al
cumpiimiento de los arrestos administrativos, a efecto de detectar wregulandades 0
deficiencias, y proponer su correccion;

V1. Previo acuerdo del Director, y debidamente justificado, permu{a; |a muit'aA por
arresto, en términos del articulo 21 de la-Constitucién. Federal y

VIl. Previo acuerdo con el Dlrector establecer relaclones de‘coordmac:on con las
diferentes dependencias y 6rganos admlmstratsvos estatales y: mummpales a

m
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efecto de obtener su cooperacion para el exacto cumplimiento de sus
determinaciones.

g iwiN]

CAPITULO Xl
Direccion de Atenciéon Ciudadana

Articulo 168.- Al Director de Atencién Ciudadana corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

Il.  Elaborar el programa para la integracién de las organizaciones de participacion
ciudadana y participar en el proceso respectivo;

Il. Disefiar y mantener actualizado el directorio de organizaciones sociales en el
Municipio;

lll. Elaborary proponer al Presidente Municipal, la convocatoria para llevar a cabo los
procesos de integracion de las organizaciones de participacion ciudadana;

5}*%1?({» y cied Cormren Zuboka
g G
Sl ey -

IV. Coordinar el proceso de seleccion y eleccidn de representantes de orgamzacmnes R
ciudadanas; Z-

V. Recepcionar los planteamientos y propuestas de representantes de
organizaciones, relativas a su participacion en la elaboracién o modnﬁcacnon en sm

caso, del Plan Municipal de Desarrollo y los programas sectonales que de el se
deriven; ‘

VL. Supervisar las actividades de las organizaciones de: partlclpacm.

vigilar el correcto destino de los fondos que admm:stren e mformar penodlcamente 2 é i
al Ayuntamiento; -

VIl. Evaluar el desempefio de los representantes de orgamzacsd :
ciudadana, y turnar al Presidente Municipal las propuesta d
representantes que presenten los integrantes de las mimas :

VIIl. Elaborar, proponer y ejecutar programas para atender la- demanda y gestlon de las
organizaciones sociales; y

IX. Formular propuestas de normas internas vy jr_rég;_l_arhénto_é".ﬁf.;'.par'é’ "eI__,_ buen - 'J{“\
funcionamiento de las organizaciones ciudadanas. LA S i’ ‘

i
L
Articulo 169.- Para el ejercicio de sus funciones, la Dlrecclon de Atenclon Cludadana - \
contara con la siguiente estructura organica: : !

a) Subdireccion de Atencion y Gestion. e \x:
b) Unidad de Organizacién y Vinculacion.: T
¢) Unidad de Enlace Administrativo.
d) Enlace de Mejora Regulatoria. -

S —————————— i E3 =
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Seccion | e
Subdireccion de Atencion y Gestion ;
G
Articulo 170.- El Subdirector de Atencion y Gestion, tendra las siguientes facultades y 3
obligaciones: é
I.  Coadyuvar con el Director en la recepcion de la demanda ciudadana y darle el ﬁ

tramite correspondiente;

(@

Il. Dar cumplimiento oportuno a la entrega de apoyos sociales y donativos autorizados 7 &{}
por el Presidente Municipal, 27D
. Llevar un registro sistematizado de la demanda ciudadana y presentar f:’: ’j(
oportunamente informes al Director; 2
IV. Elaborar y proponer programas de beneficio social y de atencién de la demanda (A
ciudadana; Vi

V. Coordinar sus funciones con unidades administrativas del Sistema Mumcupa! para
el Desarrollo Integral de la Familia y la Unidad de Salud;

VI. Analizar y emitir opinion respecto a la elaboracién de programas de benef‘ cio social;
y ‘ :

VIl. Gestionar ante instancias municipales y estatales, cuando asi corresponda los™
diversos asuntos que le sean turnados.

Articulo 171.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones la Subdlrecmé 1 de Atencion
y Gestidn contara con la Unidad de Gestion. & o

Seccion |l -
Unidad de Organizacién y Vincuiacién

Articulo 172.- El titular de la Unidad de Organizacion y Vmcu[acmn tendré las SIgmentes
facultades y obligaciones: =

l. Proponery operar el Sistema Municipal de Orgamzacmn y Partlclpaclén Cludadana |

. Organizar a la ciudadania de acuerdo a las figuras reglamentadas en el amblto
municipal, para su participacion en las labores gubernamentales y de desarrollo e 4‘"‘\

lll. Elaborar y proponer los mecanismos de concertacion con las orgamzacmnes de
participacién ciudadana; - TN f

IV. Fomentar la participacion organizada de la poblacién;

V. Mantener actualizada la estructura’ socnal del Mumcnplo .de manera permanente y \

participar en la renovacién de liderazgos y representacnones cemumtarlas en’las
formas ciudadanas de participacion; :

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL

111

Ayuntamiento Constitucional

Ayvntomiento Constitycional
21-2024

Fifenn o gt

“202), afio de la Independencia”
de Jonuta

Vi.

VIL.

Evaluar permanentemente la funcionalidad y establecer relaciones con aquellas
entidades que tengan que ver con actuacion social; y

Coadyuvar con el Director en la organizacién del proceso democratico para la

conformacién de las juntas, consejos, comités, y demas organizaciones de
participacion ciudadana previstas.

Articulo 173.- Para el adecuado ejercicio de sus funciones la Unidad de Organizacion y
Vinculacién, contara con las siguientes Areas:

a)
b)

Area de Organizacién.
Area de Enlace y Vinculacién.

CAPITULO XIV
Direccion de Atencién a las Mujeres

Articulo 174.- A la Directora de Atencion a las Mujeres le corresponde el despacho de los
siguientes asuntos:

V.

VL

Vil

Proponer y planear estudios, politicas publicas y programas en materia de
equidad de género;

Disenar y aplicar politicas pablicas municipales en materia de transversalid_ad’y
equidad de género, asi como en la prevencion y atencién de la problematica
psicosocial, juridica, econémica y de participacion ciudadana de las muj‘e‘reS'

Coordinar de manera interinstitucional programas, acciones. y proyectos que
contribuyan a la prevencion y erradicacion de la violencia, a la defensa de los -

derechos fundamentales, asi como al empoderamiento” psucosomal econérmco y
de participacion ciudadana de las mujeres en el Mummplo

Dirigir, coordinar y vigilar la ejecucion de los programas y accmnes dlsenadas
para promover la equidad de género en el Municipio;

Promover la cultura de equidad de género y contribuir a mejorar la: calldad de vnda t
de las mujeres en el Municipio, por medio del respeto.a sus derechos humano:

la construccion de una sociedad igualitaria y la eliminacion de la. d:scrtmlnaCIon&L‘*

Verificar que las acciones que se lleven a cabo en el-Municipio sean real:zadas
bajo principios de transversalidad y equidad de género, sin discriminacion alguna,
y que favorezcan el ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunldades
en el acceso a las politicas publicas municipales de las mujeres y nifias;

Promover y dar seguimiento a los convenios en materia de equidad de género;
celebrados entre el Ayuntamiento y las instancias internacionales, nacionales,

estatales y municipales; publicas, privadas y no gubernamentales vmculadas a
los programas que instrumenta la Direccién;
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XIV.

XV.

XVI,

XVil.

XVIIL.

XIX.
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Gestionar ante las instancias internacionales, nacionales, estatales y municipales,

publicas, privadas y no gubernamentales, apoyos y colaboracion de interés
comun;

shicte oy

Disenar y ejecutar programas para el fomento del empleo y obtencién de créditos
en beneficio de las mujeres;

Elaborar, coordinar, fomentar y dirigir programas de psicologia, acompafiamiento
y fortalecimiento emocional para las mujeres;

Elaborar y ejecutar programas y acciones para la prevencion y erradicacion de la
violencia familiar;

Brindar orientacién y asesoramiento legal a l[as mujeres del Municipio, en asuntos
civiles y los relacionados con la violacién de derechos humanos;

Stephony del Co ;’f‘r.@rj

Elaborar y proponer al Presidente Municipal iniciativas de reglamentacion de su
competencia;

acuda a la Direccidn en busca de orientacion, asesoria y apoyo en matena de

4
—
Atender y/o canalizar a las instituciones correspondientes a la ciudadania que g{f
equidad de género; 2:

Proponer investigaciones para conocer y atender la situacion de las mujeres en
el Municipio;

Organizar eventos que sean afines a los objetivos de Ia Dlreccmn como foros
conferencias, exposiciones y capacitaciones, entre otros;,

Atender y difundir las actividades de la Direccidn a través de Ios diversos medlos (
de comunicacién;

Mantener informado al Presidente Municipal del avance de los programas
institucionales; il

Enviar a las Direcciones de Programacion y Admlmstracaon, _presupuestos
cotizaciones, contratos y documentos, relativas a la operaclon y functonamtento
de los programas propios de la Direccion;

Apoyar y supervnsar la elaboracién y aplicacion de normas i
procedimientos, asi como los manuales de organizacién y procedlmlentos
tendientes a fortalecer la planeacién organizacional de la Du‘eccnon

Convocar y presidir reuniones periddicas de trabajo con- Ios mtegrantes ‘del

Consejo Consuitivo de Atencién a las Mujeres y de los Comltes M:cro regionales
de Equidad de Género; _

Presentar por escrito y en forma d:g:tal un mforme anual de actlv:dac{es al Vo
Presidente Municipal, al Consejo Consultivo de Atencién a las Mu;eres y a'los L
Comités Micro regionales de Equidad de Genero y '

. . B e e S T e e T T P e e

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centre, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL 113

Jonuto

Ayvntamrento Constitucional

SECRETARIA DEL
o 4:1 a0k AYUNTAMIENTO

“2021, cﬁo de la Independencia”

Ayuntamiento Constitucional
de Jonuta

XXMl Proporcionar a la Secretaria Técnica del Ayuntamiento informacion de la

Direccién para la integracién de diversos informes periédicos y el anual del
Presidente Municipal.

Articulo 175.- Para la eficiente realizacion de sus funciones, la Direccién de Atencién a las
Mujeres contara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Capacitaciéon y Desarrollo de Género.
b) Subdireccion de Atencién Asistencial y Psicolégica.

c) Enlace Administrativo.

d) Area Juridica.

e) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion |
Subdireccién de Capacitacion
y Desarrollo de Género

& A S\

Articulo 176.- La Subdireccién de Capacitacion y Desarrollo de Género tendra Ias
siguientes facultades y obligaciones:

. Disefar, coordinar, promover y divulgar acciones de capacitacion para el. trabajo-y—=—

la gestion de proyectos productwos asi como estrateglas de difusmn para arralgar ‘

Disefiar, llevar a cabo y dar seguimiento a cursos de capacitacién para eI trabajo \,l
que promuevan la transversalidad y la cultura de equidad de genero dentro del . \
Ayuntamiento y en las diversas localidades del Municipio; j ’

lll. Disenar, llevar a cabo y dar seguimiento a proyectos productlvos suste, ables, que |
empoderen a las mujeres, en si y dentro de la economia familiar 'y les: permltan
mejorar sus condiciones de vida, principalmente en las zonas ‘marginadas;

Disefiar, operar y mantener actualizada la pagina web de la E)lreccmn y la
informacién de su area en el portal web del Ayuntamiento, para informar con
oportunidad y transparencia acerca del desarrollo de las actividades; proyectos Vo

eventos de la Direccién; asi como difundir indicadores y temas: relac:onados con la\'*‘* :
equidad de género;

V.

= m.m
e

Monitorear de forma permanente la informacién generada en los medlos

informativos sobre la situacion de las mujeres y los avances en materla de equndad
-de género, en el Municipio;

V1.

Coordinar campafias de sensibilizacion sobre derechos de las mUJeres

transversalidad, equidad de género.y: empoderamiento, a través de‘los dlferentes
medios de comunicacién, fol[etos carteles y otros y

w—_

www.jonuta.geb.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.

veretsm Tobicta Moy

ey
(o

Sheci del

Lo
L




1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL

114

Ayuntamiento Constitucional
1-2024

1 ’-7'_ D//MM
Ayuntamiento Constitucional *2021, afio de la Independencia”
de Jonuta

VII. Organizar, en coordinacién con las otras areas administrativas de la Direccidn, los

eventos correspondientes a las celebraciones y fechas conmemorativas que
competen a la Direccion;

Articulo 177.- Para el desarrollo de sus funciones, la Subdireccion de Capacitacion y
Desarrollo de Género contara con las siguientes areas:

a) Area de Capacitacion y Proyectos.
b) Area de Promocién y Difusion.

Seccion 1l
Subdireccion de Atencion Asistencial y Psicolégica

Articulo 178.- La Subdireccion de Atencion Asistencial y Psicolégica, tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

Brindar atencion y asesoria psicolégica personalizada y gratuita @ las:y los
usuarios que soliciten dicho servicio, favoreciendo el respeto -a los derechos
fundamentales, la equidad de género y el mejoramlento delas .relaciones.

personales y familiares, canalizando los casos que asi lo. amenten a Ias mstanmas
especializadas que corresponda; ;

L. Apoyar y proponer a la Subdireccion de Capacitacion y Desarrollo de Genero la
organizacién y realizacién de capacitaciones con perspectlva de genero que

concienticen a la sociedad sobre la equidad de: genero ¥ promuevan el
reconacimiento pleno hacia las mujeres;

lil.  Promover y participar en las acciones de sensibilizacion’ sobre erra acion de la

violencia y equidad de género en las diversas localidades’ del Mu cip o; a traves
de talleres, foros, piaticas y conferencias, entre otras;

Proporcionar acompafiamiento emocional en procesos Iegales

V.

Efectuar reuniones de planeacién, seguimiento, evaluacion. y resoluc;on de los
casos psicologicos que se tengan;

VI. Realizar estudios, andlisis, investigaciones y propuestas sobre modelos
psicolégicos viables de aplicar, para una mejor atencién de las: N Ios usuanos

VIl. Mantener informada a la Direccién sobre los- modelos ae atencnon psmologlca que _
se actualicen;

VIIl. Integrar y coordinar la elaboracién de planes, programas proyectos e.informes de
la Subdireccion;

IX.

Integrar y actualizar informacion diagnéstica —cuantltatlva y cuahtat:va- sobre la

situacion socioeconémica;: equ:dad de género. y empoderamlento de Ias mu;eres
del Municipio; :

T ——— - : i v
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X.  Realizar propuestas para mejorar la situaciéon socioeconémica de las mujeres de
Jonuta y para afianzar la cultura de equidad de género y el empoderamiento
integral en el Municipio;

Xl. Efectuar y proponer investigaciones y politicas publicas en la materia, que
redunden en una efectiva toma de decisiones a favor del desarrollo justo y
arménice de los habitantes; y

Xll. Proponer convenios de colaboracion con instancias gubernamentales, civiles y

privadas, que propicien el intercambio de informacion sobre equidad de género, y 2
fortalezcan las demds actividades y eventos a cargo de la Direccién. ‘ ‘j
Articulo 179.- Para el ejercicio de sus funciones, la Subdireccién Atencion Asistencial y ,:j
Psicolégica, contara con las siguientes areas: “,ff’
a) Psicologia y Atencién a Mujeres en Situacion de Violencia. A

b) Area de Equidad y Género. wF

e

CAPITULO XV
Direccién de Proteccion Ambiental
y Desarrollo Sustentable

Articulo 180.- El Director de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable ejercera iasW\ \3
siguientes atribuciones:

i
;.
i
%

. Ejecutar las atribuciones que le correspondan al Mummplo en materla de
regulacién y politica ambiental de acuerdo a la ley;

I Formular, conducir, regular, ejecutar y evaluar la p.olitic_a a’imb,ién
congruencia con la politica federal y estatal sobre la materia;

. Coadyuvar con los ordenes de gobierno federal y estatal, asi como con los
sectores social y privado, en la realizacion conjunta y coordinada de acciones:de
proteccion y restauracion ambiental e instrumentar, reguiar:y. promover ‘la
utilizacién de técnicas y procedimientos de aprovechamiento s stentable para_- j
racionalizar el uso de los recursos naturales del Munlc:plo Yo e

IV.  Regular la emisién de ruidos que afecten el medio amblente y la salud de: las‘-'
personas;

V. Proponer la declaracién de areas naturales protegldas ublcaelas dentro del.
territorio municipal; ;

VL. Proponer el Programa de Accién Municipal contra el Camblo CI:matlco,

VIl.  Verificar que la prestacion de los servicios para el manejo integral delos residuos

sélidos urbanos, se apegue al cumplimiento de las dlsposwlones amblentales
federales, estatales y mummpales : :

g ; Bt :
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VIll. Ejercer dentro de su competencia, las acciones en materia de prevencion y control =
de la contaminacién atmosférica, generada por fuentes fijas, asi como de s
emisiones de contaminantes a la atmésfera, provenientes de fuentes maviles; ¢

IX.  Supervisar durante la ejecucién de obras publicas municipales los efectos que 8
puedan causar sobre el medio ambiente; 3

X. Proponer, en caso de afectacion, las medidas de mitigacién y restauracién del by
medio ambiente; &7 9

Xl.  Proponer la creacidn de zonas de preservacion ecoldgica de los centros de Ry
poblacién, parques urbanos, jardines publicos y demas previstas por las 10
disposiciones legales, encargandose de su administracion;

XIl.  Proponer el programa de ordenamiento ecoldgico local del territorio municipal, asi 2
como el control y la vigilancia del uso y cambio del uso del suelo, establecidos en jﬁf
dicho programa; -

Xlll.  Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y (‘/f‘
programas de proteccion civil que al efecto se establezcan; fi

XIV. Promover la cultura de la prevencion y cuidado ambiental a traves de un programa
de capacitacién permanente de las comunidades;

XV. En colaboracién con la Unidad de Salud, implementar acciones tendientes a |
vigilar que el establecimiento de zahuardas, y establos dentro de las poblaesones I Wi
cumpian con los requisitos establecidos; = ‘ '

XVI.  Promover la suscripcién de acuerdos y convenios de colaberac:o asgs’oria ¥ \

servicio social en materia ambiental con instituciones: educatlvas % :
Formular, ejecutar y evaluar el programa municipal: de educamén amblenta!; y

Otorgar el visto bueno de! Estudio de lmpacto Amblental para construccnones
menores a 5000 metros cuadrados. ’

XVIL.
XVIII.

Articulo 181.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la: Direccmn de Protecmén
Ambiental y Desarrollo Sustentable, contara con la siguiente estructura orgémca

a) Subdireccién de Estudios y Proyectos Ambientales.
b) Unidad de Regulacion Ambiental.

¢) Unidad de Enlace Administrativo.

d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccion | ,
Subdireccidén de Estudlos y Proyectos Amblenta!es

Articulo 182.- El Subdirector de Estudlos y Proyectos Amblentales tendra Ias s:gunentes
facultades y obligaciones:

E z G
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Elaborar los instrumentos de la politica ambiental para el desarrollo sustentable
municipal;

Elaborar y actualizar el Programa Municipal de Educacién Ambiental;

Disefiar las propuestas para €l Programa Municipal de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable;

IV. Elaborar las acciones tendientes a preservar y en su caso restaurar el equilibrio

ecoldgico y proteger el ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal;

Vigilar la prestacién del servicio de recoleccion y manejo de residuos sélidos

urbanos, asi como la disposicion de éstos en sitios no autorizados y ordenar su
remediacion;

R
Slephonudel Covrren zobieto MO

Vi. Proponer y disefiar areas naturales protegidas, zonas de conservacion ecologica

y areas verdes en territorio municipal, de acuerdo con lo previsto en la Ley de
Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco y su reglamento en la materia;

SN\

VIl. Disefar las propuestas del Programa de Accion Municipal con’tra el Camblo

Climatico;

Ve
i

VIll. Participar en coordinacién con las autoridades estatales. ambientales en la

atencion de los asuntos que afecten el equilibrio ecologlco de dos o mas

municipios y que generen efectos ambientales negativos en su cwcunscnpcaon
territorial;

P

]

Elaborar dictamenes sobre las solicitudes de autonzacuon para: descargar aguas
residuales a los sistemas de drenaje y alcantariliado que admlnlstre el Mumcnp|o

Proponer las acciones y obras, asi como realizar la superwsmn .de éstas, para

llevar a cabo el tratamiento necesario de las aguas: reswduales que adm|mstre el
Municipio; :

Xl.

Elaborar y actualizar el registro municipal de descargas alos snstemas de drenaje
y alcantarillado que administre el Municipio;

XIL.

congruencia con el ordenamiento general del territorio.del: Estado e abasco

Formular y proponer la politica municipal de lnformacwn y dlfUSlOl’l ‘en mater;a \ 1]
ambiental; /

XIV. Elaborar y disefiar toda clase de acuerdos, convenios,.

que se requieran para las funciones de Ia Dlrecmon de conform|dad con las
disposiciones juridicas aplicables;

XI.

o ;
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XV.

s

Proponer, cuando exista riesgo inminente de desequilibrio ecoldgico o de dano 0
deterioro grave a los recursos naturales, casos 4_de contamlnacmn con
repercusiones peligrosas: para los ecomstemas Sus componentes o para la salud
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publica, las medidas de seguridad necesarias para prevenir, controlar o evitar
dicho riesgo;

Formular o actualizar el diagnéstico sobre la situaciéon ambiental del Municipio;

Integrar y mantener actualizado el registro de emisiones y transferencia de

contaminantes al aire, agua, suelo y residuos de competencia municipal,
incluyendo las fuentes fijas de su competencia; y

Elaborar y proponer las disposiciones legales, administrativas, normas y

procedimientos tendientes a mejorar y proteger el ambiente y los recursos
naturales del Municipio.

Articulo 183.- Para el gjercicio de sus funciones, el Subdirector de Estudios y Proyectos

Ambientales contara con el apoyo del Departamento de Recursos Naturales e Impacto
Ambiental.

Seccion ll
Unidad de Regulacion Ambiental

Articulo 184.- El Titular de la Unidad de Regulacion Ambiental, tendra Ias sngunentes
facultades y obligaciones:

il

L.

Iv.

Vi,

Coadyuvar con el Director en la aplicacion de la politica ambienfa’l‘municipal para.

el desarrollo sustentable, en congruencia con la politica federal. y estatal;

Aplicar los instrumentos de la politica ambiental previstos en las d|sposnc1ones
legales aplicables en la materia;

Prevenir y controlar la contaminacion atmosférica generada pdr fuentes fijas o

semifijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de: 'servicios, asi ™

como de emisiones de contaminantes provenientes de’ fuentes méwles que no
sean de jurisdiccién federal o estatal;

Prevenir y controlar los efectos contaminantes sobre el ambuente ocasmnados por
servicios municipales de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y

disposicion de aguas, limpia, mercados, centrales de abasto panteones rastros
transito y transporte municipal;

Proponer y ejecutar acciones para prevenir la bontaminacién' por ruido,
vibraciones, energia térmica y luminica, radiaciones magnéticas y olores
perjudiciales para la salud, el equilibrio ecolédgico y el ambiente, provenientes de
fuentes fijas y semifijas que funcionen como establecimientos ' mercantiles o de
servicios, de las fuentes moviles, que no sean de jurisdiccion-estatal o federal, asi

como las provenientes del resultado de la quema a cielo abierto de cualqmer tipo
de residuos sélidos urbanos;

Administrar, proteger y vigilar areas naturales protegldas zonas de conservacaon
ecoldgica, humedales y areas verdes de jurisdiccion municipal;

\‘:;,.
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VIl.  Ejecutar acciones para la prevencion y controi de la contaminacion de las aguas

que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de

poblacion, asi como de las descargas nacionales que tenga asignadas; §
VIll. Coadyuvar en el control y vigilancia del uso de suelo establecido en el programa Q
de ordenamiento ecolégico local y del Estado de Tabasco en coordinacién con las .5
autoridades estatales ambientales; pt
5 Py § 3 <
X Coadyuvar en la aplicacion de las normas oficiales mexicanas y normas , %E
ambientales estales, aplicables a las materias de competencia municipal; =
X. Analizar y emitir opinidon sobre solicitudes de permisos y licencias en materia ﬁ %
ambiental; 7
Xl.  Substanciar y resolver el procedimiento administrativo de inspeccion y vigilancia % %
conforme a derecho; P
- . \\1_/"
Xll. Emitir los acuerdos de tramite y resoluciones correspondientes al procedimiento v
administrativo de inspeccion y vigilancia, imponiendo las sanciones y medidas &
correctivas que procedan por infracciones a disposiciones de la materia;
Xlll. Recibir, atender, conocer e investigar las denuncias populares que presente'h‘--!as
personas fisicas o juridicas colectivas referentes a hechos, actos u.omisiones que.
constituyan violaciones o incumplimientos de las d:sposmlones jundlcas {
aplicables en materia ambiental y desarrollo sustentable; T gt
XIV. Elaborar dictamenes técnicos o periciales respecto de danos y perjwclos
ocasionados al ambiente, prewa tramitacion de la denuncia; popu’(ar respectwa‘
XV.
ambiental; : . :
XVI. Efectuar visitas de inspeccién de oficio o derivada del segwmlento de Ia denunCIa f
popular presentada; ; _ ‘
XVII. Verificar las posibles afectaciones al medio ambiente y sus mn’ugacmnes y
XVIIL. |

En corresponsabilidad con el Director, otorgar el visto bue_
Impacto Ambiental para construcciones menores a. 5000 metros uad-rados

Articulo 185.- Para el ejercicio de sus funciones, el fitular de !a Umdad de Regulacson\'j‘
Ambiental contara con los siguientes departamentos:

a) Gestidn y Verificacion Normativa. e
b) Promocidn y Desarrollo Sustentable. FEAE

N ———E— : ‘ Lk -
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CAPITULO |

Del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Jonuta, Tabasco

Articulo 186.- El Sistema Municipal para el Desarrollo [ntegral de la Familia, en términos
de los articulos 7, 9, 15, 34, 35 y 37 de la Ley del Sistema Estatal de Asistencia Social, se
constituye por las dependencias, unidades administrativas, érganos auxiliares y personas

juridicas colectivas, que prestan servicios de asistencia social en el Municipio; por lo que se
organiza de la siguiente forma:

Blepbong del Ol vrer Tas bmda ity

a) Direccidn del Sistema; .
b) Direccién de Atencion a las Mujeres; o e
¢) Unidad de Salud; P e
d) Voluntariado;

e) Centros asistenciales;
f) Casas del Voluntariado, _ . :
g) Consejo de Anciano; R T, .
h) Comités; h e, Rt

i) Grupos de trabajo; y e e, B e \
j) Asociaciones de asistencia social y grupos de ayuda. ‘ ' e

Articulo 187.- La Direccion del Sistema para el Desarrollo lntegral de la Famlh es el ergano

desconcentrado encargado ejecutar las funciones y las actividades del Sistema, asi como
coordinar a las unidades administrativas e instituciones de asistencia soc | j'Mumcmlo
de Jonuta que lo integran. Entendiendo a la asistencia social como el conjunte de acciones "~
tendientes a modificar y mejorar las circunstancias de caracter social ‘que impidan-al- .
individuo su desarrollo integral, asi como la proteccion fisica, mental y social de personas

en estado de necesidad, desproteccion, o desventaja fisica o mental propiciando su .
incorporacion a la sociedad. T

Articulo 188.- La persona Director del Sistema Municipal para el Desarrol!o integral de- la %

Familia, “DIF Mumcupal” sin perjuicio de las atribuciones que se Ie otorguen en eI
Reglamento Interior del 6rgano, ejercera las siguientes:

Promover el desarrollo social en el Municipio y prestar-los servicios de asistencia
social, sujetandose a las normas que al efecto dicten ‘la Secretaria de Salud
Federal, el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral'de la Familia, la Secretaria

de Salud del Estado y el -Sistema Estatal de Asistencia Soclal el Ayuntamlento y
el Presidente Municipal, ' :
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Il.  Apoyar al Desarrollo de la familia y la comunidad;

lll. Realizar estudios e investigaciones sobre problemas de la familia con el fin de
lograr que sus miembros se desenvuelvan en un ambiente propicio para su pleno
desarrollo fisico y mental;

IV. Impulsar el sano crecimiento fisico, mental y social de los menores en condiciones
adecuadas de salud y nutricion; B f
'

V. Establecer y ejecutar programas tendientes a evitar y prevenir el maltrato de los
menores, proporcionandoles atencion, cuidado y vigilancia;

i
| b
VI. Intervenir en ejercicio de la tutela de los menores, con apego a las disposiciones {i{ |
legales aplicables; j i

VIl. Poner a disposicién del Ministerio Publico los elementos a su alcance en acciones
de proteccién a incapaces y en los procedimientos civiles y familiares que les, .\ °
afecten, en apego a las disposiciones legales aplicables;

VIIl. Prestar servicios de orientacién psicolégica y social a menores, personas de la

tercera edad, mujeres, discapacitados, y en general, a las personas de. escasos -
recursos;

IX. Operar establecimientos que presten servicios de asistencia social, en beneficio“
de personas en estado de abandono, o personas con capaci‘da'des diferentes;

X.  Ejecutar acciones de apoyo educativo para la integracion socna[ y de capacndad
para el trabajo a los sujetos de asistencia social;

Xl.  Fomentar la organizaciéon de grupos de promotores voluntarlos Y coordmar sus
acciones, orientando su participacion en los programas del organo

Xll. Promover a través del Presidente Municipal |mc|at|vas tendl"‘ ntes a amphar
y mejorar los servicios de asistencia social que se presten : ‘

XHl. Fomentar, apoyar, coordinar y evaluar las actividades que tlevan-_a cabo fas /Lo
instituciones privadas cuyo objeto sea la prestacién de servicios de asistencia
social, sin perjuicio de las atribuciones que correspondan a otras dependenclas

XIV. Formular programas de atencion y orientacién para padres :y adolescen‘tes ey
tendientes a prevenir el abandono, la desintegracién- famlluary a rogadlccmn A

XV. En coordinacién con otras dependencias mumcnpa[es y estatales parthIpar en ?
acciones de prevencion social del delito.

Articulo 189.- Para el desarrollo de sus atribuciones, la Dlrecmon del Slstema Mumcnpal'
para el Desarrollo Integral de la Familia contara conla siguiente estructura orgamca

o 1 (e s

a) Subdireccion de Atencion Ciudadana. _
b} Subdireccion de Planeacion, Admmlstracuon y Evaluacnon i i3 S
¢) Unidad de Desarrollo Comunitario y SeNlCIOS Alimentarios. T <
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d) Procuraduria de Proteccion de la Familia y de los Derechos de las Nifias, Nifios y
Adolescentes.
e) Departamento de Atencion a Personas con Capacidades leerentes \5
f) Departamento de Atencién al Adulto Mayor. &
g) Departamento de Centros Asistenciales. %
h) Departamento de Eventos Especiales. . :
i} Unidad Basica de Rehabilitacion (UBR). T
j} Academia. , E
k) Enlace de Mejora Regulatoria. &
Articulo 190.- Las atribuciones de las unidades administrativas de la Direccion del Sistema } z
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, citadas en el articulo anterior, estaran P
determinadas en el Reglamento Interior y en el manual de organizacion que al respecto se /f:{ _5;
expida. 20

=

TRANSITORIOS

o
Ty

Y

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su aprobaclon y
debera publicarse en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo Segundo.- Se abrogan los acuerdos de Cabildo, asi como todas Ias dlsposmuones

reglamentarias, circulares, acuerdos administrativos y demas dlspos.1c10nes normatwas que
contravengan el contenido del presente Reglamento.

no seran afectados; por lo que aquella contmuara conocmendo de Ios -misr
conclusion.

Articulo Cuarto.- Cuando en el presente Reglamento se dé una. denommacnon d|st|nta &, |
algun 6rgano o unidad administrativa, existente con anterioridad‘a la VIgenCIa del_ mlsmo se | E

entenderan conferidos a éstos, las atribuciones y responswas que :
desempefiando.

Articulo Quinto.- En el presente Reglamento se define una estructura finima orgamca
funcional, por lo que en aquellos casos en los que alguna unidad ‘administrativa, por
‘cuestiones de orden presupuestal no cuente con el suficiente personal, sus atribuciones.

seran ejercidas por la unidad administrativa u érgano admmlstratlvo que el. Presudente
Municipal determine mediante acuerdo.

Articulo Sexto.- Al entrar en vigor el presente Reglamento’

_las Direcciones de
Administracion, Programacion, Contralona Y. Fmanzas deberan

mitir las' medidas
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administrativas que correspondan para el eficaz funcionamiento de la administracion publica
municipal

Articulo Séptimo.- En un plazo de noventa dias habiles contados a partir de la entrada en

vigor del presente Reglamento, debera publicarse el reglamento interno del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Articulo Octavo.- Dentro de los noventa dias posteriores a la aprobacion del presente
Reglamento, debera expedirse el Manual de Organizacién de cada una de las dependencias
y organos administrativos de la Administracién Publica Municipal de Jonuta, Tabasco.

APROBADO EN SALA DE CABILDOS DEL PALACIO MUN]CIPAL DE JONUTA,

LOS REGIDERES

\ i %M’ ®

LIC. ERIC ROBERT G RQ}IDO ARGA%’;EZ :
__PRIMER REGIDOR L a

s

PRESIDENTE MUNICIPAL =

SV KQA\\M%”

MTRA. MARIA SOLEDAD VILLAMAYOR  ING. ELIDIAKRISTELL RAMFREZ[' e

NOTARIO :. JOAREZ: <405
SEGUNDA REGIDORA TERCERA: REGEDQE‘A
SINDICO DE HACIENDA : >

SleptongEtCormen zobiedo Moy :
LIC. STEPHANY DEL CARMEN ZUBIETA ING. ANTENOR L@PEZ QUEJ

MAY QUINTO REGIDOR
CUARTA REGIDORA

EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS-115-FRAGCION II,
SEGUNDO PARRAFO, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE. LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 65, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION IIi, 47, PARRAFO PRIMERO Y. 65, FRACCION
I, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO. DE TABASCO,
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PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y
OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE JONUTA, TABASCO A LOS SEIS DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MTL VEINTlUNG

T

]
LIC ERIC ROBERT GARRfDo
T ARGAEZ i
PRESIDENTE MUN[CIPAL

LE‘“‘NIMENEZ
AYUNTAMIENTO
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CERTIFICACION No. SA-UAJ-CER/AC/0008/2021

EL QUE SUSCRIBE, LIC. FELIX MORALES JIMENEZ, SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 78, FRACCION
XV'Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO.

CERTIFICO

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE CIENTO
VEINTITRES FOJAS UTILES UNICAMENTE POR SU ANVERSO, ES
COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DEL ACUERDO POR EL QUE
SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO, APROBADO EN LA PRIMERA
SESION DEL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO, TIPO EXTRAORDINARIA, DE FECHA CINCO DE OCTUBRE DE
DOS MIL VEINTIUNO, CORRESPONDIENTE AL PERIODO
CONSTITUCIONAL 2021-2024, MISMO QUE TUVE A LA VISTA Y QUE
OBRA EN LOS ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE

JONUTA, TABASCO.

PARA LOS TRAMITES, USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS QUE
CORRESPONDAN, EXPIDO LA PRESENTE CERTIFICACION, A LOS
TRES DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO,

EN LA CIUDAD DE JONUTA, TABASCO, MEXICO.
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