PERFIL DE PUESTO

2021-2024

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Fifwns de WMW,

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Unidad de la Contencioso

Area de Adscripcion: Direccién de Asuntos Juridicos

Reporta a: Direccién

Supervisa a: a) Area de Asuntos Civiles y Penales.
b) Area de Contencioso Administrativo.
c) Area de Asuntos Laborales.

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

« Formular proyectos de informes previo y justificado que deba rendir el Presidente Municipal, y
coadyuvar en la revision de los que deban rendir los titulares de las dependencias u érganos
administrativos del Gobierno Municipal, sefialadas como autoridades responsables

%+ Coadyuvar con el director en la defensa juridica municipal e intervenir en todos los tramites,
controversias, juicios, procedimientos y asuntos en que tenga interés juridico o sea parte el
Ayuntamiento y las dependencia u érganos de la administracion publica municipal.

«+ Previo acuerdo del Director, ejercitar toda clase de acciones administrativas y judiciales fiscales y
agrarios, formular denuncias o querellas, asi como, en su caso otorgar el perddn legal; solicitar
del ministerio publico el ejercicio de la accidn penal, y las acciones que se requieran siempre que
no estén encomendadas a otras unidades administrativas y vigilar la secuencia de las diligencias
0 juicios respectivos.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. o Licenciatura en Derecho.
Nivel Académico:

Experiencia: 2 afios de antigiedad

Conocimientos: Derecho Administrativo, Penal, Constitucional, Civil y Procesal

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



