PERFIL DE PUESTO J

Ayuntamiento Constitucional

2021-2024
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Frifns de grondego-
I.- Descripcion del Puesto
Puesto: Area de Derechos Humanos y Analisis Juridico

Area de Adscripcion: Direccién de Asuntos Juridicos
Reporta a: Unidad de Andlisis Juridico
Supervisa a:

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

«» Atender las consultas y opiniones de caracter oficial que le formulen y provengan tanto del Cabildo,
como de las dependencias, 6rganos administrativos y organismos para municipales

< Compilar y sistematizar las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas y administrativas
de caracter municipal, asimismo, llevar un registro de los criterios judiciales o de autoridades
jurisdiccionales que por su importancia aborden temas de la incumbencia del gobierno municipal;
las demas que establezcan éste y otros ordenamientos legales o le instruya su jefe inmediato.

% Realizar y atender las solicitudes de la Comisién Nacional de los Derechos Humanos y de
Transparencia.

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Derecho.

Nivel Académico:

Experiencia: 2 aflos de antigiiedad

Conocimientos: Derecho Administrativo, Derechos Humanos, Constitucional, Civil y Procesal
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