Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO J

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Fifwns de WMW,

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Area de Contencioso Administrativo
Area de Adscripcion: Direccién de Asuntos Juridicos

Reporta a: Unidad de lo Contencioso

Supervisa a:

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

« Elaborar escritos de oposicion y de contestacion a las demandas de los

procedimientos y juicios instaurados en contra del ayuntamiento.

< Intervenir en los procedimientos juridico administrativos que le encomiende el director y dar tramite
hasta ponerlos en estado de resolucion, formulando los proyectos de resolucion y desahogar los
recursos que en su caso se interpongan en contra de las resoluciones que al efecto se emitan.

+«+ Formular proyectos de informes previo y justificado que deba rendir el c. Presidente Municipal, y
coadyuvar en la revision de los que deban rendir los titulares de las dependencias u érganos
administrativos de la administracion publica municipal, sefialadas como autoridad responsable.

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Derecho.

Nivel Académico:

Experiencia: 2 afos de antigiiedad

Conocimientos: Derecho Administrativo, Penal, Constitucional, Civil y Procesal

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



