
 

 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Unidad de Innovación y Políticas Públicas 

Área de Adscripción: Dirección de Administración 
Reporta a: Dirección de Administración 
Supervisa a: Jefes de Departamento 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 
Coordinar e implementar el programa de modernización e innovación de la administración pública 
municipal 
Establecer relación con las dependencias de orden federal y estatal para la implementación de 
programas de modernización e innovación 
Coordinar la implementación y operación de la unidad y del consejo de mejora regulatoria  
Impulsar el programa de capacitación dirigido a servidores públicos del ayuntamiento 
Definir las políticas de modernización, innovación y tecnologías del municipio de Centro. 
Dirigir el contenido del portal electrónico y redes sociales oficiales, a fin de mejorar la imagen 
gubernamental. 
Realizar y Actualizar los Manuales de Organización y Procedimientos del H. Ayuntamiento de Jonuta, 
Tabasco 
Administrar la página web del H. Ayuntamiento de Jonuta, Tabasco 
 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura o Ingeniería en Administración, Sistemas, Informática. 

Experiencia: 3 años de antigüedad en el servicio público. 

Conocimientos: 

Administración Pública, Finanzas, Discreción, Responsabilidad, Puntualidad, 
Comunicación, Capacidad de adaptación a los cambios. 
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