
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Área de Auditoria Administrativa 

Área de Adscripción: Contraloría municipal 
Reporta a: Unidad de Auditoria Institucional 
Supervisa a:  

 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Realizar el control y evaluación del gasto público, conforme al registro de las operaciones financieras, 
presupuestales y contables que se realicen a través del Sistema Integral de Administración Financiera. 

❖ Verificar que los ingresos por concepto de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y 
otros conceptos, correspondan a los cortes de caja emitidos por el sistema de recaudación. 

❖ Verificar la compulsa de documentos e información relativa a las operaciones realizadas por las 
dependencias y órganos de la administración pública municipal. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en Administración. 

Experiencia: 3 años en Administración Pública. 

Conocimientos: 

 
Auditoria gubernamental, administración pública, normatividad aplicable, 
finanzas públicas, contabilidad gubernamental. 
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