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Frifene de grordege

PERFIL DE PUESTO

CONTRALORIA MUNICIPAL

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Enlace de mejora regulatoria

Area de Adscripcion: Contraloria municipal
Reporta a: Contralor
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

« Recibir e investigar las quejas y denuncias que se promuevan con motivo del
incumplimiento de las obligaciones de los servidores puablicos del Ayuntamiento de
Jonuta

«» Solicitar informaciéon o documentacién a cualquier persona fisica o juridica colectiva
con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comisidon de presuntas
faltas administrativas

< Realizar, por si o0 a través del personal a su cargo, las acciones para la recepcion de
denuncias por faltas administrativas imputables a los servidores publicos del
Ayuntamiento o bien referidas a faltas de particulares, asi como su atencion prioritaria
e investigar los actos u omisiones de los servidores publicos del Ayuntamiento, que
puedan constituir posibles responsabilidades administrativas

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Licenciatura en administracion, contaduria publica, Relaciones Comerciales o
carrera a fin.

Nivel Académico:

Experiencia: 1 afios de antigiiedad en el servicio publico.

Administracion Publica, Finanzas, conocimientos de leyes institucionales del
Conocimientos: municipio y del estado Liderazgo, Discrecion, Responsabilidad, Puntualidad,
Comunicacion, Capacidad de adaptacion a los cambios.
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