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Articulo 52.- Los fitulares de las unidades o departamentos juridicos, seran libremente ?
designados o removidos por el Presidente Municipal, a propuesta del Director de ‘Asuntos ‘g,
Juridicos; ejerciendo sus funciones bajo la supervision o en su caso aprobacion del mismo. G»

TITULO CUARTO

DE LAS FACULTADES ESPECiFlCA'S DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO|
Secretaria del Ayuntamiento

Articulo 53.- Al Secretario del Ayuntamiento corresponde el despacho de los siguientes
asuntos:

J
%
4

I Dirigir y conciliar las relaciones del Ayuntamiento con los sectores de la poblacién

del Municipio; I

Asistir al Presidente Municipal en las sesiones de Cabildo y fungir como

secretario de actas en las mismas, asentandolas en el libro correspondiente, el i
cual debera autorizar en todas sus fojas; |

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materla de culto pubhco y “‘\
poblacion, en colaboracion con las autoridades federales'y estatales

IV. Organizar los actos civicos de acuerdo al calendario:oficial;

V.  Vigilar la integracion y actualizacion de los padrones de marcas de ganado yde \ “:.
personal adscrito al Servicio Militar Nacional; o MR \

VI.  Vigilar y preservar la demarcacion territorial del MunIClpIO medlante estudios de %
campo Y la elaboracion de registros debidamente actualizados:- P T,

VIl.  En coordinacidén con la Direccion de Asuntos Juridicos, lntegrar, y presentar. al oo
Ayuntamiento las iniciativas, proyectos de reglamentos, acuerdos, ordenes y 5.\
demas disposiciones de observancia general en el Municipio, los que debera i
suscribir de forma conjunta con el Presidente Municipal, y en su-caso, tramitar
su publicacion e instruir su difusién; : [

VIIl.  Compilar y difundir la legislacion federal, estatal y municipal, en coordmaclon con\\,,n o
la Direccién de Asuntos Juridicos; , if

IX.  Fungir como Secretario Ejecutivo del Consejo Muhi"c':“i‘pa‘]'deP‘rbte'c’c‘fé_'n Civil; ( :

X.  Cumplir y vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Registro Civil que |
competen al Ayuntamiento y coordinar la‘ prestacién del servicio en el Municipio;

XI.

Organizar y vigilar el cumplimiento de-las funciones de Ia Junta Munlcupal de
Reclutamiento;

e e R A S 225 P 1%
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XH. Organizar la seleccion de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y Jefes de
Seccidn, para ser presentada a la ayuntamiento y se haga su designacion;
XIll. Atender las quejas en contra de Delegados, Subdelegados, Jefes de Sector y
Jefes de Seccion, y desahogar los procedimientos administrativos

correspondientes;

XIV. Realizar reuniones periédicas con los delegados, subdelegados, jefes de sector

y jefes de seccion municipales, asesorandolos y capacitandolos, para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XV. Proponer al Presidente Municipal la suscripcién de convenios y acuerdos con

dependencias federales y estatales, para la ejecucion de acciones competencia
del Ayuntamiento;

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos, los reglamentos , 6rdenes y circulares que
el Ayuntamiento acuerde; y

M*{: SA\RIAN \aﬁ\\%

XVil. Las demas que le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le
encomiende directamente el Ayuntamiento o el Presidente Municipal; ara estos

fines tendra el apoyo de las direcciones, la Contraloria Municipal y demas
dependencias administrativas.

Articulo 54.- Para el despacho de los asuntos de su competencua el Secretano del
Ayuntamiento se auxiliara de las siguientes unidades administrativas:: . - R

i et inmanss

L s ‘
a) Coordinacion de Delegados. e oy \i'
b) Coordinacién de Proteccién Civil. W : %
¢) Coordinacion de Archivo Municipal.
d) Unidad de Asuntos Indigenas.
e) Unidad de Gestién y Registro.
f) Unidad de Registro para el Servicio Militar.
g) Unidad de Atencion a la Diversidad Sexual y Derechos Humanos.
h) Unidad de Asuntos Religiosos e Integracion Social.
i) Oficialia del Registro Civil.
i) Unidad de Asuntos Juridicos.
k) Unidad de Enlace Administrativo.

1) Enlace de Mejora Regulatoria.

Seccidn | ‘- __ .__ s
Coordinacion de Delegados -

Articulo 55.- El Coordinador de Delegados ejercera las siguientes atribuciones:

I Coordinar las funciones de Ios delegados mumc:pales sub delegados Jefes de

sector y de seccion; i
ey 7Y 7y PP PR T L oW T T ot
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Il. Formular y proponer programas de trabajo a realizar en coordinaciéon con las i
delegaciones municipales, sub delegados, jefes de sector y de seccion; o
oy e C 0
ll. Atender y dar tramite a las peticiones de los delegados municipales, sub

delegados, jefes de sector y de seccion;
IV. Coordinar y supervisar el programa de trabajo de las delegaciones municipales,
sub delegados, jefes de sector y de seccion;

V. Coadyuvar en el proceso de designacién de delegados Municipales;
VL. Intervenir en el proceso de entrega recepcion de las delegaciones municipales;

Vil. Remitir al Secretario del Ayuntamiento, las quejas y denuncias en contra de los
delegados municipales, para su debida substanciacion o tramite;

Disefar y proponer al Secretario, programas de capacitacion para los delegados
municipales;

VIIL

IX. Informar periddicamente al Secretario del Ayuntamiento de las actividades de la
Coordinacion;

H-C[ Sl Ad \(:\M"

X.  Programar y organizar encuentros regionales con los delegados municipales; -
Xl.  Asistir al Presidente Municipal en los eventos de las delegacmnes mumcnpales Yy
XL

La demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del Ayuntamlento f

Articulo 56.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Coordlnador de Delegados T
contara con las siguientes unidades administrativas:

a) Departamento de Atencién a Delegados.
b) Auxiliar de Informacion y Anélisis. ] LG
¢} Auxiliar de Seguimiento a Demandas Sociales. Rt

Seccion Il :
Coordinacion de Proteccion Civil

Articulo 57.- El Coordinador de Proteccion Civil ejercera las _sigﬁientes‘_gafﬁbdb’i'dnes': _'.
I Proponer planes de prevencién de riesgos, altos‘_; riesgos, emergencias o

desastres y previa aprobacion del Consejo Municipal, difundirlos a fa poblacién,. |

mediante su publicacion en el Periédico Oficial del Estado, y en portal de Internet; - .

Efectuar acciones para prevenir los riesgos, altos riesgos, emergencias o
desastres, asi como reducir y mitigar sus efectos, en coordinacioncon Ios ordenes
de goblerno estatal y federal en la materia;

I

Proponer el Programa Mumc:pal de Proteccnon CIVII y someterlo a consideracion
del Consejo Municipal de Proteccwn Clvﬂ y en:su:caso ejecutario

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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V. Promover la cultura de Proteccién civil, mediante acciones de educacién y ?
capacitacion a la poblacién, en coordinacién con las autoridades en la materia; j“
V. Fomentar la participacion activa y responsable de los habitantes del Municipio en (
acciones de prevencion o salvamento; :
. - .. . . O
VI.  Prestar y coordinar el auxilio a la poblacién, en casos de riesgo, emergencia o X
desastre, 3
VIl. En colaboracién con la Coordinaciéon de Proteccion Civil del Estado, realizar £
inspeccion y vigilancia de bienes muebles e inmuebles, conforme a la ley de la \,‘9
materia; D 4
- VIll. Disefar y llevar a cabo campafas masivas de divulgacion en materia de
proteccion civil;
IX.  Proponer y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos; (/\
X. Previa aprobacion del Concejo Municipal de Proteccion Civil, suscribir convenios &+
de colaboracién en materia de proteccion civil; 7

Xl.  Promover el equipamiento de los cuerpos de respuesta;

XII.

Expedir constancias de inspeccion de riesgo a los establecimientos del Municipio
y emitir las recomendaciones a los establecimientos que ‘no cuenten con Ias

medidas minimas de seguridad; ‘ , T

X

. Emitir analisis de riesgo respecto a predios, construcciones, estructuras o} S T

equipamiento urbano o cualquier elemento o instalacion pub!uca 0 pnvada
ubicada en lugares publicos y dentro del territorio municipal; propomendo ‘en su

XIV.

XV.

XVI.

Articulo 58.- Para el adecuado ejermc:o de sus atribuciones, el Coordinador de Proteccmn
Civil, contara con las siguientes areas de apoyo:

a) Area Operativa.

b) Area de Prevencion de Riesgos.
¢) Enlace Administrativo.
d) Enlace de Mejora Regulatoria.

Las demas que le establezcan las leyes, las que le asigne el F’resMente o el
Secretario del Ayuntamiento.

caso, las medidas para su mitigacién; ,

Analizar y evaluar la potencialidad de riesgos sobre: asentamlentos humanos
existentes, y en su caso proponer medidas para su mitigacion;

Informar oportunamente a la poblacién sobre la probable exlstencna de una -

situacién de riesgo, siniestro o desastre, y tomar las medidas preventlvas de
mitigacién o de proteccion civil adecuadas;

. 5
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Articulo 59.-
obligaciones:

V.

VI.
VIL
VIIL.

IX.

XI.

XIl.
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Seccion Il
Coordinacion de Archivo Municipal

La Coordinaciéon de Archive Municipal ejercera las siguientes facultades y

Coordinar sus actividades con la Contraloria Municipal, y con los titulares de

las direcciones de archivos estatales, y los érganos colegiados que la ley de
la materia establece;

Acordar con su superior jerarquico las politicas de funcionamiento de su
propio Archivo;

Establecer un area de consulta y fijar mecanismos idoneos para proporcionar
el servicio de consulta y reproduccion de documentos;

Incorporar a su acervo los documentos que posean interés histérico para la
Administracion Publica Municipal y promover su difusion;

Proponer las normas, politicas y directrices para la— administracion
documental, asi como la organizacién de los archivos de tramite y de

concentracién de las dependencias, 6rganos y unidades administrativas; .,

Lievar el control de los documentos cedidos en préstamo que: lntegran el
Archivo Municipal;

Compilar la legislacion federal, estatal y municipal, clasifi candola por matena
y jerarquia;

Captar, orgamzar clasificar, preservar, depurar 'y difundir Ia memona pubhca

del municipio;

Proponer los plazos en que la documentacion debe permanecer en sus

archivos de origen y fijar los calendarios que habran de regir su transferencia
hacia los archivos de concentracion o su destruccion;

Establecer sistemas de clasificacion, conservacion y difusién documental,
considerando los estandares nacionales e internacionales ‘de calidad y de
mejora continua de los procesos de trabajo, atendiendo los critérios, politicas
y lineamientos que en materia de transparencia y acceso a la mformacxon
establezcan las dependencias y entes competentes;

Elaborar en colaboracién con los responsables de archivos de tramite, de "

concentracion y en su caso historico, los instrumentos de control archivistico
previstos en Ley General de Archivos, las leyes locales y sus-disposiciones
reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de 'Organizacién

y conservacion de archivos, cuando'la especialidad del'sujeto-obligado asi lo
requiera;

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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X, Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;

XIV. Coordinar y proponer los procesos de valoracion y disposicion documental

que realicen las areas operativas;

;
XV. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de _
los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las
ar operativas;
eas operativas; @ﬁ
XVI. Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos; 9
XVII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion j
de archivos; _,,_/
XVIIL. Coordinar con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y \/S
la conservacién de los archivos; K
XIX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracién y, en su
caso, historico, de acuerdo con la normatividad;
XX.

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del'sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusion, escisién, extinciéon o cambio de

adscripcion; o cualquier modificacion de conforrmdad con las dlSpOSlCIones 5
legales aplicables, vy;

XXI. Las demas que establezcan las disposiciones Jurldlcas aphcables

Articulo 60.- Para el desarrollo de sus atribuciones
Municipal, contara con las siguientes Areas:

, la- Coordinacién de Archivo

a) Correspondencia.

b) Archivo de Tramite.

¢) Archivo de Concentracion.
d) Archivo de Histérico.

Seccién IV
Unidad de Asuntos Indigenas -

Articulo 61.- Al Titular de la Unidad de Asuntos Indigenas le corresponde eI despacho de
los siguientes asuntos:

. Promover el respeto de los derechos, lengua y cultura de las comunidades

indigenas del Municipio;
IL

Formular y presentar al Secretario, el proyecto del Programa de Desarrollo

o Yy

L b o

i T

64304—0(\.4 e ) ey

Integral para las Comunidades: Indlgenas del Municipio, respetando el contenido

del Plan Estatal de Desarrollo y basado en lasi dlsposwlones del artlculo 2% de la
Constitucion del Estado; '

m
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ll. Instrumentar programas y proyectos en las comunidades indigenas que ¢
contengan acciones de organizacion y capacitacion que les permitan participar en 3

la toma de decisiones, relacionadas con el aprovechamiento de sus recursos 4

naturales; 2
IV. En coordinacion con las instituciones federales, estatales y demas dependencias 9

del Municipio, promover la organizacion entre los indigenas productores, para el ‘z‘&

desarrollo de sus proyectos productivos;

V. Coadyuvar en la solucién de los conflictos agrarios ante las instancias ’jb
competentes, con estricta observancia del articulo 27 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y la Ley agraria vigente; 353

VI. Captar, encauzar y dar seguimiento a las demandas de los grupos indigenas, a ’C}g
través de instrumentos y mecanismos que permitan ampliar los canales de =~
comunicacién con el Gobierno Municipal;

VII. Servir de enlace e instancia de coordinacion y concertacion institucional, con
aquéllos sectores sociales, interesados en coadyuvar a la satisfaccion de las

necesidades de caracter social, economico, cultural, educat:vo de trabajo.y de i
salud de los nucleos indigenas;

Vill. Participar en la planeacién, promocién y cumplimiento, de los programas y
proyectos que tengan como objetivo, impulsar el desarrollo -y me;oramlento
econémico y social de los niicleos indigenas, coadyuvando en la’ operaclon
evaluacion y seguimiento del Plan Municipal de Desarrolio

IX. Formular opinién al Secretario del Ayuntamiento, sobre los programas y. proyectos
de las dependencias y entidades pUblicas con el:proposito de. garantizar: los
beneficios que pudiesen obtener los habitantes de las “zonas. lndlgenas

promoviendo que las politicas publicas y programas de desarrollo social, operen “
de manera concertada con las comunidades indigenas; -

X. Impulsar programas para que la poblacién infantil, mujeres y jévenes de los
pueblos indigenas mejoren sus niveles de salud, alimentacion y educacion, asi
como instrumentar campafias de informacion sobre los efectos nocivos de
consumo de bebidas y sustancias que afectan la salud humana;

Establecer y operar un sistema de seguimiento .y evaluacién de los: ‘programas:::
federales que permita vigilar que los asuntos relacionados conla matena\«/,
indigena, se realicen en congruencia con las leyes aplicables, los acuerdos de

coordinacion previamente establecidos, y los objetlvos del Comité de Planeacién
para el Desarrollo del Municipio;

Xl.

Xll.  Promover la difusién de las leyes en las Ienguas md|genas del Estado e ampulsar

el desarrollo de las practicas que impidan la discriminacion de las personas
indigenas en los tramites administrativos y- legales; y

Xill. Las demas que le asigne el Presidente Mummbal o el Secretano del
Ayuntamiento.

o e S TRpTrrey
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Articulo 62.- Para el cumplimiento de sus funciones, la Unidad Asuntos Indigenas, contara %
con los siguientes departamentos: g
a) Area de Proyectos Productivos. 2

b) Area de Asuntos Indigenas.

Seccion V
Unidad de Gestion y Registro

\

Articulo 63.- El Titular de la Unidad Gestion y Registro, ejercera las siguientes atribuciones:

I.  Apoyar la funcionalidad interna de la Secretaria en materia de trdmites y registros,

asi como llevar el control y seguimiento de las acciones realizadas para su debida
evaluacion;

Il. Tramitar el registro de fierros y demas marcas de ganado, y crear y mantener
actualizado el Padron Municipal de Marcas de Ganado;

lll. Dar seguimiento a las gestiones que la ciudadania formula ante la Secretaria del Z-—
Ayuntamiento;

IV. Coordinar y sistematizar la informacion derivada de ‘las acciones de la
Dependencia, para su integracion al informe de gobierno; '

V. Coordinar la integracion de informes y estadisticas relativas a las Iabores del

Cabildo y de la Dependencia;
VL

Apoyar en la atencion de la ciudadania durante las audlenCIas de| Secretano del 1 |
Ayuntamiento y dar seguimiento a las mismas; i

VII. Tramitar permisos para llevar a cabo eventos familiares s’in fines de 'lucro;,
VIll. Concentrar y sistematizar informacion referente al Mumcuplo y
IX. Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretano del Ayuntamlento

Articulo 64.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, el Tltular de Ia Unldad de
Gestién y Registro, contara con el Area de Tramites y Registro.

Seccién VI ' Ny
Unidad del Registro del Servicio Militar i N

Articulo 65.- Al titular de la Unidad del Registro del Servicio Mlhtar corresponde el
despacho de los siguientes asuntos:

. Coordinar las tareas de reclutamiento de jovenes para el tramite de Cartilla del

Servicio Militar Nacional;
m
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. Elaborar los padrones de personas en edad de servicio militar, atender las
solicitudes y turnarlas a la Junta Municipal de Reclutamiento; “—5
lll. Participar en las reuniones que para fines de reclutamiento realiza la autoridad ;;%
militar;
IV. Difundir la convocatoria para la asignacién de la Cartilla del Servicio Militar
Nacional; "?
V. Difundir el listado de los requisitos para obtener la Cartilla del Servicio Militar
Nacional;
VI. Programar, organizar y llevar a cabo el sorteo para determinar quiénes prestaran el ‘fﬁ
Servicio Militar Nacional; ' /{
VIl. Tramitar la documentacion oficial correspondiente ante la autoridad militar; y d
VIl

Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del Ayuntamiento. O"z

T
Articulo 66.- Para el ejercicio de sus atribuciones, la Unidad de Registro del Servicio Militar, s
contara con el apoyo del Area de Registro.

Seccion VI _ #

Unidad de Atencién a la Diversidad Sexual » =
y Derechos Humanos

Articulo 67.- La Unidad de Atencion a la Diversidad Sexual y Derechos Humanos tendra %
las siguientes atribuciones: : e - \

. Promover el ejercicio pleno de los derechos de Ias personas de la dlversmad A

sexual y de género;

. Instrumentar acciones de prevencion a la discriminacion cometlda en razon de !a

orientacion sexual o identidad y expresion de género de !as personas

. Instruir mecanismos para erradicar la violencia en cualqunera de sus modalldades

y tipos, generada por discursos de odio contra las personas de‘la diversidad sexual

y de género, o se haya cometido por la orientacion sexual o ldentldad y expresnén »
de género de las personas; i

IV.  Brindar atencién psicolégica, con el objetivo de fortalecer la caildad de: wda de Ias
personas de la diversidad sexual y de género que viven violencia, :

V.  Brindar orientacién en la construccion del plan de vida de las personas que han W
vivido o viven violencia por su orientacién sexual o identidad y expresién de '
género; ‘

VI,

Brindar asesoria juridica, respecto a los recursos: juridlCOS y procedimientos
legales que permiten a las: personas dela dwersndad sexual*f:ygjde genero acceder

g :

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL

w
~

Jc%matc SECRETARIA DEL
Ayuntomionto 8!’!2‘ twelong AYU NTAM'EN To

f—u?w q/f M&yﬁ»
Ayuntamiento Constitucional “2021, afio de la Independencia”
de Jonuta

a procesos de justicia, asegurar el derecho a una vida libre de violencia y sin
discriminacion;

Ste phamgdel Carmen Tdicto?

VIl. Llevar constancias administrativas de los actos que, de conformidad con la
legislacion de la materia, sean hechos de su conocimiento, asi como brindar

acompanamiento juridico y seguimiento de denuncias ante las instancias
competentes;

VIIl. Brindar atencién oportuna a quienes se encuentren en circunstancias de
vulneracioén de alguno de sus derechos humanos o de discriminaciéon como la
distincion, exclusion o restriccion que tenga por efecto anular o0 menoscabar el
reconocimiento, goce o gjercicio de los derechos y libertades fundamentales, asi
como la igualdad de sus oportunidades, practicar las diligencias basicas y

canalizar al area correspondiente para su atencion en materia de trabajo social,
psicologia y asesoria juridica;

M 3%’\{&\}, ‘@\im_% P

IX. Proponer la celebracion de convenios con otras instituciones para capacitar y
profesionalizar al personal adscrito a la Unidad y de la Administracion Publica
Municipal, sobre los derechos de la poblacién Lésbica, Gay, Bisexual, Transexual,

Transgénero, Travesti e Intersexual, asi como en materia de diversidad sexual y

de género; y . i

X. lLas demas que sean necesarias para garantizar una wda libre de wolenc;a y el
acceso a la justicia. :

Articulo 68.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la Unldad de Atenmon ala
Diversidad Sexual y Derechos Humanos, con el personal auxmar s:gmente

a) Auxiliar de Trabajo Social.
b) Auxiliar en Psicologia.
¢} Auxiliar en Derecho.

* La Unidad de Atencién a la Diversidad Sexual y Derechos Huniahbé"“podré auxiliarse dé' !
personal adscrito a la Direccion de Atencién a las Mujeres y de la Dlreccuén del Slstema 4
para el Desarrollo Integral de Ia Familia. : iy il

Seccidn VIl
Unidad de Asuntos Religiosos
e Integracién Social

Articulo 69.- El titular de la Unidad de Asuntos Religiosos & Integracuon Somal tendra Ias
siguientes facultades y obligaciones:

1. Participar en la implementacién y ejecucion de estrét"egias‘.__y' lineas de accion
contenidas en los programas de la Administracion Plblica‘Municipal que deriven

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021 PERIODICO OFICIAL

w
(0]

Ayuntamiento Constitucionat

de Jonuta

V1L

Vi,

VIIL.

IX.

Xl

XIl.

Je-emmtcms SECRETARIA
Tt fo oo

“2021, afio de |la Independencia”

de los planes nacional y estatal de desarrollo que tengan como propésito la
inclusién y cohesion social y los asuntos religiosos, la reconstruccion del tejido
social, y la cultura de paz y legalidad;

Preparar, coordinar y ejecutar la politica del Gobierno Municipal en materia de
asuntos religiosos;

Contribuir con la persona Titular de la Secretaria, en la conduccion de las
relaciones del Gobierno Municipal con las asociaciones religiosas, iglesias,

agrupaciones y demas instituciones y organizaciones religiosas y asociaciones sin
fines de lucro;

Brindar asesoria y orientacién a las asociaciones religiosas en los tramites de la
materia ante las autoridades competentes;

Promover estudios y analisis relacionados con el desarrollo y difusion de la libertad
religiosa;

Elaborar el registro de las diferentes asociaciones religiosas en materia de culto
religioso;

Desarrollar, garantizar y proteger las libertades religiosas y de culto -en
coordinacion con dependencias federales o estatales competentes.en este ambito;

Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones cons’utucuonales y legales

en materia de culto publico, iglesias, agrupaciones y asomamones religiosas vy
asociaciones sin fines de lucro;

Realizar en ambito de su competencia y en observanma de |os ordenamlentos
legales aplicables, la inspeccién de notorio arraigo de iglesias y agrupacmnes
religiosas, en términos de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Pubhco Y
proponer al Secretario la expedicion de la constancia respectlva '

Coadyuvar con las autoridades competentes en !a ejecucion - de estrategias
programas y acciones en materia de prevencion social-del dellto y la cultura: de
paz, la reconstruccion del tejido social;

Proponer y ejecutar programas que refuercen la mclusnon soc1al y |a |gualdad a

través de estrategias y acciones que confribuyan a prevemr y ehmmar la
discriminacion o vulnerabilidad de grupos sociales;

Las demas que le asigne el Presidente Municipal o e1 Secretano deI Ayuntamzento. 7

Articulo 70.- Para el ejercicio de sus atribuciones, el titular de la‘Unidad de Asuntos
Religiosos e Integracion Social, contara con el Area de Relaciones Eclesiasticas y Gestién

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #2415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Seccidn IX o

Oficialia del Registro Civil g

Q

ie

Articulo 71.- El Oficial del Registro Civil, ejercera en el dmbito de la competencia municipal,

i 5 s . W)
las siguientes atribuciones:

1. Participar en forma conjunta con la autoridad estatal en la ejecucion de programas
institucionales del Registro Civil;

1. Elaborar y proponer estudios y proyectos para mejorar la prestacion del servicio
del Registro Civil;

G\ Wy

Ml Procurar el cumplimiento de las disposiciones en materia de poblacion y Registro
Civil, que competen a la autoridad municipal;

G
Y

™

IV. Informar en periodos mensuales sobre el nimero de solicitudes y las Claves

Unicas de Registro Poblacional que sean entregadas, con los respectivos
comprobantes de las mismas;

V. Participar en la ejecucion de los programas de capacitacion que se implementen..___
para mejorar la atencién a los usuarios;

VL.  Proveer en los términos legales y financieros aphcables el equnpamlento de la

Oficialia del Registro Civil, tanto en mobiliario como-sistemas y. equipo de
computo;

VIl.  Promover ante las instancias competentes la automatizacion deTos procé,_sos de ‘
la Oficialia del Registro Civil, bajo los lineamientos. expedidos por el Registro '

Nacional de Poblacién e Identificacion Personal y de la Direccién General del
Registro Civil;

VIIl. Proponer la realizacion de trabajos de interconexion de Ia Dlreccwn General del -
Registro Civil con la Oficialia del Registro Civil;

IX. Proponer mecanismos de coordinacion para ejecutar acciones conjuntas con. el
Ejecutivo del Estado, tendientes a lograr la regulanzambn del estado civil de las
personas y de acercamiento a la poblacion, de los servicios que presta el Registro L
Civil, dando prioridad a pueblos indigenas, grupos de marginados y mtgrantes [V e

X. Promover la incorporacién de la Clave Unica de Reg:stro de Poblacién en Ia\'] ,J iy
inscripcion y certificacién de los actos del estado civil, asi como |a adopmon yuso §

de dicho documento por parte de las dependencias, organos y unidades i
administrativas del Gobierno Municipal;

Xl.  Proporcionar los datos e informes que le solicite la Direccién General del Registro :

Civil y aquellos que conforme a la normatlvndad de la Institucion deba
proporcionar;
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Xll.  Adoptar los procedimientos necesarios para la integracion de la base de datos del :g
Registro Civil, de conformidad con los lineamientos emitidos por el Registro ¢
Nacional de Poblacién e Identificacién Personal; y %_

o

Xill. Las demas que le asigne el Presidente Municipal o el Secretario del @

Ayuntamiento.

Seccion X
Unidad de Asuntos Juridicos

Reglamento, al titular de la Unidad de Asuntos Juridicos le corresponde el despacho de los

=

2

- . ; -4

Articulo 72.- Ademas de las facultades genéricas establecidas en el articulo 51 del Presente j
siguientes asuntos: A

Ly

L Coadyuvar en ‘la preparacion y celebracion de las sesiones de Cabildo,

elaboracién de sus actas, cumplimiento de acuerdos, publicacion de los mismos, ,
asi como certificacion de actas y acuerdos; i

Llevar el libro de registro de imagen fotografica y firmas de los Delegadosﬁmﬁ,m
Municipales; ;

1. Realizar, por conducto de los Delegados Mumcnpales 1h'vestigaciones de
domicilios ighorados;

Proveer y dar seguimiento al cumplimiento de penas de trabajo a favor de Ia
comunidad e informar a la autoridad competente;

Analizar y opinar sobre proyectos de reglamentos, acuerdos y demas documentos L
que deban ser sometidos a la aprobacién del Cabildo;

VI.  Llevar un adecuado registro de las actas de sesiones del Cab;ldo asu como de S
las certificaciones que las mismas se efectien;

VIl. Mantener actualizado el acervo juridico municipal;
VIIL.

Brindar asesoria juridica al Secretario del Ayuntamiento y:"a los titulares de las
unidades administrativas de la Dependencia, en asuntos de indole oficial; y -

Substanciar los Procedimientos en contra de los delegados mumcnpales jefes de- f
sector y de seccion. , _: e

IX.

Articulo 73.- Para el adecuado ejercicio de sus atnbucnones el tltular del Umc!ad de Asu ntos } ;
Juridicos, se auxiliara de las areas de: ]

a) Seguimiento y de Acuerdos. T _ 2
b) Registro de Actas de Cabildo. . - : L
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