
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Jefe de Departamento de Licitaciones y Contratos 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales. 

Reporta a: Subdirección de Contratación de Obras y Servicios. 
Supervisa a: Personal de Apoyo. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 Elaborar los programas de licitaciones federales y estatales. 
 Se realizan contratos, convenios, acuerdos por administración, comodatos conforme a la Ley 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Ingeniero, Arquitecto o a fin. 

Experiencia: 5 año 

Conocimientos: 
 
Ingeniería de costos, procedimientos de contratación, ley de obras públicas 
federal y estatal, software de costos. 

 
 

PÉRFIL DE PUESTO 

 

JEFE DE DEPARTAMENTO DE LICITACIONES 

Y CONTRATOS 


