
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Jefe de Departamento, Proyectos y Alcance de Obras. 

Área de Adscripción: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales. 

Reporta a: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 
Municipales. 

Supervisa a: Personal de apoyo. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 Revisar que los tramites (documentos y proyectos) de licencias y permisos de construcción, 
cumplan con la reglamentación vigente.  

 Revisar que los tramites de ruptura de pavimento, construcción de rampa, ocupación de vía pública 
y terminaciones de obra cumplan con la reglamentación vigente.  

 Revisar y dictaminar de acuerdo al programa de desarrollo urbano municipal la factibilidad de  
 uso de suelo.  
  En los casos que sea necesario, realizar las inspecciones de campo que se requieran.  
 Atender las demandas ciudadanas que competen al departamento 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Carrera Profesional en Ingeniería, Arquitectura o afines. 

Experiencia: 5 años 

Conocimientos: 

Conocimientos Técnicos y de la legislación aplicable (Reglamento de 
construcciones del municipio de Centro, Ley de Ordenamiento Sustentable del 
Territorio del Estado de Tabasco y su Reglamento, Ley de Condominios, 
Bando de Policía y Gobierno, Ley de Hacienda Municipal, Reglamento de 
Zonificación del Municipio de Centro, Programas de Desarrollo Municipal, etc. 
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION, 

PROYECTOS Y ALCANCE DE OBRAS  


