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SUBDIRECTOR Fifine de apondeso
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Subdirector
Area de Adscripcion: Subdireccién de Contratacion de Obras y Servicios
Reporta a: Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios
Municipales.
Supervisa a: Precios unitarios, concursos, contratos y proyectos de obras.

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

Elaborar los presupuestos de obra publica y servicios relacionados con las mismas;

% Coordinar la realizacion de los concursos de adjudicacion de obra, programando previamente los
actos administrativos respectivos;

% Revisar y analizar las propuestas presentadas por los contratistas;

« Efectuar el andlisis de precios unitarios de conceptos no previstos;

< Elaborar el dictamen de adjudicacién de obras y servicios relacionados con las mismas; y

% Elaborar proyectos de contratos y convenios de obra publica y servicios relacionados con las
mismas.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Ingenieria, Arquitectura, Licenciatura en administracién publica, econdmico
administrativa o a fin.

Nivel Académico:

Experiencia: 5 afos

Administracion Publica, Ley de Obras Publicas Federal y Estatal, Ley de los
Conocimientos: Diferentes Programas Federales y Estatales, Concursos, Proyectos de Obras,
etc.
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