
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Subdirector 

Área de Adscripción: Subdirección de Contratación de Obras y Servicios  
Reporta a: Dirección de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios 

Municipales. 
Supervisa a: Precios unitarios, concursos, contratos y proyectos de obras. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

 Elaborar los presupuestos de obra pública y servicios relacionados con las mismas;  
  Coordinar la realización de los concursos de adjudicación de obra, programando previamente los 

actos administrativos respectivos;  
  Revisar y analizar las propuestas presentadas por los contratistas;  
  Efectuar el análisis de precios unitarios de conceptos no previstos;  
 Elaborar el dictamen de adjudicación de obras y servicios relacionados con las mismas; y  
  Elaborar proyectos de contratos y convenios de obra pública y servicios relacionados con las 

mismas. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Ingeniería, Arquitectura, Licenciatura en administración pública, económico 
administrativa o a fin. 

Experiencia: 5 años 

Conocimientos: 
Administración Publica, Ley de Obras Publicas Federal y Estatal, Ley de los 
Diferentes Programas Federales y Estatales, Concursos, Proyectos de Obras, 
etc. 
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