
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Departamento de Promoción de Inversiones  

Área de Adscripción: Dirección de Fomento Económico y Turismo 
Reporta a: Subdirección de Desarrollo Económico  

 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Vincular, analizar y evaluar los programas de trabajo de las direcciones, 
departamentos y demás áreas operativas a su cargo, contribuyendo a la eficiente 
función administrativa de la Secretaría 

❖ Coadyuvar en la elaboración del Programa Operativo Anual; 
❖ Fungir como enlace y coordinación entre el Secretario y las unidades administrativas 

que conforman el H. Ayuntamiento. 
❖ Fungir como enlace entre las dependencias y entidades de la administración pública, 

así como con los sectores social y privado; 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Lic. En Economía, Licenciado en Administración de Empresas. 

Experiencia: 
3 años de antigüedad en el servicio público. 
 

Conocimientos: 

Ciencias económico-administrativas o carreras afines 
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DIRECCIÓN DE FOMENTO ECONÓMICO Y 
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