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CAPITULO II
Direccién de Finanzas +
Articulo 74.- El Director de Finanzas ejercera las siguientes atribuciones: ¥

VL.

VIL.

VIIL.

IX.

Xl.

XIl.

Xl

XIV.

Conducir las finanzas publicas def Municipio;

Proponer las politicas y programas hacendarios del Municipio, en materia de
administracion tributaria, ingresos y gasto publico de conformidad con la
legislacion aplicable y las politicas emitidas por el Ayuntamiento;

Proponer al Presidente Municipal los proyectos de reglamentos y demas
disposiciones de caracter general que se requieran para la administracion de
las finanzas municipales y vigilar el cumplimiento de los mismas;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales

NSV

aplicables en el Municipio y suministrar, por instrucciones del Presidente
Municipal, la informacién fiscal y financiera a quienes lo soliciten;

Atender las instrucciones encomendadas por el Presidente Municipal e informar
periddicamente sobre el desarrollo de sus atribuciones;

Municipio, asi como intervenir en la.glosa del Presupuesto Municipal aprobado;
Custodiar, resguardar, trasladar y administrar los fondos y valores. propledad del

Municipio;

Formular mensualmente el estado de origen y aplicacién de los recursos .
financieros y tributarios del Municipio;

Proponer las politicas financieras, fiscales y credltlclas para Ia elaboracnon del
Plan Municipal de Desarrollo;

Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aproba'dos-;”' 2 .

Recaudar las contribuciones del Municipio, mcluyendo aquel[as de naturaleza
estatal, en los términos de las leyes y convenios respectivos;

Elaborar y mantener actualizado el Padron Mumc:pal de Contrlbuyentes y IIevar -
la estadistica de ingresos del Municipio;

Generar la informacién necesaria para la proyeccion y céalculo de Ios egresos =
del Municipio y hacerlos del conocimiento del Presidente Municipal;

Vigilar, conjuntamente con la Contraloria Municipal y la Sindicatura respectiva,

la congruencia en el ejercicio del gasto publico y los programas de inversion que
se instrumenten;

e . e A . B L T R e o s
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XV.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XXI1.

XXIII.

XXIV.

XXVI.
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Autorizar el registro de los actos y contratos de los que resulten derechos y

obligaciones para el Ayuntamiento con la intervencién de las direcciones de
Programacién o de Administracion;

Proponer al Presidente Municipal la cancelacion de créditos incobrables a favor
del Municipio y dar cuenta inmediata a la Sindicatura de Hacienda y a la
Contraloria Municipal; previa autorizacion del Cabildo;

Remitir al Organo Superior de Fiscalizacién, dentro del mes siguiente
respectivo, los informes que contengan el avance financiero y presupuestal; asi
como remitir a la Sindicatura de Hacienda copia del acuse por parte de dicha
representacion popular;

Implementar conjuntamente con la Contraloria Municipal, el sistema de
contabilidad gubernamental municipal;

Emitir y evaluar las politicas, criterios y lineamientos en materia de contabilidad
municipal e integrar la Cuenta Pulblica del Municipio para su revision y
calificacion en los términos de la normativa aplicable;

Ordenar el cumplimiento de los pagos a favor del Municipio por cohcé‘pto.:de

. aprovechamientos estatales y demas recursos que correspondan;

SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO

‘ﬂ?@;\& oy -

Ordenar la practica de visitas domiciliarias para llevar a cabo todo tipo de actosﬁ_m\

de fiscalizacion, con el objeto de comprobar que ‘los contnbuyentes han
cumplido con sus obligaciones fiscales en los términos de la normativa-vigente;

Implementar, conjuntamente con las dependencias y entidades cornpétentés

los estimulos fiscales que permitan promover el desarrollo somal y economlco .

del Municipio;

Crear y supervisar conjuntamente con la Contralo‘ria Mun’ici,pa'l,; mecani‘shos:de
control, sistemas y registros para formular estudios y reportes. orientados a la
vigilancia, seguimiento y evaluacion del ejercicio del gasto publico y de los
recursos estatales aportados, transferidos, asignados o reasignados al
Municipio; . 3

Establecer recomendaciones sobre politica financiera en materia de crédito y

consignar en el anteproyecto de Presupuesto del Municipio, las amortizaciones

por concepto de capital y pago de intereses a que den lugar los empréstitos a
cargo del Municipio;

Celebrar, previo acuerdo de Cabildo y autorizacion del Congreso cuando asi se
requiera, los contratos y convenios para la obtencién de empréstitos, créditos 'y
demas operaciones financieras de deuda publica, suscribiendo los documentos
y titulos de crédito requeridos para tales efectos;

Emitir valores, formalizar, administrar y-conducir la negociaciéon de la deuda

pablica municipal y llevar el registro y control de la mlsma e informar
periodicamente al Pres:dente Municipal;
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XXVIl. Reestructurar los créditos adquiridos como deudor directo u obligado solidario,
modificando tasas de interés, plazos y formas de pago a fin de mejorar las
condiciones pactadas;
XXVIIl. Practicar en su caso, audltorlas a los contribuyentes en relacién con sus
obligaciones fiscales municipales;
XXIX. Desemperiar, previo acuerdo del Presidente Municipal, el cargo de
fideicomitente Gnico del Municipio y vigilar que en los contratos que se deriven ;
al respecto, se precisen claramente los derechos y obligaciones de Ias partes 2
que intervienen; 2
XXX. Participar en la formulacién, promocién e instrumentacién de los programas ’ﬂ
municipales convenidos entre el Ayuntamiento y el Gobierno del Estado u otros i
municipios de la Entidad; ﬁ
XXXI. Evaluar la operacion de las unidades administrativas de la Direccion; f‘»i:
XXXIl. Participar en la formulacion de la glosa de la Cuenta Publica que finque la
Legislatura del Estado a través de su Organo Superior de Fiscalizacion;
XXXHI. Formular mensualmente los estados financieros de la Hacienda Municipal,
presentando al Presidente Municipal, un informe pormenonzado del E.Jermcm
XXXIV. Imponer sanciones por infracciones a las leyes, al Bando de Policia y Gobierno,
y reglamentos fiscales, en el ambito de su competencia; o
XXXV. Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su. competencia
y los que deriven del ejercicio de las facultades conferidas en las disposiciones
legales y reglamentarias de la materia y en los convenios que para tal efecto se
celebren; y
XXXV,

Coordinar el ejercicio de las facultades en materla de catastro a cargo del
Municipio de acuerdo con la normativa respectiva.

Articulo 75.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Director de Finanzas
se auxiliara con la siguiente estructura organica:

a) Subdireccion de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion
b) Subdireccion de Catastro.

¢) Unidad de Enlace Administrativo.

d) Unidad de Contabilidad.

e) Departamento de Ingresos. : : ;
f) Departamento de Egresos.

g) Departamento de Armonizacién Contable.

h) Enlace de Mejora Regulatoria.
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Seccion |
Subdireccion de Ejecucién Fiscal y Fiscalizacion

=
19

Articulo 76.- La Subdireccion de Ejecucion Fiscal y Fiscalizacion, tiene las siguientes
atribuciones:

Stephond

a. En materia de ejecucion fiscal:

I En coordinacién con las demas unidades administrativas, programar, elaborar y

desarrollar los procedimientos para vigilar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales;

Il. Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi
como la reparacién del dafio en materia penal, de igual forma, aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucién;

lll. Supervisar en forma integral los procedimientos y calculos de las liquidaciones de

créditos fiscales a cargo de los particulares determinados por actos de
fiscalizacion;

ME SN Wy -

IV. Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como la

reclamacion de las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive
las fianzas a favor del Municipio; - e

V. Enajenar fuera de remate bienes embargados en los proce‘dimientos de ejecucion

Y, €n su caso, exped[r en forma conjunta con el Dlrector el documento que |
ampare la enajenacion de los bienes rematados;

i

VI. Ordenar y practicar el embargo precautorio o administrativo para asegurar el \
interés fiscal cuando a su juicio hubiere peligro de que el obligado se ausente o ’
realice la enajenacion de bienes o cualquner maniobra tendiente a evadir el
cumplimiento de sus obligaciones; asi como levantarlo cuando: proceda B \

VIl. Designar, previo acuerdo con el Director, a los notificadores adscritos;

Vill. Continuar con el procedimiento de ejecucion de conformidad con lo que establece

supletoriamente en materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal
segln corresponda; \

IX. Efectuar los tramites de inscripcion en el Instituto Reglstral del Estado de aquellos
bienes embargados a favor del Municipio o del fisco federal o estatal.

X.  Efectuar los tramites necesarios para el remate de bienes embargados a favor del,

Municipio o del fisco federal o estatal, y que de conforrnidad con las Ieyes fnsca[es
sean susceptibles de rematarse; ’

\'_—;-"

Xl. Verificar la correcta adjudicaciéon de los bienes de remate, vigilando que se | !
cumplan los requisitos exigidos en las leyes; i

Xll. Informar sobre los créditos fiscales liquidados y de la. resolucufm de las !
inconformidades interpuestas-por los contribuyentes;
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Xill. Determinar las contribuciones municipales que deberan cubrir los sujetos
obligados en términos de las leyes aplicables.

b. En materia de Fiscalizacion

Step hony del Covmen Zubieio Fe

. Tramitar las solicitudes y expedir las licencias de funcionamiento para los
establecimientos comerciales, industriales y de servicios, cuidando que se cumplan
las disposiciones legales aplicables a los establecimientos;

.  Tramitar las solicitudes y otorgar los permisos para ejercer comercio en la via
publica, vigilando el debido cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
Bando de Policia y Gobierno y reglamentos vigentes;

Ill. Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y
requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones fiscales y los demas

requisitos establecidos en las disposiciones legales en la materia y en los convenios
que para tal efecto se celebren;

IV. Integrar los expedientes y tramitar las solicitudes de anuencias qu‘é-'podré otorgar
el Presidente Municipal, conforme con lo previsto por la Ley que Regula la Venta,
Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Municipio; S

V. Vigilar que las publicaciones que se exhiban, distribuyan.o comercien en la via

plblica, no atenten contra la moral y las buenas costumbres o} propaguen la
pornografia;

VL. Supervisar, en coordinacién con las autondades mummpales de Obras i
Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales,: Proteccion al Amblente ¥ }
Desarrollo Sustentable, Proteccion Civil y Salud, que los: estableclmlentos puestos
fijos, semifijos y circulantes cumplan con las d[sposwlones legales aplicables en
materia de seguridad, salubridad e impacto ambiental;

Vil. Remitir a la Direccion de Finanzas las actas de supemsién’, enlas qu'e se détallé‘ ¢
alguna infraccion a la normativa aplicable a los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios, comercio en la via plblica y en materia'de espectaculos.
publicos, debidamente integradas, para la conformacién del‘_exp,e‘_c'iriiaﬁte'::respec_tivo;-
Y

VIIL.

Las demas que le sean asignadas por la Direccion de Flnanzas 0 establecndas en
otros ordenamientos legales.

Articulo 77.- Para desarrollo de las atribuciones que tiene encomendadas Ia Subdlreccmn
de Ejecucién Fiscal y Fiscalizacion, contara con los siguientes departamentos

a) Departamento de Substanciacion del Procedimiento Admlmstratlvo de Ejecucnon
b) Departamento de Notificacién-y Ejecucién. -

¢) Departamento de Regulacion del Comermo en Vla Pubhca

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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d) Departamento de Verificacion e Inspeccion; y f
e) Departamento Anuencias. (“3_
- . . 2 . - .- . 1
Articulo 78.- El Departamento de Substanciacion del Procedimiento Administrativo de g
Ejecucion ejerce las siguientes atribuciones: P
. M
. Llevar a cabo los programas y procedimientos establecidos para vigilar el j v
cumplimiento de las obligaciones fiscales; ==
i
. Motivar y fundamentar adecuadamente los procedimientos y célculos de las 7
liquidaciones de créditos fiscales a cargo de los particulares determinados por /j
actos de fiscalizacién de acuerdo con las politicas establecidas para ello; r.
il

ll. Resguardar los expedientes y registrar las listas de contribuyentes que tengan
adeudos de caracter municipal, estatal o federal, que le turnen las unidades
recaudadoras por los acuerdos de coordinacion en la materia, para continuar con
el procedimiento de ejecucidn;

-
o

M¢

IV. Estudiar y poner en estado de resolucion los recursos administrativos que
interpongan los deudores de créditos fiscales a favor del Mummpno de
conformidad con la legislacion fiscal vigente; .

V. Elaborar proyectos de informes previos y justificados en los juicios de amparo que
se interpongan en contra de los actos emanados por la Subdireccion de E;ecucnon
Fiscal y Fiscalizacion; someterlos a consideracion del tntular

VI. Tramitar la inscripcidon en el Instituto Registral del Estado de los " bienes
embargados a favor del municipio o del fisco federal o estatal;

VII. Llevar a cabo los tramites necesarios para el remate de bienes: embargaé!os a
favor del Municipio o del fisco federal o estatal, y quede: conformudad conlas |eyes
fiscales sean susceptibles de rematarse;

VIII. Verificar la correcta adjudicacion de los bienes sujetoS‘a remate, vigilando que se .
cumplan todos los requisitos exigidos en las leyes;

IX. Realizar reportes sobre los créditos fiscales liquidados y de Ia resolucnon de las
inconformidades interpuestas por los contribuyentes; y ' :

X. Coadyuvar con el Subdirector en la determinacion de 'las contribuciones

municipales que deberan cubrir los sujetos obligados en termmos de las Ieyes_--
aplicables.

Articulo 79.- El Departamento de Notificacion y Ejecucion -ejercera las siguientes
atribuciones:

I.  Llevar a cabo diligencias de notificacién a los: contribuyentes con adeudos de
créditos fiscales exigibles en favor del Municipio;

o e e e e e e L ]

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



1 DE DICIEMBRE DE 2021

PERIODICO OFICIAL

a7

Ayuntamiento Constitucional

de Jonuta

V.

VL.

Ayuntomiento Constitucional
2024

Fef vf&;w"ﬁf/“

“2021, afio de la independencia”

Requerir directamente el pago de los créditos fiscales, multas administrativas, asi
como la reparacién del dafio en materia penal, de igual forma, iniciar 1a aplicacién
del procedimiento administrativo de ejecucion;

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los
créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y demas

obligados, asi como las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal a favor

del Municipio;

Supervisar la enajenacion fuera de remate de los bienes embargados y, en su caso,

tramitar la expedicion de documento que ampare la enajenacion de los bienes
rematados;

Sefalar bienes en embargo precautorio o administrativo para garantizar el interés
fiscal del municipio cuando a su juicio hubiere peligro de que el obligado se ausente

o realice la enajenacion de bienes o cualquier maniobra tendente a evadir el
cumplimiento de sus obligaciones; y

Continuar con el procedimiento de ejecucién de conformldad con lo que establece

supletoriamente en materia municipal, el Codigo Fiscal del Estado o el Federal
segun corresponda.

Articulo 80.- Corresponde al Departamento de Regulacién del Comercio en Via Pablica el
ejercicio de las siguientes facultades y obligaciones:

VL.

Vigilar el correcto cumplimiento de las disposiciones Bando de Policia'y Go_biérno,
respecto la regulacion del comercio en la via pulblica, en el dmbito de su
competencia, y las demas leyes y reglamentos aplicableS'

Recibir y dar tramite a las solicitudes para obtener el permiso o autonzacnén para i

ejercer el comercio en la via pablica, realizar las lnvestlgacmnes correspondlentes
y acordar con la Direccion su procedencia;

Supervisar que los comerciantes ambulantes del mumcnpno cumplan con Ios
requisitos legales para el desempefio de sus actividades:;

Atender las peticiones de la ciudadania y dar respuesta en el-término: Iégalménte

establecido, debidamente fundada y motivada, conjuntamente con- ‘la Unidad de
Asuntos Juridicos;

Supervisar permanentemente los tianguis y mercados sobre ruedas, y a las
personas que ejercen el comercio en la via pulblica, a fin de verificar el

cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que regulan su
funcionamiento;

Verificar en cualquier momento que los comercnantes enlavia pubhca e;erzan su
actividad en la forma y termmos autonzados i

o

i
i
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V.  Proponer a la Subdireccién la reubicacion de los comerciantes en la via publica, 5{
cuando exista necesidad de llevar a cabo obra de construccion, conservacion, ¢
reparacion, mejoras de los servicios publicos y cuando el interés publico asi lo 0 g
requiera, : 3
VIll. Supervisar y verificar las entradas y salidas de los aseguramientos de mercancias ‘ “T
correspondientes, segln lo requiera la Direccién, por conducto del area 2 2
correspondiente; 2 3
. . - . . - . N
IX. Realizar y mantener actualizado diariamente el inventario del almacén e informar jﬂ \
constantemente a la Direccion; y oy
& - - - » - /
X.  Las que le confieran otros ordenamientos o le asigne [a Direccion. (/T
Articulo 81.- Corresponde al Departamento de Verificacion e Inspeccion el ejercicio de las
siguientes facultades y obligaciones:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley que Regula la Venta,
Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohdlicas del Estado, del Bando. de Policia

y Gobierno del Municipio de Jonuta y los convenios que en su caso se celebren
con el Poder Ejecutivo del Estado;

Realizar supervisiones en los establecimientos comerciales, industriales y de

servicios del Municipio, para verificar que cumplan con los requlsnos legales para
su funcionamiento;

Elaborar y proponer a la Direccién los programas de vigilancia y venf cac;on a
establecimientos comerciales, industriales y de servicios;

—y

ol

!

IV. Ejecutar las érdenes de visita que por escrito indique la Dlrecclon a. Ios d:versos N
establecimientos con el fin de verificar que cuenten con el permiso o licencia
correspondiente y que cumplan con la normatividad vigente, hamendo constar los
hechos en acta circunstanciada; . ; :

V.  Supervisary exigir a las empresas de espectaculos el cumphmlento de Ios horanos
de funcionamiento e impedir la sobreventa de boletos; :

VL. Supervisar que en los programas para las funciones c:nematografcas se mdlque
la clasificacién de las peliculas, y si éstos son propios o no para menores; 7

VIL. Supervisar que los establecimientos dedicados a la exposicién de funciones' . \
cinematograficas cumplan con los horarios autorizados por el Bando de Policia y \
Gobierno y demas disposiciones legales aplicables: I

VIIL.

En colaboracién con la Unidad de Salud, la Direccién de Proteccion al Ambiente 'y
Desarrolio Sustentable, y la Coordinacion de Proteccidn Civil, supervisar que los
establecimientos y espectaculos publicos cumplan con los requisitos de seguridad,
higiene y funcionalidad de [os mlsmos asi como sus' equ:pos e mstalacmnes

e - . S S e T T ey
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IX. Calificar las actas de infraccion a reglamentos municipales y turnarlas a la Unidad

X.

de Asuntos Juridicos de la Direccién, para su tramite correspondiente; y
Las que le confieran otros ordenamientos o le asigne [a Direccién.

Articulo 82.- Corresponde al Departamento de Anuencias el ejercicio de las siguientes
facultades y obligaciones:

L

VL.

VIl

L
1.

Recibir y dar tramite a las solicitudes de autorizacién para el funcionamiento de
juegos permitidos por la ley, musica grabada, musica viva, y diversos eventos en
los establecimientos mercantiles o de espectaculos;

Revisar las solicitudes de anuencias o permisos para la apertura de negocios o la
realizacion de espectaculos publicos o juegos permitidos por la ley;

Revisar y tramitar las solicitudes de anuencia municipal para la apertura
permanente o transitoria de establecimientos comerciales; y en su caso, la venta
0 la distribucién de bebidas alcohdlicas, asi como camblos de dom:cmo y
ampliacion de horario de los establecimientos;

-
Supervisar el tramite de las solicitudes que presenten: las: personas fisicas o -

juridico colectivas de permisos municipales para degustacson de- productos que
contengan alcohol;

Realizar los tramites para la autorizacion de funciones o espectéculos publicos en

locales transitorios o temporales, remitiendo la autorizacion o: anuencla para su

validacion ante la Direccion de Asuntos Juridicos

- Mantener actualizado el padrén de establecimientos comerciales; industriales y

de servicios, verificando que fos pagos a la hacienda mummpal se encuentren al
corriente; y ‘

Integrar el Registro Unico Municipal.

Seccion ll
Subdireccién de Catastro

Integrar el Catastro por medio de los sistemas técnicos mas apropiados;

Ejecutar y llevar el control de las actividades catastrales en el Municipio,
regulando su funcionamiento técnico y administrativo, y determinar la localizacién

Articulo 83.- Corresponde a la Subdireccion de Catastro, el e]erc:mo de Ias siguientes
facultades y obligaciones:

<
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v.

VL.

VII.

Vil

IX.

Xl

Xil.

XHL.

XIV.
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de cada predio mediante su deslinde y medicién, asi como los elementos
juridicos, econémicos, sociales y estadisticos que le correspondan;

Verificar y comprobar mediante inspecciones, revisiones, visitas domiciliarias y
requerimientos, el debido cumplimiento de las obligaciones contenidas en las

disposiciones legales en la materia y en los convenios que para tal efecto se
celebren;

Vigilar y controlar los levantamientos en los diferentes planos catastrales y lo

relacionado con los trabajos técnicos sobre fijacion y rectificacion de los limites -

de la propiedad publica y privada en el territorio del Muntmpuo precisando los
limites de las areas urbanas y las risticas;

Realizar estudios de cartografia y formular los presupuestos correspondientes
para su aprobacion y supervisar que se realicen de acuerdo con las técnicas,
escalas y caracteristicas que se requieran;

Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la
normativa para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacion de
los predios con base en las tablas de valores catastrales para predios rusticos y
urbanos aprobadas por [a Legislatura del Estado;

Expedir valores catastrales, constancias de regastro catastral y ia certificacion de
documentos catastrales;

Coordinar el disefio, desarrollo, mantenimiento y operacmn del Slstema de
Informacién Catastral,

Establecer mecanismos de supervision y de control de calldad de Ios datos
contemdos en dlChO sustema e integrar y mantener actuallzado el padrén de

altas, bajas y camblos registrados;

Realizar estudios que permitan formular propuestas de. valores umtanos de, suelo

y construccién, y gestionar ante las autoridades competentes su aprobacnSn y
publicacion; ‘

Proponer al Director de Finanzas la zonificacion catastral para su ‘tramite,;
aprobacion y publicacion correspondiente; :

Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercral e industrial ¥ y

ordenar su notificacion;

Substanciar y elaborar propuestas de resolucion a losﬂrecurso’s';que presenten los:

usuarios del servicio del catastro y atender las sugerencias hechas a la Unidad
de Catastro, asi como aplicar e imponer las sanciones legales previstas;

Determinar e imponer las multas por mfraccuones establecidas en la Ley de la
materia; :

AYUNTAMIENTO
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XV.

XVII.

XVIil.

XIX.

Articulo 84.- Para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, la Subd:reccron de Catastro,
contara con los siguientes departamentos:

a) Operacién Catastral.

b) Registro Catastral.

c¢) Verificacion Catastral.

d) Tramites Catastrales.

e) Sistema de Informacién Catastral.

Articulo 85.- Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones, la Umdad de Enlace

Jonute

Ayvatomiento Canctitucional

e JMV/«—

“2021, afio de la independencia”

Ordenar, en caso de incumplimiento en el pago de las multas, la aplicacion del

procedimiento administrativo de ejecucién sefialado en el Cédigo Fiscal del
Estado;

Elaborar y proponer al Departamentc de Ingresos las normas técnicas, el
instructivo y los procedimientos para la valuacién de la propiedad raiz en el

Municipio, y los procedimientos para determinar los valores del suelo y de la
construccion;

Coordinar el proceso de investigacion de los valores unitarios y proponer la
normativa para determinar el valor catastral, asi como practicar la valuacion de

los predios con base en las tablas de valores catastrales aprobadas por la
Legislatura del Estado;

Elaborar las resoluciones de valor de los predios de uso comercial e industrial y
ordenar su notificacion;

Dirigir las acciones necesarias para la digitalizacién de la cartografia, asi como de
la sistematizacién de los servicios y de la informacién catastral; y

Supervisar los procedimientos de las diversas areas administrativas del Catastro
Municipal, para efecto de analizar su idoneidad y proponer mejoras al respecto.™

Administrativo cuenta con los departamentos siguientes:

a) Departamento de Desarrollo Administrativo.
b) Departamento de Seguimiento Presupuestal.
¢) Departamento de Tecnologias de la Informacién.

Articulo 86.- La Unidad de Contabilidad ejercera las siguientes facultades y atribuciones:

I-

www.jonuta.gob.mx

Seccion |l
Unidad de Contabilidad

Administrar y operar el Sistema de Cﬁht'ébﬂidad"Municipélf_:‘"-"‘3
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Il Vigilar el funcionamiento de los controles administrativos en materia de 3
contabilidad; ¥

lll.  Coordinar, junto con la Contraloria Municipal, las solventaciones sobre las *E
observaciones que finque el Organo Superior de Fiscalizacion, derivadas de las 4 ﬁ
evaluaciones del ejercicio del gasto publico y en la preparacion de la glosa de la ?

Cuenta Pblica Municipal, en los plazos legalmente establecidos; 1 ¥

IV.  Organizar y controlar las actividades en materia contable para la formulacién de «:/j g

la Cuenta Publica Municipal, para su revision y calificacion en los términos 9 Y

previstos por la Constitucion Politica def Estado, Ley de Hacienda Municipal y la A9 1

legislacion que resulte aplicable; I

- V. Recepcionar la informacion que envian las distintas dependencias municipales ;J\ C:“

para la integracién de la Cuenta Publica Municipal;

VI.  Proporcionar en tiempo y forma al Organo Superior de Fiscalizacién, la %
informaciéon analitica y consolidada de las operaciones financieras del
Ayuntamiento;

VIl.  Coordinar los trabajos de auditoria externa que se lieven a cabo en la Direccion
de Finanzas;

VIIl.  Fijar las politicas de registro contable y sistemas de inforrh'acién'

IX.  Verificar el oportuno cumplimiento de las obligaciones fiscales del Mumcnp:o ante
las autoridades competentes;

X. Implementar y mantener actualizado el Sistema de Contablhdad Mumcnpal y V[gllar

la formulacién e integracion de la Cuenta Publica MunICIpaI conforme a las ..
disposiciones aplicables;

Xl.  Custodiar la documentacién comprobatoria, originales de ordenes de pago que
comprueben el ejercicio de los programas federales;

Xll. Implementar procedimientos para el registro y control de la deuda pubhca e
informar al Director sobre la situacién de la misma; y

Xll. Resguardar un soporte documental simple de las -6rdenes ‘de ~pago .
comprobatorias del Programa Operativo Anual. i b IR

Articulo 87.- Para el ejercicio de sus facultades y obligaciones, la Umdad de Contabllldad :
tiene adscritos los siguientes departamentos:

a) Departamento de Integracién de Cuenta Publica.
b) Departamento de Glosa Contable.
c) Departamento de Registro Contable.

e 1 T P, o P Ao Ty e et
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Seccion IV
Departamento de Ingresos

Articulo 88.- El Departamento de Ingresos ejercerds las siguientes facultades y
obligaciones:

Vi

Vil

VIIIL

IX.
X.

Articulo 89.- Para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, el Depanamento de Ingresos
contara con la siguiente estructura organica:

a) Area de Impuestos Municipales.
b) Area de Ingresos.

¢) Area de Padrones y Estadisticas Hacendarias.

Programar, dirigir y supervisar la operacion de los sistemas de recepcion y
recaudacion Municipal;

Establecer las politicas de recaudacion y vigilancia de impuestos y derechos
municipales y vigilar que se apliquen las establecidas por la Servicio de
Administracion Tributaria en materia de impuestos federales coordinados;

Proyectar la modernizacion del equipo para la recaudacion tributaria, con

identificacion de los sistemas establecidos de los ingresos municipales y federales
y estatales coordinados;

MEALS oy

Coordinar, vigitar y mantener actualizada la estructura de las cajas receptoras de
impuestos y derechos, de acuerdo con lo establecido por la Direccién;

Establecer y autorizar los programas de orientacién y difusién fiscal para Ia "

asistencia de los contribuyentes de acuerdo a los lineamientos establecidos por
la Direccidn;

Coordinar y vigilar los procedimientos legalmente aplicables para la etaboramén

de las liquidaciones de créditos fiscales, tanto de los determmados por audltona ‘
como por cumplimiento voluntario;

Acordar con el Director todos los asuntos que afec’ten los mgresos del MUI‘IICIpIO

Recaudar los ingresos propios del Municipio, asi como las: partlclpamones y

aportaciones federales en los términos de las leyes y convemos de coordlnamon
respectivos;

Llevar el registro de los ingresos y reportarlos mensualmente al Dlrector y
Organizar y coordinar las funciones de las areas a su cargo

www.jonuta.gob,mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.
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Secciéon V Q
Departamento de Egresos -
&
Articulo 90.- El Departamento de Egresos, ejercera las siguientes facultades y a3
obligaciones: ! g
l. Administrar los recursos financieros y el sistema de control de disposiciones de g
los egresos, cuidando la capacidad de pago y liquidez del Municipio, conforme a 3
los programas y presupuestos aprobados; ‘-F

VI.

ViL.

VIIL

Xl

XIl.

Xll.

Concentrar y custodiar los recursos econdmicos en los términos de las
disposiciones legales aplicables, convenios y acuerdos respectivos;

Custodiar las garantias que se expidan a favor del Municipio o del Ayuntamiento,

relacionadas con anticipos y obligaciones de contratos, a excepcion de las de
caracter fiscal y penal;

M Sl W

Presentar al Director analisis, informes y reportes mensuales sobre el

comportamiento de los egresos, asi como el corte de caja global de los ingresos
y egresos;

Enterar de las ministraciones recibidas en banco por el Municipio, con base en los

programas y proyectos a ejecutar con los recursos federa[es estatales y
municipales; s :

-

%z

Proveer, por instrucciones del Director de Finanzas de fondos: revolventes a las
Direcciones, unidades y érganos administrativos del Ayuntamlento :

Operar el ejercicio de los egresos financieros del Mummpno conforme a las -
normas Y lineamientos establecidos;

Recibir la documentacién referente a las erogaclones con’ cargo al presupuesto
municipal, y remitirla para su afectacion y tramite de pago; ‘

Vigilar el cumplimientc oportuno de las obllgacmnes fi nancieraé“a cargo“'del_ |
Ayuntamiento, e informar al Director sobre el comportamienito de las mismas; :..,,,H_Le;w

Dar cumplimiento a los pagos establecidos en los contratos que remltan [as\_,m i
dependencias y entidades respecto del ejercicio del gasto: publlco : A

it

Verificar la aplicacion de las partidas del presupuesto. conforme a 1as normas y
lineamientos establecidos;

Analizar mensualmente el ejercicio del gasto del: Presupuesto de Egresos a B
efecto de reportario oportunamente al Director para los ajustes que. se requneran

Coordinar la realizacion mensual de la conciliacion bancaria, arqueo-de caja e
integracién financiera del efectivo en caja; y

. !
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XIV. Informar mensualmente de los movimientos financieros y conciliaciones

bancarias, para su envio a la Subdirecciéon de Contabilidad e integracion de la
Cuenta Publica.

Articulo 91.- El Departamento de Egresos, para el adecuado ejercicio de sus atribuciones
contara con las siguientes areas:

a) Area de Pagaduria.
b) Area de Verificacién Documental.

CAPITULO Il
Direccion de Programacion

Articulo 92.- Corresponde al Director de Programacién el despacho de los siguientes oF
asuntos:

1. _Coordinar la instalacion y operacion de las instancias de plan‘eéc'iénf para el

desarrollo municipal y la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo;

Fomentar la coordinacién entre los gobiernos municipal, ‘estatal y. federal, aS|
como entre los sectores social y privado, a través del Comité de Planeacion para

el Desarrollo del Municipio, para la instrumentacion a nivel mumc1pal de Ios p]anes
de desarrollo municipal, estatal y federal;

Establecer y actualizar el sistema de presupuesto conforme a !os lmeamlentos
que emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable. (CGNAC)

IV.  Analizar e integrar las propuestas de inversién que formulen Ias"dependenmas
organos administrativos y unidades del Gobierno” Munlcxpal para elaborar el
Programa Operativo Anual y los proyectos especifi icos.que fije el yuntam:ento

V. Proponer al Presidente Municipal los programas  de mversnon acmones _
estructuras financieras y fuentes de financiamiento; a fin de apoyar los crltenos
respectivos en la formulacién del Presupuesto de Egresos Anual; - o1

VI.  Aprobar las adecuaciones presupuestarias, que: permltan alcanzar de maner *“““‘\.
eficaz y eficiente los objetivos de los programas y proyectos dei presupuesto de ‘Jf“».,_\‘z
egresos municipal, asi como las afectaciones derivadas del ejerclcw del mismo; | j

VIl.  Emitir los oficios de adecuacion o afectacion presupuestal asi como Ias cédulas |
de planeacion y programacion presupuestaria; ‘

VI,

Realizar los procesos de control y seguimiento programatnco y presupuestal enla =/

ejecucion de los programas de mverswn y accrones munlmpales y ooncertadas L
conforme a la normatmdad - S
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