
 

 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Director de Educación, Cultura y 
Recreación  

Área de Adscripción: Presidencia 
Reporta a: Presidente Municipal 
Supervisa a: Subdirector de Fomento Educativo, Subdirector de Fomento a 

la Cultura, Unidad de Enlace Administrativo y Unidad de 
Mejora Regulatoria. 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

• Formular, analizar y aprobar programas propios de las áreas de la Dirección. 

• Comparecer ante el cabildo del H. Ayuntamiento para exponer y evaluar el programa de la 
Dirección. 

• Establecer coordinación con instituciones públicas y privadas relacionadas al mejor 
desempeño de las funciones encomendadas a la Dirección. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
 Licenciado en ciencia de la educación 

Experiencia: 7 años de profesor en la telesecundaria  

Conocimientos: 

Liderazgo para el desarrollo humano y el trabajo en equipo, adaptación a las 
nuevas circunstancias, toma de decisiones, resolución de conflictos, manejo 
de crisis 
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