
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Unidad de Análisis Jurídico 

Área de Adscripción: Dirección de Asuntos Jurídicos 
Reporta a: Dirección 
Supervisa a: Área de Derechos Humanos y Análisis Jurídicos 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Revisar los escritos de contestación a las demandas de los juicios instaurados en contra de las 
dependencias y órganos administrativos del Gobierno Municipal. 

❖ Coadyuvar con la Dirección de Asuntos Jurídicos en la substanciación de procedimientos 
administrativos derivados de infracciones a la normatividad municipal. 

❖ Intervenir en nombre y representación del Gobierno Municipal y de sus dependencias y órganos 
administrativos en los juicios que éste sea parte y rendir los informes que conforme a la ley, le 
soliciten otras autoridades. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en Derecho. 

Experiencia: 2 años de antigüedad 

Conocimientos: 

 
Derecho Comparado y conocimientos en Derecho Constitucional, Civil, Penal 
y procesal, Abogado litigante. 
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