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Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO

DIRECCION DE ATENCION CIUDADANA Frifns de grondego-

l.- Descripcion del Puesto

Puesto: Area de Organizacion

Area de Adscripcion: Direccion de atencion Ciudadana
Reporta a: Unidad de Vinculacion y Organizacion
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

« Elaborar los informes quincenal, mensual y trimestrales de seguimiento y avance de los
programas de trabajo y acciones de las areas que conforman la Direccion de Atencién y
Participacion Ciudadana

% Organizar actividades con los Jefes de Manzana para trabajar de manera armoniosa y en
conjunto con la ciudadania

% Establecer con el Subdirector de Organizacion y Vinculacién todos los asuntos que sean de su
competencia.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. o Lic. En Administracion.
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios de antigiiedad en el servicio publico.

Administracién Puablica, Politica Social, Gestién Institucional, Ciencias
Conocimientos: Sociales, Planeacion, Relaciones Humanas y la Estructura y
Funcionamiento de la Administracion Pablica Municipal
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