
 

  
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Jefe de Departamento Fotografía  

Área de Adscripción: Coordinación de Comunicación social y Relaciones Públicas 
Reporta a: Coordinador de Comunicación Social y Relaciones Públicas 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Cubrir, respaldar y difundir en imagen digital toda acción del Gobierno 

Municipal y las dependencias.  

❖ Cubrir las contingencias que se susciten en la demarcación  

❖ Distribuir material fotográfico a los medios de comunicación.  

❖ Registrar en una bitácora digital y escrita los eventos realizados por el 

Gobierno Municipal.  

❖ Dotar de imagen al área de gobierno electrónico para su difusión a 

través de las redes sociales.  

❖ Proporcionar imagen para la impresión y difusión de la Gaceta 

Informativa, así como del Informe Anual del Gobierno Municipal.  

❖ Desarrollar además todas aquellas funciones que resulten inherentes a 

sus ámbitos de competencia, así como aquellas que le sean 

encomendadas por sus superiores. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 

 

Ingeniería en Procesos Biotecnológicos. 
 

Experiencia: 

Validación de método microbiológico: estimación de la densidad de E. coli 

por la técnica del NMP, bajo la NOM 210-SSA1-2014 Apéndice normativo 

H”. 

Conocimientos: 

 

Trabajo en equipo e individual, Responsabilidad, Puntualidad, 

Comunicación. 
 

 

PÉRFIL DE PUESTO 

 

COORDINACIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y 
RELACIONES PÚBLICAS 

 
 


