
 

 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Jefe de Departamento Audiovisual 

Área de Adscripción: Coordinación de Comunicación social y Relaciones Públicas 
Reporta a: Coordinador de Comunicación Social y Relaciones Públicas 
Supervisa a:  

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Organizar y coordinar todas las actividades y proyectos que se 

desarrollan dentro de la producción audiovisual.  

❖ Coordinar la producción y elaboración de guiones para spot publicitario 

de televisión, radio y videos informativos referentes a las actividades 

que promueve el Ayuntamiento. 

❖ Coordinar la producción creativa de campañas publicitarias del 

Ayuntamiento Constitucional de Jonuta.  

❖ Desarrollar ideas para la difusión de los diferentes programas sociales 

que brinda el Gobierno Municipal. 

❖ Registrar en una bitácora digital y escrita los eventos realizados por el 

Gobierno Municipal. 

❖ Desarrollar además todas aquellas funciones que resulten inherentes a 

sus ámbitos de competencia, así como aquellas que le sean 

encomendadas por sus superiores. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
 
Preparatoria. 

Experiencia: Editor y postproductor en Tabasco Hoy, Editor en Hominis S.A de C.V. 

Conocimientos: 

 
Liderazgo, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicación. 
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