Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO J

COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y Fifarne de grondeyo
RELACIONES PUBLICAS 7 1o prordes

l.- Descripcion del Puesto

Puesto: Jefe de Departamento Audiovisual

Area de Adscripcion: Coordinacion de Comunicacion social y Relaciones Publicas
Reporta a: Coordinador de Comunicacion Social y Relaciones Publicas
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcién Especifica

% Organizar y coordinar todas las actividades y proyectos que se
desarrollan dentro de la produccion audiovisual.

¢+ Coordinar la produccion y elaboracion de guiones para spot publicitario
de television, radio y videos informativos referentes a las actividades
gue promueve el Ayuntamiento.

% Coordinar la produccion creativa de campafias publicitarias del
Ayuntamiento Constitucional de Jonuta.

% Desarrollar ideas para la difusion de los diferentes programas sociales
gue brinda el Gobierno Municipal.

% Registrar en una bitacora digital y escrita los eventos realizados por el
Gobierno Municipal.

+ Desarrollar ademas todas aquellas funciones que resulten inherentes a
sus ambitos de competencia, asi como aquellas que le sean
encomendadas por sus superiores.

.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Nivel Académico:

Preparatoria.

Experiencia: Editor y postproductor en Tabasco Hoy, Editor en Hominis S.A de C.V.

Conocimientos: Liderazgo, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicacion.

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



