PERFIL DE PUESTO J

Ayuntamiento Constitucional

2021-2024
COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y Frifens e grordeze
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
l.- Descripcion del Puesto
Puesto: Coordinador de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica
Area de Adscripcién: Presidencia
Reporta a: Presidencia
Supervisa a: Departamento Juridico

Auxiliar de Estadistica e Informatica
Auxiliar de Atencion al Publico
Auxiliar de Difusién

Enlace de Mejora Regulatoria

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

% Verificar que se atiendan los requerimientos de informacién que se realicen a este Sujeto Obligado

por cualquiera de los medios establecidos por el Sistema Nacional, dentro de los tiempos

establecidos en la Ley;

Atender y supervisar el cumplimiento de las resoluciones emitidas por el érgano garante

Convocar a sesion ordinarias y extraordinarias al Comité de Transparencia

Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar las politicas generales de la Coordinacién y

verificar el desempefio de las funciones de las areas

< Interactuar y gestionar con las Dependencias del Ayuntamiento, para la atencion de las solicitudes
recepcionadas y el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia establecidas en la Ley.
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lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. o Licenciatura.
Nivel Académico:

Experiencia: 3 afios de antigiiedad en el servicio publico.

Administracién Publica, Informatica, Sistemas, Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pulblica, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tabasco, Proteccion de Datos Personales,
SICAIl, Plataforma Nacional de Transparencia, Pagina Web, Servidores,
Desarrollo, Recursos de Revision, Solicitudes de Informacion, Comunicacion,
Capacidad de adaptacion a los cambios.

Conocimientos:

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



