PERFIL DE PUESTO

2021-2024

COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y Fidns de grondezo

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

l.- Descripcion del Puesto

Puesto: Auxiliar de Difusion

Area de Adscripcion: Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Reporta a: Coordinador

Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

< Elaborar programas de capacitacion, actualizacion y vinculacién, relacionados con el ejercicio de
la transparencia y el derecho de acceso a la informacién puablica, el derecho a saber, derechos
Arco, Portabilidad, Proteccion de datos personales, dirigidos a los servidores publicos del
Ayuntamiento y de manera especial a los Enlaces de Transparencia,;

< Llevar un registro de servidores publicos capacitados por la CTAIP y por el Instituto Tabasquefio
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

«» Fomentar la Transparencia y Accesibilidad al interior del Sujeto Obligado;

% Promover la informacion proactiva y ejercicio de Gobierno Abierto en las Dependencias del Sujeto
Obligado.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

Licenciatura en Derecho, Administracion.

Nivel Académico:

Experiencia: 1 afio de antigiiedad en el servicio publico.

Conocimientos: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, Proteccion
de Datos Personales, Solicitudes de Informacién, Administracion
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