
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Área de Atención de Auditorias 

Área de Adscripción: Contraloría municipal 
Reporta a: Unidad de Enlace con Instancias Fiscalizadoras 
Supervisa a:  

 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Brindar atención directa a los auditores y personal acreditado de los entes fiscalizadores durante las 
revisiones y auditorías. 

❖ Conocer de los informes sobre observaciones a la Cuenta Pública y a los procedimientos, sistemas 
de contabilidad y control interno, que remite el Órgano Superior de Fiscalización del Estado y otras 
entidades fiscalizadoras. 

❖ Integrar la información y documentación para el envío de solventaciones. 
❖ Realizar los requerimientos de información derivados de las auditorías a las áreas 

correspondientes. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en Administración. 

Experiencia: 3 años en Administración Pública. 

Conocimientos: 
 
Administración Pública, Armonización Contable, Finanzas Públicas, 
Normatividad Federal, Estatal y Municipal. 
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