
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 

 
 

Puesto: Unidad de enlace con instancias fiscalizadora 

Área de Adscripción: Contraloría 
Reporta a: Contralor 
Supervisa a: Órganos y unidades de la Administración Pública Municipal 

Área de Atención de Auditorias 

 
 
 

II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 
 

Descripción Específica 

❖ Elaborar el programa de trabajo de la Unidad en base a los lineamientos establecidos por el marco 
legal vigente 

❖ Elaborar y proponer a la persona del Contralor las normas que regulen los procedimientos de 
control y evaluación 

❖ Proponer las bases generales para la realización de auditorías a las dependencias, órganos y 
unidades de la Administración Pública Municipal 

 
 
 

III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 
 
 
 

 

Nivel Académico: 
Licenciatura en derecho, Licenciado en administración de empresas, contador 
público, comercial o afín 

Experiencia: No necesaria. 

Conocimientos: 

Administración Pública, Liderazgo, Discreción, Responsabilidad, Puntualidad, 
Comunicación, Capacidad de adaptación a los cambios. 
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