
 

 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Contralor 

Área de Adscripción: Contraloría municipal 
Reporta a: Presidente 
Supervisa a: Dependencias, órganos y unidades de la Administración 

publica 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Ejercer las funciones que le confiere el artículo 81 de la Ley Orgánica de los Municipios y ordenamientos 
jurídicos aplicables 

❖ Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y evaluación municipal 
❖ Supervisar y vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de adquisiciones, 

arrendamientos, servicios y obra pública, así como del ejercicio y aplicación del gasto 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en administración de empresas maestría en estrategia fiscal 
impositiva. 

Experiencia: 7 años en contabilidad y auditoria 

Conocimientos: 

Administración Pública, Finanzas, Recursos Humanos y Materiales Liderazgo, 
Discreción, Responsabilidad, Puntualidad, Comunicación, Capacidad de 
adaptación a los cambios y contabilidad financiera. 
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