
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I.- Descripción del Puesto 
 

Puesto: Unidad de Auditoria Institucional  

Área de Adscripción: Contraloría municipal 
Reporta a: Contralor Muncipal 
Supervisa a: Área de Auditoria Administrativa 

 
 
II.- Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Específica 

❖ Practicar auditoría a las diversas dependencias y demás órganos y organismos municipales que manejen 
fondos y valores, verificando el destino de los fondos públicos que de manera directa o transferida realice el 
Municipio a través de los mismos. 

❖ Realizar todas aquellas actividades necesarias para el debido cumplimiento de sus funciones y demás que 
le confieran las leyes y reglamentos municipales. 

❖ Verificar la compulsa de documentos e información relativa a las operaciones realizadas por las 
dependencias y órganos de la administración pública municipal. 

 
 
III.- Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: 
Licenciatura en administración de empresas maestría en estrategia fiscal 
impositiva. 

Experiencia: 3 años en contabilidad y auditoria 

Conocimientos: 

Administración Pública, Finanzas, Recursos Humanos y Materiales. Auditoria 
gubernamental, normatividad aplicable, finanzas públicas, contabilidad 
gubernamental. 
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