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PERFIL DE PUESTO Frefene o grodes

CONTRALORIA MUNICIPAL

I.- Descripcion del Puesto

Puesto: Area de Analisis, Registro y Control

Area de Adscripcion: Contraloria municipal
Reporta a: Unidad de Investigacién Administrativa
Supervisa a:

Il.- Descripcién de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

% Registrar el seguimiento de las Denuncias remitidas a la Unidad de Investigacion y
Responsabilidades Administrativas por el Sistema Electrénico de Denuncias.

% Recepcionar y tramitar las Denuncias por Presunta Responsabilidad Administrativa que se reciban
por la Autoridad Investigadora.

« Formulacion d los Proyectos Calificacion de Conductas, del Informes De Presunta
Responsabilidad Administrativa o Acuerdos de Conclusion y Archivo.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. > Licenciatura en Derecho
Nivel Académico:

Experiencia: 3 aflos en la Administraciéon Publica

En investigacion, procesos penales, administrativos, informatica, control
interno, auditoria, derecho fiscal y penal, normatividad aplicable en materia de
anticorrupcion.

Conocimientos:

www.jonuta.gob.mx Calle Miguel Hidalgo #415, Col. Centro, Jonuta, Tab.



