Ayuntamiento Constitucional

PERFIL DE PUESTO J

COORDINACION DE ASESORES Y APOYO Fifons de grondego
EJECUTIVO

l.- Descripcion del Puesto

Puesto: Coordinador de Asesores y Apoyo Ejecutivo
Area de Adscripcion: Presidencia

Reporta a: Presidencia
Supervisa a:

Il.- Descripcion de las Funciones del Puesto

Descripcion Especifica

< Atender a solicitud del Presidente Municipal los asuntos que por su importancia repercuta en la
vida social y/o politica del Municipio;

< Enlazar y gestionar relaciones con la sociedad en el ejercicio de un gobierno que promueva la
participacion ciudadana.

< Asesorar metodologias, estrategias y recursos para el desarrollo de los proyectos y programas
que le sean encomendados.

« Fomentar las relaciones locales gubernamentales y la iniciativa privada para suscribir acuerdos
de cooperacién y ayuda mutua en materia de desarrollo econémico y social.

% Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que sefialen las

disposiciones Iegales aplicables y las asignadas directamente por el Presidente Municipal.

lll.- Perfil del Responsable del Puesto

Perfil del Puesto

. > Licenciatura.
Nivel Académico:

Experiencia: 2 afios de antigiiedad en la Administracion Publica.

Administracién Publica, Informes, Planes de Desarrollo, Derecho,
Conocimientos: Administracion.
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